
Projecte eina portasignatures digital (Àrea Finances -1-).

DOCUMENTS Cap 
Compres

Cap 
Contract.

Cap 
Patrimoni

Cap 
Tresoreria

Serveis 
Jurídics OCICap 

Comptabil
Cap 

Obres
Dtor. Àrea 
Finances Gerent Rector

Dtora. 
Àrea 
Serv. 

Comuns i 
Grup UB

Vr. 
Comunic i 
Coordin

Cap 
Gabinet 
Rectorat

Dtor. 
Àrea 

ORRHH

Co
nt

ra
ct

ac
ió

Pa
tr

im
on

i
Co

m
pr

es
Tr

es
or

er
ia

Check SignaIncoació expedients serveis i 
subministraments CheckCheck Check Signa

Check SignaCheck Signa

Check SignaPlec Prescripcions Administratives CheckCheck Check Signa

Check SignaPlec Prescripcions Tècniques 
(≤300000€) CheckCheck Check

Check SignaSol·licitud documentació proveïdor Check

Check SignaActa d'Acord Mesa Check Signa

Check SignaResolució adjudicació contracte CheckCheck Check Signa

Check SignaPlec Prescripcions Administratives CheckCheck Check Signa

Check SignaPlec Prescripcions Tècniques 
(≤300000€) CheckCheck Check

Check SignaSol·licitud documentació proveïdor Check

Check SignaDevolució garanties definitives 
(avals) Check Signa

CheckJustificació bestreta Signa

Anunci contractació DOGC/BOE/
DOUE

Check SignaDevolució garanties definitives Check

Check SignaCheck SignaAnunci contractació DOGC/BOE/
DOUE

SignaActa d'Acord Mesa (≤300000€) Check

Check SignaActa d'Acord Mesa Check Signa

Check SignaResolució adjudicació contracte CheckCheck Check Signa

Check SignaPlec Prescripcions Administratives CheckCheck Check Signa

Check SignaPlec Prescripcions Tècniques 
(≤300000€) CheckCheck Check

Check SignaSol·licitud documentació proveïdor Check

Check SignaCheck SignaAnunci contractació DOGC/BOE/
DOUE

Check CheckManteniment instal·lacions amb 
empreses Check Check Signa

Check CheckRequeriments licitador obres Check Check Signa

CheckPagaments a proveïdors Check Signa Signa

CheckPagaments Seguretat social Check Signa Signa

CheckPagament taxes municipals Check Signa Signa

CheckPagaments bestretes de personal Check Signa Signa

CheckPagaments IRPF Check Signa Signa

CheckPagament embargamrnts Check Signa Signa

CheckPagaments SEPA Check Signa Signa

CheckPagaments divisa Check Signa Signa

CheckMoviments fons Check Signa Signa

CheckObertura comptes Check Signa Signa

CheckDevolucions proveïdors Check Signa Signa

CheckDevolució de matrícula Check Signa Signa

CheckReintegraments ministeri Check Signa Signa

Check CheckCanvis de nom? Check Signa

Check CheckDonacions Check Signa

Check CheckResolucions pròrrogues contractes Check Signa

Check SignaLicitació expedients serveis CheckCheck Check Signa

Check SignaResolució adjudicació contracte CheckCheck Check Signa
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SignaActa d'Acord Mesa (≥300000€) Check Signa

Check SignaPlec Prescripcions Tècniques 
(≥300000€) CheckCheck Check Signa

Check SignaPlec Prescripcions Tècniques 
(≥300000€) CheckCheck Check Signa

Check SignaPlec Prescripcions Tècniques 
(≤300000€) CheckCheck Check Signa



Projecte eina portasignatures digital (Àrea Finances -2-).

DOCUMENTS Cap 
Compres

Cap 
Contract.

Cap 
Patrimoni

Cap 
Tresoreria

Serveis 
Jurídics OCICap 

Comptabil
Cap 

Obres
Dtor. Àrea 
Finances Gerent Rector

Dtora. 
Àrea 
Serv. 

Comuns i 
Grup UB

Vr. 
Comunic i 
Coordin

Cap 
Gabinet 
Rectorat

Dtor. 
Àrea 

ORRHH

Pr
es

su
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st
os

Co
m

pt
ab

ili
ta

t
G

er
èn

ci
a

O
br

es

Check Signa SignaJustificació documents Grup UB: 
Conciliacions

Check1 Signa Signa
Justificació comptes organismes 
externs: Tribunal de Cuentas, 
Sindicatura de Comptes

Check

Check3Check2

Justificació CCAA: Auditories 
externes CCAA UB/grup UB Check1 Signa SignaCheck2

SignaCofinançament: justificació Check Signa

Pagaments especials: Pagaments 
becaris, etc Check SignaSignaCheck

Requeriments informació auditoria 
entitats externs Check SignaCheck

Signa2Actes Comissió Econòmica C. Govern CheckSigna1

SignaDelegacions signatures Check Signa

SignaComunicacions: escrits varis Check Signa

SignaMC’s: dotacions crèdits unitats UB Check

Respostes escrits sol·licitud 
reducció/exempció overhead Check Signa

Escrits de participació/contractes 
CSUC Check Signa Signa

SignaEscrits contractes personal: 
Contractació personal UB Check

Escrits de participació/contractes 
CSUC Signa SignaCheck

CheckPublicació DOGC pressupost Check Signa

Escrits de participació / contractes 
Compres Signa SignaCheck

Escrits de participació / contractes 
CRAI Signa SignaCheck

Escrits de participació / contractes 
Contractació Signa SignaCheck

Escrits de participació / contractes 
TIC Signa SignaCheck

Check
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Check SignaPlec Prescripcions Tècniques 
(≤300000€) CheckCheck Check

Check SignaPlec Prescripcions Tècniques 
(≤300000€) CheckCheck Check Signa



Projecte eina portasignatures digital (Àrea ORRHH -1-).

DOCUMENTS Cap PACap 
Nòmines Cap PAS CCOO

Sotsdtora.
Àrea 

ORRHH
UGT Resp. 

Formació Gerent RectorVr. PDI Vr. RecercaDtor. Àrea 
ORRHH

Secretaria 
General

Dtor. Àrea 
FinancesOCI

Fo
rm

ac
ió

PA
S

Check SignaCheck

Check SignaNòmines Check Signa

Check SignaPagament Especial Check

Check SignaProposta pagament premi jubilació 
hereus Check

Justificació: Pla de Formació 
(subvenció AFEDAP)

Check CheckNomenament: Personal Eventual Check

CheckActa d’acord: Pla de Formació FFC Check

SignaCheck
Resolució: Adjudicació del contracte 
de serveis per a la realització 
d'activitats docents

Signa Signa Signa

Signa

Check CheckResolució: Adjudicació fulls i llocs de 
treball Check Signa

Check CheckResolució: Concurs Check Signa

Check SignaAnunci: Llista definitiva Full PASF Check

Check SignaAutorització: Llicència sense sou Check

Check SignaCheck

Check SignaContracte Check

Check SignaDiligència Check

Check SignaResolució: Acumulació de funcions Check

Check SignaResolució: Adjudicació Comissió de 
Serveis Check

Check SignaResolució: Adscripció temporal Check

Check SignaResolució: Compatibilitat Check

Check SignaResolució: Encàrrec de Funcions Check

Check SignaResolució: Excedències Check

Check SignaResolució: Jubilació PAS Check

Check SignaResolució: Perllongament Servei 
Actiu Check

Check SignaResolució: Comissió de serveis Check

Certificació: Dotació places PAS i 
ocupació

Check

CheckAnunci: Atribució de funcions Signa

CheckAnunci: Comissió de serveis Signa

CheckAnunci: Contracte de relleu Signa

CheckAnunci: Convocatòria extraordinària 
contracte temporal Signa

CheckAutorització: Contracte Signa

CheckNomenament personal interí Signa

CheckAnunci: Contracte Temporal Signa

SignaAcord gerència-sindicats PAS Check

Check SignaCertificat IRPF Check

Check SignaResolució: Nomenament funcionari 
Interí Check

Check SignaResolució:Renúncia Comissió de 
Serveis Check

Check SignaAutorització: Increment crèdit 
genèric per despeses personal Check

Signa

Signa

Check SignaResolució convocatòria de lliure 
designació Check Signa
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Projecte eina portasignatures digital (Àrea ORRHH -2-).

DOCUMENTS Cap PACap 
Nòmines Cap PAS CCOO

Sotsdtora.
Àrea 

ORRHH
UGT Resp. 

Formació Gerent RectorVr. PDI Vr. RecercaDtor. Àrea 
ORRHH

Secretaria 
General

Dtor. Àrea 
FinancesOCI

PD
I

Check CheckNòmines Check

Check CheckContractes Check

Check CheckAgraïments serveis prestats càrrecs 
acadèmics Check

Signa

Signa

Signa

Check CheckConvocatòria: Concurs places 
professorat Check Signa

Check CheckDiligència cessament professors 
interins Check Signa

Check CheckNomenament càrrec: cap dept. 
secret. dept., degà facultat Check Signa

Check CheckResolució: Adjudicació contracte 
associat Check Signa

Check CheckResolució: Adjudicació plaça lector Check Signa

Check CheckResolució: Anul·lació procediment 
jubilació Check Signa

Check CheckResolució: Desvinculació personal 
acadèmic IBEC Check Signa

Check CheckResolució: Excedència per canvi de 
cos Check Signa

Check CheckResolució: Inici procediment 
jubilació forçosa Check Signa

Check CheckResolució: Jubilació per incapacitat 
permanent Check Signa

Check CheckResolució: Nomenament càrrec 
acadèmic Check Signa

Check CheckResolució: Serveis Especials Check Signa

Check CheckNomenament: Càrrec Check

Check CheckAddenda: Contracte Postdoctoral Check Signa

Check CheckAnunci: Llista admesos de mobilitat Check Signa

Signa

Check CheckAddenda: Contracte Beatriu de Pinós Check Signa

Check CheckAutorització: Períodes sabàtics Check Signa

Check CheckInstruccions: Descompte vaga Check Signa

Check CheckLlicència: Estada de recerca Check Signa

Check CheckAutorització: Contracte intensificació Check Signa

Check CheckResolució: Canvi dedicació Check Signa

Check CheckResolució: Concessió ajuts mobilitat Check Signa

Check CheckResolució: Llista definitiva ajuts 
mobilitat Check Signa

Check CheckResolució: Admissió renúncia tram Check Signa

Check CheckResolució: Permisos Check Signa

Check CheckResolució: Reconeixement 
complement Direcció General Check Signa

Check CheckAutorització: Contracte ICREA Check Signa

Check CheckAutorització: Contracte Postdoctoral Check Signa

Check CheckAutorització: Increment postdoctoral Check Signa

Check CheckSol·licitud: Contracte ICREA Check Signa

Check SignaCertificat: Despesa contractació 
personal investigador Beatriu Pinós Check

Check SignaCertificat: IRPF Check

Check SignaJustificació: Contractació 
investigadors FPU Check

Check SignaJustificació: Contractes programa 
Serra Hunter Check

Check SignaResolució: Ajut FI-DGR Check

CheckComunicació: Adjudicació Dr. Júnior Check Signa
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Check CheckAutorització: Col·laboració Check Signa

Check CheckAdjudicació places professorat Check Signa

Check CheckResolució cessament Check Signa

Check CheckResolució jubilacions Check Signa

Check CheckResolució excedències PDI Check Signa

Check Signa
Nomenament/Cessament encàrrec 
de funcions amb reducció PDA i/o 
complement retributiu



Projecte eina portasignatures digital (Àrea Recerca).

DOCUMENTS Cap PA Gerent RectorVr. Recerca Dtor. Àrea 
Recerca OCI

PA
V

ic
er

ec
to

ra
t 

Re
ce

rc
a

G
er

èn
ci

a
O

f. 
G

es
t. 

Re
ce

rc
a

Co
nv

en
is

CheckResolucions pertinença instituts i                                          
desvinculacions Check

SignaAutoritzacions contractes 
postdoctorals Check

SignaCertificats CIBER Check

CheckResolucions EUROLIFE, CRAG, etc. Check

SignaDeclaració responsabilitats Check

SignaCertificats: Convocatòries ajuts/
projectes Check

CheckConvenis o contractes Check

Check CheckSol·licituds contractes instituts Check

SignaCheck

Check

Check Signa

Check Signa

Signa
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Projecte eina portasignatures digital (Serveis 
Academicodocents).

DOCUMENTS Gerent Rector

Vra. 
Docència i 
Ordenació 
Acadèmica

Dtor.  
Serveis 

Academico
docents

Vra. 
Estudiants i 

Política 
Lingüística

G
er

èn
ci

a
G

es
ti

ó 
A

ca
dè

m
ic

a
Be

qu
es

 i 
A

ju
ts

Informe: Sol·licituds anul·lació 
matrícula/assignatures Signa

Resolució: Sol·licituds anul·lació 
matrícula/assignatures Check

SignaTraduccions al castellà títols Check

CheckResolucioó: Plans d'estudis Check

Signa

Signa

Resolució: Programa SICUE 
Intercanvis estudiants Check Signa

Resolució: Exempció pagaments 
matrícula Check Signa

Certificat acadèmic personal Check Signa

Homologació títols doctor Check Check Signa

Acta: Comissió Acadèmica Check Signa

Credecial de becari Check Signa

Resolució: Cobertura beques vacants Check Signa

Resolució: Sol·licitud suspensió 
temporal beca col·laboració Check Signa

Resolució: Compatibilitats Check Signa

Resolució: Compensació imports 
deixats d'ingressar per beques Check Signa

Convocatòria: Ajuts estudiants Check Signa

Nomenament: Membres comissions Check Signa

Acta: Comissions Check Signa

Resolució: Revisió valoració ajuts Check Signa

Certificat: Espais màsters/graus Check Signa

Resolució: Compensació màsters 
interuniversitaris Check Signa
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Signa

Modificació Plans d’estudi Check Check Signa

Resolució graus Check Check Signa



Projecte eina portasignatures digital (Àrea Serveis 
Comuns i Grup UB).

DOCUMENTS Gerent Rector

Vra. 
Docència i 
Ordenació 
Acadèmica

Dtora. Àrea 
Serveis 

Comuns i 
Grup UB

Secretaria 
General

G
er

èn
ci

a
A

FC
Se

v.
 

Li
ng

üí
st

ic
s

Devolució import curs Estudis 
Hispànics Check

SignaTransferència compte UB Check

Sol·licitud subvenció Check Signa

Signa

Justificació subvenció Check Signa

Certificat assumpció compromisos 
convenis Check Check Signa

Resolució adjudicacions contractes 
per serveis docents Check Signa

Ordres pagaments Fundacions 
patrimonial Grup UB Check Signa

Comptes anuals (CCAA): Fundacions 
patrimonials Grup UB Check Check Signa Signa

Convocatòria: Patronats Fundacions 
patrimonial Grup UB Check Signa

Expedients contractació Fundacions 
patrimonial Grup UB Check SignaCheck
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Projecte eina portasignatures digital (Altres).

DOCUMENTS Serveis Jurídics RectorGerentOCI Secretaria 
General

A
lt

re
s:

 n
om

en
am

en
ts

/c
es

sa
m

en
ts

Se
rv

ei
s 

Ju
rí

di
cs

Co
nv

en
is

Se
cr

et
ar

ia
 G

en
er

al

Escrits adreçats al Síndic de Greuges 
i a la Sindicatura de Comptes SignaCheck

Nomenaments delegats rector Signa

Acords Signa

Check

Queixes SignaCheck

Recursos SignaCheck

Requeriments SignaCheck

Resolucions expedients disciplinaris SignaCheck

Resolucions recursos SignaCheck

CheckCheck

Addendes Convenis SignaCheckCheck

Contractes (la UB és contractada) SignaCheckCheck

Convenis Internacionals SignaCheckCheck

Convenis Nacionals SignaCheckCheck

Check

Check

Check

Check

Check

Check

Check

Check

Check

Check

Check

Check
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Acta conferència de Degans, Consell 
de Govern i Claustre SignaSigna

Acta entitats UB i Patronats  
Fundacions UB SignaSigna

Acta preses de possessió càrrecs 
acadèmics SignaSigna

Certificats emesos per Secretaria 
General Signa

Resolucions sobre protecció de 
dades Signa

Membres òrgans col·legiats de 
govern estatutaris (Claustre, Consell 
de govern)

Signa

Coordinadors doctorat Signa

Representants UB a entitats Grup UB SignaCheck Check

Representants UB a entitats que no 
són del Grup UB SignaCheck Check

Nomenament en òrgans, comissions 
o grups de treball d’altres Admin. 
Públ. (CIC; AQU; Crue)

SignaCheck

Nomenament membres de 
comissions derivades de convenis o 
creades ad hoc per rector per a 
temes diversos

SignaCheck

Contracte de cessió civil (aparells 
científics, etc SignaCheckCheck Check


