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ANNEX I 
 

DENOMINACIÓ DE LA PLAÇA 
 Tècnic/a especialista d'audiovisuals 

 

GRUP 
III 

C. LLOC TREBALL 
Q 

ÀMBIT 
Audiovisuals 
 

ADSCRIPCIÓ ORGÀNICA 
Administració de Centre de Filologia 
 

NOMBRE DE PLACES 
 1 

UBICACIÓ 
Facultat de Filologia 

 
 

HORARI 
Matí i tarda 

  

REQUISITS 
Formació professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitjà, batxillerat o titulació 

equivalent o capacitació provada en relació amb el lloc de treball. 
 

 

MISSIÓ 
Donar suport tècnic audiovisual i multimèdia en les activitats del seu àmbit, d'acord amb les 

directrius definides pel lloc de comandament, amb l'objectiu d'oferir el millor servei. 
  

FUNCIONS GENÈRIQUES 
 
 

1. Donar suport tècnic en la cobertura d'actes institucionals, per a la impartició de la docència o 

per a qualsevol procés en què sigui requerit. 

2. Fotografiar, gravar, editar i reproduir material audiovisual i multimèdia. 

3. Atendre i informar als usuaris sobre qüestions tècniques referents a mitjans audiovisuals i 

multimèdia. 

4. Supervisar el funcionament dels equips audiovisuals i multimèdia i la seva correcta utilització. 

5. Instal·lar i mantenir els equips audiovisuals i multimèdia. 

6. Portar el control de les existències de material i productes assignats, efectuant les comandes 

necessàries i fer-ne l'inventari. 

7. Col·laborar en la logística, manteniment i cura dels espais del seu àmbit. 

8.  Efectuar tasques de suport auxiliar en les activitats i les diferents unitats del Centre. 

9. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui. 
 

 

FUNCIONS ESPECÍFIQUES 
 
1. Atendre i donar suport tècnic al Cap d’estudis, professorat i estudiants. 
2. Gestionar el web del Grau i xarxes socials (Twitter, Facebook, Youtube, etc.) 
3. Col·laborar en l’elaboració de material per a la difusió i comunicació del Grau. 
4. Portar el control del servei de préstec dels equipaments audiovisuals (càmeres, il·luminació, 

s, etc.) i de cessió d’ús de les sales d’edició: tramitació de reserves i revisió, manteniment i 

conservació dels equips. 
5. Col·laborar en els seminaris i tutorials de presentació i funcionament dels equips als alumnes 

i professors que ho requereixin. 
6. Gravar i editar els vídeos d’actes inscrits en la tasca acadèmica del Grau ( i addicionalment 

d’altres titulacions de la Facultat). 
 

 

 

 


