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ANNEX I
1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL
CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI
6162 11 Q Continuat de tarda
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Teécnic/a especialista de laboratori Ciéncies experimentals
(Biologia)

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracié de Centre de Medicina i Ciencies de la Salut- Campus Bellvitge

UNITAT
Departament de Ciéncies Fisiologiques

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Campus de Bellvitge — Pavell6 de Govern
Carrer Feixa Llarga, s/n, 08907 L’Hospitalet de Llobregat

REQUISITS
Formacio professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacio equivalent.

MISSIO
Donar suport técnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col-laborar en I'aplicacié de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid de la docéncia el material necessari per a la realitzacid de les practiques.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material
accessori.

Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

Dur a terme la gesti6 de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.
Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.

. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.
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FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Gestionar tecniques de cultius cel-lulars.
2. Gestionar técniques de biologia molecular.




2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e Prova teorica:

o
o

20 preguntes tipus test.
4 preguntes obertes curtes.

e Prova practica:

O

2 tecniques de laboratori d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Seguretat al laboratori i gestié de residus.

e Preparacio de reactius. Mesura del pH. Sistemes tamp0.
e Cromatografia de repartiment i de gel-filtracid.

e Preparacid i analisi d’acids nucleics:

O

O
O
O
O

O

O

Extraccid d’acids nucleics

Quantificacio de DNA i RNA per absorcié i espectroscopia de fluorescencia.
Amplificacié de l'insert per clonar. Lligacié en un plasmidi.

Transformacio de cel-lules bacterianes competents amb DNA plasmidic.
Inoculacié de colonies bacterianes recombinats a un medi de cultiu. Aillament de
DNA plasmidic i digestions de DNA plasmidic amb enzims de restriccid.
Amplificacié enzimatica de DNA per PCR: Procediments estandards i optimitzacid.
Base de la RT-PCR.

Preparacio de gels d’agarosa i electroforesis dels productes de digestio dels
plasmidis purificats, productes de PCR i acids nucleics en general.

Blotting d’acids nucleics, marcatge i preparacié de sondes, Southern | Northern.

e Preparacio i analisi de proteines:

O

O O O O O

O

Extraccid de proteines. Purificacié. Lisat de cél-lules tractades amb IPTG
Quantificacié

Preparacio de gels d’electroforesis SDS-PAGE

Electroforesis d’extractes cel-lulars

Tincié de gels

Immunoblotting

Electroforesi de les proteines plasmatiques

e Cultius cel-lulars:

O

O 0O O 0O O O O O

Disseny i equipament d’un laboratori de cultius
Tecniques basiques de cultius cel-lulars

Medis de cultius i tampons

Condicions aséptiques i tecniques d’esterilitat

Control de contaminacions en cultius cel-lulars
Preparacio, aillament i manteniment de céel-lules

Crio preservacio

Control de la viabilitat cel-lular

Expressid i introduccié de macromolecules en cél-lules




Material bibliografic

e Current Protocols Essential in Laboratoires Techniques (John Wiley & Sons, Inc., 2019)

e Quimica General, J. Castells (Ed. Alhambra, 1981)

e Fundamentos de quimica analitica, DA. Skoog, DM West, J. Holler (Ed. Reverté, 2011)

e Técnicas de Bioquimica y Biologia Molecular, Freifelder (Ed. Reverté, 1979)

e Current Protocols in Molecular Biology (John Wiley & Sons, Inc., 2019)

e Current Protocols in Cell Biology (John Wiley & Sons, Inc., 2019)

e Guies seguretat | prevencié de riscos: http://www.ub.edu/ossma/el-risc-al-laboratori-
quimic-i-biologic/



http://www.ub.edu/ossma/el-risc-al-laboratori-quimic-i-biologic/
http://www.ub.edu/ossma/el-risc-al-laboratori-quimic-i-biologic/
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

copl GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6183 I N Continuat de tarda
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior esportiu Esportiu

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Esports

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Servei d’Esports UB
Av. Diagonal, 695- 701, 08028 Barcelona

REQUISITS
Grau/Llicenciatura en Ciéncies de I'activitat fisica i de I'esport

MISSIO

Assessorar sobre els procediments a desenvolupar en les diferents seccions del Servei d'Esports, d'acord
amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el
millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Assessorar i donar suport técnic a les activitats esportives del Servei d'Esports.

2. Assessorar i difondre normatives i criteris d'actuacié del seu ambit competencial, d'acord amb
les directrius establertes.

3. Elaborar informes, criteris d'actuacio i estudis en el seu ambit.

4. Promoure i facilitar la interlocucié amb organitzacions externes per als processos relacionats
amb el seu ambit competencial.

5. Assessorar i informar els usuaris en assumptes de la seva competéencia.

6. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Coordinar les activitats amb reconeixement de crédits de lliure eleccié.

2. Gestionar el Programa d’Esportistes d’Alt Nivell.

3. Promoure i coordinar la participacio a la UNIRUN i a altres curses universitaries.

4. Ocupar-se de la Promocid i Comunicacio de les Seleccions Esportives de la UB i en general de les
activitats esportives.

5. Gestionar I'Gs a internet de la gestid, promocid i comunicacio de les activitats esportives.

6. Supervisar el mitjans informatics de gestid esportiva de les diferents activitats de la unitat.




2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e Part teorica:
o Tes amb 20 preguntes de resposta multiple.
o 5 preguntes obertes amb limitacié de paraules.
e Part practica:
o Cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Estructura esportiva universitaria: ambit autonomin, estatal i internacional.
e Organitzacié d’esdeveniments i competicions esportives.
o Normativa esportiva i universitaria: ambit autonomic, estatal i internacional.
o Esportistes d’Alt Nivell.
o Reconeixement academic.
o Competicié universitaria.
o Normativa d’us dels espais esportius UB.

Material bibliografic

e DECRET LEGISLATIU 1/2000, de 31 de juliol, pel qual s'aprova el Text tnic de la Llei de I'esport
https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es-ct/dlg/2000/07/31/1

e DECRET 58/2010, de 4 de maig, de les entitats esportives de Catalunya
https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es-ct/d/2010/05/04/58

e DECRET 12/1990, de 9 de gener, pel qual es regula el Consell d'Esport Universitari
https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es-ct/d/1990/01/09/12

e RESOLUCIO PRE/491/2015, de 9 de marc¢ Per la qual s'aprova el Pla Estrateégic d'Esport
Universitari de Catalunya, 2013-2020
https://dogc.gencat.cat/ca/pdogc canals interns/pdogc resultats fitxa/action=fitxa&mode
=single&documentld=688155&Ilanguage=ca ES

e Resolucid PRE/991/2021, de 8 d'abril, per la qual s'aprova el Pla estratégic d'esport
universitari de Catalunya, 2020-2030
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentld=897882

e Llei 1/2003, de 19 de febrer, d'universitats de Catalunya
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur resultats fitxa/?action=fitxa&mode=sin
gle&documentld=310153&language=ca ES

e Llei organica 6/2001, d'universitats (LOU)
https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es/lo/2001/12/21/6

e Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante
Universitario
https://www.boe.es/eli/es/rd/2010/12/30/1791/con



https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es-ct/dlg/2000/07/31/1
https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es-ct/d/2010/05/04/58
https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es-ct/d/1990/01/09/12
https://dogc.gencat.cat/ca/pdogc_canals_interns/pdogc_resultats_fitxa/action=fitxa&mode=single&documentId=688155&language=ca_ES
https://dogc.gencat.cat/ca/pdogc_canals_interns/pdogc_resultats_fitxa/action=fitxa&mode=single&documentId=688155&language=ca_ES
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=897882
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats_fitxa/?action=fitxa&mode=single&documentId=310153&language=ca_ES
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats_fitxa/?action=fitxa&mode=single&documentId=310153&language=ca_ES
https://portaljuridic.gencat.cat/eli/es/lo/2001/12/21/6
http://www.boe.es/eli/es/rd/2010/12/30/1791/con

ORDEN ECD/273/2004, de 3 de febrero, por la que se regula el Comité Espafiol de Deporte
Universitario.
https://www.csd.gob.es/es/promocion-del-deporte/deporte-universitario/comite-
espanol-de-deporte-universitario-cedu/estructura-y-funciones
http://www.ub.edu/esports/
https://www.csd.gob.es/es/promocion-del-deporte/deporte-universitario
https://www.csd.gob.es/es/alta-competicion/deporte-de-alto-nivel-y-alto-rendimiento
https://esport.gencat.cat/ca/inici

https://esportuniversitari.cat/

https://universitatsirecerca.gencat.cat/ca/01 secretaria duniversitats i recerca/la secr
etaria/organismes/consell interuniversitari de catalunya cic/

https://www.eusa.eu/

http://unirun.cat/

https://www.car.edu/servei-als-esportistes/



http://www.csd.gob.es/es/promocion-del-deporte/deporte-universitario/comite-espanol-de-deporte-universitario-cedu/estructura-y-funciones
http://www.csd.gob.es/es/promocion-del-deporte/deporte-universitario/comite-espanol-de-deporte-universitario-cedu/estructura-y-funciones
http://www.ub.edu/esports/
http://www.csd.gob.es/es/promocion-del-deporte/deporte-universitario
https://www.csd.gob.es/es/alta-competicion/deporte-de-alto-nivel-y-alto-rendimiento
https://esport.gencat.cat/ca/inici
https://esportuniversitari.cat/
https://universitatsirecerca.gencat.cat/ca/01_secretaria_duniversitats_i_recerca/la_secretaria/organismes/consell_interuniversitari_de_catalunya_cic/
https://universitatsirecerca.gencat.cat/ca/01_secretaria_duniversitats_i_recerca/la_secretaria/organismes/consell_interuniversitari_de_catalunya_cic/
http://www.eusa.eu/
http://unirun.cat/
http://www.car.edu/servei-als-esportistes/

UNIVERSITAT e .
BA R.C EL O NA. Area d’Organitzacid i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6203 [} Q Continuat de tarda
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de control d’instal-lacions Manteniment

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Esports

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Servei d’Esports UB
Av. Diagonal, 695- 701, 08028 Barcelona

REQUISITS

Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacio
equivalent.

MISSIO

Donar suport tecnic en els processos relacionats amb el manteniment, la vigilancia i atendre al public de
les instal-lacions esportives del Servei d'Esports UB, d'acord amb les directrius definides pel lloc de
comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Preparar i vetllar pel correcte estat de les instal-lacions i materials esportius de la instal-lacié, i llur
control.

Col-laborar en la coordinacié interna del personal de manteniment i vigilancia.

Adequar els espais esportius abans de les diferents activitats o competicions.

Coordinar les diferents reserves d'espais proposades des de les diferents seccions técniques.

Portar el control de les existéncies de material esportiu de la instal-lacio.

Informar al responsable de la Unitat de qualsevol incidéncia que es detecti en el seu ambit.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

Nowuhs~wnN

FUNCIONS ESPECIFIQUES

Gestionar I'accés i correcte Us de les instal-lacions.

Vetllar per 'acompliment de la normativa de les instal-lacions.

Atendre als usuaris i facilitar informacio.

Realitzar gestions basiques tals com reserves, venta d’entrades, abonaments, registre d’usuaris,
atencié accidentats...

5. Col-laborar en la reparacié en primera instancia d’avaries i material esportiu (xarxes, taquilles,
dutxes...)

pwNPE




2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica amb dues parts:
- Test: 40 preguntes de resposta multiple.
- Preguntes obertes: 5 preguntes amb limitacié de paraules.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Processos basics d’accés a una instal-lacié esportiva.

e Modalitats d’accés d’una instal-lacid esportiva universitaria.
e Normativa d’Us d’una instal-lacié esportiva.

e Models regulats d’instal-lacions esportives.

e Seguretat a edificis d’us public.

e Seguretat laboral.

Material bibliografic

e Fitxes técniques sobre equipaments esportius: requeriments tipologics i aspectes
normatius. Generalitat de Catalunya.

e Llei31/1995 de Prevencid de Riscos Laborals.

e http://www.ub.edu/esports

e Fulls tecnics del Consell Catala de I'Esport.



http://www.ub.edu/esports
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6265 1 N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a especialista informatic Serveis

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

UNITAT
Serveis a Usuaris

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavellé Rosa, Recinte de la Maternitat
Travessera de les Corts, 131- 159, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO
Col:laborar, assistir i donar suport en la utilitzacié d'equipaments informatics, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Instal-lar, configurar i mantenir els equips i eines informatiques assignades.

Identificar i resoldre, en primer nivell, les sol-licituds i les avaries dels equipaments informatics.
Participar en la transferencia de les avaries, aixi tipificades, a les empreses de manteniment.
Executar els procediments d'explotacio establerts a la instal-lacid.

Col-laborar, si s'escau, en I'administracié dels servidors, equipaments i magatzems del seu ambit.
Atendre les consultes i incidencies derivades de les activitats de I'ambit de treball.

Atendre i informar els usuaris sobre directrius, normatives, procediments i bones practiques.
Vetllar per la seguretat en la utilitzacid dels productes informatics.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui

LR NOURWNPRE

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Atendre iinformar als usuaris sobre directius, normatives, procediments i bones practiques.

Assisténcia i gestio remota d’equipaments.

3. Col-laborar en la cerca de solucions proactives a problemes técnics i de seguretat , tant dels equips
com de programes del seu ambit.

4. Control, gestio i seguiment de les demandes de serveis dels usuaris a través dels circuits establerts
per I’Area de Tecnologies.

5. Organitzar 'execucié dels procediments de suport oportuns.

N




2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:

5 preguntes obertes

1 tema a desenvolupar

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

SO Windows (W7 i W10). Directori Actiu, control remot ISL online, etc.

Normativa UB- TICs: compra i manteniment d’ordinadors fixes i portatils, Us de la xarxa UB,
compra | Us de software a la UB, servei d’'impressid a la UB.

Gestié de material informatic.

Eines d’administracid centralitzada de sistemes operatius SCCM (System Center
Configuration Manager)

Material bibliografic

https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/lloc-de-treball

https://www.ub.edu/portal/web/iub/equip-de-treball

https://www.microsoft.com/es-es/windows/

http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/impressio-i-reprografia
https://www.ub.edu/portal/web/iub/impressio

https://docs.microsoft.com/es-es/sccm/
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/llicencies-de-programari
https://www.ub.edu/portal/web/iub/programari
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html

Web Area Finances: Manual de Contractacié Administrativa — Introduccid (pdf)

Web Area Finances: Manual de Contractacié Administrativa — Modul 1 (contractes menors i
basats en acords marc)

Web Area Finances: Manual de Contractacié Administrativa — Modul 2 (procediment obert
simplificat abreujat)

https://opengnsys.es/web/
https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-
dc/active-directory-domain-services-overview
https://support.microsoft.com/es-es/help/196464
https://www.islonline.com/es/es/index.htm

https://www.ub.edu/portal/web/iub/pau/cr
https://www.muylinux.com/2018/06/18/guia-instalacion-ubuntu-18-04-lts/

https://help.ubuntu.com/community/WindowsDualBoot

https://www.ub.edu/portal/web/iub/connexio-a-la-xarxa

10



https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/lloc-de-treball
https://www.ub.edu/portal/web/iub/equip-de-treball
https://www.microsoft.com/es-es/windows/
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/impressio-i-reprografia
https://www.ub.edu/portal/web/iub/impressio
https://docs.microsoft.com/es-es/sccm/
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/llicencies-de-programari
https://www.ub.edu/portal/web/iub/programari
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_introduccio_maig_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_1_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_1_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_2_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_2_abril_2019.pdf
https://opengnsys.es/web/
https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-dc/active-directory-domain-services-overview
https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-dc/active-directory-domain-services-overview
https://support.microsoft.com/es-es/help/196464
https://www.islonline.com/es/es/index.htm
https://www.ub.edu/portal/web/iub/pau/cr
https://www.muylinux.com/2018/06/18/guia-instalacion-ubuntu-18-04-lts/
https://help.ubuntu.com/community/WindowsDualBoot
https://www.ub.edu/portal/web/iub/connexio-a-la-xarxa
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6270 1 N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a especialista informatic Serveis

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

UNITAT
Serveis a Usuaris

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavellé Rosa, Recinte de la Maternitat
Travessera de les Corts, 131- 159, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacid professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacio

equivalent.

MissIO
Col-laborar, assistir i donar suport en la utilitzacié d'equipaments informatics, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

Lo Nk WNPRE

FUNCIONS GENERIQUES

Instal-lar, configurar i mantenir els equips i eines informatiques assignades.

Identificar i resoldre, en primer nivell, les sol-licituds i les avaries dels equipaments informatics.
Participar en la transferencia de les avaries, aixi tipificades, a les empreses de manteniment.
Executar els procediments d'explotacio establerts a la instal-lacid.

Col-laborar, si s'escau, en I'administracié dels servidors, equipaments i magatzems del seu ambit.
Atendre les consultes i incidencies derivades de les activitats de I'ambit de treball.

Atendre i informar els usuaris sobre directrius, normatives, procediments i bones practiques.
Vetllar per la seguretat en la utilitzacid dels productes informatics.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

NouswN

FUNCIONS ESPECIFIQUES
1.

Participar en l'administracié de les aplicacions informatiques del seu ambit (gestid6 remota
d’equipaments, gestio centralitzada d’imatges, gestié d’incidéncies, etc)

Participar en I'administracié dels servidors que li siguin assignats.

Participar en I'administracid de les eines de col-laboracié de la UB (MS Office 365, Sharepoint...)
Gestionar portals web amb els gestors de continguts establerts per I’Area de Tecnologies.
Col-laborar en el desenvolupament d’aplicacions del seu ambit

Organitzar I'execucio dels procediments de suport oportuns.

Administrar eines de control d’inventari d’actius mitjancant les eines establertes per I’Area de
Tecnologies

1"




2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:

5 preguntes obertes
1 tema a desenvolupar

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

OpenGenesys: imatges en SO Windows i Linux gestionant dual boot Windows/Linux,
desplegar aplicacions en els ordinadors de les aules.

Normativa UB- TICs: compra i manteniment d’ordinadors fixes i portatils, Us de la xarxa UB,
compra | Us de software a la UB, servei d'impressio a la UB.

Aplicacions corporatives (GIGA, PERSEU, GRAD, GEBEC, ATENEA ECOFIN, GREC...)

Eines d’administracio centralitzada de sistemes operatius SCCM (System Center
Configuration Manager)

Material bibliografic

https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/lloc-de-treball

https://www.ub.edu/portal/web/iub/equip-de-treball

https://www.microsoft.com/es-es/windows/

http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/impressio-i-reprografia
https://www.ub.edu/portal/web/iub/impressio

https://docs.microsoft.com/es-es/sccm/
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/llicencies-de-programari
https://www.ub.edu/portal/web/iub/programari
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html

Web Area Finances: Manual de Contractacié Administrativa — Introduccié (pdf)

Web Area Finances: Manual de Contractacié Administrativa — Modul 1 (contractes menors i

basats en acords marc)

Web Area Finances: Manual de Contractacié Administrativa — Modul 2 (procediment obert
simplificat abreujat)
httpshttps://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-
dc/active-directory-domain-services-overview
https://support.microsoft.com/es-es/help/196464
https://www.islonline.com/es/es/index.htm

https://www.ub.edu/portal/web/iub/pau/cr
https://www.muylinux.com/2018/06/18/guia-instalacion-ubuntu-18-04-Its/

https://help.ubuntu.com/community/WindowsDualBoot

https://www.ub.edu/portal/web/iub/connexio-a-la-xarxa
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https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/lloc-de-treball
https://www.ub.edu/portal/web/iub/equip-de-treball
https://www.microsoft.com/es-es/windows/
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/impressio-i-reprografia
https://www.ub.edu/portal/web/iub/impressio
https://docs.microsoft.com/es-es/sccm/
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/llicencies-de-programari
https://www.ub.edu/portal/web/iub/programari
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_introduccio_maig_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_1_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_1_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_2_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_2_abril_2019.pdf
https://opengnsys.es/web/
https://opengnsys.es/web/
https://opengnsys.es/web/
https://support.microsoft.com/es-es/help/196464
https://www.islonline.com/es/es/index.htm
https://www.ub.edu/portal/web/iub/pau/cr
https://www.muylinux.com/2018/06/18/guia-instalacion-ubuntu-18-04-lts/
https://opengnsys.es/web/
https://help.ubuntu.com/community/WindowsDualBoot
https://opengnsys.es/web/
https://www.ub.edu/portal/web/iub/connexio-a-la-xarxa
https://opengnsys.es/web/

UNIVERSITAT be
B A R C EL O N A Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6284 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a grau mitja restaurador/a Informacié i documentacio

ADSCRIPCIO ORGANICA
Centre de Recursos per a I’Aprenentatge i la Investigacié- CRAI

UNITAT
CRAI- Restauracio

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacio)
Edifici Baldiri Reixac (Taller de Restauracid)
Baldiri Reixac, 2, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MISSIO

Dur a terme la restauracié i conservacié de material bibliografic i gestionar els procediments a
desenvolupar en el seu ambit, d'acord amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb
I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Restaurar i conservar el material bibliografic de la UB.

Revisar i efectuar el control i manteniment del material, eines, aparells i maquines del taller.
Controlar les tasques de restauracié de monografies dels becaris i alumnes en practiques.
Atendre i assessorar els usuaris en tecniques i meétodes del seu ambit.

Assessorar els préstecs i l'intercanvi de material del seu ambit.

Supervisar els nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

NaouvhswNe

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Restaurar i conservar fons bibliografics antics (paper, pergami, llibre antic, enquadernacions, etc.).

2. Conservar de forma preventiva i gestionar problematiques quimiques i biologiques de fons
bibliografic (fongs i insectes).

3. Elaborar informes, criteris d'actuacid i propostes de millora en el seu ambit.
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2.

TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova amb dues parts: teorica i practica

Part teorica:

Una prova de coneixements amb preguntes curtes amb diferents puntuacions.

Part practica:

Un cas practic al taller de restauracio, d’acord amb les funcions del lloc de treball.

3.

TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Examen, diagnostic i documentacio d’obres grafiques, manuscrits i pergamins
Tractaments aplicats als béns culturals

Materials i espais en les activitats de conservacid-restauracid

Conservacié preventiva

Historia del paper, I'enquadernacié i restauracid

Material bibliografic

Bard, Monica. Preservacio i conservacié de materials de biblioteca i d’arxiu a Catalunya.
Barcelona: Escola Universitaria J. Rubié i Balaguer de Biblioteconomia i Documentacio.
Diputacié de Barcelona, 1990.

Claveria, Carlos. Reconocimiento y descripcion de encuadernaciones antiguas. Madrid: Arco
Libros, 2006.

Carpallo, Antonio. Andlisis documental de la encuadernacion espafiola: repertorio
bibliogrdfico, tesauro, ficha descriptiva. Madrid: AFEDA, 2003.

Carrarini, Carla. Libri&carte: restauri e analisi diagnostichi. Gangemi, 2006.

Goren, Silvio. Manual para la preservacion del papel: nueva era de la conservacion preventiva
y aplicacion actualizada. Madrid: Alfagrama, 2010.
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Forniés Matias, Zoel; Garcia Quiroga, Raquel (2014). "Factors de degradacio intrinsecs
als llibres : la naturalesa del material bibliografic". BiD: textos universitaris de

biblioteconomia i documentacié, num. 32 (juny) . <http://bid.ub.edu/32/fornies1.htm>.

DOI: http://dx.doi.org/10.1344/BiD2014.32.30 [Consulta: 18-03-2019).
Middleton, Bernard, C. Restauracion de encuadernaciones en piel. Madrid: Clan, 2001.

Mufioz Viias, Salvador. La restauracion del papel. Madrid: Tecnos, 2018.
Sanchez, Arsenio. Politicas de conservacion en biblioteca. Madrid: Arco Libros, 1999.
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NIVERSITAToe
ARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6521 I N Continuat mati

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior de laboratori Analisi elemental i
molecular

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Suport a la Recerca

UNITAT
Centres Cientifics i Tecnologics (CCiT)

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Centres Cientifics i Tecnologics (CCiTUB)
Carrer Lluis Solé i Sabaris, 1-3, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MissIO

Gestionar els processos i aplicar les tecniques a desenvolupar en el laboratori del seu ambit, d'acord amb
la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb l'objectiu d'oferir el millor
servei.

N WD

FUNCIONS GENERIQUES

Gestionar i supervisar els processos, equips i instal-lacions del laboratori.

Aplicar i desenvolupar les tecniques instrumentals del laboratori, i interpretar elsresultats.
Atendre i assessorar als usuaris en tecniques i meétodes del seu ambit.

Elaborar i establir els protocols de funcionament en I'execucié del servei.

Elaborar informes, criteris d'actuacid i estudis en el seu ambit.

Desenvolupar metodologies per a la investigacio per tal de millorar i ampliar lesprestacions.
Promoure la implementacié d'innovacions en el seu ambit.

Desenvolupar les activitats encomanades d'acord amb els requisits i criteris del sistema de qualitat
implantat.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui

1.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

Realitzar tractaments i digestions de mostres al laboratori quimic com a pas previ a la mesura
mitjancant tecniques analitiques d’espectroscopia atomica (ICP-OES, ICP-MS,AAS).

. Realitzar mesures, interpretar resultats i resoldre problemes associats de técniques analitiques

d’espectroscopia atomica (ICP-OES, ICP-MS, AAS).

. Desenvolupar i validar metodes d’analisi incloent les etapes de tractament quimic i mesura per

tecniques d’espectroscopia atomica.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e Prova teorica amb 5 preguntes obertes
e 1 suposit practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Espectroscopia d’emissié optica de plasma acoblat inductivament (ICP-OES).

o Instrumentacié.
= Sistemes d’introduccié de mostra.
= Torxaifonts d’excitacio de plasma.
= Analitzadors i detectors de la radiacié.

o Metodologia.
= Eleccié de condicions de treball.
= Interferéncies espectrals i de matriu.
= Teécniques de calibratge.
=  Aplicacions quantitatives a nivell de majoritari, minoritari i tracga.
= Manteniment, optimitzacio i verificacié d’instrumentacié ICP-OES.

e Espectrometria de masses de plasma acoblat inductivament (ICP-MS).

o Instrumentacio.
=  Sistemes d’introduccidé de mostra.
= Torxaifonts de ionitzacié de plasma.
= |Interficie i cel-les de col-lisié/reaccid.
= Analitzadors de masses i detectors d’ions.

o Metodologia.
= Configuracid instrumental.
= Interferencies isobariques, poliatdmiques i de matriu.
= Meétodes de quantificacié.
= Aplicacions quantitatives a nivell de traga i ultra traga.
= Aplicacions semi quantitatives.
=  Manteniment, optimitzacié i verificacié d’instrumentacié ICP-MS.

e Espectroscopia d’absorcid atomica (AAS).
o Instrumentacié i aplicacions de absorcidé atomica de flama (FAAS).
o Instrumentacié i aplicacions de absorcié atomica de forn de grafit (GFAAS).
o Absorcié atomica de vapor fred i analitzadors de Hg.
e Preparacio de mostra.
o Laboratori quimic inorganic.
= Reactius i material de laboratori.
= Contaminacions en |'analisi de traces.
= Seguretat.
o Metodes de digestio i extraccio.
=  Procediments de digestio/fusié/calcinacié en obert.
= Procediments de digestié en reactor tancat.
=  Metodes d’extraccid.
e Qualitat en analisi quimica.
o Gestié de la qualitat en entorn ISO 9001.
o Validacié de métodes analitics.




Material bibliografic

e “Practical Guide to ICP-MS : a Tutorial for Beginners (3rd Edition)”. R. Thomas (CRC Press,
2013).

e “Analytical Atomic Spectrometry with Flames and Plasmas”. J.A.C. Broekaert (Wiley-VCH,
2005).

e “Handbook of Inductively Coupled Plasma Mass Spectrometry”. K.E. Jarvis, A.L. Gray, R.S.
Houk (Blackie, 1992).

e “Modern Methods for Trace Element determination”. C. Vandecasteele, C.B. Block
(Wiley, 1993).

e “Standard Methods of Chemical Analysis”. F.J. Welcher (Krieger, 1975).

e “AHandbook of Decomposition Methods in Analytical Chemistry”. R. Bock (International
Textbook Company, 1979).

e “Decomposition Techniques in Inorganic Analysis”. J. Dolezal, P. Povondra, Z. Sulcek (lliffe
Books, 1968).

e “Eurachem Guides” sobre mesura, incertesa i validaciéo de metodes analitics.

e “ICH Guideline Q2 - Validation of Analytical Procedures: Text and Methodology”.
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NIVERSITAToe
ARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

wC

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6525 I J Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior de laboratori Materials i Bioestructures

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Suport a la Recerca

UNITAT
Centres Cientifics i Tecnologics (CCiT)

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Cluster. Parc Cientific de Barcelona
Carrer Baldiri i Reixac, 10, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MISSIO

Gestionar els processos i aplicar les tecniques a desenvolupar en el laboratori del seu ambit, d'acord amb
la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor
servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Coordinar els processos, equips i instal-lacions del laboratori.

Aplicar i desenvolupar les tecniques instrumentals del laboratori, i interpretar elsresultats.

Atendre i assessorar als usuaris en tecniques i métodes del seu ambit.

Elaborar i establir els protocols de funcionament en I'execucié del servei.

Elaborar informes, criteris d'actuacid i estudis en el seu ambit.

Desenvolupar metodologies per a la investigacio per tal de millorar i ampliar les prestacions.
Promoure la implementacié d'innovacions en el seu ambit.

Desenvolupar les activitats encomanades d'acord amb els requisits i criteris del sistema de qualitat
implantat.

9. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

NV AEWN R

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Gestié de la prestacid d’electroforesi capil-lar automatitzada: controls de qualitat periodics dels
sequenciadors i del robot Beckman de preparacié de les mostres per seqiienciacio.

Registrar i preparar les mostres per seqlienciacié de DNA, i analisi de resultats.

Registrar les mostres, processar i analitzar els resultats de I'aplicacié d’analisis de fragments de PCR.
Gestio de la prestacié de Seqiienciacié Massiva en Paral-lel

Participar en la preparacié de mostres: generacié de llibreries, quantificacio de les llibreries per PCR
(emulsié PCR), realitzacié de emPCR de produccié i purificacid de les particules portadores de DNA
amplificat.

6. Exportar les dades i tasques de manteniment dels seqlienciadors.

vk wnN
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TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica amb 5 preguntes curtes.

TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
e Seqlienciacié DNA.

o Seqlienciacié Sanger.
¢ Principi de la seqiienciacio.

o Sequenciacio Ciclica.
¢ Principi de la seqiienciacio
¢ Tipus de marcatge.

» Sequenciacié amb terminadors.

» Sequenciacio amb primer marcat.

DNA template.
¢ Preparacio.

(¢]

e Purificacid.
o Electroforesi capil-lar.
¢ Calibracions
o Interpretacid de resultats.
o Aplicacions.
e Analisi de Fragments.
o Concepte
o Marcatge.
e Aplicacions
e Next Generation Sequencing (NGS)
¢ Metodologies.
¢ Aplicacions
e PCR Quantitativa.
Principis i components basics.
Disseny amplicons, primers i sondes.
Mtodose de deteccid.
Tipus d’assajos.
Metodes de normalitzacid.
Eficiencia, sensibilitat i reproductibilitat.

O O O O O O O

Interpretacio de resultats.

e  Quantificacié d’acids nucleics
o Bioanalyzer
e RIN
¢ Determinacié métode optim.
¢ Aplicacions.
o Qubit
e SO 9001 standards
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Material Bibliografic

https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/Documents/PDFs/sequencing handb
ook FLR.pdf
https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/global/Forms/PDF/fragment-analysis-
chemistry-guide.pdf

https://assets.thermofisher.com/TFS-

Assets/LSG/manuals/MAN0014435 Trbleshoot Sanger seq data UB.pdf
http://tools.thermofisher.com/content/sfs/manuals/cms 041259.pdf
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/pmc/articles/PMC431765/pdf/pnas00043-0271.pdf
https://www.illumina.com/content/dam/illumina-
marketing/documents/products/illumina_sequencing_introduction.pdf
https://www.illumina.com/documents/products/techspotlights/techspotlight sequencing.pd
f

https://www.pacb.com/products-and-services/sequel-system/
http://assets.thermofisher.com/TFS-Assets/CSD/Specification-Sheets/PG1720-PJT2769-
COL22253-P-on-GeneStudio-S5-Spec-Sheet-Global-FLR.pdf
https://www.thermofisher.com/es/es/home/life-science/sequencing/next-generation-
sequencing/ion-torrent-next-generation-sequencing-technology.html
https://tools.thermofisher.com/content/sfs/brochures/CO06326 Proton Spec Sheet FHR.p
df

https://www.thermofisher.com/es/es/home/life-science/sequencing/sequencing-
education.html
https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/global/Forms/PDF/real-time-pcr-
handbook.pdf

https://www.gene-quantification.de/eurogentec-qPCR-guide.pdf
https://www.gene-quantification.de/pfaffl-rel-quan-book-ch3.pdf
http://assets.thermofisher.com/TFS-Assets/LSG/manuals/cms 040980.pdf
https://www.gu.se/digitalAssets/1125/1125331 ABI -

Guide Relative Quantification using realtime PCR.pdf
http://relative.gene-quantification.info/
https://www.gene-quantification.de/absolute.html
http://strategy.gene-quantification.info/
https://www.agilent.com/cs/library/applications/5989-1165EN.pdf
https://www.promega.es/resources/pubhub/methods-of-rna-quality-assessment/
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/2100-Bioanalyzer Maintenance-
Troubleshooting USR ENG.pdf (Caps5i6)
http://www.gmo-gpcr-analysis.com/rna-integrity2.html
https://www.agilent.com/cs/library/applications/5991-8974EN Bioanalyzer-
TapeStation appcompendium.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-

90321 SensitivityDNA KG EN.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/G2938-90024 DNA7500-

12000 KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-

90034 RNA6000Nano KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/G2938-

90054 Protein230Assay KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-

90046 RNA600Pico KG EN.pdf
https://www.thermofisher.com/es/es/home/industrial/spectroscopy-elemental-isotope-
analysis/molecular-spectroscopy/fluorometers/qubit/qubit-fluorometer.html
https://www.iso.org/iso-9001-quality-management.html
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https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/Documents/PDFs/sequencing_handbook_FLR.pdf
https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/Documents/PDFs/sequencing_handbook_FLR.pdf
https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/global/Forms/PDF/fragment-analysis-chemistry-guide.pdf
https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/global/Forms/PDF/fragment-analysis-chemistry-guide.pdf
https://assets.thermofisher.com/TFS-Assets/LSG/manuals/MAN0014435_Trbleshoot_Sanger_seq_data_UB.pdf
https://assets.thermofisher.com/TFS-Assets/LSG/manuals/MAN0014435_Trbleshoot_Sanger_seq_data_UB.pdf
http://tools.thermofisher.com/content/sfs/manuals/cms_041259.pdf
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/pmc/articles/PMC431765/pdf/pnas00043-0271.pdf
https://www.illumina.com/content/dam/illumina-marketing/documents/products/illumina_sequencing_introduction.pdf
https://www.illumina.com/content/dam/illumina-marketing/documents/products/illumina_sequencing_introduction.pdf
https://www.illumina.com/documents/products/techspotlights/techspotlight_sequencing.pdf
https://www.illumina.com/documents/products/techspotlights/techspotlight_sequencing.pdf
https://www.pacb.com/products-and-services/sequel-system/
http://assets.thermofisher.com/TFS-Assets/CSD/Specification-Sheets/PG1720-PJT2769-COL22253-P-on-GeneStudio-S5-Spec-Sheet-Global-FLR.pdf
http://assets.thermofisher.com/TFS-Assets/CSD/Specification-Sheets/PG1720-PJT2769-COL22253-P-on-GeneStudio-S5-Spec-Sheet-Global-FLR.pdf
https://www.thermofisher.com/es/es/home/life-science/sequencing/next-generation-sequencing/ion-torrent-next-generation-sequencing-technology.html
https://www.thermofisher.com/es/es/home/life-science/sequencing/next-generation-sequencing/ion-torrent-next-generation-sequencing-technology.html
https://tools.thermofisher.com/content/sfs/brochures/CO06326_Proton_Spec_Sheet_FHR.pdf
https://tools.thermofisher.com/content/sfs/brochures/CO06326_Proton_Spec_Sheet_FHR.pdf
https://www.thermofisher.com/es/es/home/life-science/sequencing/sequencing-education.html
https://www.thermofisher.com/es/es/home/life-science/sequencing/sequencing-education.html
https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/global/Forms/PDF/real-time-pcr-handbook.pdf
https://www.thermofisher.com/content/dam/LifeTech/global/Forms/PDF/real-time-pcr-handbook.pdf
https://www.gene-quantification.de/eurogentec-qPCR-guide.pdf
https://www.gene-quantification.de/pfaffl-rel-quan-book-ch3.pdf
http://assets.thermofisher.com/TFS-Assets/LSG/manuals/cms_040980.pdf
https://www.gu.se/digitalAssets/1125/1125331_ABI_-_Guide_Relative_Quantification_using_realtime_PCR.pdf
https://www.gu.se/digitalAssets/1125/1125331_ABI_-_Guide_Relative_Quantification_using_realtime_PCR.pdf
http://relative.gene-quantification.info/
https://www.gene-quantification.de/absolute.html
http://strategy.gene-quantification.info/
https://www.agilent.com/cs/library/applications/5989-1165EN.pdf
https://www.promega.es/resources/pubhub/methods-of-rna-quality-assessment/
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/2100-Bioanalyzer_Maintenance-Troubleshooting_USR_ENG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/2100-Bioanalyzer_Maintenance-Troubleshooting_USR_ENG.pdf
http://www.gmo-qpcr-analysis.com/rna-integrity2.html
https://www.agilent.com/cs/library/applications/5991-8974EN_Bioanalyzer-TapeStation_appcompendium.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/applications/5991-8974EN_Bioanalyzer-TapeStation_appcompendium.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-90321_SensitivityDNA_KG_EN.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-90321_SensitivityDNA_KG_EN.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/G2938-90024_DNA7500-12000_KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/G2938-90024_DNA7500-12000_KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-90034_RNA6000Nano_KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-90034_RNA6000Nano_KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/G2938-90054_Protein230Assay_KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/public/G2938-90054_Protein230Assay_KG.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-90046_RNA600Pico_KG_EN.pdf
https://www.agilent.com/cs/library/usermanuals/Public/G2938-90046_RNA600Pico_KG_EN.pdf
https://www.thermofisher.com/es/es/home/industrial/spectroscopy-elemental-isotope-analysis/molecular-spectroscopy/fluorometers/qubit/qubit-fluorometer.html
https://www.thermofisher.com/es/es/home/industrial/spectroscopy-elemental-isotope-analysis/molecular-spectroscopy/fluorometers/qubit/qubit-fluorometer.html
https://www.iso.org/iso-9001-quality-management.html
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6528 I E Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior de laboratori Materials i Bioestructures

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Suport a la Recerca

UNITAT
Centres Cientifics i Tecnologics (CCiT)

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Centres Cientifics i Tecnologics (CCiTUB)
Carrer Lluis Solé i Sabaris, 1-3, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MissIO

Gestionar els processos i recursos del laboratori, i aplicar les técniques a desenvolupar en el laboratori
del seu ambit, d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb
I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Coordinar i supervisar els processos, equips, equip huma i instal-lacions del laboratori.

2. Aplicar i desenvolupar les técniques instrumentals del laboratori, i interpretar elsresultats.

3. Atendre i assessorar als usuaris en técniques i metodes del seu ambit.

4. Elaborar i establir els protocols de funcionament en I'execucié del servei.

5. Elaborar informes, criteris d'actuacio i estudis en el seu ambit.

6. Desenvolupar metodologies per a la investigacio per tal de millorar i ampliar les prestacions.

7. Promoure la implementaciod d'innovacions en el seu ambit.

8. Desenvolupar les activitats encomanades d'acord amb els requisits i criteris del sistema de qualitat
implantat.

9. Vetllar pel correcte funcionament i condicions de treball segons la normativa de seguretat i medi
ambient.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Preparar mostres en fred en Microscopia Electronica de Transmissio (criométodes)
2. Us de criomicroscopia de transmissié per observacié de material biosensible.
3. Realitzar técnica d’ultramicrotomia.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Temari especific:
e Provateodrica amb 5 preguntes obertes.
e 1 cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e  Microscopia Electronica de Transmissio convencional per a mostres biologiques:
o Us del Microscopi Electronic de Transmissio:
= Funcionament i configuracié del microscopi
= Eleccié de les condicions de treball
= QOptimitzacid i verificacié de I'instrument
= Manteniment i calibratge de I'equip
o Preparacié de mostres:
= Meétodes i técniques de preparacio
= |[nstrumentacié associada
e Treball i seguretat en el laboratori. Gestid de residus.

e Criomicroscopia Electronica de Transmissio per a mostres bioldgiques:
o Us i Criomicroscopi Electronic de Transmissio:
= Funcionament i configuracié del microscopi
= Diferéncies TEM-CryoTEM
= Eleccié de les condicions de treball
= Optimitzacid i verificacié de I'instrument
= Manteniment i calibratge de I'equip
= Equipament especific
o Preparacié de mostres:
= Meétodes i tecniques de criopreparacié
= |Instrumentacid associada
e Tecniques avangades en crio-microscopia Electronica de Transmissié (instrumentacio,
preparacid, analisi, adquisicid i tractament d’imatge...).
Gestio de la qualitat en entorn ISO 9001.




Material bibliografic

e Bozzola J., Russell L. Electron Microscopy: Principles and Techniques for Biologist. Jones
and Bartlett Publisher.

e Cavalier A, Spehner D., Humbel B. Handbook of Cryo-preparation methods for Electron
Microscopy. CRC Press.

o Kuo J. Electron Microscopy. Methods an Protocols. Human Press.

e Glauert A. Practical Methods in Electron Microscopy. North Holland- American Elsevier

e Hayat M.A. Principles and Techniques of Electron Microscopy, Biological Applications.
Cambridge University Press.

e Echlin P. Low Temperature Microscopy and Analysis. Plenum Publishing Corporation, New
York.

e Steinbrecht R.A,, Zierold K. Cryotechniques in Biological Electron Microscopy. Springer-
Verlag.

e “Handbokk of instrumental techniques for materials, chemical anb biosciences research”.
Universitat de Barcelona. Centres Cientifics i Tecnologics UB.
http://diposit.ub.edu/dspace/handle/2445/32166?locale=ca

e  Web Oficina de Seguretat, Salut i Medi Ambient de la Universitat de Barcelona.
http://www.ub.edu/ossma/

e Web Agencia de Politiques i de Qualitat de la Universitat de Barcelona.
http://www.ub.edu/agenciaqualitat/
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6556 I N Continuat tarda
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior de laboratori Analisi elemental i molecular

ADSCRIPCIO ORGANICA

Area de Suport a la Recerca

UNITAT

Centres Cientifics i Tecnologics (CCiT)

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Parc Cientific de Barcelona
Carrer Baldiri i Reixac, 10, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MissIO

Gestionar els processos i aplicar les técniques a desenvolupar en el laboratori del seu ambit, d'acord amb
la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor
servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Gestionar i supervisar el processos, equips i instal-lacions del laboratori.

Aplicar i desenvolupar les tecniques instrumentals del laboratori, i interpretar els resultats.
Atendre i assessorar als usuaris en tecniques i métodes del seu ambit.

Elaborar i establir els protocols de funcionament en I'execucio del servei.

Elaborar informes, criteris d’actuacié i estudis en el seu ambit.

Desenvolupar metodologies per a la investigacio per tal de millorar i ampliar les prestacions.
Promoure la implementacié d’innovacid en el seu ambit.

Desenvolupar les activitats encomanades d’acord amb els requisits i criteris del sistema de qualitat
implantat.

9. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui.

PNV EWNE

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Cromatografia de liquids, de fase invertida, de fase normal, de bescanvi ionic/parell idnic, GPC/SEC,
narrow bore/capil-lar.

Cerca de bibliografia per a aplicacions que demanen els usuaris.

Eleccid i muntatge del sistema cromatografic.

Derivatitzacions pre i post columna.

Eleccio del detector en funcié de les propietats de les molécules a estudiar o dels derivats.

Realitzar calculs en HPLC i altres técniques relacionades.

Redaccio d’informes de resultats.

Gestid de laboratori.

PN~ WN
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e Provateorica amb 5 preguntes obertes.
e Prova practica amb un cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Cromatografia de liquids:
o Conceptes teorics
Preparacio de mostres
Fases mobils
Fases estacionaries
Detectors
Cromatografia de liquids en fase normal, fase reversa, HILIC, parell ionic,
cromatografia ionica, GPC/SEC, cromatografia preparativa
HPLC i UHPLC
Validacié de métodes
Calibratge i quantificacié
Derivatitzacio pre- i post-columna
Desenvolupament i transferéncia de metodes
Instrumentacio
Aplicacions
Assajos interlaboratori
Normes de funcionament del laboratori: ISO 9001, ISO 17025, GLP, GMP
Seguretat al laboratori
Gestid de residus

O O O O O

O O O O O O O O O 0 O

Material bibliografic

e Introduction to Modern Liquid Chromatography, Third Edition; Lloyd R. Snyder et al. (Wiley,
2010)

e HPLC Method Development 2e; Lloyd R. Snyder et al. (Wiley-Interscience; 1997)

e Técnicas de separacion en quimica analitica; Cela, R. Et al. (Sintesis, 2003)

e Cromatografia y electroforesis en columna; Manuel V. Dabrio Bafiuls (Springer Verlag Ibérica,
2000)

e https://www.chromacademy.com

e Normes ISO 9001: https://www.iso.org/iso-9001-quality-management.html

e Guies OCDE: https://www.oecd.org/chemicalsafety/testing/good-laboratory-practiceglp.htm

e Guies ICH: https://www.ich.org

e Guies EURACHEM: https://eurachem.org/index.php/publications/guides

e Seguretat al laboratori: https://serprevencion.uca.es/wp-content/uploads/2017/05/Guia-
Tecnica-de-Agentes-Quimicos.pdf?u

e Gestio de residus a la UB: https://www.ub.edu/ossma/medi-ambient/residus-especials
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6562 1]} Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Teécnic/a especialista de laboratori Electromecanica

ADSCRIPCIO ORGANICA

Area de Suport a la Recerca

UNITAT

Centres Cientifics i Tecnologics (CCiT)

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Centres Cientifics i Tecnologics (CCiTUB)
Carrer de Lluis Solé i Sabaris, 1-3, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacio professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacié equivalent,

MISSIO
Donar suport técnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d’acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col-laborar en I'aplicacié de tecniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid durant les practiques docents dels materials necessaris.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material

accessori.

6. Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne I'inventari.

7. Dur aterme la gestié de residus d’acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Registrar les activitats realitzades d’acord amb els requisits del sistema de gestio de la qualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui.

uhRwNE

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Realitzacio de soldadures TIG i MIG.
2. Deteccid de fuites de buit.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Constara de dues parts:

Prova tedrica amb 5 preguntes obertes.
Prova practica adient a I’activitat de taller.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
[ ]
[ ]
[ )

Programa de disseny per ordinador (CAD) Solidwork.
Calcul d’engranatges (rectes, helicoidals, corona-sense fi).
Calcul de parametres de rosques (Metrica i Polzades).
Metal-largia:
o Composicié d’acers aliats per la construccié mecanica.
o Diferents tipus d’acers inoxidables i la seva composicié.
o Tractaments térmics.
Técniques de deteccid de fuites i calcul de sistemes de buit.
Gestid de la Qualitat.
UNE-EN-ISO 9001. Sistemas de gestién de la calidad.
Sistema de Gestié de la Qualitat als CCiTUB.

Material bibliografic

Tig and Plasma Welding. W. Lucas

Soldadura TIG de acero inoxidable. Alonso Marcos.

Manual de Soldadura Mig-Mag José Cueto.

Conceptes basics SolidWorks:
https://my.solidworks.com/solidworks/guide/SOLIDWORKS Introduction ES.pdf
DISENO Y CALCULO DE TRANSMISION POR ENGRANAJES de ANDRES DIAZ LANTADA
(Autor)

Calcul de parametres de rosques,
https://repositorio.upct.es/bitstream/handle/10317/2996/pfc4408.pdf

ISO 9001 standards, https://www.iso.org/iso-9001-quality-management.html
Talavera, Laura; Mario Farias (1990). El vacio y sus aplicaciones.
http://bibliotecadigital.ilce.edu.mx/sites/ciencia/volumen3/ciencia3/131/htm/elvacio.htm
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PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI
6575 [ E Continuat de mati

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Cap de secci6 d’Edicions Publicacions i Edicions

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB (*)

UNITAT
Publicacions i Edicions

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Adolf Florensa
C/ d’Adolf Florensa, s/n, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, grau universitari, master universitari oficial.

MISSIO
Dirigir i coordinar la seccié d’Edicions de la UB, d’acord amb la normativa vigent i les directrius definides|
pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

W

O N W

FUNCIONS GENERIQUES

Dirigir | coordinar el personal i els Recursos materials assignats, i detectar les necessitats que es puguin
produir.

Planificar, programar i coordinar els processos d’edicié de les publicacions del seu ambit.

Fer el seguiment i control dels processos d’edicid i de la qualitat editorial.

Coordinar la feina dels agents que intervenen en els processos d’edicié: editors, traductors,
dissenyadors, maquetistes i correctors.

Supervisar les tasques de produccié atenent a la planificacio de costos i al seu control.

Atendre i assessorar els usuaris en assumptes de la seva competeéencia.

Elaborar informes, criteris d’actuacio i estudis en el seu ambit.

Promoure i facilitar la interlocucié amb organitzacions externes per als processos relacionats amb el seu
ambit competencial.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui.

(*) Pendent modificacié RLT.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova escrita amb 4 preguntes tedriques i 1 cas practic.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

O 0N

12.

13.

Les editorials academiques. Publicacions i Edicions de la UB.

La gestid i I'equip editorial. Especialitzacions, ambits i funcions. Les plataformes i programes
de gestid editorial.

El procés d’edicio: de I'original al llibre.

El procés de correccio editorial. El llibre d’estil editorial. Els criteris linglistics, bibliografics,
d’estil i convencions de la Universitat de Barcelona.

El disseny grafic: composicid, principis tipografics i edicié d’imatges. Els programes d’edicid.
La produccid impresa i digital.

La redaccié de paratextos editorials.

El llibre digital: procés d’edicié, formats i plataformes.

El pressupost i I'escandall editorial: control de costos d’edicid.

Les col-leccions d’Edicions: consells editorials i comités d’avaluacié. La seleccidé d’originals i
els procediments d’avaluacié d’originals.

. Planificacié i gestié de projectes editorials. Criteris, programacid i calendaris.
11.

Geéneres editorials: les obres institucionals, el llibre cientific, I’assaig d’alta divulgacid, el
manual docent i les revistes academiques. Definicid, caracteristiques i singularitats.

ISBN, ISSN, DL, NIPO, DOI, IBIC: descripcid, normativa i aplicacid. Els credits editorials.
Lliceéncies de propietat intel-lectual.

La qualitat editorial: el segell CEA-APQ (Qualitat en Edicié Academica). UNE-ANECA-FECYT
per a les col-leccions de recerca.

Material bibliografic

ANECA. Sello de «calidad en edicion académica. www.aneca.es/Programas-de-
evaluacidn/Otras-actividades-de-evaluacion/Sello-de-Calidad-en-Edicion-Academica
BORRAS PERELLO, Lluis. El libro y la edicién. De las tablillas sumerias a la tableta electronica.
Gijon: Trea, 2015.

BUEN UNNA, Jorge de. Introduccidn al estudio de la tipografia. Gijén: Trea, 2011.

CRAI. Llicencies de Creative Commons a I’Estat Espanyol. https://crai.ub.edu/ca/que-ofereix-
el-crai/drets-d-autor-i-propietat-intellectual-i-acces-obert/llicencies-cc-estat-espanyol

GIL, Manuel; JIMENEZ, Francisco Javier. El nuevo paradigma del sector del libro. Madrid:
Trama, 2008.

GIL, Manuel; RODRIGUEZ, Joaquin. El paradigma digital y sostenible del libro. Madrid: Trama
2011.

IRIBARREN, Teresa; GASSOL, Olivia; AIBAR, Eduard. Cultura i tecnologia: els reptes de la
produccio cultural en I’era digital. Lleida: Punctum, 2014.

Manual de estilo Chicago- Deusto. Bilbao: Universidad de Deusto, 2013.

MARTINEZ DE SOUSA, José. La palabra y su escritura. Gijén: Trea, 2006.
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http://www.aneca.es/Programas-de-evaluaci%C3%B3n/Otras-actividades-de-evaluacion/Sello-de-Calidad-en-Edicion-Academica
https://crai.ub.edu/ca/que-ofereix-el-crai/drets-d-autor-i-propietat-intellectual-i-acces-obert/llicencies-cc-estat-espanyol
https://crai.ub.edu/ca/que-ofereix-el-crai/drets-d-autor-i-propietat-intellectual-i-acces-obert/llicencies-cc-estat-espanyol

MESTRES, Josep M.; COSTA, Joan; OLIVA, Mireia; FITE, Ricard. Manual d’estil: la redaccid i
ledicio de textos. 4a edici6. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2019.
https://estil.llocs.iec.cat/

PIMENTEL SILES, Manuel. Manual del editor: como funciona la moderna industria editorial.
Cérdoba: Berenicw, 2012.

PUJOL, Josep M.; SOLA, Joan. Ortotipografia: manual de I'autor, I'autoeditor i el
dissenyador grafic. Barcelona: Columna, 2000.

SANCHEZ VIGIL, Juan Miguel. La edicién en Espafia: industria cultural por excel-léncia.
Gijon: Trea, 2009.

ZAVALA RUIZ, Roberto. El libro y sus orillas: tipografia, originales, redaccion, correccion de
estilo y de pruebas. México D.F. Universidad Nacional Auténoma de México, 1995.
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6601 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior del CEHI Informacié i documentacio

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Filosofia i de Geografia i Historia

UNITAT
Centre d’Estudis Historics Internacionals (CEHI)

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Centre de Documentacio UB, Pavelld de la Republica, Campus Mundet
Carrer Cardenal Vidal i Barraquer, 34- 36, 08035 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MISSIO
Organitzar i gestionar els processos relacionats amb els arxius i recursos documentals del seu ambit,
d'acord amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Seleccionar, classificar i catalogar la documentacid d'arxiu existent al centre.

2. Mantenir i actualitzar els catalegs i arxius documentals del seu ambit.

3. Analitzariresoldre les consultes i incidencies derivades dels processos gestionats en I'ambit de treball
i assessorar sobre directrius, normatives i procediments.

4. Organitzar i impartir sessions d'informacio sobre els recursos i serveis del seu ambit competencial.

5. Elaborar manuals, presentacions i altres materials de formacio sobre les diferents bases de dades i
recursos documentals.

6. Col-laborar en la divulgacid, tant de les activitats com dels recursos bibliografics i, en especial,
preparar documentacioé per a exposicions, enregistraments i altres activitats similars.

7. Elaborar estadistiques del seu ambit.

8. Elaborar inventaris dels diferents fons documentals del seu ambit.

9. Mantenir les pagines web del seu ambit tematic.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Participar en el disseny dels continguts, la gestid i el desenvolupament dels projectes de recerca
vinculats al CEHI i al Grup de Recerca GREC-CEHI.
2. Realitzar tasques d’analisi documental en relacié als fons del CEHI.

3. Redaccid, revisid i correccid de textos académics vinculats a les publicacions del CEHI.
(continua a la pagina segtlient)
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4. Dissenyar, elaborar i/o col-laborar en publicacions, col-leccions, informes, exposicions i projectes
de transferencia de coneixement del centre.

5. Dissenyar, elaborar i /o col-laborar en activitats divulgatives i de recerca relatives als principals
ambits de treball del Centre: Il Republica, la Guerra Civil, el franquisme i la Transicid.

6. Actualitzacid critica dels recursos bibliografics relacionats amb els principals ambits de treball del
Centre.

7. Organitzar i impartir sessions, cursos, jornades i/o seminaris per donar a coneixer els resultats dels
treball de recerca desenvolupat al Centre.

8. Elaborar manuals, presentacions i altres materials de formacié i difusié sobre les diferents bases
de dades, recursos i projectes.

9. Elaboracié i actualitzacid de continguts de revista especialitzada en historiografia d’Espanya.

10.Tasques de coordinacid de revista cientifica.

11.Tasques de revisio i actualitzacid per inserir i/o mantenir publicacié cientifica dins les bases de
dades i sistemes de classificacié de revistes de qualitat.

2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova tipus teoricopractica:
e  Prova conceptual:
o 10 preguntes tipus test de resposta multiple
o 2 preguntes obertes
e Cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Fonts i metodologia
o Introduccié a les fonts historiques
= Les definicions de font historica
= |’analisi documental i el seu procés
=  Adequacio de les fonts a la recerca
o Fonts d’Historia contemporania
=  Fonts personals i memories
=  Fonts institucionals
=  Fonts hemerografiques
= Elcinemaila fotografia com a font
o Fonts documentals i linies de recerca del CEHI
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Catalunya i Espanya en el Mén contemporani
o EI'modn des del 1870 fins al 1914
La Primera Guerra Mundial
El mon entre guerres
La crisi de la Restauracié i la Dictadura de Primo de Rivera
La Segona Republica i la Catalunya autonoma
La Guerra Civil i la instauracio de la dictadura franquista (1936- 1959)
La Segona Guerra Mundial
La Guerra Freda (1947)
L’esclat del Tercer Mon
La construccid politica de la Unié Europea
La coexistencia pacifica i els conflictes regionals
El desarrollismo i I'oposicié antifranquista (1959- 1975)
La crisi economica dels anys setanta i la revolucié neoliberal
La Transici6 a la democracia a Espanya (197- 1982)
La democracia i 'autogovern de Catalunya (1982- 2019)
La desaparicié de I'URSS
El mén després de I'11-S

O O O O O O O O 0O O OO0 O0O OO OoOOo

Material bibliografic

ARACIL, R. [et al]. El mundo actual. De la Segunda Guerra mundial a nuestros dias.
Barcelona: Publicacions de la Universitat de Barcelona, 1998 (2. Ed.)

AROSTEGUI, J. La investigacién histdrica: teoria y método. Barcelona: Critica, 2001.
CASANOVA, J. Republica y guerra civil. Critica- Marcial Pons, Barcelona, 2007.

CASANOVA, J., GIL, A. Breve Historia de Espafia en el siglo XX. Ariel, Barcelona, 2012.
CASASSAS, J. (coord.). La Construccion del Presente. El Mundo Desde 1848 Hasta Nuestros
Dias. Barcelona: Ariel, 2005.

DE RIQUER, B. La dictadura de Franco, Critica/Marcial Pons, 2010.

FERRO, M. Historia contemporanea y cine. Barcelona: Ariel, 1995.

FONTANA, J. El siglo de la revolucién, Critica, Barcelona, 2017.

FREUND, G. La fotografia como documento social. Barcelona: Gustavo Gili, 1976.
HOBSBAWM, E. Historia del siglo XX: 1941- 1991. Barcelona: Critica, 1995.

HURTADO, V., SEGURA, T., VILLARROYA, J. (coords). Atles de la guerra civil a Catalunya,
Barcelona, DAU- Publicacions de la Universitat de Barcelona, 2009.

JUDT, T. Postguerra. Una historia de Europa desde 1945, Taurus, Madrid, 2006.
MOLINERO, C., YSAS, P. Catalunya durant el franquisme, Barcelona, Empuries, 1999.
NURNEZ SEIXAS, X. (coord.), GALVEZ MUNOZ, L., y MUNOZ SORO, J. Espafia en democracias,
1975- 2011, Critica/ Marcial Pons, Barcelona, 2017.

PAREDES, J. (coord.). Historia Universal Contemporanea (2 vols.). Barcelona: Ariel, 2002.
ALONSO MARTINEZ, José Alberto, LLOVERAS | MORENO, Maria Rosa. Gestién documental:
principios y requisitos de la gestién documenta. Barcelona: UOC, 2014.

RISQUES, M. (dir.). Historia de la Catalunya Contemporania, Portic, Barcelona, 1999.
SANTACANA, C., Atles de transicié (1973- 1986). Barcelona, Edicions 62, 1997.
Publicacions del CEHI, dels seus grups de recerca i investigadors.
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UNIVERSITAT b
BA RC EL O NA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL (*) | HORARI

6653 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a grau mitja de Serveis i Jardineria Manteniment

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Infraestructures i Serveis Generals

UNITAT
Manteniment

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Balmes 21. Carrer Balmes 21, 08007 Barcelona.
El desenvolupament de les funcions comporta desplacaments per tots els edificis de a UB.

REQUISITS
Enginyeria Tecnica o titulacié equivalent

MISSIO

Col-laborar técnicament en els processos de manteniment i execucié de I'enjardinament de noves zones
verdes de la UB, d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb
I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Supervisar el grau d'acompliment de les tasques de les empreses contractades.
Supervisar |'estat dels jardins de la UB.

Col-laborar técnicament amb els responsables de les empreses contractades.
Coordinar les actuacions i els treballs dels equips contractats.

Gestionar els estudis pressupostaris de les empreses externes.

Col-laborar en I'elaboracié de projectes de jardineria.

Elaborar informes i estudis en el seu ambit d'actuacid.

Proposar i elaborar mesures d'estalvi del seu ambit competencial.

. Vetllar pel compliment de la normativa vigent del seu ambit.

10 Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

©ONDU A WN R

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Col-laborar en el disseny de les directrius del manteniment dels espais verds de la Universitat de
Barcelona.

2. Realitzar desplagaments freqlients a tots els campus de la Universitat per a supervisar |'estat dels
espais verds, i 'acompliment de les tasques de les empreses contractades.

3. Gestid del Pla de I’Arbrat de la Universitat per vetllar per la seguretat de les persones i bens de la
Universitat.

4. Aplicacié de la normativa vigent per I'Gs Sostenible dels Productes Fitosanitaris, exercint entre
d’altres, la funcid d’Assessor en Gestid Integrada de Plagues.

5. Realitzar inventaris de vegetacio de les zones verdes.

6. Representar graficament en planols els elements de les zones verdes (vegetacio, instal-lacions de
reg, superficies).

7. Fer propostes de millores dels espais.

8. Suporten larealitzacié de projectes de noves instal-lacions de reg i millores de les xarxes existents.

(*) Pendent modificacié per Consell de Govern i Consell Social que segons Acord, de data 12 de novembre de 2021, amb el Comité d’empresa 3guest
CLT passa a OK.



2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica:

e 35 preguntes tipus test d’opcié multiple.

e 1tema adesenvolupar
Caldra portar calculadora a la prova (no es permetran calculadores de mobils ni d’altres dispositius
electronics)

TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

L'Arbre. Cicle de vida creixement i desenvolupament. Gestié de l'arbratge urba. Norma
Granada.

Avaluacidé i gestio del risc en arbrat i palmacies.

La poda dels arbres ornamentals, palmeres, arbustos i tanques.

Subministrament i plantacié d'arbres, palmacies, arbustos i tanques en espais verds.
Trasplantament d'arbres i palmeres ornamentals.

Cobertes vegetals verdes, gespes i prats. Especies emprades, operacions d’implantacié i
manteniment.

Maquinaria utilitzada en el manteniment de zones verdes.

Espécies Ornamentals emprades en jardineria. Frondoses, Palmacies ,Coniferes ,Arbustos,
Enfiladisses, Cactacies i Suculentes.

Espécies Ornamentals. Entapissants, Graminies, Anuals, Bianuals, Vivaces, Tuberoses i
Rizomatiques emprades en jardineria.

El Sol. Propietats fisiques i quimiques del sol. Textura i estructura. Requeriments de sol per a
especies ornamentals. La preparacio del sol. Adobats, Problemes de sol en zones verdes.
L'Aigua. Propietats. Qualitat necessaria per al seu Us en el reg. Necessitats de reg pels vegetals.
Calcul de les necessitats hidriques en funcié del clima, vegetacio, tipus de sol i altres
condicionants.

Sistemes de reg. Disseny i calcul de xarxes de reg per a jardineria. Dispositius de reg amb
pressid. Elements de control, regulacié, maniobra i proteccié. Capcal de reg. Filtrat. Tipus
d’emissors d’aigua pel reg en jardineria. Automatitzacié de les instal-lacions. Sistemes d’estalvi
d’aigua.

Normativa vigent sobre I'Gs de productes fitosanitaris.

Plagues i malalties. Cicles biologics. Diagnostic de plagues i malalties en arbrat i plantes.
Plagues i malalties. Estratégies de control. Control Quimic. Productes fitosanitaris. Maquinaria
i equips per I'aplicacié de tractaments. Control biologic de plagues.

Plantes adventicies i herba. Identificacid. Estratégies de manteniment dels jardins per evitar la
seva proliferacio.

Fertilitzacié. Tipus de fertilitzants i els seus usos en jardineria. Tecniques de fertilitzacid
emprades. Fertirrigacié en plantes ornamentals. Epoques de realitzacié de la fertilitzacio.
Gestid del servei de manteniment i conservacié de zones Verdes.
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e Labors de neteja, conservacio i manteniment de zones verdes segons la seva tipologia.

e Laprevencio de riscos laborals en el servei de conservacié de Zones Verdes.

e  Normativa vigent. Seguretat i Salut en els treballs de jardineria. L'avaluacid de riscos laborals
i els equips d'autoproteccio individuals i col-lectius.

e  Gestid de Qualitat en la conservacié de zones Verdes. Pla d'autocontrol de Qualitat.

e  Gestio de contractes de serveis.

e  Redaccié de Projectes de creacié de noves zones verdes.

e  Realitzacid d’obres d’enjardinament. Certificaci6. Amidaments. Recepcions. Termini de
garanties. Liquidacions.

e  Programa de manteniment anual de jardineria i neteja d’espais exteriors. Operacions
habituals. Partides. Freqilieéncies. Temporitzacio.

Bibliografia

e AEPJP Norma Granada, Método para la valoracidn de drboles y arbustos ornamentales,
39 edicidn, revisada 2006 corregida el 2007, Asociacién Espafiola de Parques y Jardines
Publicos ISBN 978-84-605-9065-1.

e Diseflo Agronomico e Hidraulico de Riegos Agricolas a Presion. Miguel Angel Monge
Redondo, 2018, Editorial Agricola, ISBN 978-84-92928-88-0.

e Introduccion a la edafologia: uso y proteccion del suelo .Jaume Porta Casanellas, Marta
Lépez-Acevedo Reguerin, Rosa M. Poch Claret. (2011) Edicién: 22 ed. rev. y amp.
Editorial: Madrid : Mundi-Prensa, 2011. ISBN: 978-84-8476-405-2.

e Plagas y enfermedades de las plantas cultivadas .Francisco Dominguez Garcia-Tejero.
(1998) Edicidén: 9a ed. rev. y amp., reimp. Editorial: Madrid : Mundi-Prensa, 1998. ISBN:
84-7114-767-X.

e Llibre blanc sobre el control de plagues en espais verds. Departament de Sanitat Vegetal
de la Generalitat de Catalunya.
http://agricultura.gencat.cat/ca/detalls/Publicacio/A2-01-2015 llibre-blanc-control-
plagues-espais-verds

e Plagues i Males herbes dels conreus de Catalunya. Departament de Sanitat Vegetal de la
Generalitat de Catalunya.
http://agricultura.gencat.cat/ca/ambits/agricultura/dar_sanitat vegetal nou/dar plag
ues_males herbes/

e Fitotecnia : principios de agronomia para una agricultura sostenible. Francisco J.
Villalobos Martin, Elias Fereres Castiel. (2017) Editorial: Madrid : Mundi-Prensa, 2017.
ISBN: 978-84-8476-524-0.
Fertilizantes y fertilizacion / Arnold Fink (2005) Editorial Reverté.ISBN 10: 8429110100
Autor Arnold Fink.

e Evapotranspiracion del Cultivo. Guia para la determinacion de los requerimientos del
agua en los cultivos. Organizacién de la Naciones Unidas para la Agricultura y la
Alimentacion FAO Roma, 2006. Richard G. Allen, Luis S. Pereira i altres. Recurs electronic.
http://www.fao.org/3/x0490s/x0490s00.htm.

e Disefio agronémico e hidratlico de riegos agricolas a presién . Miguel Angel Monge
Redondo. (2018) Editorial: Madrid : Editorial Agricola Espafiola : Ministerio de
Agricultura y Pesca, Alimentacién y Medio Ambiente, 2018. ISBN: 978-84-92928-88-0
(Editorial Agricola Espafiola) ; 978-84-491-1513-4.
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https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7075/ID21a0df37?ACC=165&DOC=18
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7075/ID21a0df37?ACC=165&DOC=18
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7022/IDbc8e1f51?ACC=165&DOC=7
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7022/IDbc8e1f51?ACC=165&DOC=7
http://agricultura.gencat.cat/ca/detalls/Publicacio/A2-01-2015_llibre-blanc-control-plagues-espais-verds
http://agricultura.gencat.cat/ca/detalls/Publicacio/A2-01-2015_llibre-blanc-control-plagues-espais-verds
http://agricultura.gencat.cat/ca/ambits/agricultura/dar_sanitat_vegetal_nou/dar_plagues_males_herbes/
http://agricultura.gencat.cat/ca/ambits/agricultura/dar_sanitat_vegetal_nou/dar_plagues_males_herbes/
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7116/ID7854df4c?ACC=165&DOC=4
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7116/ID7854df4c?ACC=165&DOC=4
http://www.fao.org/3/x0490s/x0490s00.htm
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7118/IDbdb150d8?ACC=165&DOC=8
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7118/IDbdb150d8?ACC=165&DOC=8

Jardines : Disefio. Proyecto. Plantacion . José Antonio del Cafiizo Perate, Rafael Gonzélez
Andreu. (2001) Edicion: 52 ed. rev. Editorial: Madrid : Mundi-Prensa, 2001. ISBN 978-
8471140760.

Deodendron ; drboles y arbustos de jardin en clima templado.Rafael Chanes ; dibujos de
Pedro Castafio y Rafael Chanes.(2000) Edicién: Nueva ed. revisada, actualizada vy
ampliada. Editorial: Barcelona : Leopold Blume, D.L. 2000. ISBN: 84-8076-368-X.

El Arbol en Jardineria y Paisajismo. Joan Pujol, Xavier Argimon i Lali Sampere Montllé.
Editorial Omega. 1995. ISBN 84-282-1042-X.

Planificacion y gestion integral en parques y jardines. Serafin Ros Orta. Editorial
Mundiprensa 2013. ISBN 9788484766506.

La empresa en Jardineria y Paisajismo. Serafin Ros Orta. Editorial Mundiprensa 2006.
ISBN 9788484762775.

Dades Climatologiques AEMET Barcelona
http://www.aemet.es/ca/serviciosclimaticos/datosclimatologicos/valoresclimatologic
os?k=cat

El riesgo del arbolado urbano. Contexto, concepto y evaluacion. Pedro calaza Martinez
y Isabel Iglesias Diaz. Editorial Mundiprensa 2016. ISBN 9788484766353

Ministerio de Agricultura Pesca y Alimentacidn. Registro de Productos Fitosanitarios .
https://www.mapa.gob.es/es/agricultura/temas/sanidad-vegetal/productos-
fitosanitarios/registro/menu.asp

Generalitat de Catalunya. Departament d’Agricultura, Ramaderia, Pesca i Alimentacid.
Sanitat Vegetal.
http://agricultura.gencat.cat/ca/ambits/agricultura/dar_sanitat vegetal nou/
Generalitat de Catalunya. Departament d’Agricultura, Ramaderia, Pesca i Alimentacié.
Sanitat Vegetal. Avisos fitosanitaris.
http://agricultura.gencat.cat/ca/ambits/agricultura/dar_sanitat vegetal nou/avisos-
fitosanitaris/

Ordre ARP/145/2018, de 8 d’agost per la qual es deroga I'Ordre ARP/343/2006, de 3 de
juliol, per la qual es declara I'existéncia oficial a Catalunya de la plaga del morrut roig de
les palmeres Rhynchophorus ferrugineus (Olivier, 1790), i es qualifica d’utilitat puablica
la prevencié i la lluita contra aquesta plaga.

Llei 6/1993, de 15 de juliol, reguladora dels residus i les seves modificacions posteriors.
Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevencié de Riscos Laborals i el Reial Decret
39/1997, de 17 de gener, pel qual s’aprova el reglament dels Serveis de Prevencio.
Reial decret 374/2001, de 6 d’abril, sobre la proteccid i salut i seguretat dels treballadors
contra els riscos relacionats amb els agents quimics durant la feina.

Reial Decret 1311/2012, de 14 d setembre, pel qual s’estableix el marc d’actuacié per
aconseguir un Us sostenible dels productes fitosanitaris.

Reial Decret 865/2003, de 4 de juliol, pel qual s’estableixen els criteris higienocosanitaris
per a la prevencid i el control de la legionel-losi.

Decret 352/2004, de 27 de juliol, pel qual s’estableixen les condicions
higienicosanitaries per a la prevencid i el control de la legionel-losi.
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https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7046/ID88403d7e?ACC=165&DOC=5
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7046/ID88403d7e?ACC=165&DOC=5
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7046/ID88403d7e?ACC=165&DOC=7
https://absysnetweb.bbtk.ull.es/cgi-bin/abnetopac/O7046/ID88403d7e?ACC=165&DOC=7
http://www.aemet.es/ca/serviciosclimaticos/datosclimatologicos/valoresclimatologicos?k=cat
http://www.aemet.es/ca/serviciosclimaticos/datosclimatologicos/valoresclimatologicos?k=cat
https://www.mapa.gob.es/es/agricultura/temas/sanidad-vegetal/productos-fitosanitarios/registro/menu.asp
https://www.mapa.gob.es/es/agricultura/temas/sanidad-vegetal/productos-fitosanitarios/registro/menu.asp
http://agricultura.gencat.cat/ca/ambits/agricultura/dar_sanitat_vegetal_nou/
http://agricultura.gencat.cat/ca/ambits/agricultura/dar_sanitat_vegetal_nou/avisos-fitosanitaris/
http://agricultura.gencat.cat/ca/ambits/agricultura/dar_sanitat_vegetal_nou/avisos-fitosanitaris/
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NIVERSITAToe

ARCELONA

Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

Técnic/a grau mitja

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI
6726 1] Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Recursos Humans

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Organitzacié i Recursos Humans

UNITAT

Personal d’Administracio i Serveis

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavellé Rosa, Recinte de la Maternitat
Travessera de les Corts, 131- 159, 08028 Barcelona

REQUISITS

Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MISSIO

Gestionar i col-laborar técnicament en la seleccié de personal d'administracio i serveis, d'acord amb
les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

LWoNOUAWN

FUNCIONS GENERIQUES

1. Col-laborar técnicament en el disseny dels processos de seleccié i/o provisio de personal
d'administracio i serveis.
Gestionar els processos de seleccid i/o provisié del personal d'administracio i serveis.
Assessorar les comissions de valoracié i tribunals.
Col-laborar técnicament en I'elaboracid dels diferents informes de personal.

Atendre i gestionar les consultes efectuades per part de les unitats internes iexternes.
Col-laborar en l'actualitzacio de la informacio continguda a les bases de dades.
Preparar la informacio per a la seva publicacié en suport digital.
Vetllar pel compliment de la normativa vigent del seu ambit.
Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e Prova teorica amb 4 preguntes obertes.
e Un suposit practic relacionat amb les funcions del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

L’Estatut de la Universitat de Barcelona. Organs de Govern. La comissié delegada del PAS del
Consell de Govern. Estructura i organitzacié administrativa. El personal d’administracio i
serveis.

El personal al servei de les Administracions Publiques Catalanes. Régim juridic del personal
d’administracio i serveis de la Universitat. La relacié de llocs de treball.

Oferta d’ocupacio publica. Sistemes de seleccié del personal funcionari. Seleccié del personal
laboral. Sistemes de borses de treball de personal interi o laboral.

Contingut de les bases de les convocatories de seleccid. Els tribunals en els processos selectius.
L’administracio electronica en els processos de seleccié i provisié de les Administracions
Pabliques.

La transparéncia en els processos selectius i de provisio de les Administracions Publiques.
Sistemes de provisié de llocs de treball. Concurs general i concurs especific. La lliure designacio.
Els concurs del personal laboral.

El procediment administratiu en els processos selectius.

Tipus de proves en els processos de seleccid. L'entrevista com a eina de seleccio.

Material bibliografic

L’Estatut de la Universitat de Barcelona

Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refos de la Llei de
I’estatut basic de I'empleat public, (Titols I, II, III, IV i V)

Decret 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en un text Unic dels preceptes de
determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcié publica (Titols I, Ill, IV i V)
VI conveni col-lectiu del personal d’administracid i serveis laboral de les Universitats
Publiques Catalanes.

Decret 28/1986, de 30 de gener, de Reglament de seleccié de personal de I’Administracio de
la Generalitat de Catalunya.

Decret 66/1999, de 9 de marg, sobre I'accés a la funcio publica de les persones amb
discapacitat i dels equips de valoracié multi professional.
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Decret 123/1997, de 13 de maig, pel qual s’aprova el Reglament general de provisio de
llocs de treball i promocid professional dels funcionaris de I’Administracid de la
Generalitat de Catalunya.

Llei 39/2015, d’1 de octubre, del Procediment Administratiu Comu de las Administracions
Publiques.

Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim juridic del sector public

Reglament d’Us dels mitjans electronics en I'ambit de la Universitat de Barcelona

Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern: disposicions generals i regulacid de la transparéencia.

Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals: objecte, ambit d’aplicacid. Principis i drets de I'interessat
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UNIVERSITAT e R
BARCELONA Area d’Organitzacio i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL (*) | HORARI

6762 Il N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a grau mitja de manteniment Manteniment

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Infraestructures i Serveis Generals

UNITAT
Manteniment

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacio)
e  Edifici Balmes 21. Carrer Balmes, 21, 08007 Barcelona
e  Edifici Aulari Adolf Florensa. Carrer d’Adolf Florensa, s/n, 08028 Barcelona
El desenvolupament de les funcions comporta desplagaments per tots els edificis de la UB.

REQUISITS
Enginyeria Tecnica o titulacié equivalent

MISSIO
Col-laborar técnicament en els processos de manteniment i funcionament de les instal-lacions de la UB,

d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu
d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Supervisar les tasques de manteniment de les empreses contractades.

2. Supervisar I'estat de manteniment de les instal-lacions.

3. Col-laborar tecnicament amb els responsables de manteniment de les empreses contractades.
4. Coordinar les actuacions i els treballs dels equips de manteniment contractats.

5. Gestionar els estudis pressupostaris de les empreses externes.

6. Col-laborar en I'elaboracid de projectes de manteniments.

7. Elaborar informes i estudis técnics en el seu ambit d'actuacié.

8. Proposar i elaborar mesures d'estalvi energetic i economic del seu ambit competencial.

9. Vetllar pel compliment de les normes de seguretat i higiene en el seu ambit de treball.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Vetllar per ala correcta implantacio de les directrius del manteniment dels edificis de la UB.

2. Calcul técnic per al dimensionat de noves instal-lacions.

3. Vetllar pel compliment normatiu de les instal-lacions portades a terme en els edificis de la UB.

4. Redaccio de projectes i estudis técnics de reforma o reparacio de les instal-lacions en els edificis de la
UB, d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

5. Donar suport en la direccié de les obres de reforma, modificacid, ampliacié o reparacid en els edificis
UB, d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

6. Redaccié d’Informes Técnics sobre deficiéncies en les instal-lacions dels edificis UB, amb la posterior
definicid de les operacions de reparacio que calgui fer.

7. Realitzar desplagaments freqlients a tots els Campus de la Universitat per a supervisar i
I"acompliment de les tasques de les empreses contractades.

8. Redaccié de plecs de condicions per a la contractacié de serveis de manteniment i obres
d’instal-lacions.

9. Utilitzacié d’eines informatiques: CAD, PRESTO etc. de suport a la redaccio de projectes.
10. Elaborar propostes de millora sobre les instal-lacions.

(*) Pendent modificacié per Consell de Govern i Consell Social que segons Acord, de data 12 de novembre de 2021, amb el Comite 42
d’empresa aquest CLT passa a OK.



2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:

o 32 preguntes tipus test d’opcié multiple

o 4 preguntes obertes curtes

o 2 problemes o temes a desenvolupar
Caldra portar calculadora a la prova (no es permetran calculadores de mobils ni d’altres dispositius
electronics).

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Manteniment i funcionament d’equips i d’instal-lacions dels edificis.

Revisions i inspeccions periodiques d’obligat compliment en materia d’instal-lacions dels
edificis.

Normativa i instal-lacions sobre estalvi d’energia, aigua i eficiéncia energética.

Normativa que regula el disseny, calcul, funcionament, manteniment, compliment
ambiental i seguretat de les instal-lacions i requisits dels edificis en matéries de: Electricitat
(Alta i Baixa Tensid), Calefaccid, Refrigeracid, Ventilacid, Climatitzacié, Contra incendis, Gas
Natural, Instal-lacions Petrolieres, Fontaneria, Aire Comprimit, Buit, Aigua Calenta Sanitaria,
Parallamps, Circuits Hidraulics, Torres de Refrigeracié, Energia Solar, Insonoritzacid,
Depuracié aigles residuals, Prevencié de la Legionel-la, Piscines, Desguassos etc...

Calcul de dimensionat i disseny d’instal-lacions.

Calcul basic d’estructures per al recolzament de maquinaria i instal-lacions.

Tarificacid dels subministrament d’electricitat, gas i aigua a Barcelona.

Tramits i obligacions en materia de legalitzacié d’instal-lacions, i comunicacions i llicencies
ambientals (llicencies d’activitats)

Redaccié de projectes d’instal-lacions.

Luminotecnia i contaminacid lluminosa.

Normativa d’accessibilitat i seguretat d’utilitzacid.

Acustica i contaminacio acustica.

Normativa que regula contractacié publica d’obres i serveis.

Prevencio de riscos i seguretat i salut aplicat a les obres i manteniment.

Material bibliografic

Electrotecnia. Autor: Pablo Alcalde San Miguel. Editorial: Paraninfo. ISBN: 9788428398770.
Quimica Basica para Ingeniero. Autor: Joaquin Coronas Ceresuela. Editorial: Prensas de la
Universidad de Zaragoza. ISBN: 9788415770688.

Termodinamica Bdsica para Ingenieros. Autor: Jimmy German Hidalgo Estrella. Editorial: de
la U. ISBN: 9789587920499.

Reial Decret 314/2006, de 17 de marg, per el que s’aprova el Codi Técnic de la Edificacio aixé
com els seus documents CTE relatius a Seguretat en cas d’Incendis (DB-SI), Seguretat
d’utilitzacié (DB-SUA) i accessibilitat, Estalvi d’energia (DB-HE).

Reial Decret 513/2017, de 22 de maig per el que s’aprova el Reglament d’Instal-lacions de
proteccion contraincendis.

Reial Decret 2267/2004, de 3 de desembre per el que s’aprova el Reglament de Seguretat
Contraincendis en Establiments Industrials (RSCIEI).
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Reial Decret 842/2002, de 2 de agost, per el que se aprova el Reglament electrotécnic per la
baixa tensid aixi com les seves instruccions técniques complementaries.

Reial Decret 1027/2007 per el que se aprova el Reglament d’Instal-lacions Térmiques en els
Edificis, aixi com les seves instruccions tecniques complementaries.

Reial Decret 337/2014, de 9 de maig, per el que s’aproven el Reglament sobre condicions
tecniques i garanties de seguretat en instal-lacions electriques de alta tensid i les seves
Instruccions Tecniques Complementaries ITC-RAT 01 a 23.

Reial Decret 919/2006, de 28 de juliol, per el que s’aprova el Reglament Teécnic de distribucid i
utilitzacié de combustibles gasosos i les seves instruccions técniques complementaries ICG 01
al1l.

Reial Decret 2060/2008, de 12 de desembre, per el que se aprova el Reglament d’equips a
pressid i les seves instruccions técniques complementaries.

Reial Decret 865/2003 de 4 de juliol, per el que s’estableixen els criteris higiénic-sanitaris per
la prevencié i control de la legionel-losis.

Reial Decret 140/2003, de 7 de febrer, per el que s’estableixen els criteris sanitaris de qualitat
de I'aigua de consum huma. (BOE num. 170, de 17 de marg).

Decret 352/2004, de 27 de juliol, per el que s’estableixen les condicions higiénic-sanitaries para
la prevencié i el control de la legionel-losis.

Llei 16/2002, de 28 de juny, de proteccié contra la contaminacié acustica.

Llei 176/2009, de 10 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament de la llei 16/2002 de 28 de
juny de proteccié contra la contaminacio acustica, i se n’adapten els annexos.

Reial Decret 742/2013, de 27 de setembre, por el que s’estableixen els criteris técnic-sanitaris
de les piscines.

Manual de aire acondicionado. CARRIER. Editorial Marcombo. ISBN 84-267-0115-9.
Prontuario Ensidesa Tomo 1. Editorial Graficas reunidas S.A. ISBN 84-500-7885-7.
https://www.aiguesdebarcelona.cat/ca/el-teu-servei-daigua/la-teva-factura-i-tarifes/tarifes-
de-subministrament

https://www.endesaclientes.com/hogares.html

https://naturgy.es

Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats.

Llei 16/2015, del 21 de juliol, de simplificacid de I'activitat administrativa de I'Administracié de
la Generalitat i dels governs locals de Catalunya i d'impuls de I'activitat economica.

Llei 6/2001, de 31 de maig d’ordenacié ambiental de I’enllumenat per la proteccié del medi
nocturn.

Decret 190/2015, de 25 de agost, de desenvolupament de la Llei 6/2001, de 31 de maig,
d’ordenacié ambiental de I'enllumenat per la proteccié del medi nocturn.

Reial Decret 1890/2008, de 14 de novembre, per el que s’aprova el Reglament d’eficiéncia
energética en instal-lacions d’enllumenat exterior i les seves Instruccions tecniques
complementaries EA-01 a EA-07

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es transposen a
I’'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014

Reial Decret 1627/1997, de 24 de octubre, per el que s’estableixen les disposicions minimes de
seguretat i de salut en les obres de construccid.

Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevencié de Riscos Laborals i el Reial Decret 39/1997, de
17 de gener, pel qual s’aprova el reglament dels Serveis de Prevencio.

Coneixement basic de les normes UNE que afecten a elements o processos principals en relacio
al manteniment i disseny d’instal-lacions, relacionades en els continguts de les normatives
contingudes en aquest index de bibliografia.

Fitxes d’aplicacié del CTE en matéria de condicions de proteccid contra incendis, publicades pel
Departament d’Interior de la Generalitat de Catalunya

https://interior.gencat.cat/ca/arees dactuacio/bombers/prevencio d incendis/instruccions
guies i recomanacions/fitxes del codi tecnic _de | edificacio per usos/
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https://www.ingenieros.es/files/normativas/2014/Reglamento__Inst_Elect_Alta_Tension_BOE-A-2014-6084.pdf
https://www.aiguesdebarcelona.cat/ca/el-teu-servei-daigua/la-teva-factura-i-tarifes/tarifes-de-subministrament
https://www.aiguesdebarcelona.cat/ca/el-teu-servei-daigua/la-teva-factura-i-tarifes/tarifes-de-subministrament
https://www.endesaclientes.com/hogares.html
https://naturgy.es/
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/fitxes_del_codi_tecnic_de_l_edificacio_per_usos/
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/fitxes_del_codi_tecnic_de_l_edificacio_per_usos/

Documents i Acords TINSCI (Taules d’Interpretacid de la normativa de seguretat contra

incendis)

https://interior.gencat.cat/ca/arees dactuacio/bombers/prevencio d incendis/instruccions
guies i recomanacions/interpretacio normativa_tinsci/acords-tinsci/

Instruccions Tecniques Complementaries (Documents SP) de la Direccié General de

Prevencio Extincid d’Incendis i Salvaments de la Generalitat de Catalunya

https://interior.gencat.cat/ca/arees dactuacio/bombers/prevencio d incendis/instruccions
guies i recomanacions/instruccions tecniques complementaries/
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https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/interpretacio_normativa_tinsci/acords-tinsci/
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/interpretacio_normativa_tinsci/acords-tinsci/
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/instruccions_tecniques_complementaries/
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/instruccions_tecniques_complementaries/

UNIVERSITAT b R
BARCELONA Area d’Organitzacio i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL (*) | HORARI

6908 Il N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a grau mitja de manteniment Manteniment

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Infraestructures i Serveis Generals

UNITAT
Manteniment

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
e Edifici Balmes 21. Carrer Balmes, 21, 08007 Barcelona
e Edifici Aulari Adolf Florensa.Carrer d’Adolf Florensa, s/n, 08028 Barcelona
El desenvolupament de les funcions comporta desplagaments per tots els edificis de la UB.

REQUISITS
Enginyeria Técnica o titulacié equivalent

MISSIO

Col-laborar tecnicament en els processos de manteniment i funcionament de les instal-lacions de la UB,
d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb |'objectiu d'oferir
el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Supervisar les tasques de manteniment de les empreses contractades.

Supervisar I'estat de manteniment de les instal-lacions.

Col-laborar técnicament amb els responsables de manteniment de les empreses contractades.
Coordinar les actuacions i els treballs dels equips de manteniment contractats.

Gestionar els estudis pressupostaris de les empreses externes.

Col-laborar en I'elaboracié de projectes de manteniments.

Elaborar informes i estudis técnics en el seu ambit d'actuacio.

Proposar ielaborar mesures d'estalvi energétic i economic del seu ambit competencial.

Vetllar pel compliment de les normes de seguretat i higiene en el seu ambit de treball.

10 Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

LN WN PR

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Vetllar per a la correcta implantacid de les directrius del manteniment dels els edificis de la UB.

2. Calcul técnic per al dimensionat de noves instal-lacions.

3. Vetllar pel compliment normatiu de les instal-lacions portades a terme en els edificis de la UB.

4. Redaccio de projectes i estudis técnics de reforma o reparacio de les instal-lacions en els edificis de la
UB, d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

5. Donar suport en la Direccio de les obres de reforma, modificacié, ampliacié o reparacid en els
edificis UB, d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

6. Redaccié d’Informes Tecnics sobre deficiencies en les instal-lacions dels edificis UB, amb la posterior
definicid de les operacions de reparacio que calgui fer.

7. Realitzar desplacaments freqlients a tots els Campus de la Universitat per a supervisar i
I"acompliment de les tasques de les empreses contractades.

8. Redaccié de plecs de condicions per a la contractacié de serveis de manteniment i obres
d’instal-lacions.

9. Utilitzacié d’eines informatiques: CAD, PRESTO, etc. de suport a la redaccié de projectes.

10. Elaborar propostes de millora sobre les instal-lacions.

(*) Pendent modificacio per Consell de Govern i Consell Social que segons Acord, de data 12 de novembre de 2021, amb el Comité d’empresadjuest
CLT passa a OK.



2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:

32 preguntes tipus test d’opcié multiple

4 preguntes obertes curtes

2 preguntes o temes a desenvolupar

Caldra portar calculadora a la prova (no es permetran calculadores de mobils ni d’altres dispositius
electronics).

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Manteniment i funcionament d’equips i d’instal-lacions d’ edificis.

Revisions i inspeccions periodiques d’obligat compliment en materia d’instal-lacions
d’edificis.

Normativa i instal-lacions sobre estalvi d’energia, aigua i eficiencia energetica.

Normativa que regula el disseny, calcul, funcionament, manteniment, compliment ambiental
i seguretat de les instal:-lacions i requisits dels edificis en materies de:

Electricitat (alta i baixa tensid), calefaccid, refrigeracio, ventilacid, climatitzacid, contra
incendis, gas natural, instal-lacions petrolieres, fontaneria, aire comprimit, buit, aigua calenta
sanitaria, parallamps, circuits hidraulics, torres de refrigeracio, energia solar, insonoritzacié,
depuracio aiglies residuals, prevencio de la Legionel-la, piscines, desguassos, etc...

Calcul de dimensionat i disseny d’instal-lacions.

Calcul basic d’estructures per al recolzament de maquinaria i instal-lacions.

Tarificacid dels subministrament d’electricitat, gas i aigua a Barcelona.

Tramits i obligacions en materia de legalitzacio d’instal-lacions, i comunicacions i llicencies
ambientals (llicencies d’activitats).

Redaccié de projectes d’instal-lacions.

Luminotécnia i contaminacid lluminosa.

Normativa d’accessibilitat i seguretat d’utilitzacio.

Acustica i contaminacio acustica.

Normativa que regula contractacio publica d’obres i serveis.

Prevencio de riscos i seguretat i salut aplicat a les obres i manteniment.

Bibliografia

Electrotécnia. Autor: Pablo Alcalde San Miguel. Editorial Paraninfo. ISBN: 9788428398770
Quimica Basica para Ingeniero. Autor: Joaquin Coronas Ceresuela. Editorial: Prensas de la
Universidad de Zaragoza. ISBN: 9788415770688

Termodinamica Basica para Ingenieros. Autor: Jimmy German Hidalgo Estrella. Editorial: de
la U. ISBN: 9789587920499

Reial Decret 842/2002, de 2 d’agost, per el que s’aprova el Reglament electrotécnic per la
baixa tensid aixi com les seves instruccions técniques complementaries.

Reial Decret 1027/2007 pel que s’aprova el Reglament d’Instal-lacions Térmiques en el
edificis, aixi com les seves instruccions técniques complementaries.

Reial Decret 337/2014, de 9 de maig, pel que s’aproven el Reglament sobre condicions
tecniques i garanties de seguretat en instal-lacions eléctriques d’alta tensid i les seves
instruccions tecniques complementaries ITC-RAT 01 a 23.
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Reial Decret 314/2006, de 17 de marg, pel que s’aprova el Codi Técnic de la Edificacié aixi
com els seus Documents CTE relatius a Seguretat en cas d’incendis (DB-SI), seguretat
d’utilitzacié (DB-SUA) i accessibilitat, estalvi d’energia (DB-HE).

Reial Decret 513/2017, de 22 de maig pel que s’aprova el Reglament d’Instal-lacions de
proteccio contra incendis.

Reial Decret 2267/2004, de 3 de desembre, pel qual s’aprova el Reglament de seguretat
contra incendis en els establiments industrials.

Fitxes d’aplicacié del CTE en materia de condicions de proteccid contra incendis, publicades
pel Departament d’Interior de la Generalitat de Catalunya.
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccion
s_guies_i_recomanacions/fitxes_del_codi_tecnic_de_|_edificacio_per_usos/

Documents i Acords TINSCI (Taules d’interpretacié de la normativa de seguretat contra
incendis).

https://interior.gencat.cat/ca/arees dactuacio/bombers/prevencio d incendis/instruccion
s _guies i _recomanacions/interpretacio _normativa _tinsci/acords-tinsci/

Instruccions Tecniques Complementaries (Documents SP) de la Direccié General de
Prevencid Extincid d’Incendis i Salvaments de la Generalitat de Catalunya.
https://interior.gencat.cat/ca/arees dactuacio/bombers/prevencio d incendis/instruccion
s _guies i _recomanacions/instruccions tecniques complementaries/

Reial Decret 919/2006, de 28 de juliol, pel que s’aprova el Reglament Técnic de distribucio
de combustibles gasosos i les seves instruccions técniques complementaries ICG 01 a 11.
Reial Decret 2060/2008, de 12 de desembre, pel que s’aprova el Reglament d’equips a
pressid i les seves instruccions técniques complementaries.

Reial Decret 865/2003 de 4 de juliol, pel que s’estableixen els criteris higiénic-sanitaris per la
prevencid i control de la legionel-losis.

Reial Decret 140/2003, de 7 de febrer, pel que s’estableixen els criteris sanitaris de qualitat
de l'aigua de consum huma. (BOE num. 170, de 17 de marg).

Decret 352/2004, de 27 de juliol, pel que s’estableixen les condicions higiénic-sanitaries per
a la prevencid i el control de la legionel-losis.

Llei 16/2002, de 28 de juny, de proteccid conta la contaminacié acustica.

Llei 176/2009, de 10 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament de la llei 16/2002 de 28
de juny de proteccié contra la contaminacié acustica, i se n’adapten els annexos.

Reial Decret 742/2013, de 27 de setembre, pel que s’estableixen els criteris técnic-sanitaris
de les piscines

Manual de aire acondicionado. CARRIER. Editorial Marcombo. ISBN 84-267-0115-9.
Prontuario Ensidesa Tomo 1. Editorial Graficas reunidas s.a. ISBN 84-500-7885-7.
https://www.aiguesdebarcelona.cat/ca/el-teu-servei-daigua/la-teva-factura-i-
tarifes/tarifes-de-subministrament

https://www.endesaclientes.com/hogares.html

https://naturgy.es

Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencié i control ambiental de les activitats.

Llei 16/2015, del 21 de juliol, de simplificacio de I'activitat administrativa de I'Administracio
de la Generalitat i dels governs locals de Catalunya i d'impuls de I'activitat economica.

Llei 6/2001, de 31 de maig d’ordenacié ambiental de I'enllumenat per la proteccié del medi
nocturn.

Decret 190/2015, de 25 de agost, de desenvolupament de la Llei 6/2001, de 31 de maig,
d’ordenacié ambiental de I'enllumenat per la proteccié del medi nocturn.

Reial Decret 1890/2008, de 14 de novembre, per el que s’aprova el Reglament d’eficiéncia
energeética en instal-lacions d’enllumenat exterior i les seves Instruccions tecniques
complementaries EA-01 a EA-07

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es transposen a
I’'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE
i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014
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https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/interpretacio_normativa_tinsci/acords-tinsci/
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/interpretacio_normativa_tinsci/acords-tinsci/
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/instruccions_tecniques_complementaries/
https://interior.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/bombers/prevencio_d_incendis/instruccions_guies_i_recomanacions/instruccions_tecniques_complementaries/
https://www.aiguesdebarcelona.cat/ca/el-teu-servei-daigua/la-teva-factura-i-tarifes/tarifes-de-subministrament
https://www.aiguesdebarcelona.cat/ca/el-teu-servei-daigua/la-teva-factura-i-tarifes/tarifes-de-subministrament
https://www.endesaclientes.com/hogares.html
https://naturgy.es/

Reial Decret 1627/1997, de 24 de octubre, per el que s’estableixen les disposicions minimes
de seguretat i de salut en les obres de construccié.

Llei 31/1995 de Prevencio de Riscos Laborals i el seu reglament RD 39/1197.

Coneixement basic de les normes UNE que afecten a elements o processos principals en
relaciéd al manteniment i disseny d’instal-lacions, relacionades en els continguts de les
normatives contingudes en aquest index de bibliografia.
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UNIVERSITAToe
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

6925 v Q Continuat tarda
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Telefonista Telefonia

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

UNITAT
Infraestructures TIC

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat d’Economia i Empresa
Avinguda Diagonal, 690- 696, 08034 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau mitja (FP1), educacié secundaria obligatoria o titulacio equivalent.

MISSIO

Realitzar I'atencié telefonica dels usuaris, d'acord amb les directrius definides pel lloc de comandament,
amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Atendre trucades telefoniques, derivar-les a les extensions corresponents.

2. Atendre i informar els usuaris en assumptes de la seva competéncia.

3. Detectar tota incidéncia relacionada amb el desenvolupament de les seves funcions.
4. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Utilitzacié de les eines d’informacid internes corporatives necessaries per al servei.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Tipus test amb 50 preguntes amb 4 respostes alternatives.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

1. Estructurai organitzacié de la Universitat de Barcelona i les seves Unitats.

2. Estatuts de la Universitat de Barcelona i altres normatives del seu funcionament.
Material bibliografic

e Estatuts de la Universitat de Barcelona:

https://www.ub.edu/web/ub/ca/universitat/organitzacio/normatives/estatut/estatut.html

e Pagina web de la UB:
https://www.ub.edu/web/portal/ca/
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https://www.ub.edu/web/ub/ca/universitat/organitzacio/normatives/estatut/estatut.html
https://www.ub.edu/web/portal/ca/

UNIVERSITAT b
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7019 I J Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Responsable de Lamina Prima Lamina Prima

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Biologia i Cieéncies de la Terra

UNITAT
Servei de Lamina Prima

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Ciéncies de la Terra
Carrer Marti i Franqués, s/n, 08028 Barcelona

REQUISITS
Grau/ Llicenciatura en Geologia

MISSIO
Organitzar i gestionar els processos a desenvolupar en el Servei de Lamina Prima, d'acord amb la
normativa vigentiles directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dirigiricoordinar el personal i els recursos materials assignats, i detectar les necessitats que es puguin

produir.

Coordinar, supervisar i avaluar els treballs que ofereix el Servei de Lamina Prima.

Assessorar a nivell cientific-tecnic als usuaris en el seu ambit competencial.

Desenvolupar metodologies per a la investigacio per tal de millorar i ampliar les prestacions.

Promoure la implementacié d'innovacions en el seu ambit i avaluar la seva viabilitat.

Elaborar i administrar el pressupost del seu ambit competencial.

Promoure I'adquisicié de nous equipaments i optimitzar els existents, dissenyant instal-lacions i

muntatges per a determinats assaigs.

8. Assegurar que les prestacions que es realitzen al laboratori es duen a terme d'acord amb els requisits i
criteris del sistema de qualitat implantat.

9. Promoure i facilitar la interlocucié amb les unitats internes amb les que gestionen processos
compartits i la coordinacié amb les institucions externes.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

NOU AW

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Aplicar tecniques de separacid de minerals, i la seva implementacié en termes d’aplicacié i us de
la comunitat geologica.

2. Dur a terme activitats didactiques reglades i d’extensié social amb aplicacido de
coneixements petrologic.

3. Dirigir i motivar I'equip técnic. Desenvolupar relacions constructives i cooperatives i mantenir-les

en el temps.
4. Dirigir la gestié economica i administrativa.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica i prova practica:
Teorica: tipus test amb 10 preguntes d’opcié multiple.
Practica: 2 casos practics d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Gestid dels protocols administratius i de compres i facturacié del SLP, analisi de costos i
resultats, elaboracié d’informes.

Classificacio i manipulacié de mostres de roques, minerals, organiques, arqueologiques, etc
susceptibles de ser processades als SLP. Aspectes de seguretat associats.

Manipulacié de mostres des de la rebuda al lliurament, referides als productes que elabora
el SLP. Inclou tot el referit als materials de tractament, quimics i reactius, serres, polidores,
etc.

Material bibliografic

Existeix una amplia bibliografia referida als diferents aspectes i funcions especifiques relatius a la
plaga, disponibles entre d’altres a la biblioteca de la Facultat de Ciencies de la Terra. Esmentem aqui
a tall d’exemple alguns.

MacKenzie & Guilford: Atlas of Rock-Forming Minerals in Thin Section (1980, moltes
reedicions i traduccions) Longman

Adams, MacKenzie & Guilford. (1984, moltres reedicions i traduccions) Atlas of Sedimentary
MacKenzie, Donaldson & Guilford:Rocks (1984, moltres reedicions i traduccions). Atlas of
Igneous Rocks and Their Textures. Longman

Yardley, MacKenzie & Guilford (1990) Atlas of Metamorphic Rocks and Their Textures.
Longman

Tucker (1981) Sedimentary Petrology: An Introduction, Blackwell

Evans (1980, varies edicions) An introduction to Ore Geology, Blackwell

Melgarejo (2003) Atlas de asociaciones minerales en lamina delgada, UB Edicions.

Craig and Vaughan (1994) Ore microscopy and ore petrography. John Wiley & Sons
Gallegos (1993) Claves litoldgicas. Monografica, Ed Universidad de Granada

Le Maitre et al (2002) Igneous rocks: a classification and glossary of terms, IUGS, Cambridge
University press

Gribble and Hall (1985) Optical Mineralogy: Principles And Practice, Harper Collins Academic
Guiteras, Rubio Fontrodona (2003) Curso Experimental en Quimica Analitica, Ed Sintesis
Carmichael (1979, reeeditat) Practical Handbook of Physical Properties of Rocks and
Minerals (1988) (CRC Press

Jeffery (1975) Chemical Methods of Rock Analysis (Monographs in Analysis Chemistry)
Pergamon Press

Tucker (1988)Techniques in Sedimentology, Blackwell

Cailleux Chavan (1971) Determination Practique des roches, Soc. Ed. Enseignement Superior
Wilson (1987) A handbook of determinative methods in clay mineralogy, Blackie & son
Allman & Lawrence (1972) Geological Laboratory techniques, London Brandford Press
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UNIVERSITAToe .
+" | BA R.C FL O NA. Area d’Organitzacio i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7020 I N Continuat de mati

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior de Fermentacio Ciéncies Experimentals
(Microbiologia)

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracié de Centre de Biologia i Ciencies de la Terra

UNITAT
Servei de Fermentacié

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Biologia
Avinguda Diagonal, 643, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MISSIO

Gestionar els processos i aplicar les tecniques a desenvolupar en el laboratori del seu ambit, d'acord amb
la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor
servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Gestionar i supervisar els processos, equips i instal-lacions del laboratori.

Aplicar i desenvolupar les tecniques instrumentals del laboratori, i interpretar els resultats.
Atendre i assessorar els usuaris en técniques i metodes del seu ambit.

Elaborar i establir els protocols de funcionament en I'execucié del servei.

Elaborar informes, criteris d'actuacio i estudis en el seu ambit.

Desenvolupar metodologies per a la investigacio per tal de millorar i ampliar les prestacions.
Promoure la implementacié d'innovacions en el seu ambit.

Desenvolupar les activitats encomanades d'acord amb els requisits i criteris del sistema de qualitat
implantat.

9. Dur aterme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

ONOU R WN R

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Gestionar i supervisar els fermentadors del servei. Aixi com els processos de cultiu dels
microorganismes que es desenvolupin al servei.

2. Aplicar i desenvolupar técniques de cultiu de microorganismes a diferents escales.

Interpretar i controlar el desenvolupament de la produccié durant la fermentacié i el resultat final.

4. Atendre i assessorar als usuaris en técniques i métodes de cultiu de cel-lules microbianes en els
aparells del servei de fermentacié..

5. Elaborariestablir els protocols de funcionament en I'execucio del servei de fermentacio.

w

54



TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica i prova practica:

e Teorica: 3 preguntes obertes
e Practica: 1 cas practic de laboratori d’acord amb el perfil del lloc de treball.

TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Lacel-lula microbiana: Procariotes, eucariotes. | els virus. Caracteristiques biologiques.
e Nutricid ,cultiu i metabolisme dels microorganismes

Creixement microbia: caracteristiques biologiques, tecniques de quantificacid i cinetica
del creixement bacteria.

Cultiu en “batch” i “fed-batch”.

Medis de cultiu. Nutrients i factors fisic-quimics.

Disseny d’un fermentador. Instrumentacié i control

Preparacio del medi de cultiu i del inocul per al fermentador: Escalat d’un cultiu.
Recuperacid y purificacid del productes de la fermentacid

Seguretat i manteniment de un Servei de fermentacio.

Material bibliografic

e Principles of Fermentation Technology.
Autores: Peter Stanbury Allan Whitaker Stephen Hall

e Brock Biology of Microorganisms
Autor. Michael T. Madigan
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NIVERSITAToe N
ARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

wC

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7057 11 Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de laboratori Ciéncies Experimentals

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracié de Centre de Fisica i Quimica

UNITAT
Departament de Ciéncies dels Materials i Quimica Fisica

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Quimica
Carrer de Marti i Franques, 1-11, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO
Donar suport técnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col-laborar en I'aplicacié de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid de la docéncia el material necessari per a la realitzacié de les practiques.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material

accessori.

6. Portar el control de les existencies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur aterme la gestid de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

ukhwnN R

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Calibracid de la instrumentacié basica del laboratori.
2. Assajar experiments per a la seva implantacio en les assignatures practiques.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 3 preguntes obertes
e 2 preguntes tipus test amb resposta multiple
e 1 practica de laboratori d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Preparacié de provetes metal-lografiques / materialografiques i observacio.
Tall.

Emboticid.

Desbast.

Polit.

Atac metal-lografic.

Funcionament microscopis optics.

e Assaigs mecanics.

Durdmetre / microdurometre.

Assaigs de compressid i traccid amb maquina assaigs universal.
Flexiod.

Fatiga.

Assaig Charpy.

e Tractaments termics de materials metal-lics.

e Assaigs de corrosié en boira salina.

e (Caracteritzacié basica de materials polimerics.

O O O O O O

O O O O O

Material bibliografic

e M. Cruells, N. Llorca, P. Molera, A. Roca, J. Vifials. Ciéncia dels Materials. Ed. Publicacions i
Edicions de la Universitat de Barcelona. 2007. Barcelona.

e W. F. Smith, J. Hashemi. Foundation of Materials Science and Engineering. Ed. McGraw Hill.
2006. New York.

57



NIVERSITAToe N
A R.C EIL O NA. Area d’Organitzacio i Recursos Humans

wC

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7074 1 N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Teécnic/a especialista informatic Serveis

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

UNITAT
Serveis a Usuaris

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Medicina i Cieéncies de la Salut (Campus Clinic)
Carrer de Casanova, 143, 08036 Barcelona

REQUISITS
Formacid professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid

equivalent.

MISSIO
Col-
definides pel lloc de comandament, amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

laborar, assistir i donar suport en la utilitzacié d'equipaments informatics, d'acord amb les directrius

WO NOWULRAWNPE

FUNCIONS GENERIQUES

Instal-lar, configurar i mantenir els equips i eines informatiques assignades.

Identificar i resoldre, en primer nivell, les sol-licituds i les avaries dels equipaments informatics.
Participar en la transferencia de les avaries, aixi tipificades, a les empreses de manteniment.
Executar els procediments d'explotacid establerts a la instal-lacié.

Col-laborar, si s'escau, en I'administracié dels servidors, equipaments i magatzems del seu ambit.
Atendre les consultes i incidéncies derivades de les activitats de I'ambit de treball.

Atendre i informar els usuaris sobre directrius, normatives, procediments i bones practiques.
Vetllar per la seguretat en la utilitzacid dels productes informatics.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

Col-laborar en la cerca de solucions proactives a problemes técnics i de seguretat , tant dels equips
com de programes del seu ambit.

Participar en el desplegament, instal-lacié i manteniment d’equipaments i de les
aplicacions informatiques mitjancant les eines establertes per I’Area de Tecnologies.

Control d’inventari d’actius mitjancant les eines establertes per I’Area de Tecnologies

Col-laborar en la supervisio de les operacions i instal-lacions realitzades per les empreses de
manteniment.

Instal-lacié i configuracio de les impressores i d’altres periferics.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:

5 preguntes obertes
1 tema a desenvolupar

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

N

4.

SO Windows (W7 i W10), Directori Actiu, control remot ISL online, etc.

OpenGenesys: imatges en SO Windows | Linux, dual boot Windows/Linux.

Normativa TICs: compra i manteniment d’ordinadors fixes | portatils, Us de la xarxa UB, compra
| Us de software a la UB, servei d'impressio a la UB.

Gestio de material informatic.

Material bibliografic

https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/lloc-de-treball

https://www.ub.edu/portal/web/iub/equip-de-treball

https://www.microsoft.com/es-es/windows/

http://www.ub.edu/compres/Homologats.html

https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/impressio-i-reprografia

https://www.ub.edu/portal/web/iub/impressio

https://docs.microsoft.com/es-es/sccm/

https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/Ilicencies-de-programari

https://www.ub.edu/portal/web/iub/programari

http://www.ub.edu/compres/Homologats.html

Web Area Finances: Manual de Contractacid Administrativa — Introduccié (pdf)

Web Area Finances: Manual de Contractacid Administrativa — Modul 1 (contractes menors i

basats en acords marc)

Web Area Finances: Manual de Contractacid Administrativa — Modul 2 (procediment obert

simplificat abreujat)

https://opengnsys.es/web/

https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-

dc/active-directory-domain-services-overview

https://support.microsoft.com/es-es/help/196464

https://www.islonline.com/es/es/index.htm

https://www.ub.edu/portal/web/iub/pau/cr

https://www.muylinux.com/2018/06/18/guia-instalacion-ubuntu-18-04-Its/

https://help.ubuntu.com/community/WindowsDualBoot

https://www.ub.edu/portal/web/iub/connexio-a-la-xarxa
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https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/lloc-de-treball
https://www.ub.edu/portal/web/iub/equip-de-treball
https://www.microsoft.com/es-es/windows/
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/impressio-i-reprografia
https://www.ub.edu/portal/web/iub/impressio
https://docs.microsoft.com/es-es/sccm/
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/llicencies-de-programari
https://www.ub.edu/portal/web/iub/programari
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_introduccio_maig_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_1_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_1_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_2_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_2_abril_2019.pdf
https://opengnsys.es/web/
https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-dc/active-directory-domain-services-overview
https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-dc/active-directory-domain-services-overview
https://support.microsoft.com/es-es/help/196464
https://www.islonline.com/es/es/index.htm
https://www.ub.edu/portal/web/iub/pau/cr
https://www.muylinux.com/2018/06/18/guia-instalacion-ubuntu-18-04-lts/
https://help.ubuntu.com/community/WindowsDualBoot
https://www.ub.edu/portal/web/iub/connexio-a-la-xarxa

UNIVERSITAT b
BA R_C EL O NA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7078 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Teécnic/a grau mitja d’unitat de suport a la docéncia Entorns digitals

ADSCRIPCIO ORGANICA
Centre de Recursos per a I’Aprenentatge i la Docencia- CRAI

UNITAT
CRAI- Docéncia

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Baldiri Reixac
Carrer Baldiri Reixac, 2, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari.

MISSIO
Desenvolupar projectes de suport a la docéncia del CRAI, d'acord amb les directrius definides pel lloc de
comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Realitzar el desenvolupament i manteniment de programari, implementar o reemplacar plataformes

tecnologiques, o crear distribucions d’aplicacions informatiques.

Redactar procediments i documentacio sobre els projectes desenvolupats.

Desenvolupar i mantenir els serveis virtuals que s’ofereixen.

Crear, organitzar i supervisar bases de dades i continguts digitals.

Executar el pla tecnologic de la unitat d’acord amb el pla tecnologic de lainstitucié.

Controlar i avaluar I'Us eficient del sistema informatic: estudiar, analitzar i implementar noves

funcionalitats i aplicacions informatiques.

7. Planificar, dissenyariimpartir activitats formatives per fomentar|'adquisicié d'habilitats tecnologiques
per part dels usuaris.

8. Desenvolupariimplantar materials i instruments per facilitar I'accés i Us dels continguts i recursos de
manera autonoma pels usuaris.

9. Dissenyar i executar projectes tecnologics tenint en compte els principis de
I'arquitectura de la informacio, de la usabilitat i de |'accessibilitat.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

oukwnN

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Desenvolupar i actualitzar I'aplicatiu de recollida de dades i indicadors del CRAL.

2. Adequar ianalitzar les dades i indicadors del CRAI per a generar informes en I'aplicatiu corresponent.
3. Gestionar plataforma educativa Moodle.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 20 preguntes tipus test
e 30 preguntes obertes curtes
e 3 preguntes a desenvolupar.
La prova es dura a terme amb ordinador sense accés a internet.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e El CRAI de la Universitat de Barcelona. Model organitzatiu. Estructura i provisid de serveis
per a la docéncia, I'aprenentatge i la investigacié. Carta de serveis de suport a la Docéncia.
Suport a I'activitat docent a la Universitat de Barcelona. Paper del CRAL.

e Suport a l'activitat docent. Eines TIC (Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié) i TAC
(Tecnologies de I’Aprenentatge i el Coneixement).

e Aprenentatge usant plataformes virtuals (Campus virtual). EI Campus virtual de la
Universitat de Barcelona.

e Aplicacié de les xarxes socials a la docéncia. Curacié de continguts.

e Creaci6 de materials docents estandarditzats, usables i accessibles. Repositoris de materials
docents en obert (ROA’s). Gestors de continguts (LifeRay, Drupal)

Bibliografia

e Angela Byron, Addison Berry, Nathan Haug, Jeff Eaton, James Walker, Jeff Robbins (2009)
“Drupal” ISBN: 9788441526129

e Calvo, Jordi; Pages, Teresa. (comps.) El aula Moodle: Aprender y ensefiar en la UB. (Col-leccié
Educacion Universitaria). Abril 2016 Ediciones Octaedro, S.L. ICE-UB .

e Guallar, Javier; Leiva-Aguilera, Javier. El content curator. Guia bdsica para el nuevo
profesional de internet. Barcelona: Ed. UOC, 2013. 168 p.

e Ldpez Iracheta, Jairo; Galarza Galarza, Marko. “Construccion de un portal educativo con
Drupal” UPNA [https://biblio.securityhacklabs.net/Programacion/CMS/Drupal.pdf]

e MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DE ESPANA. “Marco Comun de
Competencia Digital Docente”. (INTEF 2014). Disponible a:
<http://educalab.es/documents/10180/12809/MarcoComunCompeDigiDoceV2.pdf/e8766
a69-d9ba-43f2-afe9-f526f0b34859>

e Rodriguez Espinosa, Holmes; Restrepo Betancur, Luis Fernando; Aranzazu, Diego.
“Alfabetizacién informatica y uso de sistemas de gestién del aprendizaje (LMS) en la
docencia universitaria”. Revista de la Educacion Superior Volume 43, Issue 171, July—
September 2014, Pages 139-159
[https://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S0185276015000369/pdfft?’md5=b9f4
48f62393498cc14280fch5656d56&pid=1-s2.0-S0185276015000369-main.pdf]

e Santos-Hermosa, Gema and Ferran-Ferrer, Nuria and Abadal, Ernest. “Recursos educativos
abiertos: repositorios y uso”. El profesional de la informacidn, 2011, vol. 21, n. 2, pp. 136-
145.
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http://www.ub.edu/ice/node/47
https://www.sciencedirect.com/science/journal/01852760
https://www.sciencedirect.com/science/journal/01852760/43/171
https://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S0185276015000369/pdfft?md5=b9f448f62393498cc14280fcb5656d56&pid=1-s2.0-S0185276015000369-main.pdf
https://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S0185276015000369/pdfft?md5=b9f448f62393498cc14280fcb5656d56&pid=1-s2.0-S0185276015000369-main.pdf

B8 UNIVERSITATo:
==l BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

e
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL (*) | HORARI

7088 Il N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a grau mitja de manteniment Obres
ADSCRIPCIO ORGANICA

Area d’Infraestructures i Serveis Generals

UNITAT

Obres

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)

Edifici Balmes 21. Carrer Balmes, 21, 08007 Barcelona

El desenvolupament de les funcions comporta desplacaments per tots els edificis de la UB.

REQUISITS
Enginyeria Tecnica o Grau en Enginyeria

MISSIO

Col-laborar técnicament en els processos de manteniment i funcionament de les instal-lacions de la UB,
d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu
d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Supervisar les tasques de manteniment de les empreses contractades.

2. Supervisar |'estat de manteniment de les instal-lacions.

3. Col-laborar tecnicament amb els responsables de manteniment de les empreses contractades.
4. Coordinar les actuacions i els treballs dels equips de manteniment contractats.

5. Gestionar els estudis pressupostaris de les empreses externes.

6. Col-laborar en I'elaboracio de projectes de manteniments.

7. Elaborar informes i estudis técnics en el seu ambit d'actuacié.

8. Proposar i elaborar mesures d'estalvi energetic i economic del seu ambit competencial.

9. Vetllar pel compliment de les normes de seguretat i higiene en el seu ambit de treball.

10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES
1. Vetllar per a la correcta implantacid de les directrius del manteniment dels edificis UB.

2. Calcul técnic del dimensionat de les noves instal-lacions.

3. Vetllar pel compliment normatiu dels projectes i de les instal-lacions portades a terme en els edificis
de la UB.

4. Redaccio de projectes i estudis técnics de reforma o reparacié de les instal-lacions en els edificis de
la UB, d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

5. Suport en la direccié de les obres de reforma, modificacid, ampliacié o reparacio en els edificis UB,
d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

(continua a la pagina segtient)

(*) Pendent modificacio per Consell de Govern i Consell Social que segons Acord, de data 12 de novembre de 2021, amb el Comite
d’empresa aquest CLT passa a OK.
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6. Assumir les funcions de Coordinador de Seguretat i Salut en les obres on no es designi un tecnic
especific, d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

7. Col-laborar en la redaccio dels Plecs dels concursos d’obres i subministraments de la UB, aixi
com en la redaccid dels informes técnics d’adjudicacié dels mateixos.

8. Utilitzacié d’eines informatiques per a la redaccié de projectes, com ara Word, Excel, Autocad,
Presto, TCQ 2000, MS Project, etc.

9. Control qualitatiu i quantitatiu de les instal-lacions executades en els edificis UB.

10.Redaccié d’Informes Técnics sobre deficiéncies en les instal-lacions dels edificis UB, ambla
posterior definicid de les operacions de reparacié que calgui fer.

2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 32 preguntes tipus test d’opcié multiple
e 4 preguntes obertes curtes
e 2 problemes o temes a desenvolupar

Caldra portar calculadora a la prova (no es permetran calculadores de mobils ni d’altres dispositius
electronics)

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Seguretat en cas d’incendi

e Salubritat

e Estalvi d’energia

e Instal-lacions d’aigua

e Instal-lacions térmiques i de ventilacié

e Instal-lacions electriques i d’enllumenat

e Residus de construccié i enderrocs

e Control de qualitat

e Seguretat i Salut (Estudis basics de seguretat, Coordinacié de seguretat, CAE)
e Gestio de contractes d’obres i/o subministraments.

Bibliografia

e General:
o Llei d’Ordenacié de I'Edificacié (LOE).
o Codi Tecnic de I'Edificacié (CTE).
e Especifica:
o CTE Document Basic Seguretat en cas d’incendi (CTE DB SI).
o CTE Document Basic Salubritat (CTE DB HS):
= HS-1 proteccié davant la humitat
= HS-3 qualitat de 'aire interior
=  HS-4 subministrament d’aigua
= HS-5 evacuacio d’aiglies

63



CTE Document Basic Estalvi d’Energia (CTE DB HE):

=  HE-O limitacid del consum energeétic

= HE-1 limitacid de la demanda energética.
Reial Decret 865/2003, de 4 de juliol, pel qual s’estableixen els criteris
higienicosanitaris per a la prevencié i el control de la legionel-losi.
Decret 352/2004, de 27 de juliol, pel qual s’estableixen les condicions higienicosanitaries
per a la prevencid i el control de la legionel-losi.
Reglament d’Instal-lacions Termiques dels Edificis (RITE).
Reglament Electrotécnic per a Baixa Tensio (REBT).
Reial Decret 396/2006, de 31 de marg, pel qual s’estableixen les disposicions minimes
de seguretat i salut aplicables als treballs amb risc d’exposicié a I'amiant.
Reial Decret 1627/1997, pel qual s’estableixen disposicions minimes de seguretat i
salut en les obres de construccié.
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NIVERSITAToe
A RC E L O NA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7106 11 Q Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de laboratori Ciéncies Experimentals

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracié de Centre de Biologia i Ciencies de la Terra

UNITAT
Departament de Bioquimica i Biomedicina Molecular

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Biologia
Avinguda Diagonal, 643, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacid professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacio
equivalent.

MISSIO
Donar suport técnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides|
pel lloc de comandament amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

ukhwn e

7.
8.
9.
10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col-laborar en I'aplicacié de Tecniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar els usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid de la docéncia el material necessari per a la realitzacié de les practiques.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material
accessori.

Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

Dur a terme la gesti6 de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.
Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestio de la qualitat.
Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

N U WNPRE

Calibratge i manteniment dels equips dels laboratoris de docéncia.

Calibratge i manteniment de les pipetes automatiques.

Realitzacié de tampons, solucions i dissolucions.

Manteniment i gestié dels tancs de cél-lules del departament.

Gestio del consum i manteniment del nitrogen liquid.

Esterilitzacié de tot el material fungible necessari per a la recerca i la docéncia deldepartament.
Inventari i manteniment del material fungible i els equips de docencia dels diferents laboratoris.
Gestio de residus dels grups de recerca i docencia.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica amb dues parts:

3 preguntes obertes
15 preguntes tipus test d’opcié multiple

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Material i procediments basics de laboratori.
Neteja i manteniment dels materials de laboratori.
Productes habituals del laboratori d’analisi biologic.
Preparacio de dissolucions.

Tecniques basiques de laboratori d’analisi biologic.
El sistema de gestié de residus.

Material bibliografic

Técnicas generales de laboratorio (CFGS LABORATORIO) F. Simén, M. |. Lorenzo, F. Gémez-

Aguado, B. Hernandez, Editorial Altamar, 2015

http://www.ub.edu/ossma/residus/residus-especials-laboratori/
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UNIVERSITAT b
==l BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7113 11 Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de laboratori Ciéncies Experimentals

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracié de Centre de Fisica i Quimica

UNITAT
Administracié de Centre de Fisica i Quimica

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Quimica
Carrer de Marti i Franques, 1- 11, 08028 Barcelona.

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO
Donar suport técnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

2. Col-laborar en I'aplicacié de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

3. Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

4. Posar a disposicié de la docéncia el material necessari per a la realitzacié de les practiques.

5. Efectuarelmantenimentbasiciel control delesinstal-lacions, del'instrumentalidel material accessori.
6. Portar el control de les existéencies de material i productes assignats, efectuar les comandes

necessaries i fer-ne I'inventari.
7. Dur a terme la gesti6 de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.
8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.
9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.
10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui

FUNCIONS ESPECIFIQUES

Donar suport a la gestié dels laboratoris quimics de les diferents facultats.

Tractament de productes quimics toxics i corrosius.

Gestio en la realitzacié de comandes segons els protocols i programari de la UB.

Manteniment i calibracié d’instrumentacié basica d’un laboratori quimic

Muntatge d'aparells i instruments aplicats en electroquimica.

Assajar experiments per a la seva implantacié en les diferents assignatures practiques dels
ensenyaments de la Facultat de Quimica, i del departament de Quimica Analitica i Quimica Organica.

ok wNRE
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 3 preguntes obertes
e 2 preguntes tipus test amb resposta multiple
e 1 practica de laboratori d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
e Reconeixement i utilitzacié de material de laboratori quimic.
e Operacions basiques de laboratori.
e Preparacid, estandaritzacio i valoracio de dissolucions.
e Procediments de Qualitat en un laboratori quimic.
e Seguretat al laboratori quimic.
e Gestio de magatzem.

Material bibliografic

Luis Ravelo Socas, José Maria Palazdn Lépez. Editorial Sintesis, S.A.
e Pagina web: http://www.ub.edu/oblg
e Pagina web: http://www.ub.edu/quimica/prevencio/index.html

e Técnicas de organizacidn y seguridad en el laboratorio; Carmen Maria Rodriguez Pérez, José
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UNIVERSITAToe
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7116 1 Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de laboratori Fisica - Electronica

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracié de Centre de Fisica i Quimica

UNITAT
Departament de Fisica de la Materia Condensada

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Fisica
Carrer de Marti i Franques, 1, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacié equivalent,

MISSIO

Donar suport tecnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col-laborar en I'aplicacié de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid de la docéncia el material necessari per a la realitzacid de les practiques.

Efectuar el manteniment basiciel control de lesinstal-lacions, de l'instrumental i del material accessori.
Portar el control de les existencies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur a terme la gesti6 de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.
8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

ouhkwnNeE

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Sintesi dels components: nanoparticules magneétiques, materials superconductors i imants
moleculars.

2. Adequacio i encapsulacio de las mostres per la seva mesura magnetica.

3. Obtencié mitjancant Squid (Superconducting Quantum Interference Device) dels seglients tipus de
mesura:
- relaxacions magnetiques, mesures del moment magneétic en funcié del temps M(t)
- cicle d’histeresi, mesures del moment magnétic en funcié del camp M(H)
- ZFC-FC (zero field cooled- field cooled) moment magnétic en funcid de la temperatura M(T)

4. Suportisubministrament de material als laboratoris docents que son responsabilitat del departament
(laboratori de Mecanica, laboratori de Termodinamica, laboratori de Fisica de Medis Continus i
laboratori de Fisica Moderna).
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova practica d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
Tema 1: Seguretat al laboratori i gestio de residus.

Tema 2: Revisié i manteniment de les practiques de laboratoris docents i la seva instrumentacio.
e Revisions periodiques i deteccié d'anomalies.

Gestid de gasos i residus.

Reparacions i gestié de recursos.

Proveidors.

Tema 3: Gestié de compres de material de laboratori i recerca amb aplicatiu SAP
Tema 4: Normativa de Qualitat I1SO 9001

Tema 5: Magnetometria i criogénia.
e Manipulacié i transferencia de nitrogen liquid i heli liquid en magnetometres de recerca.
e Control i manipulacié de magnetometres de recerca.
e Realitzacid experimental de mesures magnetometriques en funcié de la temperatura, del
camp magnetic i del temps.

Tema 6: El Laboratori de Fisica Moderna del grau de Fisica.
e Carrega, transport, manipulacié i transferencia de nitrogen liquid en criostats en equips de
practiques docents.
e Carrega, transport, manipulacié i transferencia d'aigua desionitzada en banys téermics en
equips de practiques docents.

Tema 7: El Laboratori de Termodinamica del grau de Fisica.
e Temperaturaila seva mesura.
e Transicions de fase, calors latents, capacitats calorifiques i la seva mesura.
e Equacions d’estat (gasos ideals i de Van der Waals) i punt critic.

Tema 8: El Laboratori de Fisica dels Medis Continus del grau de Fisica.
e Fabricacid i neteja de xips de microfluidica
e Gestid i manteniment de la infraestructura informatica

Tema 9: El Laboratori de Mecanica del grau de Fisica.
e Instrumentacié de mesura de magnituds eléctriques i mecaniques
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Bibliografia:

e Guies seguretat i prevencio de riscos: http://www.ub.edu/ossma/el-risc-al-laboratori-quimic-
i-biologic/

e Guid de practiques del Laboratori de Termodinamica, curs 2018-19.

e Guid de practiques del Laboratori de Fisica Moderna, curs 2018-19.

e Guid de practiques del Laboratori de Fisica dels Medis Continus, curs 2018-19.

e Guid de practiques del Laboratori de Mecanica, curs 2018-19.

e Zemansky, Mark W. ; Dittman, Richard H. Calor y termodindmica. 6a ed. Madrid, McGraw-
Hill, 1984. Caps 1-5, 9, 10.

e Tabeling, P. Introduction to Microfluidics, Oxford University Press, 2005. Caps 1-5.

e Barron, Randall F. Cryogenic Systems, Oxford University Press USA, 2nd edition, 1985. Caps 5-
7.
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UNIVERSITAT e
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7300 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a grau mitja TIC- Infraestructures

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracioé de Centre de Psicologia i de Campus Mundet

UNITAT
Departament de Cognicié, Desenvolupament i Psicologia de la Cognicid

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Campus Mundet- Edifici Ponent
Passeig de la Vall d’"Hebron, 171, 08035 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MissIO
Collaborar, assistir i gestionar el suport en la utilitzacid d'equipaments i aplicacions informatiques,
d'acord amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Col-laborar a nivell informatic en la utilitzacié i resolucié de les aplicacionsdedicades.

2. Analitzar i resoldre les consultes i incidéncies derivades de les activitats de I'ambit de treball, en
especial del funcionament d'equips i xarxes.

3. Organitzar i coordinar |'execucid dels procediments d'explotacié oportuns.

4. Administrar els servidors que li siguin assignats.

5. Atendre i informar els usuaris sobre directrius, normatives, procediments i bones practiques.

6. Vetllar per la seguretat en la utilitzacié dels productes informatics.

7. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Creacid i calibrat d’estimuls auditius, creacid de petit hardware.
2. Desenvolupament i programacié de seqiéncies d’estimulacié.
3. Desenvolupament d’interficies de dades.

72




TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova practica d’acord amb el perfil del lloc de treball amb dues parts:

Prova de programacié: en un dels segiients llenguatges (c, c++, ¢ Sharp, objective-c, python)
s’haura d’accedir a dades d’un dispositiu extern (per exemple una DAC o algun sensor)
Prova de hardware: consistira en el calibratge de dispositius de presentacié d’estimuls.

TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

1. Programacio:

1.1. Programacio en llenguatges web (Client i servidor): PHP, HTML5, CSS, AJAX.
1.2. Coneixements de C#, C, Phyton.
1.3. Programacid i us d’arduino.
1.4. Programacid i Us de software de presentacié d’experiments (Eprime, Psychopy, EventIDE).
1.5. Programacid i manteniment de Bases de dades MYSQL.
2. Maquinari:
2.1. Instal-lacié i manteniment de maquinari de laboratoris (reparacid, instal-lacid, congelacio,
recuperacio de dades).
2.2. Coneixements de cal-libracié d’aparells d’eyetracking (Tobii, EyeLink).
2.3. Electronica.
3. Edicid:
3.1. Us de software comercial per a la creacié i edicié d’imatges.
3.2. Us de software comercial per a la creacié i edicié de video.

Material bibliografic

ALCALDE SAN MIGUEL, P. (2016). Electrénica aplicada 22 edicidn. Paraninfo.

Arduino CC (15 de 10 de 2019). Language Reference (Function, Variables & Structure).
https://www.arduino.cc/reference/en/

Brian W. Kernighan, D.M. (1988). The C Programming Language, Second Edition. Prentice Hall.
HTMLS (15 de 10 de 2019). W3schools. https://www.w3schools.com/html/default.asp
Joanathan Peirce. Open Science Tools. (15 de 10 de 2019). Psychopy Reference Manual.
https://www.psychopy.org/PsychoPyManual.pdf
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NIVERSITAToe .
A RC E L O NA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL () | HORARI

7307 Il N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a grau mitja de projectes i obres Obres

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Infraestructures i Serveis Generals

UNITAT
Obres

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Balmes 21. Carrer Balmes, 21, 08007 Barcelona
El desenvolupament de les funcions comporta desplagcaments per tots els edificis de la UB.

REQUISITS
Arquitectura Tecnica o Enginyeria Tecnica o Grau en Arquitectura Técnica i Edificacié o Grau en
Enginyeria.

MissIO
Col-laborar tecnicament en els processos dels projectes i obres de la UB, d'acord amb la normativa vigent
i les directrius definides pel lloc de comandament, amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Elaborar la documentacio técnica i administrativa que genera I'execucié d'un projecte.

2. Coordinar I'execucio de les obres adjudicades entre les diferents empreses contractades i els
usuaris.

3. Col-laborar en la redaccié de documentacio corresponent a tota mena de projectes de reforma,
rehabilitacié o obra nova.

4. Fer el seguiment de I'execucié de les obres en els aspectes tecnics i economics.

5. Avaluar el risc en matéria de seguretat i salut de les obres i/o manteniments, d'acord amb la
normativa vigent.

6. Elaborar informes, criteris d'actuacio i estudis en el seu ambit.

Vetllar pel compliment de les normes de seguretat i higiene en el seu ambit detreball.

8. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

N

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Calcul técnic del dimensionat dels elements constructius i instal-lacions.

2. Vetllar per 'acompliment normatiu dels projectes i de les obres portades a terme en els edificis de la
UB.

3. Redacci6 de projectes i estudis técnics de reforma i/o rehabilitacio en els edificis de la UB, d’acord
amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

4. Col-laborar en la redaccié dels Plecs dels concursos d’obres i subministraments de la UB, aixi com en
la redaccio dels informes técnics d’adjudicacié dels mateixos.

5. Redaccié de projectes mitjancant eines informatiques: Word, Excel, Autocad, Presto, TCQ 2000, MS
Project, etc.

6. Suport en la direccid d’Execucid d’Obres de reforma i/o rehabilitacid, modificacid o ampliacié en els
edificis UB, d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

7. Assumir les funcions de Coordinador de Seguretat i Salut en les obres on no es designi un técnic
especific, d’acord amb les atribucions atorgades per la normativa vigent.

8. Control qualitatiu i quantitatiu de les obres executades en els edificis UB.

9. Redaccid d’'Informes Tecnics sobre patologies o deficiencies constructives en els edificis UB, amb la
posterior definicid de les operacions de reparacid que calgui fer.

(*) Pendent modificacid per Consell de Govern i Consell Social que segons Acord, de data 12 de novembre de 2021, amb Comite
d’empresa aquest CLT passa a OK. 74



2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

d’altres

Prova teoricopractica amb 5 temes a desenvolupar.

Caldra portar estris de dibuix i calculadora- a la prova (no es permetra calculadora de mobils ni

dispositius electronics)

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Seguretat Estructural.

Seguretat en cas d’incendi.

Seguretat d’utilitzacid i accessibilitat.
Salubritat.

Proteccio front al soroll.

Estalvi d’energia.

Instal-lacions d’aigua.

Instal-lacions térmiques i de ventilacié.
Instal-lacions electriques i d’enllumenat.
Residus de construccio i enderrocs.
Control de qualitat.

Seguretat i Salut (Estudis basics de seguretat, Coordinacio de seguretat, CAE).

Bibliografia

General:

o Llei d’Ordenacio de I'Edificacio (LOE).

o Codi Tecnic de I'Edificacio (CTE).

o Instruccié de Formigd Estructural (EHE 08).

o Instruccid d’Acer Estructural (EAE).

Especifica:

o Llei 13/2014, del 30 d’octubre, d’accessibilitat.

o Decret 135/1995, de 24 de marg, de desplegament de la Llei 20/1991, de 25 de
novembre, de promocid de I'accessibilitat i de supressid de barreres
arquitectoniques, i d’aprovacio del Codi d’accessibilitat.

o CTE Document Basic Seguretat Estructural (CTE DB SE):

= SE-AE Accions en I'Edificacio,
=  SE-C Fonament,
= SE-A Acer,
=  SE-F Fabrica.
o CTE Document Basic Seguretat en cas d’Incendi (CTE DB SI).
o CTE Document Basic Seguretat d’Utilitzacid i Accessibilitat (CTE DB SUA).
= SUA-1 Seguretat davant del risc de caigudes,
= SUA-2 Seguretat davant del risc d'impacte o atrapament,
=  SUA-4 Seguretat davant del risc causat per enllumenat inadequat,
= SUA-9 Accessibilitat.

o CTE Document Basic Salubritat (CTE DB HS):

= HS-1 Proteccié davant de la humitat,
= HS-3 Qualitat de l'aire interior,

= HS-4 Subministrament d’aigua,

= HS-5 Evacuacio d’aiglies.

75




o O O O

CTE Document Basic Seguretat de Proteccié davant del soroll (CTE DB HR).
CTE Document Basic Estalvi d’Energia (DB HE):

=  HE-O Limitacié del consum energeétic,

= HE-1 Limitacié de la demanda energética.
Reial Decret 865/2003, de 4 de juliol, pel qual s’estableixen els criteris
higienicosanitaris per a la prevencié i el control de la legionel-losi.
Decret 352/2004, de 27 de juliol, pel qual s’estableixen les condicions
higienicosanitaries per a la prevencié i el control de la legionel-losi.
Reglament d’Instal-lacions Térmiques dels Edificis (RITE).
Reglament Electrotécnic per a Baixa Tensio.
RD 396/2006 de 31 de marg (Treball amb risc d’exposicié a 'amiant).
Reial Decret 396/2006, de 31 de marg, pel qual s’estableixen les disposicions
minimes de seguretat i salut aplicables als treballs amb risc d’exposicié a I'amiant.
Reial Decret 1627/1997, pel qual s’estableixen disposicions minimes de seguretat i
salut en les obres de construccio.

76



NIVERSITAT e Area dOreanitzacis i R H
rea rganitzacio | Recursos numans
ARCELONA g

wC

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7337 11 Q Continuat mati

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de laboratori Ciéncies Experimentals
(Biologia)

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacié i del Campus de I’Alimentacié de
Torribera

UNITAT
Departament Biologia, Sanitat i Medi Ambient

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacio
Avinguda Joan XXIlI, 27-31, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO
Donar suport tecnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col:-laborar en l'aplicacid de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid de la docéncia el material necessari per a la realitzacid de lespractiques.

Efectuar el manteniment basiciel control de lesinstal-lacions, de I'instrumental i del material accessori.
Portar el control de les existencies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur a terme la gestid de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.
8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestid de la qualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de lesinstal-lacions.

10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

ouhkwnNR

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Preparar mitjangant tincid6 mostres de Protozous parasits (enterics, hematics, tissulars) per a la
observacid/identificacié durant les practiques de laboratori.
2. Preparar mitjancant tincié mostres de Platihelmints parasits (entérics, hematics, hepatics...) per a la

observacid/identificacié durant les practiques de laboratori.
(continua a la pagina segtient)
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3. Preparar mostres extemporanies o definitives de Nematodes adults parasits per a la
observacid/identificacié durant les practiques de laboratori.

4. Preparar mostres definitives d’Artropodes (acars, insectes) adults i fases larvaries per a la
observacid/identificacié durant les practiques de laboratori.

5. Muntatge extemporani d’ous d’helmints i cists de protozous a partir de mostres fecals per a la
observacid/identificacié durant les practiques de laboratori.

6. Manteniment de soques de parasits al laboratori i de cultius d’insectes i artropodes d’interes en
alimentacié humana.

2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica i prova practica:

e Teorica:
o 3 preguntes obertes a desenvolupar.
e Practica:

o 2 casos practics de laboratori d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
e Tecniques de laboratori per a la investigacid de parasits en femta
e Tecniques de laboratori per a la investigacié de parasits en sang

e Tecniques de laboratori aplicables a I'estudi de protozous i helmints parasits, i artropodes
d’importancia medica

e Tecniques serologiques per al diagnostic de parasits

Material bibliografic
Llibres disponibles a la biblioteca de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacié:

e GolvanY.).,, 1977. Técnicas en parasitologia y micologia. Editorial Y. J. Jims.

Prats G., 2006. Microbiologia clinica. Editorial Médica Panamericana.

Ash L.R, Orihel T.C., 2007. Atlas de parasitologia humana. 5a ed. Edit. Médica
Panamericana.

OMS, 1992. Métodos basicos de laboratorio en parasitologia médica.

Garcia, Lynne Shore, 2007. Diagnostic medical parasitology. ASM Press, 5th edition.

Isenberg H.D., 1992. Clinical microbiology procedures handbook. American Soc. for

Microbiology
On-line:
e -Laboratory Identification of Arthropod Ectoparasites. Clin Microbiol Rev. 2014 Jan; 27(1):
48-67

https://www.ncbi.nlm.nih.gov/pmc/articles/PMC3910909/
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UNIVERSITAToe Area dOreanitzacié i R H
rea rganitzacio | Recursos Aumans
BARCELONA 8

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7338 11 Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de manteniment de maquines Ciéncies Experimentals

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacié i del Campus de I’Alimentacié de
Torribera

UNITAT
Departament de Farmacia i Tecnologia Farmaceutica i Fisicoquimica

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacio
Avinguda Joan XXIlI, 27-31, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacid professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MissIO
Donar suport tecnic en el manteniment i supervisié de maquinaria de la UB, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Donar suport tecnic sobre el manteniment i funcionament de les instal:-lacions del seu ambit.
2. Atendre i informar els usuaris del seu ambit.

3. Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions i del material accessori.

4. Portar el control de les existencies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestid de la qualitat.
Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de lesinstal-lacions.
7. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

ow

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Donar suport en la preparacié del material per a la realitzacié de les practiques.

2. Gestionar les parades de la maquinaria durant la fabricacié o en les practiques.

3. Dur aterme la gestid de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi
ambient.

4. Realitzacié de mesuraments i seguint les directrius de control de qualitat i GMP’s.

5. Manteniment, muntatge, desmuntatge, calibratge i arranjament de maquinaria industrial
farmaceutica.

6. Gestionar instal-lacions basiques d’una planta pilot farmaceutica, aixi com els elements
mecanics, eléctrics i pneumatics de la maquinaria industrial farmacéutica.

7. Vetllar per I'acompliment de les normatives GMP.

8. Donar suport en el disseny i desenvolupament de prototipus de maquinaria per I'elaboracié i
fabricacié de medicaments en entorn GMP.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica:
o 4 preguntes obertes curtes.
o 10 preguntes tipus test d’opcié multiple.
Prova practica:
o 2tecniques d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Planta de tractament d’aigua d’Us farmacéutic (Hélix, MiliQ, descalcificador, bombes).

e Planta de produccioé d’aire farmaceutic (refredadora, valvules de regulacid, Climatitzadors,
comportes, Fancoils).

e Produccié d’aire comprimit.

e Mecanica i manteniment de maquines de comprimir, film coating, liofilitzadors industrials.

e Garantia de Qualitat, GMP (Good Manufacturing Practices) o NCF (Normes de Correcta
Fabricacio de Medicaments).

e Normes ICH (International Council for Harmonisation of Technical Requirements for
Pharmaceuticals for Human Use).

e Redaccié de SOP’s (Standing Operating Procedure).

Material bibliografic

e Lednlachman, Herbert A. Lieberman, Joseph L. Kanig. The Theory and Practice of Industrial
Pharmacy. Lea & Febiger. Philadelphia 1986.

e Leonard Steinborn. GMP/ISO Quality Audit Manual for Healthcare Manufacturers and Their
Suppliers. LSC. USA, 2006.

e Anthony J. Hickey, David Ganderton. Pharmaceutical Process Engineering. CRC Press. New
York, 2010.

e Sidney H. Willig. Good Manufacturing Practices for Pharmaceuticals: A Plan for Total Quality
Control from Manufacturer to Consumer. Marcel Dekker. New York, 2001.

e William V. Collentro. Pharmaceutical Water: System Design, Operation, and Validation.
Informa Healthcare. New York, 2011.

e James Swarbrick. Encyclopedia of Pharmaceutical Science and Technology. Manuel Dekker,
Inc. New York, 1988.

e GUIA DE NORMAS DE CORRECTA FABRICACION DE LA UNION EUROPEA. Medicamentos de
uso humano 'y uso veterinario. Normas de Correcta  Fabricacion.
https://www.aemps.gob.es/industria/inspeccionNCF/guiaNCF/home.htm

e Shayne Cox. Pharmaceutical Manufacturing Handbook: Production and Processes. Wiley-
Interscience. New York, 2008.

e Reial Decret 842/2002, pel que s’aprova el Reglament electrotécnic de baixa Tensio, més
instruccions técniques complementaries (ITC-BT).

e Reial Decret 1027/2007, pel que s’aprova el Reglament d’instal-lacions Térmiques als
edificis, més les seves instruccions técniques complementaries (IT).

e M2 del Carmen Lozano, Damian Cérdoba, Manuel Cérdoba. Manual de Tecnologia
Farmacéutica. Elsevier Espafia SL Barcelona, 2013.

e Salazar Macian R. Problemas tecnoldgicos en la fabricacién de medicamentos. Diposit
digital de la Universitat de Barcelona. Barcelona, 2015: 137- 149.

e Derek P. Atherton. Control Engineering Problems with Solutions. Bookboon. Brighton,
2013.
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7339 1]} Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Teécnic/a especialista de manteniment Manteniment

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Infraestructures i Serveis Generals

UNITAT
Manteniment

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Balmes 21. Carrer Balmes, 21, 08007 Barcelona
El desenvolupament de les funcions comporta desplacaments per tots els edificis de la UB.

REQUISITS
Formacid professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MissIO
Donar suport técnic en el manteniment i supervisié de les instal-lacions de la UB, d'acord amb les
directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Donar suport técnic sobre el manteniment i funcionament de les instal-lacions del seu ambit.
Col-laborar amb els técnics de manteniment dels edificis.

Atendre i informar els usuaris del seu ambit.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions i del materialaccessori.

Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.

. Vetllar pel compliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

8. Dur aterme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

vk wN e
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FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Supervisar les tasques de neteja i desinfeccié desenvolupades per les empreses contractades.

2. Col-laborar amb els tecnics logistics en aspectes relacionats amb la neteja i desinfeccio dels edificis

3. Vetllar per a la correcta implantacio de les directrius del servei de neteja i desinfeccié els edificis de
la UB.

4. Desplagaments als diferents Campus de la Universitat de Barcelona, per a portar a terme el control

tecnic en la supervisid del servei de neteja.

Col-laborar técnicament amb els responsables de neteja i desinfeccid de les empreses contractades.

Gestionar els estudis pressupostaris i d’ampliacions de Serveis de les empreses externes.

Col-laborar en I'elaboracié de plecs de condicions i ampliacions de contractes deneteja.

Col-laborar en la realitzacié d’auditories de qualitat dels servei de neteja.

Realitzacié de control de qualitat periodics del servei de neteja.

10 Proposar i elaborar mesures d'estalvi del seu ambit competencial.

© 0 NoO !
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:

e 20 preguntes tipus test d’opcié multiple

e 2temes curts

e 1tema adesenvolupar
Caldra portar calculadora a la prova, no es permetra I'us de calculadores de mobils ni d’altres
dispositius electronics.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Servei de neteja d’edificis.

e Mesures de prevencid i de seguretat en matéria de treball en algcada i utilitzacié de
goéndoles.

e Metodologies de control i mesura de la productivitat.

e Normativa sobre control de la preséncia de treballadors als Centres de Treball.

e Tecnica de neteja de superficies amb requeriments especials (metalls, fustes, marbres
etc...).

e Tecniques de neteja de biblioteques amb fons bibliografics de llibres antics.

e Tecniques de manteniment i neteja dels diferents elements o superficies

e Caracteristiques técniques i de manteniment dels diferents tipus d’aparells sanitaris.

e Prevencid de Riscos Laborals dintre de I'ambit del servei de neteja d’edificis publics.

e (Caracteristiques técniques i quimiques dels productes consumibles relacionats amb la
neteja d’edificis.

e Convenilaboral de regulacié del sector de la neteja.

e Reglament CLP sobre classificacio, etiquetatge de productes de neteja.

e Gestio de contractes de serveis.

Bibliografia

e Reial Decret 349/1993 de 5 de marg, per el que es modifica la reglamentacié técnic-
sanitaria de lleixius aprovada per el Reial Decret 3360/1983, de 30 de novembre.

e Técnicas de Medicion del Trabajo. Alfredo Caso Neira. Editorial Confemetal.

e Norma NTP 481: Ordre i neteja de llocs de treball (Institut nacional de seguretat e higiene
en el treball).

e Llei9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es traslladen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell
2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

e Reial Decret 486/1997 de 14 d’abril pel que s’estableixen les disposicions minimes de
seguretat i salut en els llocs de Treball, BOE nim. 97, de 23 d’abril de 1997.

e Llei31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscos laborals.

e Conveni col-lectiu de treball del sector de la neteja (vigent)

e Reglament (CE) n2 1272/2008 del Parlament Europeu i del Consell, de 16 de desembre de
2008, sobre classificacio, etiquetatge i envasat de substancies y mescles, i per el que es
modifiquen i deroguen les Directives 67/548/CEE y 1999/45/CE i es modifica el Reglament
(CE) n. 1907/2006.

e Reial Decret-Llei 8/2019, de 8 de marg, de mesures urgents de proteccio social i de lluita
contra la precarietat laboral en la jornada de Treball.
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PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI
7343 11l P Especial tarda + 11 dissabtes/
any

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a especialista d’estabulari Experimentacié animal

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Suport a la Recerca

UNITAT
Centres Cientifics i Tecnologics (CCiT) — Unitat d’Experimentacié Animal

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Farmacia (Unitat d’Experimentacié Animal)
Avinguda Joan XXIlI, 27-31, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacid professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacié equivalent,

Certificat de reconeixement de la capacitacid o certificat de superacid del curs de formacié corresponent
d’acord amb I'Ordre ECC/566/2015 de 20 de marg, en les funcions de cura (funcié a), eutanasia (funcid b)
i realitzacio dels procediments (funcié c) com a minim per a rata i ratoli.

MISSIO
Donar suport técnic en els processos a desenvolupar en la Unitat d'Experimentacié Animal, d'acord amb
les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dur a terme els processos de manteniment i manipulacié d'animals per a la recerca.

2. Preparariadministrar els aliments per als animals de la unitat d'experimentacio animal i mantenir
les condicions d'higiene i ambientals dels mateixos.

3. Col-laborar en I'aplicacié de técniques instrumentals per a la recerca i docéncia.

4. Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

5. Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material
accessori.

6. Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur aterme la gesti6 de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Realitzacié de tecniques instrumentals basiques de tractament dels animals per a I'experimentacio:
extraccié de mostres, administracié i inoculacié de farmacs, control de pes i dietes especials, i d’altres
analogues a la recerca.

2. Dur a terme la gesti6 de les colonies d’animals: creuaments, controls de gestacions, parts,
deslletaments i sexat.

3. Rebre, examinar, etiquetar i registrar els animals que entrin a la unitat.

4. Preparar els animals i la documentacio relacionada en els enviaments a altres centres.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Constara de dues parts:
e Prova tedrica amb 20 preguntes tipus test de resposta multiple.
e Prova practica adient a I’activitat dels estabularis.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e  Marcjuridic i normatiu de I'experimentacié animal.

e Benestar animal i aspectes etics de I'experimentacid animal.

e Biologia fonamental de I'animal d’experimentacio: anatomia i fisiologia comparades.
Particularitats.

e  Cura, salut i manipulacié de I'animal de laboratori.

e  Marcatge i identificacié. Transport, recepcid, quarantena i allotjament.

e  Reproduccid i cria de les espécies més utilitzades.

e Instal-lacions: distribucié de locals i arees funcionals (arees de manteniment d’animals,
de treball, de serveis...). EQuipaments generals. Sistemes de barrera i zones protegides.
Factors ambientals i el seu control.

e  Metodes incruents de sacrifici.

e  Procediments menors sense anestésia.

e  Principis d’anestesia, analgeésia i procediments quirurgics.

e  Seguretat i higiene del personal: seguretat en el treball amb animals, al-lergies,
zoonosi. EPIs. Eliminacié de residus.

Material bibliografic

e ZUNIGA, J.M.; ORELLANA, J.M.; TUR, J.A. (Eds.) (2008) Ciencia y Tecnologia del Animal
de Laboratorio. Vols. | y Il. Alcala de Henares: Universidad de Alcald y Sociedad Espaiiola
de Ciencias del Animal de Laboratorio.

e  UNIO EUROPEA (2010) «Directiva 2010/63/UE del Parlamente Europeo y del Consejo,
de 22 de septiembre de 2010, relativa a la proteccion de los animales utilizados para
fines cientificos», Diario Oficial de la Union Europea L 276, 20 de octubre de 2010 pags.
33-79. Disponible en: http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32010L0063&from=EN.

o  CONSELL D’EUROPA (2006) Appendix A of the European Convention for the Protection of
Vertebrate Animals used for Experimental and other Scientific Purposes (ETS n2 123).
Guidelines for Accommodation and Care of Animals (Article 5 of the Convention).
Approved by the Multilateral Consultation, Cons 123 (2006) 3: Strasbourg, 15 June 2006.
Disponible en: http://conventions.coe.int/Treaty/EN/Treaties/PDF/123-Arev.pdf.

e  ESPANYA (2013) «Real Decreto 53/2013, de 1 de febrero, por el que se establecen las
normas bdsicas aplicables para la proteccion de los animales utilizados en
experimentacion y otros fines cientificos, incluyendo la docencia», Boletin Oficial del
Estado, 8 de febrero de 2013, num. 34, pags. 11370-11421. Disponible en:
http://www.boe.es/diario _boe/txt.php?id=BOE-A-2013-1337.
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http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2013-1337

ESPANYA (2015) «Orden ECC/566/2015, de 20 de marzo, por la que se establecen los
requisitos de capacitacion que debe cumplir el personal que maneje animales
utilizados, criados o suministrados con fines de experimentacidon y otros fines
cientificos, incluyendo la docencia», Boletin Oficial del Estado, 1 de abril de 2015,
nam. 78, pags. 27940-27973. Disponible en:
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-3564.

ESPANYA (2007) «Ley 32/2007, de 7 de noviembre, para el cuidado de los animales,
en su explotacion, transporte, experimentacion y sacrificio», Boletin Oficial del
Estado, 28 de noviembre de 2007, num. 268, pags. 45914-45920. Disponible en:
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-19321.
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UNIVERSITAT e
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

7870 I J Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a superior economista Financer

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Finances

UNITAT

p

lanificacié Econdmica i Pressupostos

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacié)

E

difici Historic

Gran Via de les Corts Catalanes, 585, 08007 Barcelona

REQUISITS
Grau/Llicenciatura de I'ambit de les Ciéncies Economiques.

MISSIO
Organitzar i gestionar els procediments per a I'elaboracid i seguiment del pressupost de la UB i de la
comptabilitat publica pressupostaria, financera i analitica, d'acord amb les directrius definides pel lloc

d

e comandament, amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1.

oukWw

8.

9
1

Establir criteris de comptabilitzacié des d’un punt de vista de |'analisi de costos i controlar la seva
aplicacio.

Comptabilitzar i analitzar els costos per activitat de la UB i els comptes de resultats de les diferents
unitats prestataries de serveis.

Coordinar amb les entitats del Grup UB la informacié de caracter financer.

Dissenyar i executar el procés d'informatitzacié de la comptabilitat analitica.

Participar en el disseny de la implantacié d’un sistema de costos totals en el marc de la recerca.
Col-laborar en el tancament de |'exercici per a la confeccié dels comptes anuals i en I'elaboracié de
la memoria economica-financera, pel que fa a les despeses plurianuals, inversions, apartat de costos,
ajustos comptables...

Atendre, quan s’escaigui, a les auditories internes i externes, en temes de comptabilitat publica
pressupostaria i financera i de comptabilitat analitica, assessorant i proporcionant les dades que
sol-licitin.

Assessorar tecnicament als usuaris en assumptes de la seva competéncia.

. Elaborar informes, estudis i memories periodiques i anuals en el seu ambit.

0.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1
2
3
4

. Funcions propies de la comptabilitat publica: pressupostaria i financera.

. Funcions propies de la comptabilitat analitica.

. Collaborar en el seguiment i control de les despeses amb financament afectat.
. Executar el procés d'informatitzacié de la comptabilitat analitica.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica amb 3 preguntes sobre els seglients temes: pressupostari, financer i
analitic.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.1.

3.2.
3.3.

3.4,
3.5.

1. Area Comptable

Marc Conceptual de la Comptabilitat Publica. Plans d’aplicacié. Imatge Fidel i requisits
informacid. Principis comptables

Normes de Reconeixement i Valoracid. Criteris de Valoracié. Normes de valoracio dels
diferents elements

El retiment de Comptes i els comptes anuals. Estructura dels comptes anuals. Balang.
Compte de Resultat Economic Patrimonial. Estat dels canvis en el patrimoni net. Estat dels
Fluxos Efectiu. Estat de Liquidacié del Pressupost. Memoria.

Transferencies i subvencions. Tractament comptable de les subvencions. Normes de
reconeixement i valoracié. Comptabilitzacié d’operacions. Operacions a tancament
Operacions patrimonials. Adscripcions, cessions i donacions. Normes de reconeixement |
valoracid. Comptabilitzacié d’operacions. Operacions a tancament.

2. Area Pressupostaria

La dimensié economica del sector Public. Classificacié segons la Llei 39/201, d’1 d’octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques. Marc Normatiu
d’aplicacié

El Pressupost Public de la Universitat de Barcelona: concepte, principis pressupostaris,
estructura i contingut. Vinculacio dels crédits.

El cicle pressupostari: planificacid, elaboracio, aprovacid, execucid, liquidacio i control.
Modificacions de Creédit: concepte, tipologia i execucié. Modificacié de les previsions.
Execucié del pressupost de despeses. Operacions d’execucié de I'exercici corrent.
Compromisos de despeses amb imputacid a exercicis posteriors. Operacions d’exercicis
tancats.

Execucid del pressupost d’ingressos. Operacions d’execucid de |'exercici corrent. Operacions
d’exercicis tancats.

Les despeses amb finangament afectada. Coeficient de Finangament. Desviacions de
Finangcament. Incidéncia en les principals magnituds Pressupostaries.

Resultat i Romanent de tresoreria. Concepte, significat i elements.

3. Area costos

La comptabilitat de costos en el sector public. El model CANOA: abast i caracteristiques
generals. Marcs de referencia en el control intern public.

Elements de cost. Concepte, definicid. Principals elements.

Centre de cost. Concepte. Estructura organitzativa de les universitats i centres de cost.
Centres de cost principals i secundaris.

Activitats d productes universitaris. Estructura. Relacions i criteris de repartiment.
Indicadors. Concepte i definicié dels principals indicadors. Comptabilitat entre universitats.
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Bibliografia

e Decret Legislatiu Text refés de la Llei de Finances Publiques de Catalunya (Decret Legislatiu
3/2002, de 24 de desembre)

e Llei4/2017, del 28 de marg, de pressupostos de la Generalitat de Catalunya per al 2017.

e Ley39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

e Orden EHA/1037/2010, de 13 de abril, por la que se aprueba el Plan General de
Contabilidad Publica

e Ordre VEH/137/2017, de 29 de juny, per la qual s’aprova el Pla general de comptabilitat
publica de la Generalitat de Catalunya (PGCPGC)

e Modelo de Contabilidad. Analitica para Universidades. Particularizacién del Modelo.
C.A.N.O.A. 1 de marzo de 2011.

e la Resolucidn de 28 de julio de 2011, de la Intervencidn General del estado, por la que se
regulan los criterios para la elaboracién de la informacidon sobre los costes de actividades e
indicadores de gestion a incluir en la memoria de las cuentas anuales del PGCP.

e Los Principios generales sobre Contabilidad Analitica de la Administraciones Publicas (IGAE
2004)

e Los Indicadores de Gestidn en el ambito del Sector Publico (IGAE 2007)
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UNIVERSITAT be
BA R_C EL O NA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

8303 I J Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Cap d’unitat d’experimentacié animal Experimentacié animal

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Suport a la Recerca

UNITAT
Centres Cientifics i Tecnologics (CCiT)- Unitat d’experimentacié animal

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacio)
Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut (Campus clinic)
Carrer de Casanova, 143, 08036 Barcelona

REQUISITS *
e Titulacié universitaria superior, grau universitari, master universitari oficial o titulacié equivalent.
e Certificat de capacitacio de la funcié per assumir la responsabilitat de la supervisid in situ del
benestar i les atencions dels animals (articles 15.2e i 15.5 del Reial Decret 53/2013) o acreditacid
com personal assessor en benestar animal segons el Decret 214/1997.

MISSIO
Dirigir i coordinar els processos a desenvolupar en la Unitat d’Experimentacié Animal, d’acord amb la
normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor
servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dirigir i coordinar el personal i els Recursos materials assignats, detectar les necessitats que es puguin
produir, i fer propostes de millora.

2. Establir i supervisar les mesures relatives al benestar dels animals allotjats a la Unitat, d’acord amb la
normativa vigent.

3. Atendre i assessorar els usuaris en técniques, protocols i métodes del seu ambit.

4. Col-laborar en I'execucié del programa higienicosanitari i dels controls profilactics de la Unitat.

5. Ser membre del Comité Etic d’Experimentacié Animal de la UB i col-laborar en la supervisié de
I’execucio dels protocols aprovats.

6. Impartir sessions formatives relacionades amb el seu ambit de treball.

7. Supervisar els nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

8. Assegurar que les prestacions que es realitzen al laboratori es duen a terme d’acord amb els requisits
i criteris del sistema de qualitat implantat, i amb les pautes d’actuacié economiques derivades de la
seva activitat.

9. Promoure i facilitar la interlocucid amb les unitats internes amb les que gestionen processos
compartits i la coordinacié amb les institucions externes.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui.

(*) Pendent modificacio a la RLT
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FUNCIONS ESPECIFIQUES

pwNPE

U

Planificar i supervisar estudis experimentals.

Supervisar la gestié dels estocs (pinsos, encenalls, gasos, material divers).

Realitzar PNT i seguiment de la normativa ISO.

Elaborar pressupostos per fer protocols experimentals tant per a usuaris interns com per a
usuaris externs a la UB.

Elaborar documentacié i informes que requereixin la Generalitat o el Ministeri.

Participar activament en diversos procediments experimentals (cirurgies, anestésies,
farmacocinétiques, cursos interns i externs).

Gestionar I'enviament d’animals i la recepcid d’animals d’altres centres.

2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica amb 5 preguntes obertes.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Normativa europea, nacional i autonomica relacionada amb I'adquisicid, zootécnia, cura i
utilitzacio d’animals per a finalitats cientifiques, incloent docéncia.

Principis étics de la relacid entre els éssers humans i els animals, valor intrinsec de la vida i
arguments a favor i en contra de la utilitzacié d’animals per a finalitats cientifiques.
Biologia fonamental i ajustada a cadascuna de les espeécies en relacié amb I'anatomia, els
aspectes fisiologics, la reproduccio, la genética i les modificacions genétiques.

Etologia, zootécnia i enriqguiment ambiental.

Meétodes de maneig de cadascuna de les espécies i procediments.

Reconeixement de I'angoixa, dolor i sofriment caracteristics de les espécies més comuns
d’animals de laboratori.

Anestésia, metodes per alleujar el dolor i eutanasia.

Us de punts finals humanitaris.

Requisits de reemplacament, reduccié i refinament.

Disseny de projectes i procediments.
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Material bibliografic

e UNIO EUROPEA (2010) “Directiva 2010/63/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 22
de septiembre de 2010, relativa a la proteccién de los animales utilizados para fines
cientificos”, Diario Oficial de la Unidn Europea L276,20 de octubre de 2010 pdgs. 33-79.
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=celex%3A32010L0063

e CONSELL D’EUROPA (2006) Appendix A of the European Convention for the Protection of
Vertebrate Animals used for Experimental and other Scientific Purposes (ETS n2123).
Guidelines for Accommodation and Care of Animals (Article 5 of the Convention). Approved
by the Multilateral Consultation, Cons 123 (2006) 3: Strasbourg, 15 June 2006.
https://www.coe.int/t/e/legal affairs/legal co-
operation/biological safety and use of animals/laboratory animals/2006/Cons123(200
6)3AppendixA _en.pdf

e ESPANYA (2013) “Real Decreto 53/2013, de 1 de febrero, por lo que se establecen las
normas basicas aplicables para la proteccidn de los animales utilizados en experimentacién
y otros fines cientificos, incluyendo la docencia”, Boletin Oficial del Estado, 8 de febrero de
2013, num. 34, pags. 11370-11421. Text consolidat disponible a
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-1337

e ESPANYA (2015) “Orden ECC/566/2015, de 20 de marzo, por la que se establecen los
requisitos de capacitaciéon que debe cumplir el personal que maneje animales utilizados,
criados o suministrados con fines de experimentacién y otros fines cientificos, incluyendo
la docencia”, Boletin Oficial del Estado, 1 de abril de 2015, nim. 78, pags.. 27940-27973.
Text consolidat disponible a https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-3564

e ESPANYA (2007) “Ley 32/2007, de 7 de noviembre, para el cuidado de los animales, en su
explotacién, transporte, experimentacidn y sacrificio”, Boletin Oficial del Estado, 28 de
noviembre de 2007, num. 268, pags. 45914-45920. Text consolidat disponible a
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-19321

e ALTRA NORMATIVA EUROPEA, NACIONAL | AUTONOMICA, https://secal.es/legislacion-en-
experimentacion-animal/

e DIRECTRIUS, RECOMANACIONS | INFORMES DE FELASA https://felasa.eu/

e DOCUMENTS MARC DE LA COMISSIO EUROPEA en relacié a la utilitzacié d’animals per a
finalitat cientifiques.
https://ec.europa.eu/environment/chemicals/lab_animals/pubs guidance en.htm

e ZUNIGA, J.M.; ORELLANA, J.M.; TUR, J.A. (Eds.) (2008) Ciencia y Tecnologia del Animal de
Laboratorio. Vols. | y Il. Alcala de Henares: Universidad de Alcala y Sociedad Espafiola de
Ciencias del Animal de Laboratorio.
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UNIVERSITAT be
B A R_C EL O NA_ Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

8305 Il Q Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Teécnic/a grau mitja d’orientacio Estudiants

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Estudiants i Alumni

UNITAT
Servei d’Atencio a I'Estudiant

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Adolf Florensa
Carrer d’Adolf Florensa, s/n, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, grau universitari o titulacié equivalent.

MISSIO

Gestionar programes de formacié i orientacié vocacional i professional, d’acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

ok wnNE

®© N

Desenvolupar programes de formacié i orientacié vocacional i professional adrecats als estudiants.
Vehicular els programes d’orientacié vocacional i professional adrecats als estudiants.

Col-laborar en la imparticié de cursos i programes en I'ambit de I'orientacio vocacional i professional,
Avaluar els programes d’orientacid vocacional i professional.
Dinamitzar la vinculacié dels estudiants als programes d’orientacio.

Assessorar i col-laborar en el desenvolupament de programes en relacié a la orientacié vocacional i
professional.

Divulgar les activitats de I'ambit competencial.
Elaborar materials, recursos i eines d’orientacio.
Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

Planificar els programes d’integracid per alumnes discapacitats aplicables a la UB.

Vetllar per I'establiment dels recursos i adaptacions necessaris per a que els estudiants amb
discapacitat puguin exercir els seus drets en igualtat de condicions que la resta d’estudiants,
actuant de forma coordinada amb els tutors, caps d’estudis/ coordinadors i amb les secretaries dels
centres.

Detectar, analitzar i resoldre les demandes i necessitats especials dels usuaris en funcié del grau de
discapacitat, aixi com elaborar estudis de barreres arquitectoniques als edificis de la Universitat de
Barcelona i donar curs a les sol-licituds necessaries per a la seva eliminacio.

Gestionar amb empreses i institucions externes la insercié laboral dels alumnes discapacitats.
Mantenir la base de dades d’estudiants amb necessitats especials.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova amb dues parts:
e Teorica: 4 preguntes obertes, amb espai de resposta limitat.
e Practica: Desenvolupament d’un cas practic escrit a escollir entre 2.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Emmarcament historic i decrets sobre discapacitat
Evolucio historica del concepte de discapacitat. Classificacid internacional del funcionament,
de la discapacitat i de la salut. Tipologia dels trastorns del desenvolupament. Perspectives
actuals en educacid, inclusid escolar i inclusio social de les persones amb discapacitat.

e Ladiscapacitat intel-lectual
Concepte de discapacitat intel-lectual. Factors etiologics i de prevencid. Deteccié de
necessitats i criteris d’avaluacid. L'educacio dels infants i joves amb discapacitat intel-lectual.
Criteris de funcionalitat en la resposta educativa i habilitadora.

e Trastorns de I'espectre autista (TEA)
Definicio i etiologia dels TEA. Caracteristiques i desenvolupament de les persones amb TEA.
Deteccid6 de necessitats i criteris d’avaluacié. Intervencié educativa. Socialitzacio,
comunicacio i llenguatge i sistemes augmentatius de comunicacio.

e Ladiscapacitat auditiva
Factors d’heterogeneitat en la poblacié de persones amb sordesa. Deteccid de necessitats i
criteris d’avaluacié. Comunicacid i llenguatge: accés a la llengua oral, la llengua de signes i la
comunicacié bimodal.

e La discapacitat visuals
Heterogeneitat de la poblacié amb discapacitat visual. Deteccid de necessitats i criteris
d’avaluacié. Mobilitat i coneixement de I'entorn. La lectura i I'escriptura: el sistema Braille i
els ajuts tecnics per a I'accés a la informacié escrita.

e Ladiscapacitat motriu
Tipologia i factors d’heterogeneitat. Etiologies i prevencid. El desenvolupament de les
persones amb discapacitat motriu. Deteccié de necessitats i criteris d’avaluacié. Accés
alternatiu a la comunicacid, a la mobilitat, al control de I'entorn, a I’educacio i al treball.

e Trastorns per déficit d’atencié i hiperactivitat
Trastorns per déficit d’atencid i hiperactivitat. Deteccié de necessitats i criteris d’avaluacio.
Propostes d’intervencié.

e Trastorns de la comunicacio
Trastorns de la parla i el llenguatge. Tipologia de trastorns. Instruments d’avaluacid i
diagnostic.
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Trastorns de I'aprenentatge

Lectura, escriptura i comprensié lectora. Trastorns en I'aprenentatge. Deteccio de necessitats i
criteris d’avaluacié. Propostes d’intervencié. Context comunitari i social.

Trastorns mentals

Definicié i models categorials de les psicosis funcionals i altres trastorns mentals. Trastorns de
I’espectre esquizofrenic. Deteccid de necessitats i criteris d’avaluacid. Classificacié actual amb
DSM-5 i CIE-10. Intervencio educativa, psicologica i psicosocial. Tractament cognitiu-conductual.
Mindfullness i psicoterapia positiva.

La proteccié de dades personals de les dades relatives a la salut

Definicié de dada personal i de dada relativa a la salut en el Reglament General de Proteccid de
Dades i en la Llei Organica de Proteccié de Dades i Garanties dels Drets Digitals. Licitud del
tractament. Tractament de categories especials de dades personals. Drets dels interessats.

Material bibliografic

Acosta, V. (Direc.) (2006). La sordera desde la diversidad cultural y lingiiistica. Barcelona: Masson.
Cap. 5, Implantes cocleares. Revisidn y propuestas desde la accion educativa (73-82). Cap. 7, El
bilingliismo en la educacién de los alumnos sordos (pp. 115-124). Cap 8, La lengua escrita en los
alumnos sordos (pp. 125-140).

Convencio sobre els Drets de les Persones amb Discapacitat, Articles 1 a 49. Barcelona: Ajuntament
de Barcelona.

Coronas, M. y Basil, C. (2017). Los alumnos con discapacidad motriz. A A. Marchesi, Coll, C. y J.
Palacios (Coord). Desarrollo psicoldgico y educacion. 3. Respuestas educativas a las dificultades de
aprendizaje y del desarrollo. (pp. 387-414). Madrid: Alianza Editorial.

DECRET 150/2017, de 17 d'octubre, de l'atencié educativa a I'alumnat en el marc d'un sistema
educatiu inclusiu. Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya .Num. 7477 - 19.10.2017. CVE-DOGC-
A-17291050-2017.

Departament d’Ensenyament (2013). El TDAH: Deteccid i actuacio en I’'ambit educatiu. Generalitat
de Catalunya, Departament d’Ensenyament (pp. 24-55). Disponible a:
URL: www.gencat.cat/ensenyament.Document: http://ensenyament.gencat.cat/web/.content/ho
me/departament/publicacions/col_leccions/materials_atencio_diversitat/tdah/tdah.pdf
Fuentes-Biggi, J., Ferrari-Arroyo, M., Boada-Mufioz, L., y otros (2006). Guia de buena practica para
el tratamiento de los trastornos del espectro autista. Revista de Neurologia, 43(7), 425-438.
Gispert, D. i L. Ribas (2010). Alumnado con dificultades en el aprendizaje de la lectura. Aprendiendo
a leer. Dificultades en la competencia lectora, (pp. 150-170). Barcelona: Grad. (Cap. 3)

Lemos Giraldez, S.; Fonseca Pedrero, E., Paino Pifieiro, M., y Vallina Fernandez, O. (2015).
Esquizofrenia y otros trastornos psicoticos. Madrid: Sintesis. (pp.14-40; 129-142; 226-230)

Llei 39/2006, de 14 de desembre, de promocid de |'autonomia personal i atencié a les persones en
situacid de dependencia. Enllag a aquesta versié
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats_fitxa/?action=fitxa&versionld=1692
6438&vers ionState=02&language=ca_ES&documentld=555980&mode=single

Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccid de dades personals i garantia dels drets digitals.
Marchesi, A. (2017). De la educacién especial a la inclusién educativa. A A. Marchesi, Coll, C. y J.
Palacios (Coord). Desarrollo psicoldégico y educacion. 3. Respuestas educativas a las dificultades de
aprendizaje y del desarrollo. (pp. 25-49). Madrid: Alianza Editorial.

Marchesi, A. (2017). Dificultades de aprendizaje en lectura y en calculo. A A. Marchesi, Coll, C. y J.
Palacios (Coord). Desarrollo psicoldgico y educacion. 3. Respuestas educativas a las dificultades de
aprendizaje y del desarrollo. (pp. 199-226). Madrid: Alianza Editorial.
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http://cataleg.ub.edu/record=b1738334%7ES1*cat
http://www.gencat.cat/ensenyament
http://ensenyament.gencat.cat/web/.content/home/departament/publicacions/col_leccions/materials_atencio_diversitat/tdah/tdah.pdf
http://ensenyament.gencat.cat/web/.content/home/departament/publicacions/col_leccions/materials_atencio_diversitat/tdah/tdah.pdf
http://cataleg.ub.edu/record=b1216893%7ES1*cat
http://cataleg.ub.edu/record=b1216893%7ES1*cat
http://cataleg.ub.edu/record=b1216893%7ES1*cat

Marchesi, A. (2017). Dificultades de atencidén e hiperactividad. A A. Marchesi, Coll, C. y J.
Palacios (Coord). Desarrollo psicoldgico y educacion. 3. Respuestas educativas a las dificultades de
aprendizaje y del desarrollo. (pp.229-253). Madrid: Alianza Editorial.

Marchesi, A. (2017). Los alumnos con discapacidad visual y problemas de visién. A A. Marchesi,
Coll, C. y J. Palacios (Coord). Desarrollo psicoldgico y educacion. 3. Respuestas educativas a las
dificultades de aprendizaje y del desarrollo. (pp. 321-348). Madrid: Alianza Editorial.

Marchesi, A. (2017). Problemas del lenguaje y de la comunicacién. A A. Marchesi, Coll, C. y J.
Palacios (Coord). Desarrollo psicoldgico y educacion. 3. Respuestas educativas a las dificultades de
aprendizaje y del desarrollo. (pp. 169-198). Madrid: Alianza Editorial.

Navas, P., Verdugo, M. y otros (2010). La conducta adaptativa en personas con discapacidad
intelectual. Revista Espafiola sobre discapacidad intelectual, 43 (3), 28-48.

Palomo, R. (2017). Los alumnos con trastorno del espectro del autismo. A A. Marchesi, Coll, C. y J.
Palacios (Coord). Desarrollo psicoldgico y educacion. 3. Respuestas educativas a las dificultades de
aprendizaje y del desarrollo. (pp. 445-484). Madrid: Alianza Editorial.

Real Decreto 1791/2010 de 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante
Universitario

REGLAMENT (UE) 2016/679 DEL PARLAMENT EUROPEU | DEL CONSELL, de 27 d'abril de 2016, relatiu
a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de
proteccio de dades)

Tamarit, J. (2017). Las personas con discapacidad intelectual A A. Marchesi, Coll, C. y J.
Palacios (Coord). Desarrollo psicoldgico y educacion. 3. Respuestas educativas a las dificultades de
aprendizaje y del desarrollo. (pp. 415-442). Madrid: Alianza Editorial.

Valmaseda, M. (2017). Los alumnos con discapacidad auditiva A A. Marchesi, Coll, C. y J.
Palacios (Coord). Desarrollo psicoldgico y educacion. 3. Respuestas educativas a las dificultades de
aprendizaje y del desarrollo. (pp. 349-385). Madrid: Alianza Editorial.
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UNIVERSITAT be
B A R C EL O N A_ Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

9354 I K Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Responsable técnic/a de la sala de disseccid Sanitari

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Medicina i Ciéncies de la Salut- Campus Bellvitge

UNITAT
Administracio de Centre de Medicina i Ciéncies de la Salut- Campus Bellvitge

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)

Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut (Campus Bellvitge)- Servei de Donacid de Cossos i Sala de
Disseccio

Feixa Llarga, s/n, 08027 L’Hospitalet de Llobregat

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, grau universitari o master universitari oficial

MISSIO
Dirigir i coordinar els processos a desenvolupar en la Sala de Disseccié, d'acord amb la normativa vigent
i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dirigir i coordinar el personal i els recursos materials assignats, detectar les necessitats que es puguin
produir, i fer propostes de millora.

2. Dur aterme l'aplicacié de protocols i de técniques instrumentals.

3. Col-laborar en el disseny i executar un programa higienic-sanitari i uns controls profilactics per tal
d'assegurar el manteniment de les condicions sanitaries Optimes de la Unitat.

4. Atendre i assessorar els usuaris en tecniques i métodes del seu ambit.

5. Dur a terme i controlar que la profilaxi, manipulacid i disseccid de les peces anatomiques i cadavers,
aixi com la seva conservacio per a les practiques de disseccio i docéncia respectin els limits de toxicitat.

6. Controlar i supervisar les existencies i coneixer el marc legislatiu en relacié a la donacié del cos a la
ciéncia, respectant la legislacié i els controls juridics.

7. Supervisar els nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

8. Desenvolupar les activitats encomanades d'acord amb els requisits i criteris del sistema de qualitat
implantat.

9. Promoureifacilitar la interlocucié amb les unitats internes amb les que gestionen processos compartits|
i la coordinacié amb les institucions externes.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova amb dues parts: teorica | practica
Part teorica:

e 10 preguntes obertes curtes
Part practica:

e Un cas practic amb cadaver

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
e Tecniques de conservacio de cadavers
e Manteniment d’instal-lacions
e Legislacié aplicable a la donacid del cos a la ciéncia

Material bibliografic

e https://www.sociedadanatomica.es/materiales/ACTA-MADRID.pdf
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NIVERSITAToe .
A RC EL O NA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

®C

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

11851 Il M Continuat de tarda
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Cap d’unitat técnica de manteniment i vigilancia Manteniment

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Esports

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Servei d’Esports UB
Av. Diagonal, 695- 701, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MISSIO

Dirigir i coordinar els processos per la gestio de les instal-lacions i equipament del Servei d'Esports,
d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu
d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dirigiricoordinar el personaliels recursos materials assignats, i detectar les necessitats que es puguin
produir.

2. Vetllar per I'optimitzacié de I'Us de les instal-lacions esportives del seu ambit.

Proposar inversions i remodelacions de les instal-lacions del servei en base a una analisi efectuada

préviament.

Supervisar i controlar el pla de manteniment i seguretat.

Col-laborar amb el superior en la coordinacié de les activitats de caps de setmana i dies festius.

Col-laborar en els processos de contractacié administrativa en el seu ambit.

Elaborar informes, criteris d'actuacio i estudis en el seu ambit.

Vetllar pel compliment de les normes de seguretat i higiene en el seu ambit de treball.

Promoure i facilitar la interlocucié amb organitzacions externes per als processos relacionats amb el

seu ambit competencial.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

w

LWooNOU R~

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Coordinar i supervisar el manteniment actiu i preventiu de totes les instal-lacions dels edificis.

2. Col-laborar en I'elaboracié de propostes d’inversid i remodelacio.

3. Supervisar i controlar el funcionament de les empreses adjudicataries de
manteniment, jardineria, neteja i seguretat.

4. Elaborar els documents tecnics en els processos de contractacié administrativa del seu ambit.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica.

Prova teorica:
e Test: 20 preguntes de resposta multiple
e Preguntes obertes: 5 preguntes amb limitacié de paraules

Cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Manteniment d’una instal-lacié esportiva.

e Manteniment d’edificis i espais d’Us public.

e Pla de neteja d’una instal-lacié esportiva.

e Normativa aplicable al disseny i manteniment d’una instal-lacié esportiva.
e Models regulats d’instal-lacions esportives.

e Seguretat a edificis d’'us public.

e Seguretat laboral aplicable al manteniment.

Material bibliografic

e Reial decret 865/2003, de 4 de juliol, pel qual s’estableixen els criteris higienicosanitaris
per a la prevencid i el control de la legionel-losi (BOE 171, de 18-7-2003).

e Decret352/2004, de 27 de juliol, pel qual s’estableixen les condicions higienicosanitaries
per a la prevencid i el control de la legionel-losi.

e Reial decret 742/2013 pel qual s’estableixen els criteris tecnicosanitaris de les piscines.

e Decret 95/2000, de 22 de febrer, pel qual s'estableixen les Normes sanitaries aplicables
a les piscines d'Us public.

e Manual Tecnic de Piscines de la Generalitat de Catalunya.

e Guia per a l'elaboracié del protocol d'autocontrol de piscines. Ministeri de Sanitat,
Consum i Benestar Social.

e Manual per elaborar un pla de neteja i desinfeccid de les instal-lacions esportives.
Edicions de la Diputacid de Barcelona. 2014.

e Llei31/1995 de Prevencié de Riscos Laborals Reglament Electrotécnic de Baixa Tensid.

e Codi Técnic de I'Edificacid.

e Reglament d’Instal-lacions Termiques dels Edificis

e Fitxes técniques sobre equipaments esportius: requeriments tipologics i aspectes
normatius. Generalitat de Catalunya.

e Normativa tecnica del Pla director d’instal-lacions i equipaments esportius de Catalunya.
2005.

e Manteniment preventiu d'instal-lacions esportives. Apunts i protocols personalitzables
de la Diputacié de Barcelona.

e http://www.ub.edu/esports

99


http://www.ub.edu/esports

NIVERSITAToe R
ARCELONA Area d’Organitzacio i Recursos Humans

wC

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

15376 1 N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a especialista informatic Serveis

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

UNITAT
Servei a usuaris

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Campus Mundet
Passeig de la Vall d’"Hebron, 171, 08035 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacio
equivalent.

MISSIO
Col:laborar, assistir i donar suport en la utilitzacié d'equipaments informatics, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Instal-lar, configurar i mantenir els equips i eines informatiques assignades.

Identificar i resoldre, en primer nivell, les sol-licituds i les avaries dels equipaments informatics.
Participar en la transferencia de les avaries, aixi tipificades, a les empreses de manteniment.
Executar els procediments d'explotacid establerts a la instal-lacié.

Col-laborar, si s'escau, en I'administracié dels servidors, equipaments i magatzems del seu ambit.
Atendre les consultes i incidéncies derivades de les activitats de I'ambit de treball.

Atendre i informar els usuaris sobre directrius, normatives, procediments i bones practiques.
Vetllar per la seguretat en la utilitzacid dels productes informatics.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

L NOWUL AWM

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Col-laborar en la cerca de solucions proactives a problemes técnics i de seguretat, tant dels equips
com de programes del seu ambit.

2. Participar en el desplegament, instal-lacié i manteniment d’equipaments i de les aplicacions
informatiques mitjancant les eines establertes per I’Area de Tecnologies.

3. Control d’inventari d’actius mitjancant les eines establertes per I’Area de Tecnologies

4. Col-laborar en la supervisié de les operacions i instal-lacions realitzades per les empreses de
manteniment.

5. Instal-lacié i configuracid de les impressores i d’altres periféerics.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:

5 preguntes obertes
1 tema a desenvolupar

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

SO Windows (W7 i W10). Directori Actiu, control remot ISL online, etc.

OpenGenesys: imatges en SO Windows i Linux, dual boot Windows/Linux.

Normativa TICs: compra i manteniment d’ordinadors fices i portatils, Us de la xarxa UB,
compra | Us de software a la UB, servei d’impressid a la UB.

Gestié de material informatic.

Material bibliografic

https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/lloc-de-treball

https://www.ub.edu/portal/web/iub/equip-de-treball

https://www.microsoft.com/es-es/windows/

http://www.ub.edu/compres/Homologats.html

https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/impressio-i-reprografia

https://www.ub.edu/portal/web/iub/impressio

https://docs.microsoft.com/es-es/sccm/

https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/Ilicencies-de-programari

https://www.ub.edu/portal/web/iub/programari

http://www.ub.edu/compres/Homologats.html

Web Area Finances: Manual de Contractacid Administrativa — Introduccié (pdf)

Web Area Finances: Manual de Contractacié Administrativa — Modul 1 (contractes menors

i basats en acords marc)

Web Area Finances: Manual de Contractacié Administrativa — Modul 2 (procediment

obert simplificat abreujat)

https://opengnsys.es/web/

https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-

dc/active-directory-domain-services-overview

https://support.microsoft.com/es-es/help/196464

https://www.islonline.com/es/es/index.htm

https://www.ub.edu/portal/web/iub/pau/cr

https://www.muylinux.com/2018/06/18/guia-instalacion-ubuntu-18-04-Its/

https://help.ubuntu.com/community/WindowsDualBoot

https://www.ub.edu/portal/web/iub/connexio-a-la-xarxa
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https://www.microsoft.com/es-es/windows/
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/impressio-i-reprografia
https://www.ub.edu/portal/web/iub/impressio
https://docs.microsoft.com/es-es/sccm/
https://www.csuc.cat/ca/compres-conjuntes/llicencies-de-programari
https://www.ub.edu/portal/web/iub/programari
http://www.ub.edu/compres/Homologats.html
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_introduccio_maig_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_1_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_1_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_2_abril_2019.pdf
http://www.ub.edu/finances/ATENEA_ECOFIN/procediments/documents_pdf/manual_contractacio_administrativa_modul_2_abril_2019.pdf
https://opengnsys.es/web/
https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-dc/active-directory-domain-services-overview
https://docs.microsoft.com/es-es/windows-server/identity/ad-ds/get-started/virtual-dc/active-directory-domain-services-overview
https://support.microsoft.com/es-es/help/196464
https://www.islonline.com/es/es/index.htm
https://www.ub.edu/portal/web/iub/pau/cr
https://www.muylinux.com/2018/06/18/guia-instalacion-ubuntu-18-04-lts/
https://help.ubuntu.com/community/WindowsDualBoot
https://www.ub.edu/portal/web/iub/connexio-a-la-xarxa
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BA RC EL O NA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL
COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI
29698 11 Q Continuat tarda
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a especialista Ciéncies Experimentals
(Quimica)

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacié i del Campus de I’Alimentacié de
Torribera

UNITAT
Administraciéo Campus de Torribera

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Campus de I’Alimentacié de Torribera- Edifici de Laboratoris Docents i Edifici Masia
Avinguda Prat de la Riba, 172, 08921 Santa Coloma de Gramenet

REQUISITS
Formacid professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacio
equivalent.

MISSIO
Donar suport tecnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col:-laborar en l'aplicacid de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid de la docéncia el material necessari per a la realitzacid de les practiques.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material

accessori.

6. Portar el control de les existencies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur aterme la gesti6 de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

ukhwnN e

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Suport técnic a I'espai cuina i laboratori de tecnologia dels aliments, especialment en la manipulacid
d’aliments i en els sistemes de conservacio i envasat d’aliments per donar suport a les practiques del
Grau de Ciencies Culinaries i Gastronomiques i de Nutricié Humana i Dieteética.

2. Suport en la preparacié de la Sala d’Analisi Sensorial per activitats de recerca, docéncia i actes amb
empreses i institucions externes.

3. Suport técnic als hivernacles i col-laboracid en la parametritzacio del sistema de climatitzacio i reg.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica i prova practica:
e Teodrica:
o Tipus test de 2 opcions
o Dos blocs de preguntes obertes, amb dues preguntes a cada bloc.
e Practica:
o 2 teécniques de laboratori d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Documentacié de qualitat: documents associats al sistema de gestio de la qualitat

e Manteniment d’equips: verificar, calibrar equipament de laboratoris quimics i biologics
e Gestio de laboratoris de cuina i sales d’analisi sensorial

e Gestio dels residus

Material bibliografic

. ORGANIZACION, GESTION Y SEGURIDAD EN EL LABORATORIO. Carmen M. Rodriguez Pérez,
José Luis Ravelo, José Antonio Palenzuela. Editorial Sintesis (2015). ISBN: 9788490772041

e TECNICAS GENERALES DE LABORATORIO. F. Simén, . Lorenzo, F. Gémez-Aguado, B.
Hernandez. Editorial Altamar (2015). ISBN: 97884164415021

e Técnicas instrumentales en farmacia y ciencias de la salud. Oriol Valls i Benito del Castillo.
Universidad Auténoma Metropolitana. Unidad Xochimilco (2003). ISBN: 9789703100125.
https://cercabib.ub.edu/iii/encore/record/C Rb2096564

e https://www.ub.edu/ossma/seguretat-salut/espai-preventiu-pas-pdi-pi/informat/laboratori-
quimic

e https://www.ub.edu/ossma/seguretat-salut/espai-preventiu-pas-pdi-pi/informat/laboratori-
biologic

e https://www.ub.edu/ossma/seguretat-salut/espai-preventiu-pas-pdi-pi/informat/laboratori-
fisic
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29714 11 Q Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de laboratori Ciéncies Experimentals

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Biologia i Ciéncies de la Terra

UNITAT
Departament de Biologia Cel-lular, Fisiologia i Immunologia

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Biologia
Avinguda Diagonal, 643, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacio
equivalent.

MissIO
Donar suport tecnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col:-laborar en l'aplicacié de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar els usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid de la docencia el material necessari per a la realitzacid de les practiques.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material

accessori.

6. Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur aterme la gestié de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.
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FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Preparacié mostres citologiques i histologiques per docéncia i investigacio.

2. Realitzar els procediments de calibratge i reparacié d’aparells de laboratori.

3. Col-laborar en la preparacio i la tramitacié dels documents corresponents a les sol-licituds d’avaluacio
dels projectes i dels procediments d’experimentacié amb animals per part del Comité Etic
d’Experimentacié Animal de la UB.

Realitzar tincions histologiques i citologiques.

Utilitzacié d’aparells de tall histologic.

Atencid i suport al servei de criogenia

Donar suport als procediments de cultius cel-lulars i banc de cel-lules. 104
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica i prova practica:
e Teorica: 5 preguntes obertes curtes.
e Practica: 2 casos practics de laboratori d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Tema 1. El laboratori de Biologia cel-lular:
o Lesinstal-lacions i I'instrumental del laboratori: Us i manteniment.
o Laseguretat en el laboratori
o El sistema de gestid de residus.
o @Gestié i administracio en el laboratori: inventari i gestiéo de comandes
o El sistema de gestié de la qualitat.
o Tecniques basiques de preparacié de reactius
o Tecniques d’esterilitzacid

Tema 2. Els models experimentals:
o Els cultius cel-lulars.
» Disseny i gestid del laboratori de cultiu cel-lular
=  Medis de cultiu.
= Linies cel-lulars
= Establiment i manteniment dels cultius
*  Produccid de cultius per practiques e investigacio
= Control de contaminacions en cultius y de la seva viabilitat
= Conservacio de linies cel-lulars i del banc de cél-lules. Criopreservacio.
o Els models animals d’experimentacio.
* Ratairatoli de laboratori: obtencié de mostres.
* Embrions i animals postnatals
o Els procediments d’experimentacié amb animals: legislacio, tramits.

Tema 3. Preparacié de mostres citologiques i histologiques per a docéncia i investigacio.
o Lafixacio de les mostres
*  Fixadors
=  Metodes: immersio, perfusid, congelacio
o Microtomia: I'obtencid de talls histologics
» Talls de congelacid
* Talls de parafina
o Tecniques de tincio histologica
* Lestincions histologiques convencionals
= Teécniques immunohistoquimiques i altres técniques in situ
o Microscopia
*  Microscopis de camp clar, invertit i altres tipus
* Manteniment i conservacié de microscopis
* Gestid d’un servei de microscopia
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Material bibliografic

e Atlas de Histologia Vegetal y Animal. Manuel Megias, Pilar Molist, Manuel A. Pombal.
Departamento de Biologia Funcional y Ciencias de a Salud. Facultad de Biologia.
Universidad de Vigo. https://mmegias.webs.uvigo.es/

e Cell culture basics. Handbook. Invitrogen.

e Guies de seguretat i prevencio de riscos. OSSMA Universitat de Barcelona.
http://www.ub.edu/ossma/el-risc-al-laboratori-quimic-i-biologic/

e Laboratorio de anatomia patologica. Raimundo Garcia del Oral. Interamericana. mcGraw-
Hill.

e Microscopia. Miquel Sauret i Hernandez, Publicacions Universitat de Barcelona.

e NTP372. Tratamiento de Residuos Sanitarios. Ministerio de Trabajo. Instituto Nacional de
Seguridad e Higiene en el Trabajo.

e NTP376. Exposicion a agentes bioldgicos: Seguridad y buenas practicas de laboratorio.
Ministerio de Trabajo. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

e NTP520. Prevencidn del riesgo biolégico en el laboratorio: Trabajo con virus. Ministerio
de Trabajo. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

e Técnicas de cultivos celulares e ingenieria de Tejidos. Nohra Elsy Beltran Vargas y Claudia
Haydée Gonzalez de la Rosa. Universidad Autonoma Metropolitana, Unidad Cuajimalpa.
Mexico, 2016.

e Técnicas en histologia y biologia cel-lular. Luis Montuenga Badia, Francisco J. Esteban
Ruiz, Alfonzo Calvo Gonzalez. Elservier Masson 2009.

e Técnicas generales de laboratorio. Fernando Simén, M2 Isabel Lorenzo, Fernando Gémez-
Aguado, Benito Hernandez. 2015 ALTAMAR.
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UNIVERSITATos Area d’Organitzacié i Recursos Humans
BARCELONA

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29728 11 Q Continuat mati

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de laboratori Ciéncies Experimentals
(Quimica)

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacié i del Campus de I’Alimentacié de
Torribera

UNITAT
Departament Biologia, Sanitat i Medi Ambient

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacio
Avinguda Joan XXIII, 27-31, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO
Donar suport tecnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb l'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

2. Col-laborar en I'aplicacié de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

3. Atendre i informar als usuaris del seu ambit.

4. Posar a disposicié de la docéncia el material necessari per a la realitzacié de les practiques.

5. Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material
accessori.

6. Portar el control de les existencies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur a terme la gesti6 de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestié de la qualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions. 10.Dur

a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Preparar i processar mostres de sols, aigties i residus varis.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica i prova practica:

Teorica:
o 6 preguntes obertes curtes.
Practica:
o 2 tecniques de laboratori d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Preparacio de mostres de sol, aigua i residus.
Tecniques d’analisis de sols (fisiques, quimiques i biologiques).
Tecniques d’analisi d’aiglies (fisiques, quimiques i biologiques).
Gestio de material i reactius (control d’estocs, comanda, emmagatzematge, preparacio,
etiquetat...).
Control de qualitat al laboratori (elaboracié de PNTs, control i calibratge d’equips,
manteniment...).
Gestiod de residus al laboratori (control, emmagatzematge i disposicid).

Bibliografia

Compafid R., 2004. La Gestid de la qualitat als laboratoris. Revista de la Societat Catalana de
Quimica 5: 59-72.

Franson M.A. H., 1992. Métodos normalizados para el analisis de aguas potables y residuales.
American Public Health Association, American Water Works Association, Water Pollution Control
Federation.

Jiménez de Ridder, P. i altres; 2002. Exercicis d'analisi quimica agricola. Generalitat de
Catalunya, Departament de Medi Ambient.

OSSMA 27/09/2019. Gestié de residus a la UB. http://www.ub.edu/ossma/residus/

Rice E.W. et al (Edit.), 2017. Standard methods for the examination of water and wastewater.
American Public Health Association, American Water Works Association, Water Environment

Federation.

Ubeda, X. i altres, 2003.Técniques d'analisi de laboratori: mostreig d'aigua i sediment pel seu
analisi. Video, DVD. Universitat de Barcelona, Unitat d'Audiovisuals.

Ubeda, X. i altres, 2008. Descripcié i mostreig de sols per a la seva analisi. Video, DVD.
Universitat de Barcelona, Unitat d'Audiovisuals.
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=1l BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29759 1 Q Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista de laboratori Lamina Prima

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Biologia i Cieéncies de la Terra

UNITAT
Servei de Lamina Prima

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Ciéncies de la Terra
Carrer Marti i Franqués, s/n, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO
Donar suport tecnic en els processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb les directrius definides
pel lloc de comandament amb l'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres i donar suport técnic i/o informatic a la recerca i als assajos.

Col:-laborar en l'aplicacid de técniques instrumentals que es desenvolupi en el laboratori.

Atendre i informar els usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid de la docéncia el material necessari per a la realitzacid de les practiques.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material

accessori.

6. Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur aterme la gestid de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestio de laqualitat.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions. 10.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

ukwnNRE

FUNCIONS ESPECIFIQUES

Gestionar els processos de classificacid de roques.

Realitzacio de la preparacié de mostres.

Utilitzacid dels aparells dels equips de tall del Servei.

Donar suport en la gestid i manipulacié de residus d’acord amb la normativa.

PwNPR
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica i prova practica:

Teorica: tipus test amb 10 preguntes d’opcié multiple.
Practica: 2 casos practics d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Classificacio i manipulacié de mostres de roques, minerals, organiques, arqueologiques,
etc susceptibles de ser processades als SLP. Aspectes de seguretat associats.
Classificacio i emmagatzement de roques, criteris de conservacio i seguretat
Manipulacié de mostres des de la rebuda al lliurament, referides als productes que
elabora el SLP. Inclou tot el referit als materials de tractament, quimics i reactius, serres,
polidores, etc.

Material bibliografic

Existeix una amplia bibliografia referida als diferents aspectes i funcions especifiques relatius a la
plaga, disponibles entre d’altres a la biblioteca de la Facultat de Ciencies de la Terra. Esmentem
aqui a tall d’exemple alguns.

MacKenzie & Guilford: Atlas of Rock-Forming Minerals in Thin Section (1980, moltes
reedicions i traduccions) Longman

Adams, MacKenzie & Guilford. (1984, moltres reedicions i traduccions) Atlas of
Sedimentary MacKenzie, Donaldson & Guilford:Rocks (1984, moltres reedicions i
traduccions). Atlas of Igneous Rocks and Their Textures. Longman

Yardley, MacKenzie & Guilford (1990) Atlas of Metamorphic Rocks and Their Textures.
Longman

Tucker (1981) Sedimentary Petrology: An Introduction, Blackwell

Evans (1980, varies edicions) An introduction to Ore Geology, Blackwell

Melgarejo (2003) Atlas de asociaciones minerales en lamina delgada, UB Edicions.

Craig and Vaughan (1994) Ore microscopy and ore petrography. John Wiley & Sons
Gallegos (1993) Claves litolégicas. Monografica, Ed Universidad de Granada

Le Maitre et al (2002) Igneous rocks: a classification and glossary of terms, IUGS,
Cambridge University press

Gribble and Hall (1985) Optical Mineralogy: Principles And Practice, Harper Collins
Academic

Guiteras, Rubio Fontrodona (2003) Curso Experimental en Quimica Analitica, Ed Sintesis
Carmichael (1979, reeeditat) Practical Handbook of Physical Properties of Rocks and
Minerals (1988) (CRC Press

Jeffery (1975) Chemical Methods of Rock Analysis (Monographs in Analysis Chemistry)
Pergamon Press

Tucker (1988) Techniques in Sedimentology, Blackwell

Cailleux Chavan (1971) Determination Practique des roches, Soc. Ed. Enseignement
Superior

Wilson (1987) A handbook of determinative methods in clay mineralogy, Blackie & son
Allman & Lawrence (1972) Geological Laboratory techniques, London Brandford Press
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UNIVERSITAT b
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29765 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior Gestio de la Qualitat

ADSCRIPCIO ORGANICA
Agencia de Politiques i de Qualitat

UNITAT
Servei de Qualitat de la Recerca

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Adolf Florensa
Carrer d’Adolf Florensa, s/n, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MISSIO

Coordinar i gestionar els processos de qualitat de laboratori a desenvolupar en la Unitat de qualitat de
I’ambit de Recerca, d’acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament,
amb l'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dissenyar eines isistemes per la gestid de la qualitat de les activitats propies del seu ambit d’actuacio,
d’acord amb la politica de qualitat de la universitat.

2. Assessorar els membres de la comunitat universitaria i als seus organs de govern en els processos de
gestio de la qualitat.

3. Assessorar als centres, departaments, serveis i altres unitats de la universitat en la preparacio dels
processos d’avaluacié externa.

4. Dissenyar i elaborar informes, criteris i estudis en el seu ambit d’actuacié.

5. Realitzar revisions, auditories i inspeccions per avaluar el sistemes de gestié de la qualitat.

6. Coordinar el seguiment de les accions correctives i de millora relacionades amb els sistemes de gestid
de la qualitat en el seu ambit d’actuacio.

7. Assessorar en la revisio de la documentacid relacionada amb les activitats propies del seu ambit
d’actuacio.

8. Col-laborar en les activitats de formacié i divulgacio del seu ambit d’actuacid.

9. Participar en activitats de difusid externa per donar visibilitat a les activitats de la unitat.

10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Portar aterme el disseny i la implantacid dels sistemes de qualitat dels laboratoris, tenint en compte
el context i els requisits especifics.

2. Realitzar auditories internes dels laboratoris segons els requisits especifics de cada cas.

3. Portar a terme les activitats del programa de garantia de qualitat segons els principis de les Bones
Practiques de Laboratori.

4. Portar a terme el disseny dels calibratge dels equips d’Us comu als laboratoris.
(continua a la pagina seglient)
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5. Actuar com a interlocutor a les inspeccions i auditories externes i proposar accions correctives
i de millora.

6. Assessorar els usuaris en la redaccié de procediments i instruccions i revisar-ne el contingut

Col-laborar en la revisio del sistema de qualitat amb el responsable dellaboratori

8. Redactar instruccions, procediments i documents de suport per als usuaris i per a les activitats
qgue porta a terme la Unitat.

N

2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 10 preguntes obertes
e 2 suposits practics relacionats amb les funcions del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari:

¢ Norma UNE-EN ISO 9001 “Sistema de gestio de la qualitat”

¢ Principis de les Bones Practiques de Laboratori (BPL)

¢ NormaISO/IEC 17025 “Requisitos generales para la competencia de los laboratorios de ensayo
y calibracion

e Normas de correcta fabricacion (NCF) per al control de la qualitat dels principis actius i
excipients

e Auditories/inspeccions internes i externes dels sistemes de gestié de la qualitat

e Tracabilitat de les mesures i calibratge d’equips

Material bibliografic:

e RD 1369/2000 sobre els Principis de les Bones Practiques de Laboratori

e Norma UNE-EN ISO 9001 “Sistema de gestio de la qualitat”

e Norma ISO/IEC 17025 “Requisitos generales para la competencia de los laboratorios de
ensayo y calibracién”

e Norma UNE-EN-ISO 19011 “Directrices para la auditoria de los sistemas de gestion”.

e Agencia Espafiola de Medicamentos y Productos Sanitarios.
(https://www.aemps.gob.es/home.htm)

e Centro Espariol de Metrologia (https://www.cem.es/)

e OECD Series on Principles of Good Laboratory Practice (GLP) and Compliance Monitoring
(https://www.oecd.org/env/ehs/testing/oecdseriesonprinciplesofgoodlaboratorypracticeglp
andcompliancemonitoring.htm)

e Entidad Nacional de Acreditacion (https://www.enac.es/)
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29768 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a grau mitja Gestio de la Qualitat

ADSCRIPCIO ORGANICA
Agencia de Politiques i de Qualitat

UNITAT
Servei de Qualitat Academicodocent

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Historic
Gran Via de les Corts Catalanes, 585, 08007 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MISSIO
Gestionar i col-laborar en els processos a desenvolupar a la unitat Academicodocent, d'acord amb les
directrius definides pel lloc de comandament amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dissenyar les accions a realitzar per la unitat d’acord amb la responsable de la unitat.

2. Controlar i gestionar la documentacié de la unitat.

3. Gestionar les bases de dades de la unitat.

4. Interpretar les dades i realitzar els diferents informes de la unitat.

5. Controlar la vigencia de la informacio de la unitat en la pagina web del’agencia.

6. Col-laborar en el control de les normatives aplicables en I'ambit academic.

7. Col-laborar en I'avaluacié i supervisié de les bones practiques realitzades en altres universitats.
8. Atendre les consultes relacionades amb el servei de la comunitat universitaria.

9. Dur aterme altres funcions de contingut assimilables a les anteriors que s’escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Donar suport en el procés de verificacié dels graus i masters universitaris: gestié documental i control
de les noves propostes de grau i master, aixi com de les seves modificacions.

2. Donar suport en I'elaboracié dels recursos necessaris per facilitar els procediments de comunicacio i

avaluacio de les modificacions proposades en els titols oficials universitaris.

Donar suport en el procés de seguiment dels graus i masters universitaris.

Donar suport en els procés d’acreditacié dels graus i masters universitaris.

5. Donar suport en els processos de disseny, desplegament i certificacié del Sistema
d’Assegurament Intern de la Qualitat (SAIQU) per a graus i mastersuniversitaris.

W
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica amb:
e 10 preguntes curtes.
e 1 suposit practic relacionat amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari:

Tema 1: L’organitzacid de | 'Agéncia de Politiques i de Qualitat de la UB.

Tema 2: Transparencia, accés a la informacio publica i resultats de les avaluacions dels titols oficials.
Tema 3: La verificacid i la modificacio dels titols oficials.

Tema 4: L'acreditacié dels titols oficials.

Tema 5: La gestié documental del SAIQU

Bibliografia:

e |’Estatut de la Universitat de Barcelona
e La web de I’Agéncia de Politiques i de Qualitat de la UB.

Legislacio general sobre titulacions universitaries

e Llei Organica 6/2001, de 21 de desembre (BOE 24-12-2001), de Universitats

e Llei Organica 4/2007, de 12 d'abril (BOE 13-04-2007), per la que es modifica la Llei organica
6/2001

e Llei1/2003, de 19 de febrer, d'universitats de Catalunya.

e Reial Decret 420/2015,de 29 de maig (BOE 17-06-2015), de creacid, reconeixement,
autoritzacidé i acreditacié d'universitats i centres universitaris.

e Reial Decret 1393/2007, de 29 d’octubre (BOE 30-10-2007), pel qual s’estableix la ordenacid
dels ensenyaments universitaris oficials

e Reial Decret 1509/2008, de 12 de setembre (BOE 25-09-2008), pel qual es regula el Registre
d’Universitats, Centres i Titols

e Reial Decret 861/2010, de 2 de juliol (BOE 03-07-2010), pel qual es modifica el RD 1393/2007

e Resolucié ECO/1902/2014, de 31 de juliol, del Departament d’Economia i Coneixement

Altra legislacio:
e Llei19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern.
e Reglament de Transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern de la Universitat de
Barcelona, de la Universitat de Barcelona.

Metodologia sobre processos d’avaluacié i documents de referéncia

e El Marc per a la verificacio, el seguiment, la modificacid i I'acreditacié dels titols oficials
(MVSMA), (AQU, juliol 2016)

e Guia per al'elaboracid i la verificacid de les propostes de titulacions universitaries de grau i
master (AQU, juliol 2019)

e Processos per a la comunicacié i/o avaluacid de les modificacions introduides en els titols
universitaris de grau i de master (AQU, abril 2014)

e Guia per la seguiment de les titulacions de grau i master universitari (AQU, juliol 2019)

e Guia per a |'acreditaciod de les titulacions oficials de grau i master (AQU,novembre 2020)
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http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2001-24515
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2001-24515
http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7786
http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7786
http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7786
http://www.aqu.cat/doc/doc_73404783_1.pdf
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-6708
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-6708
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/act.php?id=BOE-A-2007-18770&p=20110210&tn=1
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/act.php?id=BOE-A-2007-18770&p=20110210&tn=1
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/act.php?id=BOE-A-2007-18770&p=20110210&tn=1
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?id=BOE-A-2008-15464
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?id=BOE-A-2008-15464
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?id=BOE-A-2008-15464
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2010-10542
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2010-10542
http://www.aqu.cat/doc/doc_79696597_1.pdf
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/sites/transparencia/normativa/transparencia/reglament_transparencia_ub_20180504.pdf
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/sites/transparencia/normativa/transparencia/reglament_transparencia_ub_20180504.pdf
https://www.aqu.cat/doc/doc_28232931_1.pdf
https://www.aqu.cat/doc/doc_28232931_1.pdf
http://www.aqu.cat/doc/doc_14313418_1.pdf
http://www.aqu.cat/doc/doc_14313418_1.pdf
https://www.aqu.cat/doc/doc_16385323_1.pdf
https://www.aqu.cat/doc/guia-d-acreditacio-gm-2020-ca
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UNIVERSITAToe
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29769 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior Gestio de la Qualitat

ADSCRIPCIO ORGANICA
Agencia de Politiques i de Qualitat

UNITAT
Servei de Qualitat Academicodocent

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Historic
Gran Via de les Corts Catalanes, 585, 08007 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MISSIO

Organitzar i gestionar els processos vinculats amb la gestié de la qualitat dels ensenyaments oficials,
d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb |'objectiu d'oferir
el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Organitzar i gestionar diferents projectes vinculats amb la gestié de la qualitat dels ensenyaments
oficials.

Interpretar dades per la realitzacié d’informes.

Elaborar informes, criteris d'actuacié i estudis en el seu ambit.

Coordinar projectes vinculats amb la cooperacié, formacid, intercanvi i foment de la qualitat.
Avaluar i supervisar bones practiques realitzades en altres universitats.

Assessorar als usuaris en assumptes de la seva competencia.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

NowuhswnN

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Donar suport en el procés de verificacid dels graus i masters universitaris: avaluacié de noves
propostes.

2. Donar suport en el procés de seguiment dels graus i masters universitaris.

Donar suport en els procés d’acreditacio dels graus i masters universitaris .

4. Donar suport en els processos de disseny, desplegament i certificacio del Sistema d’Assegurament
Intern de la Qualitat (SAIQU) per a graus i masters universitaris.

5. Donar suport per al desenvolupament dels ensenyaments: metodologia i avaluacié
d’aprenentatges.

6. Gestionar i donar suport en els processos per al desplegament de I'acreditacié institucional als
centres de la universitat.

w
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica amb:
e 10 preguntes curtes
e 2 suposits practics relacionats amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari:

Tema 1:
Tema 2:
Tema 3:
Tema 4:
Tema 5:
Tema 6:
Tema 7:
Tema 8:
Tema 9:

Legislac
[ ]

L’organitzacié de | ‘Agencia de Politiques i de Qualitat de la UB.

Transparencia, accés a la informacid publica i resultats de les avaluacions dels titols oficials.
La verificacio i la modificacio dels titols oficials.

El seguiment de les titulacions oficials.

L'acreditacid dels titols oficials.

Els sistemes de gestid de la qualitat.

El SAIQU i la certificacié dels sistemes dels sistemes de garantia interna de la qualitat.
L'acreditacid institucional.

L’Espai Europeu d’Educacié Superior i I'assegurament de la qualitat.

Material bibliografic:

La web de I’Agéncia de Politiques i de Qualitat de la UB.
L’Estatut de la Universitat de Barcelona.

i general sobre centres i titulacions universitaries

Llei Organica 6/2001, de 21 de desembre (BOE 24-12-2001), de Universitats

Llei Organica 4/2007, de 12 d'abril (BOE 13-04-2007), per la que es modifica la Llei organica
6/2001

Llei 1/2003, de 19 de febrer, d'universitats de Catalunya.

Reial Decret 420/2015,de 29 de maig (BOE 17-06-2015), de creacid, reconeixement,
autoritzacié i acreditacid d'universitats i centres universitaris.

Reial Decret 1393/2007, de 29 d’octubre (BOE 30-10-2007), pel qual s’estableix la ordenacid
dels ensenyaments universitaris oficials

Reial Decret 1509/2008, de 12 de setembre (BOE 25-09-2008), pel qual es regula el Registre
d’Universitats, Centres i Titols

Reial Decret 861/2010, de 2 de juliol (BOE 03-07-2010), pel qual es modifica el RD 1393/2007
Resolucié ECO/1902/2014, de 31 de juliol, del Departament d’Economia i Coneixement

Reial decret 420/2015, de 29 de maig, de creacid, reconeixement, autoritzacid

i acreditacié d’universitats i centres universitaris.

Resolucién de 7 de marzo de 2018, de la Secretaria General de Universidades, por la que se
dictan instrucciones sobre el procedimiento para la acreditacion institucional de centros de
universidades publicas y privadas.

Altra legislacié:

Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern.
Reglament de Transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern de la Universitat de
Barcelona, de la Universitat de Barcelona.
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http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2001-24515
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2001-24515
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?id=BOE-A-2007-7786
http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7786
http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7786
http://www.aqu.cat/doc/doc_73404783_1.pdf
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-6708
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-6708
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/act.php?id=BOE-A-2007-18770&p=20110210&tn=1
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/act.php?id=BOE-A-2007-18770&p=20110210&tn=1
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/act.php?id=BOE-A-2007-18770&p=20110210&tn=1
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?id=BOE-A-2008-15464
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?id=BOE-A-2008-15464
http://www.boe.es/aeboe/consultas/bases_datos/doc.php?id=BOE-A-2008-15464
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2010-10542
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2010-10542
http://www.aqu.cat/doc/doc_79696597_1.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/06/17/pdfs/BOE-A-2015-6708-C.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-3435
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-3435
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-3435
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/sites/transparencia/normativa/transparencia/reglament_transparencia_ub_20180504.pdf
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/sites/transparencia/normativa/transparencia/reglament_transparencia_ub_20180504.pdf

Metodologia sobre processos d’avaluacio i documents de referéncia

e El Marc per a la verificacio, el seguiment, la modificacié i I'acreditacid dels titols oficials
(MVSMA), (AQU, juliol 2016)

e Guiaperal'elaboracid i la verificacié de les propostes de titulacions universitaries de grau
i master (AQU, juliol 2019)

e Processos per a la comunicacid ifo avaluacié de les modificacions introduides en els titols
universitaris de grau i de master (AQU, abril 2014)

e Guia per la seguiment de les titulacions de grau i master universitari (AQU, juliol 2019)

e Guia per a |'acreditacid de les titulacions oficials de grau i master (AQU,novembre 2020)

e Guia per a la certificacié de la implantacié de sistemes de garantia interna de la qualitat
d’AQU Catalunya:

e Laweb d’AQU Catalunya: http://www.aqu.cat

e Estandards i directrius per a I'assegurament de la qualitat en I'Espai europeu d'educacid
superior

e LanormalSO9001:2015iel Model EFQM (http://www.clubexcelencia.org/modelo-efgm)
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https://www.aqu.cat/doc/doc_28232931_1.pdf
https://www.aqu.cat/doc/doc_28232931_1.pdf
http://www.aqu.cat/doc/doc_14313418_1.pdf
http://www.aqu.cat/doc/doc_14313418_1.pdf
https://www.aqu.cat/doc/doc_16385323_1.pdf
https://www.aqu.cat/doc/guia-d-acreditacio-gm-2020-ca
https://www.aqu.cat/doc/doc_42202055_1.pdf
https://www.aqu.cat/doc/doc_42202055_1.pdf
http://www.aqu.cat/
http://www.clubexcelencia.org/modelo-efqm
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29771 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a superior Premsa

C

ADSCRIPCIO ORGANICA

omunicacio

p

UNITAT

remsa

C
C

ENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
arrer de Balmes, 32, 08007 Barcelona

R

EQUISITS

Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MISSIO

Elaborar la informacié de caire cientific que s’ha de fer extensiva als mitjans de comunicacid, d’acord amb
la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor
servei.

1.

w

FUNCIONS GENERIQUES

Elaborar i redactar notes de premsa de contingut cientific, articles, reportatges i altres documents
cientifics, i gestionar-ne la distribucid entre els mitjans de comunicacio.

Establir i mantenir els canals de comunicacié amb els centres, unitatsi entitats de la UB.

Col-laborar técnicament en el procés de difusié de les publicacions de la Unitat.

Detectar i analitzar la informacid cientifica que apareix als mitjans referent a la Universitat de
Barcelona.

Elaboracié de reculls de premsa de les activitats comunicades.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

1

FUNCIONS ESPECIFIQUES

. Gestid i participacid en xarxes cientifiques a nivell internacional.

118




2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica amb 4 preguntes curtes d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
e larecerca en el sistema universitari catala, espanyol i europeu.
e Ambits de la comunicacié social de la ciéncia
e El procés de la comunicacio cientifica en institucions universitaries i centres de recerca.
e Gestio de la informacio i difusié mediatica d’articles i revistes cientifiques.
e Formats i canals comunicatius en I’'ambit cientific.
e Documentacié i redaccio per a la difusiéd mediatica: llenguatges i estils.
e Metodologia de treball en el procés de difusié de la informacid cientifica.
Bibliografia

Fundamentos de periodisme cientifico y divulgacién mediatica (El libro Universitario-
Manuales), de Carlos Elias- 20 febrero 2008

Decir la ciéncia. Divulgacion y periodisme cientifico de Galileo a Twiter (periodismo
Activo, de De Semir Zivoljnovic, Valdimir- 30 marzo 2015

Handbook for Science Public Information Officers (Chicago Guides to Writing, Editing
and publishing), de W. Matthew Shipman.

Cultura visual y conocimiento cientifico, Comunicacion transmedia de la ciéncia
(Manuales) de Lépez Cantos, Francisco José- 12 julio 2017.

La ciencia en el tercer milenio. Desafios, direcciones y tendencias. Manuel Calvo.
McGraw- Hill Interamericana (2ona edicio, 2000).
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29772 I Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a especialista Divulgacio

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Suport a la Recerca

UNITAT
Area de Suport a la Recerca

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Graells. Escola de Doctorat.
Gran Via de les Corts Catalanes, 582, 08007 Barcelona

REQUISITS
Formacid professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MissIO
Col-laborar, assistir i donar suport en el programa d’activitats de divulgacié cientifica, d’acord amb les
directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Donar suport a la coordinacié del programa de divulgacié cientifica La UB Divulga i a la xarxa de
divulgadors de la Universitat de Barcelona.

Col-laborar en el desenvolupament de noves accions de divulgacid cientifica.

Col-laborar en la redaccié i presentacié de projectes.

Col-laborar en el disseny del calendari d’activitats.

Donar suport als divulgadors i investigadors dels grups de recerca.

Assistir en la cerca de convocatories per a obtenir finangament extern.

Suport en I'elaboracié de les memories justificatives de les convocatories.

Nous~wn

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Gestid i participacid en la xarxa de les Unitats de Cultura Cientifica i Innovacié (UCC+i)
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica amb 4 preguntes curtes d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Contribucié a la gestio de projectes. Concepte, classes i principis basics de projectes.
Fases i organitzacié d’un projecte. Planificacié. Control i avaluacid. Gestié economica
de projectes. Com es fan els pressupostos i justificacid.

Col-laboracié en el disseny, produccié i avaluacié de plans anuals de divulgacio
cientifica. Cerca, presentacio, gestid i justificacié de convocatories competitives de
projectes.

Ajut en el disseny i implementacié de plans de comunicacié i difusid externa per
projectes de divulgacid. Coneixement dels processos de col-laboraci6 amb agents
socials implicats en projectes de divulgacio.

Suport en la gestid i analisi de xarxes socials. Gestid de continguts web. Creacid, gestio
i manteniment de bases de dades.

Comprensid estructural de com funcionen les Xarxes d’Unitats de Cultura Cientifica i
Innovacié. Funcionament i estructura de xarxes nacionals de difusid, divulgacid i
comunicacié de la ciéncia. Funcionament de la UCC+i de la Universitat de Barcelona.

Material bibliografic

https://www.fecyt.es/

https://www.crue.org/comision-sectorial/idi/

https://www.fecyt.es/es/info/que-son

https://www.ub.edu/laubdivulga/
https://digital.csic.es/bitstream/10261/25411/1/Sobre%20l0os%20proyectos%20de%?2
Ocultura%20cient%C3%ADfica.pdf
https://www.upm.es/investigacion/innovacion/OTRI/UnidadCulturaCientifica/docum
entacion
https://ciberimaginario.es/2020/06/12/ciencia-ciudadana-modelos-de-participacion-
proyectos-y-recursos/
https://revista.profesionaldelainformacion.com/index.php/EPl/article/view/77266
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https://www.fecyt.es/
https://www.crue.org/comision-sectorial/idi/
https://www.fecyt.es/es/info/que-son
https://www.ub.edu/laubdivulga/
https://digital.csic.es/bitstream/10261/25411/1/Sobre%20los%20proyectos%20de%20cultura%20cient%C3%ADfica.pdf
https://digital.csic.es/bitstream/10261/25411/1/Sobre%20los%20proyectos%20de%20cultura%20cient%C3%ADfica.pdf
https://www.upm.es/investigacion/innovacion/OTRI/UnidadCulturaCientifica/documentacion
https://www.upm.es/investigacion/innovacion/OTRI/UnidadCulturaCientifica/documentacion
https://ciberimaginario.es/2020/06/12/ciencia-ciudadana-modelos-de-participacion-proyectos-y-recursos/
https://ciberimaginario.es/2020/06/12/ciencia-ciudadana-modelos-de-participacion-proyectos-y-recursos/
https://revista.profesionaldelainformacion.com/index.php/EPI/article/view/77266
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29773 1 Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a especialista Premsa

ADSCRIPCIO ORGANICA
Comunicacié

UNITAT
Premsa

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Carrer de Balmes, 32, 08007 Barcelona

REQUISITS

Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO

Col-laborar i donar suport a I'area de Comunicacioé, d’acord amb les directrius definides pel lloc de
comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Donar suport a I'edicid, publicacié i manteniment d’informacié a 'UBWeb (Noticies, Agenda,
intranets PDI i PAS, Recull de Premsa).

Gestid i edicié de dades per a la difusié als mitjans de comunicacio.

Tractament grafic d’imatges.

Donar suport a I'edicié de butlletins informatius

Suport técnic a I'equip de redaccid.

ukhwnN
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e Prova teodrica amb 4 preguntes a desenvolupar d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

Bibliografia

Capacitacié en I'Us de gestors de continguts.

Processos de gestio, recopilacio i preparacio de dades d’informacid institucional per a difusié
interna i/o externa.

Edicié técnica de formats informatius digitals.

Estructura organitzativa de la UB.

Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets
digitals.
https://apdcat.gencat.cat/web/.content/01-autoritat/normativa/documentos/LLEI-
ORGANICA-3-2018-BOE-A-2018-16673-C.pdf

Estatut de la Universitat de Barcelona
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut _ub dogc3993 2003

-10-22.pdf
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https://apdcat.gencat.cat/web/.content/01-autoritat/normativa/documentos/LLEI-ORGANICA-3-2018-BOE-A-2018-16673-C.pdf
https://apdcat.gencat.cat/web/.content/01-autoritat/normativa/documentos/LLEI-ORGANICA-3-2018-BOE-A-2018-16673-C.pdf
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut_ub_dogc3993_2003-10-22.pdf
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut_ub_dogc3993_2003-10-22.pdf
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29777 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a grau mitja Recursos Humans

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Organitzacié i Recursos Humans

UNITAT
Relacions Laborals i Desenvolupament de Personal

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavellé Rosa, Pavellé Rosa
Travessera de les Corts, 131- 159, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MISSIO
Gestionar i col-laborar técnicament en la elaboracio d'informes de I'ambit de relacions laborals, d'acord

amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Elaborar normatives i informes de relacions laborals, i col-laborar en el seu desenvolupament i
implementacio.

2. Gestionar el tractament i analisi de la informacié de normatives de I'ambit d'organitzacio i recursos

humans.

Col-laborar tecnicament en el desenvolupament de normatives de I'ambit laboral i de la funcié publica.

Atendre i gestionar les consultes efectuades per part de les unitats internes iexternes.

Col-laborar en l'actualitzacio de la informacio continguda a les bases de dades.

Preparar la informacio per a la seva publicacid en suport digital.

Col-laborar en I'analisi i explotacio de la base de dades de personal.

Vetllar pel compliment de la normativa vigent del seu ambit.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

LN U AW

2. TIPOLOGIA DE LA PROVA
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Prova teorica amb 4 preguntes obertes i un suposit practic, relacionats amb les funcions
del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

10.

11.

12.

Estatuts de la Universitat de Barcelona. Organs de Govern. La comissié delegada del PAS
del Consell de Govern. Estructura i organitzaci6 administrativa. El personal
d’administracio i serveis.

El Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, text refds de la Llei de I’Estatut Basic de
I’Empleat Public.

Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, pel que s’aprova el text refds de la Llei
de I'Estatut dels Treballadors.

VI conveni col-lectiu del Personal d’Administracié i Serveis laboral de les universitats
publiques catalanes: classificacid i carrera professional; condicions i conceptes retributius,
jornades i horaris.

Estructura i ordenacid de la funcié publica. La relacié de llocs de treball. La plantilla de
personal. L'oferta d’ocupacio publica.
https://formaciooberta.eapc.gencat.cat/contingutsdelscursos/grh/020 gestio/inici.html

Classificacio professional del personal funcionari. Classificacié professional del personal
laboral. Sistemes de classificacié professional. Escales i categories professionals. Les
escales de personal funcionari a la UB.
https://formaciooberta.eapc.gencat.cat/contingutsdelscursos/grh/010 regim/inici.html

La jornada de treball. Horari de treball. Treball nocturn. Hores extraordinaries. La jornada
de treball del personal laboral. Vacances, permisos i llicéncies.

Decret 77/2020, de 4 d'agost, pel qual es regula la modalitat de teletreball per al personal
de la Generalitat.

Analisi i disseny d’un lloc de treball. Concepte, elements i caracteristiques. Factors que
afecten al disseny. Valoracio de llocs de treball.
http://eapc.gencat.cat/web/.content/home/publicacions/col leccio eines per als recu
rsos_humans/02 guia per elaborar la_descripcio dels llocs de treball/docs/einesrh0

2.pdf

Organs de representacié del personal a la Universitat de Barcelona. La negociacié
col-lectiva del personal d’administracid i serveis. La naturalesa dels pactes i acords del
PAS.

La Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern: disposicions generals i regulacié de la transparéencia.

Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccio de dades personals i garantia dels
drets digitals: objecte, ambit d’aplicacid. Principis i drets de I'interessat.
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https://formaciooberta.eapc.gencat.cat/contingutsdelscursos/grh/020_gestio/inici.html
https://formaciooberta.eapc.gencat.cat/contingutsdelscursos/grh/010_regim/inici.html
http://eapc.gencat.cat/web/.content/home/publicacions/col_leccio_eines_per_als_recursos_humans/02_guia_per_elaborar_la_descripcio_dels_llocs_de_treball/docs/einesrh02.pdf
http://eapc.gencat.cat/web/.content/home/publicacions/col_leccio_eines_per_als_recursos_humans/02_guia_per_elaborar_la_descripcio_dels_llocs_de_treball/docs/einesrh02.pdf
http://eapc.gencat.cat/web/.content/home/publicacions/col_leccio_eines_per_als_recursos_humans/02_guia_per_elaborar_la_descripcio_dels_llocs_de_treball/docs/einesrh02.pdf
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29778 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a grau mitja Estadistic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Organitzacié i Recursos Humans

UNITAT
Personal Academic

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavelld Rosa, Recinte de la Maternitat
Travessera de les Corts, 131- 159, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari, o titulacié equivalent.

MISSIO
Gestionar i col-laborar técnicament en I'elaboracioé d'informes de I'ambit d'Organitzacié i RRHH, d'acord
amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb l'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Elaborar i col-laborar en les diferents publicacions i informes estadistics.

Gestionar aplicacions informatiques per a la gestid i tractament de fitxers.

Col-laborar técnicament en I'elaboracié dels diferents informes.

Atendre i gestionar les consultes efectuades per part de les unitats internes i externes.
Col-laborar en l'actualitzacié de la informacié continguda a les bases de dades.
Preparar la informacid per a la seva publicacié en suport digital.

Col-laborar en I'analisi i explotacié de la base de dades de personal.

Vetllar pel compliment de la normativa vigent del seu ambit.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

Lo N RWNPE
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e Resolucié d’un cas practic amb ordinador, relacionat amb les funcions del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Estructura i organitzacié interna de la Universitat de Barcelona.

e El personal d’administracié i serveis de les universitats publiques catalanes. Tipus i
categories. Conceptes retributius.

e El personal docent i investigador de les universitats publiques. Tipus i categories.

Conceptes retributius.

e Reégim juridic de proteccio de dades.
e Coneixements d’estadistica

o Principals tipus de dades i variables, i relacions entre dades i variables. Interpretacio i
calcul de taxes i nombres index.

o A partir d'informacio estadistica disponible, agrupament de la informacié en taules de
freqléncies, seleccid del grafic més adient, calcul i interpretacié dels estadistics
descriptius principals, avaluacid de I'existencia de relacié entre dues variables i
ajustament de models interpretatius.

Material bibliografic

e L'Estatut de la Universitat de Barcelona.

e Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de
I’estatut basic de I'empleat public.

e Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un text Unic dels
preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcid publica
(DOGC nim. 2509 / Annex de 3 de novembre de 1997)

e Real Decret 1086/1989, de 28 d’agost, sobre retribucions del professorat universitari.

e Lleiorganica 6/2001, de 21 de desembre, d’universitats.

e Llei1/2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya.

e VI conveni col-lectiu del personal d’administracié i serveis laboral de les Universitats
Pdbliques Catalanes.

e Resolucié TRE309/2006, de 21 de desembre, per la qual es disposa la inscripcid i la
publicacié del Conveni col-lectiu per al personal docent i investigador de les universitats
publiques catalanes.

e Llei19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern: disposicions generals i regulacié de la transparencia.

e Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccioé de dades personals i garantia dels
drets digitals: objecte, ambit d’aplicacid. Principis i drets de I'interessat.
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Martin Pliego, F.J. Introduccion a la estadistica econdmica y empresarial: teoria y prdctica.
Thomson, 2004

Montero, J. M., Estadistica para Relaciones Laborales, Thomson-Paraninfo, 2004

Llorente, F. Principios de estadistica descriptiva aplicada a la empresa. Madrid: Centro de
Estudios, Editorial Ramon Areces, 2000

Eines especifiques per analisi estadistic
Excel, Accés, SPSS, R
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BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29781 Il Q Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a grau mitja estadistic Estadistic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Organitzacié i Recursos Humans

UNITAT
Relacions Laborals i Desenvolupament de Personal

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavelld Rosa, Recinte de la Maternitat
Travessera de les Corts, 131- 159, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MISSIO
Gestionar i col-laborar técnicament en I'elaboracié d'informes de I'ambit d'Organitzacié i RRHH, d'acord
amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb l'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Elaborar i col-laborar en les diferents publicacions i informes estadistics de I'ambit d'organitzacid i
recursos humans.

Gestionar aplicacions informatiques per a la gestid i tractament de fitxers.

Col-laborar técnicament en I'elaboracioé dels diferents informes de personal.

Atendre i gestionar les consultes efectuades per part de les unitats internes i externes.

Col-laborar en l'actualitzacié de la informacié continguda a les bases de dades.

Preparar la informacid per a la seva publicacié en suport digital.

Col-laborar en I'analisi i explotacio de la base de dades de personal.

Vetllar pel compliment de la normativa vigent del seu ambit.

.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

CEONO TR N
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova practica que consistira en el Desenvolupament d’un suposit practic per escrit, que pot

contenir preguntes obertes.
Les persones candidates hauran d’escollir un suposit practic d’entre els dos que es plantejaran.
La prova es dura a terme en ordinador sense accés a internet.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Procediments de Recursos Humans a la UB

e Organitzacio de UB
https://www.ub.edu/web/ub/ca/universitat/organitzacio/normatives/estatut/estatut.ht

ml

e Acord Consell de Govern 146/2018

e Col-lectius de PAS i PDI

e Relacié de llocs de treball del PAS
https://www.ub.edu/web/ub/ca/sites/transparencia/publicitat-
activa/personal/llocs_treball/index.html

e Normativa de la UB de Personal Académic i de Personal d’Administracio i Serveis

e Recursos i sistemes d’'informacio de la UB
https://intranet.ub.edu/dyn/cms/04 eines i recursos/01 aplicacions/
https://www.ub.edu/portal/web/iub

e Coneixements d’estadistica

o Principals tipus de dades i variables, i relacions entre dades i variables. Interpretacio i
calcul de taxes i nombres index.

o A partir d'informacio estadistica disponible, agrupament de la informacio en taules de
freqlencies, seleccid del grafic més adient, calcul i interpretacid dels estadistics
descriptius principals, avaluacié de I'existéncia de relacid entre dues variables i
ajustament de models interpretatius.
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http://www.ub.edu/agenciaqualitat/ca/mapa-processos
https://www.ub.edu/web/ub/ca/universitat/organitzacio/normatives/estatut/estatut.html
https://www.ub.edu/web/ub/ca/universitat/organitzacio/normatives/estatut/estatut.html
https://www.ub.edu/web/ub/ca/universitat/campus_fac_dep/campus_fac_dept.html
https://www.ub.edu/dyn/cms/continguts_ca/universitat/organitzacio/unitats_administratives/cercador_unitats_administratives.html
https://www.ub.edu/dyn/cms/continguts_ca/universitat/organitzacio/unitats_administratives/cercador_unitats_administratives.html
http://universitatsirecerca.gencat.cat/ca/03_ambits_dactuacio/treballar_i_estudiar_elsistema_dunis/
http://universitatsirecerca.gencat.cat/ca/03_ambits_dactuacio/treballar_i_estudiar_elsistema_dunis/
https://www.ub.edu/web/ub/ca/universitat/organitzacio/normatives/estatut/estatut.html
https://www.ub.edu/web/ub/ca/universitat/organitzacio/normatives/estatut/estatut.html
https://www.ub.edu/web/ub/ca/sites/transparencia/publicitat-activa/personal/personal.html
https://www.ub.edu/web/ub/ca/sites/transparencia/publicitat-activa/personal/personal.html
https://www.ub.edu/web/ub/ca/sites/transparencia/publicitat-activa/personal/llocs_treball/index.html
https://www.ub.edu/web/ub/ca/sites/transparencia/publicitat-activa/personal/llocs_treball/index.html
https://intranet.ub.edu/dyn/cms/02_treball_UB/07_normativa_impresos/
https://intranet.ub.edu/dyn/cms/04_eines_i_recursos/01_aplicacions/
https://www.ub.edu/portal/web/iub

Material bibliografic

e Martin Pliego, F.J. Introduccion a la estadistica econdmica y empresarial: teoria y
prdctica. Thomson, 2004

e Montero, J. M., Estadistica para Relaciones Laborales, Thomson-Paraninfo, 2004
e Llorente, F. Principios de estadistica descriptiva aplicada a la empresa. Madrid:
Centro de Estudios, Editorial Ramon Areces, 2000

e Eines especifiques per analisi estadistic
e Excel (prioritariament), SPSS, R
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Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29791 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior Millora i Innovacié Docent

ADSCRIPCIO ORGANICA
Gabinet del Rectorat

UNITAT
Gabinet del Rectorat

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacio)
Edifici Historic
Gran Via de les Corts Catalanes, 585, 08007 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MISSIO
Organitzar i gestionar els processos de millora e innovacié docent de la UB, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Elaborar informes, estudis i publicacions a partir de les dades dels projectes de suport a la millora e
innovacioé docent, del Grup UB i del seu entorn.

2. Gestionar els programes i convocatories de millora i d'innovacié docent de la UB.

3. Subministrar els indicadors d'innovacié docent del grup UB i fer I'explotacié de les dades estadistiques.

4. Elaborariactualitzar la informacid de la base de dades de millora i d'innovacié docent i col-laborar en
el desenvolupament de noves funcions.

5. Col-laborar técnicament en el disseny i desplegament docent d'ensenyaments presencials, semi
presencials i a distancia.

6. Dissenyar i actualitzar eines i pagines web del seu ambit.

7. Assessorar i informar els usuaris en assumptes de la seva competéncia.

8. Atendre i gestionar les consultes efectuades per unitats internes i externes.

9. Promoure i facilitar la interlocucié amb organitzacions externes per als processos relacionats amb el

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

seu ambit competencial.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

Dissenyar i implementar els procediments per la gestio dels Projectes i Grups d’innovacié docent.
Avaluar i millorar les eines i procediments d’innovacié docent.

Promoure i facilitar 'avaluacié i acreditacioé de les actuacions de millora i innovacié docent.
Assessorar, coordinar i donar suport pedagogic als projectes i serveis d’innovacié docent.
Afavorir mecanismes per a la difusio de les bones practiques docents.

AW e
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 4 preguntes obertes amb limitacié de paraules.
Suposit practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

La prova es realitzara amb ordinador sense accés a internet.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

LoOoNOULAWNE

Processos de deteccidé de necessitats de formacié i de disseny de programes formatius.
El programa RIMDA. Missio, objectius i procediments.

Gestid i avaluacié dels processos institucionals d’innovacié docent.

Gestiod del reconeixement de grups d’innovacid docent. Procediments.

Models de formacid del professorat universitari.

Aplicacions de referéncia i bases de dades per a la gestid de la innovacié docent.
Disseny, desenvolupament i avaluacié de materials i recursos docents.

Avaluacid, acreditacid i certificacio de les actuacions de millora i innovacié docent.
Difusié de innovacié docent. Mecanismes.

Material bibliografic

Bowden, J.; Marton, F. (2012) La Universidad. Un espacio para el aprendizaje. Madrid:
Narcea.

Cornet-Calveras, A.; Costas, T. (2010) Més enlla de la innovacié docent: de la innovaci6 al
coneixement, del coneixement al suport, del suport a la renovacié docent a la Universitat
de Barcelona. REIRE Revista d’Innovacié i Recerca en Educacio, 3 (2), 79-97.

Fernandez, A. (2009) La gestion de la formacion del profesorado en la Universidad. Teoria
de la Educacion. Revista interuniversitaria, 20. Doi:10.14201/teri.993.

Mauri, T.; Coll, C.; Onrubia, J. (2007) La evaluacién de la calidad de los procesos de
innovacion docente universitaria. Una perspectiva constructivista. REDU, 1, 5-17.

Pérez, R. (2006) Evaluacion de programes educatives. Madrid: La Muralla.

Programa de Recerca, Innovacié i Millora de la Docencia i I'Aprenentatge RIMDA.
http://rimda.ub.edu

Universitat de Barcelona. Vicerectorat de Docéncia i Ordenacié Académica, (2016)
Innovacié docent a la Universitat de Barclona. Periode 2013- 2015. Barcelona.
http://rimda.ub.edu/informe1315

Zabalza, M. (2005). Competencias docentes del profesorado universitario. Calidad y
desarrollo profesional. Madrid: NArcea.

Zabalza, M. (2011). Evaluacién de los planes de formacién docentes de las universidades.
Educar. 47/1 181-197.
https://www.raco.cat/index.php/Educar/article/view/244628/327650
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http://rimda.ub.edu/informe1315
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"| BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29799 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior Millora | Innovacié Docent

ADSCRIPCIO ORGANICA
Gabinet del Rectorat

UNITAT
Gabinet del Rectorat

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Historic
Gran Via de les Corts Catalanes, 585, 08007 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau Universitari, Master Universitari oficial.

MISSIO
Organitzar i gestionar els processos de millora e innovacié docent de la UB, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

w

O 0N

FUNCIONS GENERIQUES
1.

Elaborar informes, estudis i publicacions a partir de les dades dels projectes de suport a la millora i
innovacié docent, del Grup UB i del seu entorn.

Gestionar els programes i convocatories de millora i d'innovacié docent de la UB.

Subministrar elsindicadors d'innovacié docent del grup UB i fer I'explotacio de les dades estadistiques.
Elaborar i actualitzar la informacio de la base de dades de millora i d'innovacié docent i col-laborar
en el desenvolupament de noves funcions.

Col-laborar técnicament en el disseny i desplegament docent d'ensenyaments presencials,
semipresencials i a distancia.

Dissenyar i actualitzar eines i pagines web del seu ambit.

Assessorar i informar els usuaris en assumptes de la sevacompetencia.

Atendre i gestionar les consultes efectuades per unitats internes i externes.

Promoure i facilitar la interlocucié amb organitzacions externes per als processos relacionats amb el
seu ambit competencial.

10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

uhwnN e

FUNCIONS ESPECIFIQUES

Dissenyar i implementar els procediments per la gestio dels Projectes i Grups d’innovacié docent.
Avaluar i millorar les eines i procediments d’innovacié docent.

Promoure i facilitar 'avaluacié i acreditacié de les actuacions de millora i innovacié docent.
Assessorar, coordinar i donar suport pedagogic als projectes i serveis d’innovacio docent.
Afavorir mecanismes per a la difusio de les bones practiques docents.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
4 preguntes obertes amb limitacid de paraules.
Suposit practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

La prova es realitzara amb ordinador sense accés a internet.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

LW NOWURAWDNE

Processos de deteccié de necessitats de formacié i de disseny de programes formatius.
El programa RIMDA. Missio, objectius i procediments.

Gestio i avaluacié dels processos institucionals d’innovacié docent.

Gestio del reconeixement de grups d’innovacid docent. Procediments.

Models de formacioé del professorat universitari.

Aplicacions de referéncia i bases de dades per a la gestid de la innovacié docent.
Disseny, desenvolupament i avaluacié de materials i recursos docents.

Avaluacio, acreditacid i certificacio de les actuacions de millora i innovacioé docent.
Difusié de innovacié docent. Mecanismes.

Material bibliografic

Bowden, J.; Marton, F. (2012) La Universidad. Un espacio para el aprendizaje. Madrid:
Narcea.

Cornet-Calveras, A.; Costas, T. (2010) Més enlla de la innovacié docent: de la innovacio al
coneixement, del coneixement al suport, del suport a la renovacié docent a la Universitat
de Barcelona. REIRE Revista d’Innovacio i Recerca en Educacio, 3 (2), 79-97.

Fernandez, A. (2009) La gestion de la formacién del profesorado en la Universidad. Teoria
de la Educacioén. Revista interuniversitaria, 20. Doi:10.14201/teri.993.

Mauri, T.; Coll, C.; Onrubia, J. (2007) La evaluacién de la calidad de los procesos de
innovacion docente universitaria. Una perspectiva constructivista. REDU, 1, 5-17.

Pérez, R. (2006) Evaluacion de programes educatives. Madrid: La Muralla.

Programa de Recerca, Innovacid i Millora de la Docéncia i I’Aprenentatge RIMDA.
http://rimda.ub.edu

Universitat de Barcelona. Vicerectorat de Docéncia i Ordenacié Academica, (2016) Innovacio
docent a la Universitat de Barclona. Periode 2013- 2015. Barcelona.
http://rimda.ub.edu/informe1315

Zabalza, M. (2005). Competencias docentes del profesorado universitario. Calidad y
desarrollo profesional. Madrid: NArcea.

Zabalza, M. (2011). Evaluacidon de los planes de formacion docentes de las universidades.
Educar. 47/1 181-197.
https://www.raco.cat/index.php/Educar/article/view/244628/327650
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UNIVERSITAToe .
BA R.C EL O NA. Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29808 Il N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Infermer/a Medicina del treball

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Oficina de Seguretat, Salut i Medi Ambient (OSSMA)

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Adolf Florensa
Carrer d’Adolf Florensa, s/n, 08028 Barcelona

REQUISITS
Grau/Diplomatura universitaria en Infermeria d'Empresa o Grau/Diplomatura universitaria en Infermeria
especialista en Infermeria de Treball.

MISSIO
Dur a terme les activitats sanitaries propies de la infermeria del treball, d’acord amb la normativa vigent
i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

FUNCIONS

1. Col-laborar en la implantacié i desenvolupament de plans preventius de I'oficina.

2. Col-laborar en la organitzacid, planificacid i execucid de I'activitat sanitaria de la unitat,
orientada a garantir la vigilancia de la salut del personal de la UB i altre personal que pugui
preveure la normativa.

3. Realitzar les exploracions complementaries necessaries per I'avaluacié de I'estat de
salut del personal, mitjangant examens de salut especifics i protocol-litzats per cada
lloc de treball, de forma inicial, periddica i en tots els altres suposits previstos per la
normativa.

4. Participar en la deteccio, valoracid i seguiment médic del personal especialment sensible a
determinats riscos, proposar les mesures preventives corresponents i controlar la seva
evolucio.

5. Participar en I'estudi i avaluacié del lloc de treball de les dones gestants o en periode de
lactancia, establint les mesures preventives adients.

6. Col-laborar en l'avaluacié de riscos per determinar possibles origens d’alteracions de la
salut i planificar de forma adient la vigilancia de la salut i la millora de les condicions de
treball.

7. Col-laborar en la realitzacid d’estudis epidemiologics a partir de les dades resultants de la
vigilancia de la salut i de I'avaluacid de riscos, per determinar la seva etiologia i proposar
mesures preventives.

8. Col-laborar en el desenvolupament i execucié de programes formatius relacionats amb la
vigilancia de la salut incloent-hi la formacié dels equips de Primers auxilis dels Plans
d’autoproteccio dels edificis.

9. Proporcionar els primers auxilis i/o atencid médica urgent al personal i estudiants que
pateixin un accident en el desenvolupament de la seva activitat i col-laborar amb el Sistema
Sanitari Public i en les campanyes sanitaries organitzades per I’Administracio Publica.

10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors i les que la normativa
estableixi.
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2.

TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 5 preguntes curtes obertes
e 2 casos practics escrits
e 1 practica individual a la Unitat de Medicina del Treball

3.

TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e La Llei 31/95 de 8 de novembre, de Prevencié de Riscos Laborals i la seva normativa de
Desenvolupament. L'Estatut de la UB. El Pla de Prevencié de la UB. El Protocol de Gestid de
Riscos Psicosocials de la UB.

e Conceptes generals de I'especialitat d’Infermeria del Treball.

e La Prevencio de riscos laborals i la Medicina del Treball. Aspectes principals i normativa
d’aplicacié.

e Promocid de la salut a la feina.

e |’activitat assistencial en la infermeria del treball.

e Arealegalipericial. Conceptes generals. Incapacitat laboral, accidents de treball i malalties
professionals.

e Lagesti6 sanitaria a I’Area de Medicina del Treball.

Material bibliografic
Normativa:

e |’Estatut de la Universitat de Barcelona, aprovat pel Decret 246/2003, de 8 d’octubre, de
la Generalitat de Catalunya.
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut ub dogc3993 200
3-10-22.pdf

e La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevencid de Riscos Laborals (i les modificacions
posteriors).
https://www.boe.es/eli/es/1/1995/11/08/31/con

e EIRD 39/1997, de 17 de gener, pel qual s’aprova el Reglament dels Serveis de Prevencio (i
les modificacions posteriors)
https://www.boe.es/eli/es/rd/1997/01/17/39/con

e ElRD Legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refds de la Llei General
de la Seguridad Social.
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11724

e Altra normativa sobre vigilancia de la salut.
https://www.mscbs.gob.es/ciudadanos/saludAmbLaboral/docs/guiavigisalud.pdf

e Normes especifiques de la UB

o Pagina principal de la Oficina de Seguretat, Salut i Medi Ambient de la UB
http://www.ub.edu/ossma/

o Plade Prevencié de la UB
http://www.ub.edu/ossma/wp-
content/uploads/2016/02/pla_prevencio _sense annexos.pdf

o Protocol de Gestié de Riscos Psicosocials
http://www.ub.edu/ossma/wp-content/uploads/2016/02/protocol-gestio-riscos-

psicosocials.pdf
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https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut_ub_dogc3993_2003-10-22.pdf
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut_ub_dogc3993_2003-10-22.pdf
https://www.boe.es/eli/es/l/1995/11/08/31/con
https://www.boe.es/eli/es/rd/1997/01/17/39/con
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11724
https://www.mscbs.gob.es/ciudadanos/saludAmbLaboral/docs/guiavigisalud.pdf
http://www.ub.edu/ossma/
http://www.ub.edu/ossma/wp-content/uploads/2016/02/pla_prevencio_sense_annexos.pdf
http://www.ub.edu/ossma/wp-content/uploads/2016/02/pla_prevencio_sense_annexos.pdf
http://www.ub.edu/ossma/wp-content/uploads/2016/02/protocol-gestio-riscos-psicosocials.pdf
http://www.ub.edu/ossma/wp-content/uploads/2016/02/protocol-gestio-riscos-psicosocials.pdf

Manuals i Guies Tecniques

e Gil Hernandez, F. Tratado de Medicina del Trabajo (32 edicidn). Ed. Elservier. Barcelona,
2018

e Enciclopédia practica de Medicina del Trabajo. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene
en el Trabajo, Madrid, 2019.
https://www.insst.es/documents/94886/599872/Enciclopedia practica_de Medicina
del Trabajo.pdf/0f326557-3547-44a4-995d-92a8f9c90aaet=1560125712066

e Guia de ayuda para la valoracién del riesgo laboral durante el embarazo (32 edicién).
Instituto Nacional de la Seguridad Social.
http://www.seg-social.es/wps/wcm/connect/wss/e91e61c5-7559-4ce9-9440-
a4bfe80e1df2/RIESGO+EMBARAZO on-line.pdf?MOD=AJPERES&CVID

e El efecto sobre la salud de los riesgos psicosociales en el Trabajo: una visidon general.
Servicio de Ediciones y Publicaciones dels INSST (Madrid, 2018)
https://www.insst.es/documents/94886/538970/El+efecto+sobre+la+salud+de+los+ries
gos+psicosociales+en+el+trabajo+una+visi%C3%B3n+general.pdf/7b79def3-88be-4653-
8b0e-7518ef66f518?version=1.0

e Guia de la bona praxi per a la vigilancia de la salut mental relacionada amb els factors de
risc psicosocial. Departament de Salut. Generalitat de Catalunya.
https://www.aspb.cat/wp-content/uploads/2016/07/Risc-psicosocial-
guia completa2010.pdf

Altra informacio i webs d’interes:

e Juanola, E. Y Bernacho, N. (octubre 2012). Full monografic 17. Feina i salut reproductiva:
embaras i lactancia. Departament d’Empresa i Ocupacié. Generalitat de Catalunya.

e De Montserrat, J. i Orri, A. (juliol 2010). Full monografic 3. Primers auxilis organitzacid i
planificacié en els centres de treball. Departament de Treball. Generalitat de Catalunya.
http://treball.gencat.cat/web/.content/09_-
_seguretat_i_salut_laboral/publicacions/imatges/fullsmonografics_primersauxilis.pdf

e European Resuscitation Council. Recomanacions per a la Ressuscitacié 2015 del Consell
Europeu de Ressuscitacio (ERC) Seccid 1: Resum Executiu. Suport vital basic i
desfibril-lacié externa automatitzada.
https://www.cercp.org/images/stories/recursos/Documentos/Recomanacions ERC 20
15 Resum_executiu.pdf

e Instituto Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo. Promocion de la salud en el Trabajo.
https://www.insst.es/materias/transversales/promocion-de-la-salud

e De Montserrat, J. i Orri, A. L'Gs professional de la veu. Mesures de prevencid.
Departament d’Empresa i Ocupacid. Generalitat de Catalunya.
https://treball.gencat.cat/web/.content/09 -

seguretat i salut laboral/publicacions/imatges/us professional veu.pdf

e Fidalgo, M. NTP 704 i 705: Sindrome de estar quemado por el trabajo o “burnout” (I, Il i
[11). Instituto de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp 704.pdf/9a205bee-9bd7-4221-
alae-39b737974768?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp 705.pdf/a6901cal-e0a3-444d-
96dd-419079da204d?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp 732.pdf/bf45e644-2986-42b0-
b9a5-ce5bef2917bd?version=1.0

e Prevencid de riscos laborals (2013). Escola d’Administracié Publica de Catalunya.
Generalitat de Catalunya.
https://formaciooberta.eapc.gencat.cat/contingutsdelscursos/v2011 04 cvdprl/inici.ht
ml
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https://www.insst.es/documents/94886/599872/Enciclopedia_practica_de_Medicina_del_Trabajo.pdf/0f326557-3547-44a4-995d-92a8f9c90aaet=1560125712066
https://www.insst.es/documents/94886/599872/Enciclopedia_practica_de_Medicina_del_Trabajo.pdf/0f326557-3547-44a4-995d-92a8f9c90aaet=1560125712066
http://www.seg-social.es/wps/wcm/connect/wss/e91e61c5-7559-4ce9-9440-a4bfe80e1df2/RIESGO+EMBARAZO_on-line.pdf?MOD=AJPERES&CVID
http://www.seg-social.es/wps/wcm/connect/wss/e91e61c5-7559-4ce9-9440-a4bfe80e1df2/RIESGO+EMBARAZO_on-line.pdf?MOD=AJPERES&CVID
https://www.insst.es/documents/94886/538970/El+efecto+sobre+la+salud+de+los+riesgos+psicosociales+en+el+trabajo+una+visi%C3%B3n+general.pdf/7b79def3-88be-4653-8b0e-7518ef66f518?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/538970/El+efecto+sobre+la+salud+de+los+riesgos+psicosociales+en+el+trabajo+una+visi%C3%B3n+general.pdf/7b79def3-88be-4653-8b0e-7518ef66f518?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/538970/El+efecto+sobre+la+salud+de+los+riesgos+psicosociales+en+el+trabajo+una+visi%C3%B3n+general.pdf/7b79def3-88be-4653-8b0e-7518ef66f518?version=1.0
https://www.aspb.cat/wp-content/uploads/2016/07/Risc-psicosocial-guia_completa2010.pdf
https://www.aspb.cat/wp-content/uploads/2016/07/Risc-psicosocial-guia_completa2010.pdf
https://www.cercp.org/images/stories/recursos/Documentos/Recomanacions_ERC_2015_Resum_executiu.pdf
https://www.cercp.org/images/stories/recursos/Documentos/Recomanacions_ERC_2015_Resum_executiu.pdf
https://www.insst.es/materias/transversales/promocion-de-la-salud
https://treball.gencat.cat/web/.content/09_-_seguretat_i_salut_laboral/publicacions/imatges/us_professional_veu.pdf
https://treball.gencat.cat/web/.content/09_-_seguretat_i_salut_laboral/publicacions/imatges/us_professional_veu.pdf
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp_704.pdf/9a205bee-9bd7-4221-a1ae-39b737974768?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp_704.pdf/9a205bee-9bd7-4221-a1ae-39b737974768?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp_705.pdf/a6901ca1-e0a3-444d-96dd-419079da204d?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp_705.pdf/a6901ca1-e0a3-444d-96dd-419079da204d?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp_732.pdf/bf45e644-2986-42b0-b9a5-ce5bef2917bd?version=1.0
https://www.insst.es/documents/94886/327446/ntp_732.pdf/bf45e644-2986-42b0-b9a5-ce5bef2917bd?version=1.0
https://formaciooberta.eapc.gencat.cat/contingutsdelscursos/v2011_04_cvdprl/inici.html
https://formaciooberta.eapc.gencat.cat/contingutsdelscursos/v2011_04_cvdprl/inici.html

Gestio de la CoVid19:

e Procedimiento de actuacién para los servicios de prevencidn de riesgos laborales
frente a la exposicion al SARS-CoV-2 de 15 de febrero de 2021:
https://www.mscbs.gob/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov/do
cumentos/Proteccion Trabajadores SARS-CoV-2.pdf

e Procediment d’actuacid enfront de casos d’infeccid pel nou coronavirus SARS-CoV-
2:
https://canalsalut.gencat.cat/web/.content/ A-Z/C/coronavirus-2019-ncov/material-

divulgatiu/procediment-actuacio-coronavirus.pdf

e Pla de contingencia de la UB:
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/9494671/Pla+de+Conting%C3%A8n
cia+de+la+UB+aprovat/eledc7ee-eeld-9fa5-5360-3cab5bc8350f
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https://www.mscbs.gob/profesionales/saludPublica/ccayes/alertasActual/nCov/documentos/Proteccion_Trabajadores_SARS-CoV-2.pdf
https://canalsalut.gencat.cat/web/.content/_A-Z/C/coronavirus-2019-ncov/material-divulgatiu/procediment-actuacio-coronavirus.pdf
https://canalsalut.gencat.cat/web/.content/_A-Z/C/coronavirus-2019-ncov/material-divulgatiu/procediment-actuacio-coronavirus.pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/9494671/Pla+de+Conting%C3%A8ncia+de+la+UB+aprovat/e1edc7ee-ee1d-9fa5-5360-3cab5bc8350f
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/9494671/Pla+de+Conting%C3%A8ncia+de+la+UB+aprovat/e1edc7ee-ee1d-9fa5-5360-3cab5bc8350f

NIVERSITAToe
ARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

wC

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29814 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a superior linglistic Lingistic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Serveis Linglistics

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat d’Informacié i Mitjans Audiovisuals- Serveis Linguistics
Carrer Melcior de Palau, 140, 08014 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, Grau universitari, Master universitari oficial.

Certificat de catala de nivell superior (nivell C2*del Marc Europeu comu de Referéncia per a les llengles
(MECR) o equivalent).

(*) D’acord amb el Decret 3/2014, de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificacié de coneixements de catala,
pel qual s’han substituit les denominacions dels certificats de la Direccié General de Politica Linguistica.

MISSIO
Dur a terme accions de dinamitzacié, assessorament i formacié lingtistica, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Dur a terme tasques d'assessorament linguistic, correccid i traduccié de documents i terminologia.
Obtenir dades sociolinglistiques, dur a terme tasques de dinamitzacié.

Coordinar els recursos disponibles per desenvolupar la formacié i l'autoaprenentatge.

Aplicar les TIC a la gestio linglistica i elaborar materials de suport.

Executar les actuacions que es deriven de les linies de treball de la seccid.

Atendre i assessorar tecnicament els usuaris en assumptes de la seva competéncia.

Gestionar comptes de xarxes socials i redactar-ne textos de difusio.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

N AWM PR

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Dissenyar, dur atermeifer el seguiment de campanyes de promocié de catala en I’ambit universitari.

2. Dissenyarielaborar materials de difusio de serveis i recursos linglistics multilinglies per als centres.

3. Planificar i dur a terme actuacions de difusié de serveis i recursos linglistics especifiques de centre,
adrecades a I'alumnat i professorat.

4. Dur a terme la deteccid de necessitats especifiques de centre i el disseny d’actuacions, proves pilot
o creacié de recursos especifiques.

5. Gestionar les beques de dinamitzacié linglistica: convocatoria, formacio, planificacié de tasques i
seguiment.

6. Donar suport, assessorament i difusié a les activitats de promocié linglistica sorgides als centres.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 5 preguntes obertes curtes amb limitacié de paraules.
e Exercici practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.
Tota la prova es realitzara escrita a ma.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Els documents normatius de la Universitat de Barcelona en relacié amb les llengiies:
I’Estatut, el Reglament d’usos linglistics i el Pla de llengles.

e Normatives en materia de llengua aplicables en I'ambit universitari.

e La Comissid de Politica Linglistica i la Xarxa de Dinamitzacid Linglistica: organitzacid i
funcions.

e Els Serveis Lingtistics: organitzacid, funcions i recursos.

e lLa dinamitzacid lingiistica en I'ambit universitari.

e Promocid de Serveis i recursos linguistics.

e Les xarxes socials.

Material bibliografic

e Consorci per a la Normalitzacié Lingdiistica [web corporatiu] https://www.cpnl.cat/
[Consulta: 3 juny 2021].

e Direccid General de Politica Lingiiistica del Departament de Cultura de la Generalitat de
Catalunya [web corporatiu]
https://llengua.gencat.cat/ca/direccio _general politica linguistica/ [Consulta: 3 juny
2021].

e DOMINGO, Anna. «A proposit de les Jornades de Formacié en Dinamitzacié Linglistica
dels Serveis Linguistics Universitaris». A: Revista de Llengua i Us, 36. Barcelona:
Generalitat de Catalunya, 2006.
https://www.raco.cat/index.php/LlenguaUs/article/view/128251 [Consulta: 3 juny

2021].
e Fls usos lingliistics a la Universitat de Barcelona. [Reglament d’usos lingliistics]. Barcelona:
Publicacio i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2011.

http://hdl.handle.net/2445/20769 [Consulta: 3 juny 2021].

e Llibre blanc de les xarxes socials de la Universitat de Barcelona. Universitat de Barcelona:
Unitat de Comunicacid, 2016. http://hdl.handle.net/2445/118835 [Consulta: 3 juny
2021].

e Pla de llengiies de la Universitat de Barcelona 2017-2020. Barcelona: Edicions de la
Universitat de Barcelona, 2018. http://hdl.handle.net/2445/121347 [Consulta: 3 juny
2021].

e Serveis Lingliistics [web corporatiu]. Barcelona: Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/sl/ [Consulta: 3 juny 2021].
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UNIVERSITAToe
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29815 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a superior linglistic Linglistic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Serveis Linglistics

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat d’Informacié i Mitjans Audiovisuals- Serveis Linguistics
Carrer Melcior de Palau, 140, 08014 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, grau universitari, master universitari oficial.

Certificat de catala de nivell superior (nivell C2*del Marc Europeu comu de Referencia per a les llenglies
(MECR) o equivalent).

(*) D’acord amb el Decret 3/2014, de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacié de coneixements de catala,
pel qual s’han substituit les denominacions dels certificats de la Direcciéd General de Politica Lingistica.

MISSIO
Dur a terme accions de dinamitzacid, assessorament i formacid lingtistica, d'acord amb les directrius

definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

PN A WN PR

FUNCIONS GENERIQUES

Dur a terme tasques d'assessorament linguistic, correccid i traduccié de documents i terminologia.
Obtenir dades sociolinguistiques, dur a terme tasques de dinamitzacio.

Coordinar els recursos disponibles per desenvolupar la formacié i l'autoaprenentatge.

Aplicar les TIC a la gestid linglistica i elaborar materials de suport.

Executar les actuacions que es deriven de les linies de treball de la seccid.

Atendre i assessorar tecnicament els usuaris en assumptes de la seva competéncia.

Gestionar comptes de xarxes socials i redactar-ne textos de difusio.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

w

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Fer correccions i traduccions (catala) i supervisié de correccions i traduccions fetes per altres

tecniques, becaris o estudiants en practiques.

2. Gestionar projectes de correccié i traduccid: assignacions, pressupostos, cerca i seleccié de

col-laboradors, negociacions amb els usuaris, etc.
Aplicar sistemes de control de qualitat de correccions i traduccions per avaluar textos.

4. Utilitzar sistemes de traduccié automatica i traduccio assistida, gestors de continguts i, en general,

TIC aplicades a la llengua.

5. Disseny de documents i plantilles d’acord amb el model d’imatge corporativa.
6. Organitzar les estacions de treball dels técnics d’assessorament linglistic segons les necessitats i les

tasques previstes tenint en compte els recursos propis i els recursos externs (aplicacions
informatiques, cercadors, assistents de correccig, etc.).

7. Atendre consultes linglistiques i terminologiques.

A




2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e 25 preguntes de resposta multiple.

e 1 pregunta oberta curta.

e 1 cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.
Les proves es realitzaran integrament en ordinador sense accés a internet. Serveis Linglistics
facilitara el material necessari per a la realitzacié de la prova.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Els documents normatius de la Universitat de Barcelona en relaci6 amb les llengiies:
I’Estatut, el Reglament d’usos lingliistics i el Pla de llengles.

e La Comissid de Politica i la Xarxa de Dinamitzacio Linguistica: organitzacio i funcions.

e Els Serveis Lingtistics: organitzacid, funcions i recursos.

o L’assessorament linglistic per a les tecnologies de la informacié i la comunicacié:
llenguatge, formats, programes, aplicacions.

e Les fonts de referéncia en I'ambit de I'assessorament lingliistic de catala a la universitat,
especialment el CUB.

e Lanova normativa de la llengua catalana.

e Cas practic de correccio.

Material bibliografic

e Cercaterm. Barcelona: TERMCAT. https://www.termcat.cat/ca/cercaterm [Consulta: 3 juny
2021].

e (riteris de la Universitat de Barcelona (CUB). Barcelona: Serveis LingUistics de la Universitat
de Barcelona. https://www.ub.edu/cub/criteris.php [Consulta: 3 juny 2021].

e Diccionari de la llengua catalana (DIEC2). Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2007.
https://dlc.iec.cat [Consulta: 3 juny 2021].

e Fls usos lingtiistics a la Universitat de Barcelona. [Reglament d’usos linglistics]. Barcelona:
Publicacions i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2011.
http://hdl.handle.net/2445/20769 [Consulta: 3 juny 2021].

e FEs a dir. Barcelona: Corporacié Catalana de Mitjans Audiovisuals. http://esadir.cat/
[Consulta: 3 juny 2021].

e [Estatut de Ila Universitat de Barcelona. DOGC, 22-10-2003, num. 3993.
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut ub dogc3993 200
3-10-22.pdf [Consulta: 3 juny 2021].

e GINEBRA, Jordi, MONTSERRAT, Anna. Diccionari d’us dels verbs catalans. Barcelona:
Educaula62, 2009.

e Gramatica essencial de la llengua catalana. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2018.
https://geiec.iec.cat/portada.asp [Consulta: 3 juny 2021].

e MESTRES, Josep M. et al. Manual d’estil. 5a ed. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2019.
https://estil.llocs.iec.cat/ [Consulta: 3 juny 2021].

e NOGUE, Neus; BLADAS, Oscar, PAYRATO, Lluis (ed.). L’assessorament lingiiistic: funcions i
criteris. Barcelona: Publicacions i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2010. (Col-leccio
Lingliistica  Catalana; 12).  http://www.publicacions.ub.edu/ficha.aspx?cod=08384
[Consulta: 3 juny 2021].
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Optimot: consultes lingiiistiques. Barcelona: Generalitat de Catalunya.
https://www.gencat.cat/optimot [Consulta: 3 juny 2021].

Ortografia catalana. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2017.
https://www.iec.cat/llengua/documents/ortografia_catalana_versio digital.pdf [Consulta:
3 juny 2021].

Pla de llengiies de la Universitat de Barcelona 2017-2020. Barcelona: Publicacions i Edicions
de la Universitat de Barcelona, 2018. http://hdl.handle.net/2445/121347 [Consulta: 3 juny
2021].

PUJOL, Josep; SOLA, Joan. Ortotipografia. Barcelona: Educaula62, 2011.

Retrucs. Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/retrucs/ [Consulta: 3 juny 2021].

Serveis  Lingliistics [web corporatiu]. Barcelona: Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/sl/ [Consulta: 3 juny 2021].

UBTERM. Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat de Barcelona.
http://www.ub.edu/ubterm/ [Consulta: 3 juny 2021].
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UNIVERSITAT b
=1 BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29816 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a superior linglistic Lingistic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Serveis Linglistics

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultats de Fisica i de Quimica
Carrer Marti i Franques, 1, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, grau Universitari, master universitari oficial.

Certificat de catala de nivell superior (nivell C2*del Marc Europeu comu de Referencia per a les llengles
(MECR) o equivalent).

(*) D’acord amb el Decret 3/2014, de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificacié de coneixements de catala,|
pel qual s’han substituit les denominacions dels certificats de la Direccid General de Politica Linguistica.

MISSIO
Dur a terme accions de dinamitzacid, assessorament i formacid linguistica, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Dur a terme tasques d'assessorament linglistic, correccid i traduccié de documents i terminologia.
Obtenir dades sociolingtiistiques i dur a terme tasques de dinamitzacid.

Coordinar els recursos disponibles per desenvolupar la formacié i l'autoaprenentatge.

Aplicar les TIC a la gestid linglistica i elaborar materials de suport.

Executar les actuacions que es deriven de les linies de treball de la seccio.

Atendre i assessorar tecnicament els usuaris en assumptes de la sevacompetencia.

Gestionar comptes de xarxes socials i redactar-ne textos de difusio.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

N A WNE

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Fer correccions i traduccions (catala) i supervisio de correccions i traduccions fetes per altres técnics,
becaris o estudiants en practiques.

2. Gestionar projectes de correccid i traduccid (assignacions, pressupostos, cerca i seleccié de
col-laboradors, negociacions amb els usuaris, etc.).

3. Utilitzar sistemes de traduccié automatica i traduccid assistida, gestors de continguts i, en general,
TIC aplicades a la llengua.

4. Atendre consultes linglistiques i terminologiques.

5. Suport en la deteccid de les necessitats especifiques de centre, el disseny d’actuacions, proves pilot
i materials de difusio, i la creacié de recursos linguistics.

6. Assessorar i difondre les activitats de promocid linglistica sorgides als centres.

—A




2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e 25 preguntes de resposta multiple.

e 1 pregunta oberta curta.

e 1 cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.
Les proves es realitzaran integrament en ordinador sense accés a internet. Serveis Linglistics facilitara
el material necessari per a la realitzacié de la prova.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Elsdocuments normatius de la Universitat de Barcelona en relacié amb les llenglies: I'Estatut,
el Reglament d’usos lingliistics i el Pla de llengles.

e La Comissid de Politica Linglistica: organitzacié i funcions.

e la dinamitzacié linglistica a la UB: planificacio, Serveis i recursos. El Pla de dinamitzacié
linglistica, la Xarxa de Dinamitzacio Linguistica i Enxarxats.

e Els Serveis Linglistics: organitzacid, funcions i recursos.

e |’assessorament lingtistic, els llenguatges d’especialitat i la terminologia.

e |’assessorament linguistic i les tecnologies de la llengua.

e Les fonts de referencia en I'ambit de I'assessorament linglistic de catala a la universitat,
especialment el CUB.

e Lanova normativa de la llengua catalana.

e (Cas practic de correccid.

Material bibliografic

e Cercaterm. Barcelona: TERMCAT. https://www.termcat.cat/ca/cercaterm [Consulta: 3 juny
2021].

e (Criteris de la Universitat de Barcelona (CUB). Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat
de Barcelona. https://www.ub.edu/cub/criteris.php [Consulta: 3 juny 2021].

e Diccionari de la llengua catalana (DIEC2). Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2007.
https://dlc.iec.cat [Consulta: 3 juny 2021].

e Fls usos lingiiistics a la Universitat de Barcelona. [Reglament d’usos linglistics]. Barcelona:
Publicacions i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2011.
http://hdl.handle.net/2445/20769 [Consulta: 3 juny 2021].

e FEs a dir. Barcelona: Corporacié Catalana de Mitjans Audiovisuals. http://esadir.cat/
[Consulta: 3 juny 2021].

e FEstatut de la Universitat de Barcelona. DOGC, 22-10-2003, num. 3993.
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut ub dogc3993 2003
-10-22.pdf [Consulta: 3 juny 2021].

e GINEBRA, Jordi, MONTSERRAT, Anna. Diccionari d’us dels verbs catalans. Barcelona:
Educaula62, 2009.

e Gramatica essencial de la llengua catalana. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2018.
https://geiec.iec.cat/portada.asp [Consulta: 3 juny 2021].

e  MESTRES, Josep M. et al. Manual d’estil. 5a ed. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2019.
https://estil.llocs.iec.cat/ [Consulta: 3 juny 2021].

e NOGUE, Neus; BLADAS, Oscar, PAYRATO, Lluis (ed.). L’assessorament lingdiistic: funcions i
criteris. Barcelona: Publicacions i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2010. (Col-leccio
Lingliistica  Catalana;  12).  http://www.publicacions.ub.edu/ficha.aspx?cod=08384
[Consulta: 3 juny 2021].
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Optimot: consultes lingiiistiques. Barcelona: Generalitat de Catalunya.
https://www.gencat.cat/optimot [Consulta: 3 juny 2021].

Ortografia catalana. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2017.
https://www.iec.cat/llengua/documents/ortografia_catalana versio digital.pdf [Consulta: 3
juny 2021].

Pla de llenglies de la Universitat de Barcelona 2017-2020. Barcelona: Publicacions i Edicions de
la Universitat de Barcelona, 2018. http://hdl.handle.net/2445/121347 [Consulta: 3 juny
2021].

PUJOL, Josep; SOLA, Joan. Ortotipografia. Barcelona: Educaula62, 2011.

Retrucs.  Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/retrucs/ [Consulta: 3 juny 2021].

Serveis  Lingliistics [web  corporatiu]. Barcelona: Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/sl/ [Consulta: 3 juny 2021].

UBTERM. Barcelona: Serveis Lingliistics de la Universitat de Barcelona.
http://www.ub.edu/ubterm/ [Consulta: 3 juny 2021].
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UNIVERSITAT b
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PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29817 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a superior linglistic Lingistic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Serveis Linglistics

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat d’Informacié i Mitjans Audiovisuals- Serveis Linguistics
Carrer Melcior de Palau, 140, 08014 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, grau universitari, master universitari oficial.

Certificat de catala de nivell superior (nivell C2*del Marc Europeu comu de Referéencia per a les llenglies
(MECR) o equivalent).

(*) D’acord amb el Decret 3/2014, de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificacio de coneixements de catala,|
pel qual s’han substituit les denominacions dels certificats de la Direccid General de Politica Linguistica.

MISSIO
Dur a terme accions de dinamitzacid, assessorament i formacié lingliistica, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Dur a terme tasques d'assessorament lingistic, correccid i traduccié de documents i terminologia.
Obtenir dades sociolinguistiques, dur a terme tasques de dinamitzacié.

Coordinar els recursos disponibles per desenvolupar la formacié i l'autoaprenentatge.

Aplicar les TIC a la gestio6 linglistica i elaborar materials de suport.

Executar les actuacions que es deriven de les linies de treball de la seccid.

Atendre i assessorar tecnicament els usuaris en assumptes de la sevacompetencia.

Gestionar comptes de xarxes socials i redactar-ne textos de difusio.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

N A WD PR

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Fer correccions i traduccions (castella) i supervisid de correccions i traduccions fetes per altres
tecniques, becaris o estudiants en practiques.

2. Gestionar projectes de correccié i traduccid: assignacions, pressupostos, cerca i seleccid de
col-laboradors, negociacions amb els usuaris, etc.

3. Aplicar sistemes de control de qualitat de correccions i traduccions per avaluar textos.

4. Utilitzar sistemes de traduccié automatica i traduccid assistida, gestors de continguts i, en general,
TIC aplicades a la llengua.

5. Disseny de documents i plantilles d’acord amb el model d’imatge corporativa.

6. Organitzar les estacions de treball dels tecnics d’assessorament linguistic segons les necessitats i les
tasques previstes tenint en compte els recursos propis i els recursos externs (aplicacions
informatiques, cercadors, assistents de correccid, etc.).

7. Atendre consultes linglistiques i terminologiques.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e 25 preguntes de resposta multiple.

e 1 pregunta oberta curta.

e 1 cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.
Les proves es realitzaran integrament en ordinador sense accés a internet. Serveis Linglistics
facilitara el material necessari per a la realitzacié de la prova.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Els documents normatius de la Universitat de Barcelona en relacié6 amb les llengles:
I’Estatut, el Reglament d’usos lingliistics i el Pla de llengles.

e La Comissié de Politica Linglistica i la Xarxa de Dinamitzacié Linglistica: organitzacio i
funcions.

e Els Serveis Linglistics: organitzacid, funcions i recursos.

e |’assessorament linguistic institucional en castella: el llenguatge per a I'administracid i la
gestid i per a la comunicacio.

e Les fonts de referencia en I'ambit de I'assessorament lingtistic de catala i de castella ala
universitat, especialment el CUB.

e Lanova normativa de la llengua catalana i de la llengua castellana.

e (Cas practic de traduccio catala > castella.

Material bibliografic

e Cercaterm. Barcelona: TERMCAT. https://www.termcat.cat/ca/cercaterm [Consulta: 3 juny
2021].

e  (riteris de la Universitat de Barcelona (CUB). Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat
de Barcelona. https://www.ub.edu/cub/criteris.php [Consulta: 3 juny 2021].

e Diccionari de la llengua catalana (DIEC2). Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2007.
https://dlc.iec.cat [Consulta: 3 juny 2021].

e Els usos lingliistics a la Universitat de Barcelona. [Reglament d’usos linguistics]. Barcelona:
Publicacions i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2011.
http://hdl.handle.net/2445/20769 [Consulta: 3 juny 2021].

e Fs a dir. Barcelona: Corporacié Catalana de Mitjans Audiovisuals. http://esadir.cat/
[Consulta: 3 juny 2021].

e [Estatut de la Universitat de Barcelona. DOGC, 22-10-2003, num. 3993.
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut ub dogc3993 200
3-10-22.pdf [Consulta: 3 juny 2021].

e  GINEBRA, Jordi, MONTSERRAT, Anna. Diccionari d’us dels verbs catalans. Barcelona:
Educaula62, 2009.

e Gramatica essencial de la llengua catalana. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2018.
https://geiec.iec.cat/portada.asp [Consulta: 3 juny 2021].

e MESTRES, Josep M. et al. Manual d’estil. 5a ed. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2019.
https://estil.llocs.iec.cat/ [Consulta: 3 juny 2021].

e NOGUE, Neus; BLADAS, Oscar, PAYRATO, Lluis (ed.). L’assessorament lingiiistic: funcions i
criteris. Barcelona: Publicacions i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2010. (Col-leccié
Lingliistica  Catalana;  12).  http://www.publicacions.ub.edu/ficha.aspx?cod=08384
[Consulta: 3 juny 2021].
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Optimot: consultes lingiiistiques. Barcelona: Generalitat de Catalunya.
https://www.gencat.cat/optimot [Consulta: 3 juny 2021].

Ortografia catalana. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2017.
https://www.iec.cat/llengua/documents/ortografia_catalana versio digital.pdf [Consulta:
3 juny 2021].

Pla de llengiies de la Universitat de Barcelona 2017-2020. Barcelona: Publicacions i Edicions
de la Universitat de Barcelona, 2018. http://hdl.handle.net/2445/121347 [Consulta: 3 juny
2021].

PUJOL, Josep; SOLA, Joan. Ortotipografia. Barcelona: Educaula62, 2011.

Retrucs. Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/retrucs/ [Consulta: 3 juny 2021].

Serveis  Lingiiistics [web corporatiu]l. Barcelona: Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/sl/ [Consulta: 3 juny 2021].

UBTERM. Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat de Barcelona.
http://www.ub.edu/ubterm/ [Consulta: 3 juny 2021].
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& UNIVERSITAToe
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI
29818 I N Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a superior linglistic Lingdistic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Serveis Comuns i Grup UB

UNITAT
Serveis Linglistics

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat d’'Informacid i Mitjans Audiovisuals- Serveis Linglistics
Carrer Melcior de Palau, 140, 08014 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, grau universitari, master universitari oficial.

Certificat de catala de nivell superior (nivell C2*del Marc Europeu comu de Referéncia per a les llenglies
(MECR) o equivalent).

(*) D’acord amb el Decret 3/2014, de modificacio del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificacié de coneixements de catala,
pel qual s’han substituit les denominacions dels certificats de la Direcciéd General de Politica Linguistica.

MISSIO
Dur a terme accions de dinamitzacio, assessorament i formacid linguistica, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Dur a terme tasques d'assessorament linguistic, correccid i traduccié de documents i terminologia.
Obtenir dades sociolinglistiques, dur a terme tasques de dinamitzacié.

Coordinar els recursos disponibles per desenvolupar la formacié i l'autoaprenentatge.

Aplicar les TIC a la gestid linglistica i elaborar materials de suport.

Executar les actuacions que es deriven de les linies de treball de la seccid.

Atendre i assessorar tecnicament els usuaris en assumptes de la seva competéncia.

Gestionar comptes de xarxes socials i redactar-ne textos de difusié.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

O NV R WDN PR

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Fer correccions i traduccions (catala) i supervisié de correccions i traduccions fetes per altres
tecniques, becaris o estudiants en practiques.

2. Gestionar projectes de correccid i traduccidé: assignacions, pressupostos, cerca i seleccid de

col-laboradors, negociacions amb els usuaris, etc.

. Aplicar sistemes de control de qualitat de correccions i traduccions per avaluar textos.

4. Utilitzar sistemes de traduccié automatica i traduccid assistida, gestors de continguts i, en general,
TIC aplicades a la llengua.

5. Disseny de documents i plantilles d’acord amb el model d’imatge corporativa.

6. Organitzar les estacions de treball dels técnics d’assessorament linglistic segons les necessitats i les
tasques previstes tenint en compte els recursos propis i els recursos externs (aplicacions
informatiques, cercadors, assistents de correccid, etc.).

7. Atendre consultes linglistiques i terminologiques.

w
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e 25 preguntes de resposta multiple.

e 1 pregunta oberta curta.

e 1 cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.
Les proves es realitzaran integrament en ordinador sense accés a internet. Serveis Linglistics
facilitara el material necessari per a la realitzacié de la prova.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Els documents normatius de la Universitat de Barcelona en relacié amb les llengles:
I’Estatut, el Reglament d’usos linglistics i el Pla de llengiies.

e La Comissié de Politica Linglistica i la Xarxa de Dinamitzacid Linglistica: organitzacio i
funcions.

e Els Serveis Linguistics: organitzacio, funcions i recursos.

e L’assessorament linglistic i el llenguatge juridicoadministratiu, els models de documents i
la creacid de llibres d’estil.

e L’assessorament lingliistic i les tecnologies de la llengua.

e Les fonts de referencia en I'ambit de I'assessorament lingtistic de catala a la universitat,
especialment el CUB.

e La nova normativa de la llengua catalana.

e (Cas practic de correccio.

Material bibliografic

e Cercaterm. Barcelona: TERMCAT. https://www.termcat.cat/ca/cercaterm [Consulta: 3 juny
2021].

e C(riteris de la Universitat de Barcelona (CUB). Barcelona: Serveis Lingliistics de la Universitat
de Barcelona. https://www.ub.edu/cub/criteris.php [Consulta: 3 juny 2021].

e Diccionari de la llengua catalana (DIEC2). Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2007.
https://dlc.iec.cat [Consulta: 3 juny 2021].

e Els usos lingiiistics a la Universitat de Barcelona. [Reglament d’usos linglistics]. Barcelona:
Publicacions i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2011.
http://hdl.handle.net/2445/20769 [Consulta: 3 juny 2021].

e Es g dir. Barcelona: Corporacié Catalana de Mitjans Audiovisuals. http://esadir.cat/
[Consulta: 3 juny 2021].

e Fstatut de la Universitat de Barcelona. DOGC, 22-10-2003, num. 3993.
https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/estatut ub dogc3993 200
3-10-22.pdf [Consulta: 3 juny 2021].

e GINEBRA, Jordi, MONTSERRAT, Anna. Diccionari d’us dels verbs catalans. Barcelona:
Educaula62, 2009.

e Gramatica essencial de la llengua catalana. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2018.
https://geiec.iec.cat/portada.asp [Consulta: 3 juny 2021].

e MESTRES, Josep M. et al. Manual d’estil. 5a ed. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2019.
https://estil.llocs.iec.cat/ [Consulta: 3 juny 2021].

e NOGUE, Neus; BLADAS, Oscar, PAYRATO, Lluis (ed.). L’assessorament lingiiistic: funcions i
criteris. Barcelona: Publicacions i Edicions de la Universitat de Barcelona, 2010. (Col-leccié
Lingliistica  Catalana; 12).  http://www.publicacions.ub.edu/ficha.aspx?cod=08384
[Consulta: 3 juny 2021].
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Optimot:  consultes  lingliistiques. Barcelona:  Generalitat de  Catalunya.
https://www.gencat.cat/optimot [Consulta: 3 juny 2021].

Ortografia catalana. Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 2017.
https://www.iec.cat/llengua/documents/ortografia_catalana versio digital.pdf
[Consulta: 3 juny 2021].

Pla de llengiies de la Universitat de Barcelona 2017-2020. Barcelona: Publicacions i Edicions
de la Universitat de Barcelona, 2018. http://hdl.handle.net/2445/121347 [Consulta: 3 juny
2021].

PUJOL, Josep; SOLA, Joan. Ortotipografia. Barcelona: Educaula62, 2011.

Retrucs. Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/retrucs/ [Consulta: 3 juny 2021].

Serveis  Lingiiistics [web corporatiu]. Barcelona: Universitat de Barcelona.
https://www.ub.edu/sl/ [Consulta: 3 juny 2021].

UBTERM. Barcelona: Serveis Linglistics de la Universitat de Barcelona.
http://www.ub.edu/ubterm/ [Consulta: 3 juny 2021].
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CobDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29825 1]} Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a especialista d’audiovisuals Audiovisuals

ADSCRIPCIO ORGANICA
Comunicacio

UNITAT
Audiovisuals

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Baldiri Reixac
Carrer Baldiri Reixac, 2, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO
Donar suport técnic audiovisual i multimedia en les activitats del seu ambit, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES
1. Donar suport técnic en la cobertura d'actes institucionals, per a la imparticié de la docéncia o per a
qualsevol procés en queé sigui requerit.

2. Fotografiar, gravar, editar i reproduir material audiovisual i multimedia.

3. Atendreiinformarals usuaris sobre qliestions tecniques referents a mitjans audiovisuals i multimedia.

4. Supervisar el funcionament dels equips audiovisuals i multimédia i la seva correcta utilitzacié.

5. Instal-lar i mantenir els equips audiovisuals i multimedia.

6. Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuant les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Col-laborar en la logistica, manteniment i cura dels espais del seu ambit.

8. Efectuar tasques de suport auxiliar en les activitats i les diferents unitats del Centre.

9. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Realitzacié en directe multisenyal (video, cameres, VGA, audio,...) i emissié en streaming.

2. Gestid d'equipaments audiovisuals broadcast (sistemes d'edicid, cameres, taules de realitzacio,
retransmissio de video per Internet...).

3. Digitalitzacié de materials en diferents suports per la seva posterior insercié a portals de video (UBtv,
YouTube, Vimeo...).

4. Donar suport als programes d'edicid i animacid de video professional (Suite Adobe Creative Cloud).

5. Gestido de permisos de drets d'imatge, propietat intel-lectual, Creative Commons, permisos de
gravacio...
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teorica i prova practica.
e Prova teorica:
o 20 preguntes tipus test d’opcié multiple
o 4 preguntes obertes
e Prova practica d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari:

El guid: Idea, procés, estructura, planificacid i tipus de guié. Personatge, conflicte i drama. Recursos
narratius. Objectius i continguts. Narrativa transmedia.

La camera: La percepcié visual. Teories de la Gestalt. Parts i funcionalitat d’una camera, analogica
i digital, de fotografia, de video i de cinema. Tipus, escala i motivacid narrativa dels plans.
Composicid i enquadre. Proporcio auria. Formats. Emmagatzematge. Suports de camera.

La il-luminacié: Naturalesa de la Illum. Tecniques d’il-luminacié. Temperatura de color. La
intensitat, el contrast i la luminancia. Mesura de la llum. Les ombres. Direccié de la [lum.
Instruments i control d’il-luminacié d’estudi i portatils. Il-luminacié d’interiors i d’exteriors. Mescla
de color i estética de la llum.

El color: Colors primaris i complementaris. Sintesi additiva i sostractiva. Lleis de Grassman.
Temperatura de color. Composicié cromatica. Harmonitzacié dels colors.

El so: Conceptes fonamentals del moviment ondulatori. Caracteristiques de I'ona de so. La mesura
del so. Parametres técnics, tipus i funcionament dels microfons. La taula de mescles. Gravacio i
retoc basic de so. Tipus i funcionament dels altaveus. La gravacié i I'edicié analogica i digital. Nous
formats d’audio en cinema. El so com a recurs narratiu. Fonts sonores en una produccié
audiovisual.

La realitzacio: Bases del llenguatge audiovisual. Funcions del realitzador. Tipus i funcions dels
moviments de camera. Producciod en exteriors i interiors. Equip huma. Generes televisius i la seva
realitzacié. Modalitats de realitzacié: programes en directe i en estudi amb una o més cameres.
Retransmissio en directe i en diferit del senyal de video i d’audio. Nous formats audiovisuals.

L’edicio: Funcions i sistemes d’edicié de video i d’audio. Ordre, ritme i continuitat. Transicions.
Recursos expressius. Solucions a problemes de continuitat. Mecanica del muntatge. Técniques del
muntatge lineal i no lineal. Disseny i animacio.

La produccid: Funcions del productor. Planificacio, coordinacié i procés de produccié d’un projecte
audiovisual. Permisos, drets d’imatge, drets d’autor i consideracions legals.

Tecnologia de la televisio: El llenguatge digital: sistema binari. Formats de codificacié. Conceptes
de compressio en I'entorn digital. Qualitat i parametres del senyal digital. Formats i televisio d’alta
definicid. El croma-key i I'escenografia virtual. Diferéncies entre els sistemes analogics i digitals.
Formats de video en xarxes socials i, UBTV, el portal de video de la UB.
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Material Bibliografic
Borraso Garcia, J. Realizacion de los géneros televisivos. Madrid. Sintesis, 1996.

Carrasco, Jorge. Cine y television digital. Manual técnico. Barcelona. Publicacions i Edicions de la
Universitat de Barcelona, 2010.

Castillo, J.M. Television, realizacion y lenguaje audiovisual. Madrid. Instituto RTVE, 2016.
Castillo, J.M. Cultura audiovisual | y Il. Madrid. Ediciones Paraninfo, 2017.
Ledn, Bienvenido. E/ documental de divulgacion cientifica. Barcelona. Paidés, 1999.

Loran Herrero, Maria Dolores y Cano Gémez, Angel Pablo. La comunicacion audiovisual en la
empresa. Formatos, nuevas formulas y usos. Barcelona. Editorial UOC, 2017.

Millerson, G. Técnicas de produccion y realizacion en television. Madrid. IORTV, 1999.

Minguez, Norberto y Vallafaiie, Justo. Principios de Teoria General de la Imagen. Madrid.
Ediciones Piramide, 2000.

Pérez de Silva, J. La television ha muerto: la nueva produccion audiovisual en la era de Internet.
La tercera revolucion industrial. Barcelona. Gedisa, 2000.

Soler, Lloreng. La realizacion de documentales y reportajes para television. Barcelona. CIMS, 1997.

Violan, Enric. Com fer un programa per a televisio. De la idea al format. Edicions de la Universitat
de Barcelona, 2021.

Zettl, H. Manual de produccion para video y television. Andoain (Guipuzcoa), Escuela de Cine y
Video, 1998.
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UNIVERSITAT e R
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CcoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29832 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a grau mitja Estadistic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Suport Academicodocent

UNITAT
Planificacié Academicodocent

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavell6 Rosa(Recinte de la Maternitat)
Travessera de les Corts, 131- 159, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MISSIO
Gestionar i col-laborar técnicament en I’ elaboracié d'informes estadistics de I'ambit academic, d'acord
amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb |'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Elaboraricol-laborar en les diferents publicacions i informes estadistics

2. Gestionar aplicacions informatiques per a la gestid i tractament de fitxers.

3. Col-laborar tecnicament en I'elaboracio dels diferents informes.

4. Atendre i gestionar les consultes efectuades per part de les unitats internes iexternes.

5. Col-laborar en I'actualitzacié de la informacié estadistica continguda a les bases de dades.
6. Preparar la informacio per a la seva publicacié en suport digital.

7. Col-laborar en I'analisi i explotacié de la base de dades.

8. Vetllar pel compliment de la normativa vigent del seu ambit.

9. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Elaborar els indicadors pels processos de Verificacio i Acreditacid.
2. Administrar les bases de dades propies de la Unitat.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 5 preguntes obertes.
e (Cas practic d’acord amb el perfil del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Estadistica
o Tipus de dades
o Estadistica descriptiva univariant. Mesures de posicid, dispersid i forma
o Estadistica descriptiva bivariant
o Representacio grafica
e Llenguatge de programacio
o PHP a partir de la versié 7

o Perl
o JavaScript
o Natural

e Tecnologies WEB
o HTMLS5

o Cascading Style Sheets (CSS)
o Apache HTTP Server
e Bases de dades
o El model relacional
o SQL, ORACLE, MySQL

o ACCESS

o ADABAS
o Altres

o Excel

o XML

Coneixements que es suposaran per a la realitzacié de I'exercici practic:
e Organitzacié interna de la UB
e Estructura dels ensenyaments universitaris
e Principals indicadors académics

Material bibliografic

Per la part teorica no es proposa bibliografia especifica. Qualsevol manual sobre els temes
apuntats és valid per preparar la prova.

Els coneixements necessaris per a la part practica es poden trobar a la web de la UB:
o https://www.ub.edu/web/portal/ca/la-ub/campus/facultats/
o https://www.ub.edu/web/portal/ca/apren/
o http://winddat.aqu.cat/
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PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29836 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Teécnic/a grau mitja informatic Aplicacions

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

UNITAT
Area de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavellé Rosa, Recinte de la Maternitat
Travessera de les Corts, 131- 159, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MissIO
Col-laborar, assistir i gestionar el suport en la utilitzacid d'equipaments i aplicacions informatiques,
d'acord amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1.

Col-laborar a nivell informatic en la utilitzacié i resoluci6 de necessitats de les aplicacions
informatiques, amb especial competéncia en les bases de dades.

Coordinar i cooperar en la instal-lacid i manteniment dels equips i aplicacions informatiques
assignades.

. Analitzar i resoldre les consultes i incidéncies derivades de les activitats de I'ambit de treball, en

especial del funcionament d'equips i xarxes.

Fer el seguiment, col-laborar i supervisar les operacions i instal-lacions realitzades per les empreses
de manteniment.

Organitzar i coordinar I'execucié dels procediments d'explotacié oportuns.

Administrar els servidors que li siguin assignats.

Atendre i informar els usuaris sobre directrius, normatives, procediments i bones practiques.

Vetllar per la seguretat en la utilitzacid dels productes informatics.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1.

Programacio en Java amb Oracle com a Base de Dades i utilitzant el Framework Tecnologic de la UB
(Java EE: Java Server Faces, Primefaces 5.0, Eclipse, Maven, Git, JUnit)

Programacié de modificacions en abap (del ERP de sap)

Col-laborar en la creacié de noves aplicacions i moduls de I'entorn Economic-Financer, aixi com en
el manteniment de les vigents.

Col-laborar en la cerca de solucions proactives a problemes técnics de Java.

Realitzar integracions entre diverses aplicacions Java, i entre aquestes i aplicacions amb tecnologia
SAP.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 2 preguntes teoricopractiques
e 10 preguntes curtes

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Programacio orientada a objectes
e Cicle de vida de les aplicacions: integracié continua
e Apache HTTP Server
e Serveis Web (REST i SOAP)
e Model Relacional de Bases de Dades
o Llenguatge SQL
o  Oracle Database (els seus components i funcions)
e Monitoritzacid d’aplicacions
e Seguretat en les aplicacions
e Tecnologies Web
o HTMLS
o  Cascading Style Sheets (CSS)
o Contenidors Java (Weblogic i Tomcat)
o Json
o XML
e JavaScript i AngularlS
e Entorn Desenvolupament
o Eclipse
o MAVEN
o Control de versions: GIT
e Llenguatge de programacio
o JAVA a partir de la versié 1.6
o ABAP
e Frameworks Java i SAP
Java Platform Enterprise Edition (JEE)
Spring Framework a partir de la versié 4
JavaServer Faces (JSF)
PrimeFaces
Java Persistence API (JPA)
EclipseLink
Hibernate
JUnit
NetWeaver

O O o0 O O o0 O O O
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Entorn Economic-financer

o SAP Moduls: FI, CO, MM, PP, PS, EAPS
o  Administracio electronica

o Certificats digitals

o Signatura electronica

Entorns desenvolupament i eines

o Editor Abap

SOA Manager

Configurador PI

Webdynpro

o)
o
o
o iViews

Material bibliografic

AngulalS https://docs.angularjs.org/tutorial
Javascript https://www.w3schools.com/js/

Integracio continua https://aws.amazon.com/devops/continuous-integration/?ncl=h s

Oracle https://docs.oracle.com/en/database/oracle/oracle-database/index.html

Apache https://httpd.apache.org/

Orientacio a objectes https://www.w3schools.com/java/java classes.asp
https://www.w3schools.com/php/php oop what is.asp

Serveis Web (REST i SOAP) http://www.w3schools.com

Seguretat en les aplicacions www.owasp.org

Monitoritzacid d’aplicacions

https://en.wikipedia.org/wiki/Application performance management
GIT https://www.git-scm.com

Maven https://maven.apache.org

Eclipse http://www.eclipse.org

Llenguatge java https://www.oracle.com/technetwork/java/

SAP https://www.sap.com

Abap https://community.sap.com/topics/abap

Administracio, certificats i signatura electronica www.aoc.cat

Spring https://spring.io/

Primfaces https://www.primefaces.org/

JSF https://javaee.github.io/javaserverfaces-spec/

Eclipselink https://www.eclipse.org/eclipselink/

Hibernate http://hibernate.org/

JUnit https://junit.org/

161



https://docs.angularjs.org/tutorial
https://www.w3schools.com/js/
https://aws.amazon.com/devops/continuous-integration/?nc1=h_ls
https://docs.oracle.com/en/database/oracle/oracle-database/index.html
https://httpd.apache.org/
https://httpd.apache.org/
https://www.w3schools.com/java/java_classes.asp
https://www.w3schools.com/php/php_oop_what_is.asp
http://www.w3schools.com/
http://www.owasp.org/
https://en.wikipedia.org/wiki/Application_performance_management
https://www.git-scm.com/
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=16&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwi98ZjYwKDlAhWMmBQKHWPUCtcQFjAPegQIBRAB&url=https%3A%2F%2Fmaven.apache.org%2Fguides%2Fintroduction%2Fintroduction-to-repositories.html&usg=AOvVaw1psTRc86niYrnbcuyOIsBa
http://www.eclipse.org/
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UNIVERSITAT b
BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

29837 Il Q Continuat mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT
Técnic/a grau mitja informatic Aplicacions

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié

UNITAT
Informatica de doceéncia

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Pavelld Rosa, Recinte de la Maternitat
Travessera de les Corts, 131-139, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, Grau Universitari o titulacié equivalent.

MISSIO
Col:laborar, assistir i gestionar el suport en la utilitzacid d'equipaments i aplicacions informatiques,
d'acord amb les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Col-laborar a nivell informatic en la utilitzacié i resolucid de necessitats de les aplicacions
informatiques, amb especial competéncia en les bases de dades.

2. Coordinar i cooperar en la instal-lacié i manteniment dels equips i aplicacions informatiques
assignades.

3. Analitzar i resoldre les consultes i incidéncies derivades de les activitats de I'ambit de treball, en
especial del funcionament d'equips i xarxes.

4. Fer el seguiment, col-laborar i supervisar les operacions i instal-lacions realitzades per les empreses

de manteniment.

Organitzar i coordinar I'execucié dels procediments d'explotacié oportuns.

Administrar els servidors que li siguin assignats.

Atendre i informar els usuaris sobre directrius, normatives, procediments i bones practiques.

Vetllar per la seguretat en la utilitzacid dels productes informatics.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui

LN w

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Col-laborar en la planificacio i calendari d'actuacions en el seu ambit d'activitat

Participar en I'estudi i analisi de solucions informatiques per |'aplicacid.

Suport en el desenvolupament evolutiu i correctiu de |'aplicacid.

Administracio de les aplicacionsinformatiques: programacié en PHP, programacid en AJAX, bases de
dades relacionals Oracle, Linux, HTML, fulls d’estil (CSS), GIT i Moodle.

Estudii/o instal-lacié de programari de tercers: programacié en PHP, programacio en AJAX, bases de
dades relacionals Oracle, Linux, HTML, fulls d’estil (CSS), GIT i Moodle.

Col-laborar en la integracié i connexio de diferents plataformes docents.

Disseny, desenvolupament i realitzacié de proves unitaries i d’'integracio.

Suport técnic post-implantacid.

Elaboracié i manteniment de la documentacié técnica associada a les diferents fases del cicle de
vida de les aplicacions del seu ambit de treball. 162
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 2 preguntes teoricopractiques
e 10 preguntes curtes

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Programacio orientada a objectes
e Cicle de vida de les aplicacions: integracié continua
e Apache HTTP Server
e Serveis Web (REST i SOAP)
e Model Relacional de Bases de Dades
o Llenguatge SQL
o  Oracle Database (els seus components i funcions)
e Monitoritzacié d’aplicacions
e Seguretat en les aplicacions
e Tecnologies Web
o HTML5
o  Cascading Style Sheets (CSS)
o Contenidors Java (Weblogic i Tomcat)
o Json
o XML
e JavaScript | Angular JS
e Entorn Desenvolupament
o Eclipse
o MAVEN
o Control de versions: GIT
e Llenguatge de programacion
o  PHP a partir de la versié 7
e Frameworks de PHP
o  Symfony
o Databases and the Doctrine ORM
e Entorns de Desenvolupament
o  PHPStorm
e Interoperabilitat de les eines per a I'aprenentatge
o LTI (Learning Tools Interoperability)
e Plataformes d’entorns virtuals d’aprenentage
o Moodle
o Mahara
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Material bibliografic

e AngulalS https://docs.angularjs.org/tutorial

e Javascript https://www.w3schools.com/js/

e Integracié continua https://aws.amazon.com/devops/continuous-integration/?ncl=h lIs

e Oracle https://docs.oracle.com/en/database/oracle/oracle-database/index.html

e Apache https://httpd.apache.org/

e Orientacio a objectes https://www.w3schools.com/java/java classes.asp
https://www.w3schools.com/php/php oop what is.asp

e Serveis Web (REST i SOAP) http://www.w3schools.com

e Seguretat en les aplicacions www.owasp.org

e Monitoritzacid d’aplicacions
https://en.wikipedia.org/wiki/Application performance management

e GIT https://www.git-scm.com

e Maven https://maven.apache.org

e Eclipse http://www.eclipse.org

e PHP https://www.php.net/manual/en/index.php

e Symfony https://symfony.com/

e Databases and the Doctrine ORM https://symfony.com/doc/current/doctrine.html

e PHPStorm https://www.jetbrains.com/phpstorm/

e LTI https://www.imsglobal.org/basic-overview-how-Iti-works

e Moodle https://docs.moodle.org/37/en/Main _page

e Mahara https://manual.mahara.org/en/19.04/
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UNIVERSITAT be
B A R_C EL O NA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

36302 I B Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Cap d’oficina técnica de Projectes i Serveis Docents Millora i Innovacié Docent

ADSCRIPCIO ORGANICA
Gabinet del Rectorat

UNITAT
Gabinet del Rectorat

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Historic
Gran Via de les Corts Catalanes, 585, 08007 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria superior, grau universitari o master universitari oficial

MISSIO

Dirigir i coordinar el desenvolupament de projectes/accions de suport a la millora i innovacié docent,

d'acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir
el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dirigir i coordinar el personal i els recursos materials assignats, i detectar les necessitats que es puguin
produir.

2. Participar en la planificacié i organitzacid de projectes transversals, i en els processos d’avaluacio i
millora dels serveis, estudiant i analitzant els serveis oferts i incorporant nous recursos/funcionalitats.

3. Planificar, coordinar i realitzar el control dels projectes de suport a la millora i innovacio docent del seu
ambit.

4. Dissenyar i elaborar materials i recursos de suport a la millora i innovacié docent.

5. Elaborar informes, criteris d'actuacié i propostes de millora en el seu ambit.

6. Analitzariresoldre les consultes i incidencies derivades dels processos gestionats en I'ambit de treball
i assessorar sobre directrius, normatives i procediments.

7. Assistir i col-laborar amb els diferents organs col-legiats i els vicerectorats del seu ambit.

8. Garantir la difusié de la informacié i apropar els recursos a l'usuari.

9. Promoure i facilitar la interlocuci6 amb les unitats internes amb les que gestionen processos

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

compartits i la coordinacié amb les institucions externes.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:

5 preguntes obertes

1 suposit practic

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
1.

©oNOU A WN

10

Gestié de Recursos Humans

Processos de deteccié de necessitats de formacid, disseny de programes formatius
Gestio i avaluacié de processos institucionals d’innovacié docent

Models de formaciod del professorat universitari

Politiques de gestié docent universitaria

Aplicatius i bases de dades per la gestio de la innovacié docent

Disseny, Desenvolupament i avaluacié de materials i recursos docents

Avaluacié de programes d’innovacié docent

Gestio de processos institucionals d’innovacié docent

Processos d’avaluacid i acreditacio de la innovacié docent

Material bibliografic

Bowden, J.; Marton. F (2012) La universidad. Un espacio para el aprendizaje. Madrid: Narcea.
Fernandez A. (2009). La gestion de la formacién del profesorado en la Universidad. Teoria
de La Educacidn. Revista Interuniversitaria, 20. doi:10.14201/teri.993.

Information Resources Managment Association (2018) Teacher Training and profesional
development: Concepts, Methodologies, Tools and Aplications. Hersey, PA. IGI Global.
Mauri, T; Coll, C.; Onrubia, J (2007) La evaluacién de la calidad de los procesos de innovacién
docente universitaria. Una perspectiva constructivista. REDU, 1, 5-17.

Pérez, R. (2006) Evaluacion de programas educativos. Madrid: La Muralla

Puchol, L. (2016) Direccion y gestion de recursos humanos. Madrid Diaz de Santos.

RIMDA. http://www.ub.edu/rimda/inici_rimda

Simons, R. (2011) Human Resources Managment. New York: Apple Academic Press.
Villoria, M.; del Pino, E. (2009) Direccion y gestion de recursos humanos en las
administraciones publicas. Barcelona: Tecnos.

Zabalza, M.A (2007) Competencias docentes del profesorado universitario. Calidad y
desarrollo profesional. Madrid: Narcea.

------------------ (2011) Innovacidén en la ensefanza universitaria. Contextos educativos, 6-7,

——————————————————— (2011) Evaluacidn de los planes de formacidn docente de las universidades.
Educar.47/1 181-197.
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

36303 1]} Q Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista taller/laboratori Escultura

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracié de Centre de Belles Arts

UNITAT
Administracié de Centre de Belles Arts

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Belles Arts- Taller de Modelat
Carrer Pau Gargallo, 4, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacio
equivalent.

MiIssIO
Donar suport técnic en els processos a desenvolupar en el laboratori o taller, d'acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Donar suport técnic auxiliar a la docencia en I'ambit del taller, aula o laboratori de que es tracti.

2. Atendre i informar els usuaris del seu ambit.

3. Posar a disposicié de la docéncia el material necessari per a la realitzacié de les practiques.

4. Efectuar el manteniment basiciel control de les instal-lacions, de I'instrumental i del material accessori.

5. Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes necessaries|
i fer-ne l'inventari.

6. Dur a terme la gestid de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

7. Registrar les activitats realitzades d'acord amb els requisits del sistema de gestio de la qualitat.

8. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

9. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Preparacié i revisio de les peces a enfornar.

2. Control i Us dels forns: programacié de les rampes de coccié dels forns ceramics, enfornat i
desenfornat.

3. Us i manteniment basic de les malaxadores per fang.

4. Reparacio, manteniment i conservacio dels cavallets de modelat.

5. Assessorament en el disseny i ajut a I’ alumnat en la construccié d’estructures sostenidores de les
peces a modelar, aixi com en la construccié de bases especifiques per a aquestes estructures.

6. Donar suport tecnic als alumnes en les hores de taller obert quan no tenen docencia amb el
professorat.

7. Realitzacid del reciclat del fang.

8. Preparacid, revisié i reparacié de les pasteres (contenidors de fang).
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova amb dues parts: teorica i practica
e Part teorica:
o 25 preguntes tipus test de resposta multiple
e Part practica:
o Desenvolupament d’un cas practic en I'ambit del lloc de treball relacionat amb les
funcions del lloc.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari
e Funcionament taller de modelat- Aula 106:
o Normes de seguretat i higiene en el taller de modelat- Aula 106
o Funcionament i Us correcte de les instal-lacions, instrumental i material
o Normativa vigent en gestié de residus
e Modelatge fang:
o Procediments de modelat del fang en diferents tipus d’argiles i pastes ceramiques.
Utillatge pertinent.
o Estructures sostenidores de les peces a modelar i bases especifiques per a aquestes
estructures.
o Preparacié i revisid de les peces a enformar.
o Reciclatge del fang.

o Control, manteniment i Us dels forns ceramics i el seu material accessori.
o Enformat i desenformat de les peces modelades. Programacié forns eléctrics.

Material bibliografic

e MARIE- THERESE BAUDRY avec la collaboration de DOMINIQUE BOZO. Sculpture, principes
d’analyse scientifique, méthode et vocabulaire. Editions du patrimoine, centre des monuments
Nationaux. Paris 7éme édition, 2011. ISBN. 978-2-85822-459-3

e PRAVOSLAV RADA. Las técnicas de la ceramica. El arte y la practica. Col. Técnicas del arte. Ed.
Libsa. Madrid ,1990. ISBN. 84-7630-053-0

e EDUARD SERRA SUBIRA. Guia de I'escultor per a escultors novells. Publicacions i edicions de la
Universitat de Barcelona. Barcelona, 2010. ISBN- 978-84-475-3435-7

e JOAN VALLE MARTI (coordinador). Els procediments normalitzats de treball. Publicacions i
edicions de la Universitat de Barcelona. Barcelona, 2011. ISBN- 978-84-475-3485-2

e Webs:

o https://www.ub.edu/ossma/format

o https://anper.net/productos/280/arcilla-alta-temperatura/prlf-pasta-
refractaria-lila-0-0-5-12-5kg-pa84prlf

o https://anper.net/productos/1058/arcilla-alta-temperatura/cellulain-
porcelana-con-fibra-de-papel-5kg

168



https://www.ub.edu/ossma/format
https://anper.net/productos/280/arcilla-alta-temperatura/prlf-pasta-refractaria-lila-0-0-5-12-5kg-pa84prlf
https://anper.net/productos/280/arcilla-alta-temperatura/prlf-pasta-refractaria-lila-0-0-5-12-5kg-pa84prlf
https://anper.net/productos/1058/arcilla-alta-temperatura/cellulain-porcelana-con-fibra-de-papel-5kg
https://anper.net/productos/1058/arcilla-alta-temperatura/cellulain-porcelana-con-fibra-de-papel-5kg

& UNIVERSITAToe
+"" BARCELONA Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

36737 Il Q Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a grau mitja de laboratori Farmaceutic

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracié de Centre de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacio i del Campus de I’Alimentacié de Torribera

UNITAT
Administracié de Centre de Farmacia i Ciéncies de I’Alimentacié i del Campus de I’Alimentacié de Torribera

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacio)
Facultat de Farmacia | Ciéncies de I’Alimentacié- Unitat de Laboratoris Docents (ULD)
Avinguda Joan XXIlI, 27- 31, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié Universitaria de grau mitja, grau universitari o titulacié equivalent.

MISSIO
Donar suport tecnici col-laborar en la gestié dels processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb
les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Preparar mostres, realitzar assajos de laboratori i donar suport técnic i/o informatic a la recerca
doceéncia.

2. Dur a terme l'aplicacié de técniques instrumentals per a la recerca i docencia.

3. Atendre i assessorar els usuaris, el professorat i els técnics de laboratori de la Facultat de Farmacia i
Ciencies de I’Alimentacio del seu ambit.

4. Posar a disposicié del usuaris el material necessari per a la realitzacio de les activitats.

5. Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material
accessori.

6. Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes necessaries
i fer-ne l'inventari.

7. Dur a terme la gesti6 de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Col-laborar en I'elaboracié de la documentacié del sistema de gestid de la qualitat i registrar les
activitats realitzades.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Mantenir i coordinar la gestié del Sistema de Gestid de la Qualitat (SGQ) basat en el sistema EFQM,
i els seus indicadors als Campus de Diagonal i Torribera.

Elaborar, mantenir i revisar la documentacid associada al SGQ (PNT, manuals, documents, OT, etc.).
Gestionar els indicadors de percepcié de professors, coordinadors i estudiants.
Gestionar els continguts del Web i del Campus Virtual de la ULD.

Col-laborar amb el professorat en la gestid de les practiques.

Calibrar i verificar equips (cromatografs, espectrofotometres, PCR, entre d’altres.)
Participar en el disseny de projectes d’innovacié docent i en el seu desenvolupament.
Gestionar els residus: manteniment de I’App especifica de la ULD.

N AW
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova amb dues parts: teorica i practica
e Part teorica:
o 6 preguntes obertes curtes
e Part practica:
o 2 tecniques de laboratori d’acord amb les funcions especifiques del lloc de treball

3. TEMARI

Temari

Tema 1. Gestio del sistema de qualitat: elaborar, mantenir, revisar la documentacid associada al
SGQii els seus indicadors.

Tema 2. Manteniments d’equips: verificar i/o calibrar equips geneérics de laboratoris quimics i
biologics.

Tema 3. Gestid dels residus.

Tema 4. Programari informatic: Access, Excel i Word.
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

00037225 I Q Continuat de tarda
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a especialista d’audiovisuals Auxiliar de Serveis | Logistica

ADSCRIPCIO ORGANICA
Administracio de Centre de Biologia i de Ciéncies de la Terra

UNITAT
PIL de I’Administracidé de Centre de Biologia i Ciencies de la Terra

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
PIL de I’Administracié de Centre de Biologia i Ciencies de la Terra
Avinguda Diagonal, 643, 08028 Barcelona

REQUISITS
Formacié professional de grau superior (FP2), cicle formatiu de grau mitja, batxillerat o titulacid
equivalent.

MISSIO
Donar suport técnic audiovisual i multimedia en les activitats del seu ambit, d’acord amb les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

ok wnN

®© N

Donar suport técnic en la cobertura d'actes institucionals, per a la imparticié de la docéncia o per a
qualsevol procés en que sigui requerit.

Fotografiar, gravar, editar i reproduir material audiovisual i multimédia.

Atendre i informar als usuaris sobre qiestions tecniques referents a mitjans audiovisuals i multimedia.
Supervisar el funcionament dels equips audiovisuals i multimedia i la seva correcta utilitzacio.
Instal-lar i mantenir els equips audiovisuals i multimedia.

Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuant les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

Collaborar en la logistica, manteniment i cura dels espais del seu ambit.

Efectuar tasques de suport auxiliar en les activitats i les diferents unitats del Centre.

Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

e Part teorica eliminatoria:
o 4 preguntes obertes curtes
e Part practica eliminatoria:
o Suposit practic escrit sobre el qual hi haura 6 preguntes curtes
o Cas practic que consistira en la utilitzacié d’equips audiovisuals i multimedia en
relacié a les funcions del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Principis basics de la teoria del so. Percepcid. El so com a senyal eléctrica.

e Components basics d’'un equipament de so (microfonia, amplificadors, altaveus, etc.).

e Audio digital i analogic. Conceptes basics. Captura i digitalitzacié d’audio. Captura,
enregistrament, manipulacié i edicid. Formats i codecs.

e Conceptes basics de la fotografia, imatge digital i analdgica. Captura i digitalitzacid
d’imatges. Manipulacié i edicié. Formats.

e Conceptes basics del video digital i analogic. Captura, enregistrament, manipulacid i
edicié. Formats i codecs.

e Equips de projeccié audiovisuals. Caracteristiques.

e Videoconferéncia i streamig.

Material bibliografic

e GUSTEMS CARNICER, J. Mdusica y sonido en los audiovisuales. Publicacions i Edicions
U.B. 2012

e ALTEN, STANLEY R. El sonido en los medios audiovisuales. Editorial: Escuela de Cine y
Video de Andoain. 2008

e FERRER, A,, FRUTQOS, M. et al. Fundamentos de fotografia e imagen digital. UOC 22 ed.
2004

e BONET, X., TARRES, F. Sistemas de video y tratamiento de la imagen. UOC 22 ed. 2004

e RIBES GUARDIA, F.X. Edicion y presentacion multimedia: fundamentos de la
digitalizacion y del tratamiento de imdgenes y sonido. Servei de Publicacions UAB 2002

e MARIN AMATLLER, A. Video. UOC 2010

e BAS, P. Audio Digital. M.P. Ediciones 2005
Aguestes 7 primeres publicacions poden ser consultades a través del fons de biblioteques.
(CRAI).

e AUSTERBERRY, D. La tecnologia del streaming de video y audio. Editorial: Escuela de
Cine y Video de Andoain. 2005
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UNIVERSITAT be
B A R C EL O N A Area d’Organitzacié i Recursos Humans

1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

00037226 Il Q Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a grau mitja de laboratori Ciéncies experimentals
ADSCRIPCIO ORGANICA

Administracié de Centre de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacio i del Campus de I’Alimentacié de Torribera

UNITAT
Departament de Bioquimica i Fisiologia

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Facultat de Farmacia i Ciencies de I’Alimentacio
Avinguda Joan XXIII, 27-31, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacié universitaria de grau mitja, grau universitari o titulacié equivalent.

MISSIO
Donar suport tecnic i col-laborar en la gestio dels processos a desenvolupar en el laboratori, d'acord amb
les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d'oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

Preparar mostres, realitzar assajos de laboratori i donar suport técnic i/o informatic a la recerca.
Dur a terme l'aplicacid de técniques instrumentals per a la recerca i docencia.

Atendre i assessorar als usuaris del seu ambit.

Posar a disposicid del usuaris el material necessari per a la realitzacié de les activitats.

Efectuar el manteniment basic i el control de les instal-lacions, de l'instrumental i del material
accessori.

vk wh e

6. Portar el control de les existéncies de material i productes assignats, efectuar les comandes
necessaries i fer-ne l'inventari.

7. Dur aterme la gestié de residus d'acord amb la normativa vigent de seguretat, salut i medi ambient.

8. Col:laborar en l'elaboracié de la documentacié del sistema de gestié de la qualitat i registrar les
activitats realitzades.

9. Vetllar per I'acompliment dels nivells de seguretat establerts i el bon Us de les instal-lacions.

10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Manteniment i posada en marxa dels aparells de la Seccié de Bioquimica i Biologia Molecular
(BiBM).

2. Control dels manuals d’instruccions dels aparells de la Seccié de BiBM.

3. Realitzacio dels parts de manteniment per a la reparacio dels aparells de la Seccid.

4. Explicar i indicar les principals mesures d’emergéencia de la Seccié a estudiants i d’altre personal
visitant de la Seccié BiBM.

5. Muntatge i desmuntatge del laboratori de practiques assignat a la Seccié de BiBM per la Unitat de
Laboratoris Docents (ULD).

6. Suport als investigadors relacionat amb les técniques que utilitzen.

Control i seguiment de la neteja i del bon funcionament de la Sales de Cultius.

8. Control de compres i entrades de producte amb el programari SAP. 173
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova amb dues parts: teorica i practica
e Part teorica:
o 5 preguntes obertes curtes que les persones candidates escolliran d’entre 7.
e Part practica:

o Desenvolupament d’un cas practic en I'ambit del lloc de treball, que les persones
candidates escolliran d’entre dos.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Guid de practiques de Bioquimica. Grau de Farmacia, curs 2017- 2018. Facultat de
Farmacia. Universitat de Barcelona. (Annex VI)

e Guid de practiques de Biologia Molecular | Gendomica. Grau de Farmacia, curs 2018- 2019.
Facultat de Farmacia. Universitat de Barcelona. (Annex VII)

Material bibliografic

e LIBERT L., STRYER, BERG, JEREMY., TYMOCZKO, JOHN L. Bioquimica 62 edicié. Editorial
Reverté. ISBN- 13: 978- 8429176001
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI
00037229 I D Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Cap d’unitat técnica d’infraestructures Infraestructures

ADSCRIPCIO ORGANICA
Area d’Infraestructures i Serveis Generals

UNITAT
Area d’Infraestructures i Serveis Generals

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)

Edifici Balmes 21

Balmes, 21, 08007 Barcelona

El Desenvolupament de les funcions comporta desplacament per tots els edificis de la UB

REQUISITS
Arquitectura superior.

MISSIO
Dirigir i supervisar I’elaboracié de projectes d’infraestructures de la UB, d’acord amb la normativa vigent
i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Dirigir i coordinar el personal i els recursos materials assignats, i detectar les necessitats que es
puguin produir.

2. Dirigir la redaccié de projectes de necessitats d’espais i equipaments i elaborar els programes
funcionals.

3. Estudiar la implantacié urbanistica i arquitectonica dels edificis, incloent obra nova i gran
rehabilitacié.

4. Gestionar els processos técnics i administratius dels nous projectes i I'obtencié de llicéncies i
permisos per a I'execucié de les obres i a I'inici de les activitats en les actuacions de la Unitat.

5. Elaborar la documentacié técnica corresponents als concursos publics per a la contractacié
d’empreses constructores.

6. Elaborar informes, criteris d’actuacié i propostes de millora en el seu ambit.

7. Assessorar tecnicament als usuaris en assumptes de la seva competencia.

8. Avaluar el risc en matéria de seguretat i salut de les obres i/o manteniments, d’acord amb la
normativa vigent.

9. Promoure i facilitar la interlocucié amb les unitats internes amb les que gestionen processos
compartits i la coordinacié amb les institucions externes.

10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable ales anteriors quan s’escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Coordinar la gestié urbanistica de la Universitat de Barcelona.
2. Redactar projectes basics i d’execucié d’obra nova i gran rehabilitacié de la UB que se li
encomanin, aixi com la Direccio Facultativa de les obres.
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3. Dirigir els equips técnics externs contractats per treballs especifics dels projectes
arquitectonics.

4. Redactar els documents necessaris per a I'equipament mobiliari dels projectes redactats i/o
supervisats per la unitat, aixi com el control | supervisio dels corresponents subministraments
| instal-lacions.

5. Redactar els documents necessaris per als trasllat derivats de les actuacions de la Unitat, aixi
com el control i supervisid de la seva execucio.

6. Realitzar estudis d’ocupacio de I’edifici al finalitzar el procés constructiu i actualitzar les dades
de superficies totals i per usos dels edificis de la UB.

2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova amb dues parts: teorica i practica
e Part teorica:
o Testamb 30 preguntes de resposta multiple, de les que només una és correcte.
e Part practica:
o Un cas practic per escrit relacionat amb les funcions del lloc de treball.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e Lalegislacid urbanistica de Catalunya.

e Regim urbanistic del sol. Sol urba, sol urbanitzable i sol no urbanitzable. Reglamentacid
detallada.

e Administracions amb competéncies urbanistiques: Generalitat de Catalunya, municipis.

e Les Normes Urbanistiques del Pla General Metropolita de Barcelona de 1976.

e Elplanejament territorial a Catalunya. El planejament urbanistic: tipus de plans i determinacions
basiques.

e La gestio urbanistica i els sistemes d'actuacid urbanistica.

e Les Ordenances Metropolitanes d'Edificacid.

e La Ordenanca Metropolitana de Rehabilitacié.

e El Paisatge Urba: I'Ordenanca deis usos del paisatge.

e Les llicencies urbanistiques. ORPIMO.

e Llaintervencié en el patrimoni historic-artistic. Regulacio legal. Patrimoni Arquitectonic.

e Codi Técnic de I'Edificacid (CTE).

e Proteccid contra incendis. Normativa sobre les condicions de proteccié contra incendis en els
edificis.

e Legislacio de Promocio de I' Accessibilitat i de Supressié de Barreres Arquitectoniques.

e Sostenibilitat i estalvi energetic en el projectes i en la construccié d'edificis universitaris.

e Llei35/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscos laborals.
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El projecte d'edificacid. Contingut.

La direccid d'obres. La direccio facultativa.

Llei 9/ 2017 Contractes del sector public. El contracte d'obres. El contracte de subministrament.
El contracte de serveis.

La contractacié administrativa a la Universitat de Barcelona

La historia urbana de la Universitat de Barcelona.

La implantacié territorial de la Universitat de Barcelona.

El Patrimoni Arquitectonic de la Universitat de Barcelona.

L'Estatut de la Universitat de Barcelona.

El Reglament de Patrimoni de la Universitat de Catalunya.

Real decreto 420/2015. De 29 de mayo, de creacion, reconocimiento, autorizacién vy
acreditacién de universidades y centros universitarios.
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

CODI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

00037232 I K Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior coordinador/a de recursos per a la investigacio Informacié i documentacio

ADSCRIPCIO ORGANICA
Centre de Recursos per a I’Aprenentatge i la Investigacié- CRAI

UNITAT
CRAI- Recerca

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Baldiri Reixac
Baldiri Reixac, 2, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacid universitaria superior, grau universitari o master universitari oficial

MISSIO
Organitzar i gestionar el desenvolupament de projectes/accions de suport a la recerca, d’acord amb la
normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor
servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Coordinar el personal i els recursos materials assignats a la Unitat, i detectar les necessitats que es
puguin produir.

2. Planificar, coordinar i realitzar el control dels projectes de suport a la recerca del seu ambit.

3. Dissenyarielaborar materials i recursos de suport a la recerca dins dels estandards de servei establerts.

4. Assessorar i donar suport a les peticions de desenvolupament de recursos i materials realitzades pel
professorat per facilitar-li I'accés a recursos d’investigacio ja existents.

5. Assessorar en qlestions legals sobre els aspectes de drets d’autors en temes de recerca.

6. Coordinar-se amb altres unitats de suport de recerca de la UB i desenvolupar accions comunes.

7. Promoure la utilitzacié dels diposits digitals per a la preservacio i difusié del coneixement de la UB aixi
com les llicencies d’autor en accés obert, d’acord amb la normativa vigent.

8. Elaborar informes, criteris d’actuacio i propostes de millora en el seu ambit.

9. Promoure activitats de difusié de les actuacions realitzades. Coordinar les tasques de suport ala recerca
a les biblioteques. Representacié del CRAI de la UB en temes de recerca.

10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Participar en la gestid, administracid i suport de les eines per la recerca utilitzades a la UB (GREC,
portal de recerca, etc.)

2. Donar suport a I'aplicacié d’estrategies institucionals en I'ambit de la recerca i per la difusio del
coneixement.

3. Participar en activitats formatives en I'ambit de la recerca, de I'accés obert i de la ciéncia en obert.

4. Col-laborar en la gestid per processos, avaluacié i millora del servei.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 4 preguntes obertes: cadascuna de les preguntes tindra una extensié maxima de 1.300
caracters, sense comptar els espais. Tipus de lletra Times New Roman 12, espaiat a 1,5 punts.
e 1 suposit practic: extensié maxima de 3.000 caracters, sense comptar espais. Tipus de lletra
Times New Roman, espaiat a 1,5 punts.
La prova es realitzara en ordinador sense accés a internet.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e El CRAI de la Universitat de Barcelona. Model organitzatiu. Estructura i provisid de serveis per ala
docéncia, I'aprenentatge i la investigacid. Carta de serveis de suport a la a la Recerca oferts pel
CRAI. Suport a l'activitat investigadora i al procés de comunicacié cientifica a la Universitat de
Barcelona. Paper del CRAL.

e El CRAI de la Universitat de Barcelona. Politiques d’estrategia i qualitat. Pla estrategic , mapa de
processos i model de gestid per processos del CRAL.

e Suport a I'activitat investigadora i al procés de comunicacié cientifica. Estrategies de difusid de la
produccié cientifica . Llei de la Ciéncia. Gestid i difusié de la produccié cientifica: Documents i
dades primaries de recerca. Repositoris digitals tematics i institucionals.

e Accés obert: mandats i rutes verda i daurada. Llicencies per disseminar continguts propis.
Politiques i estrategies de promocié de I'accés obert i de la ciéncia oberta a Europa. Politiques i
estrategies de promocio de I'accés obert i de cieéncia oberta a la Universitat de Barcelona.

e Llei de propietat intel-lectual. Drets d’autor, drets afins o connexos, drets morals, drets
d’explotacid, domini public. Llei de proteccié de dades de caracter personal. Gestié dels drets
d’autor i metadades de les col-leccions dipositades en una biblioteca.

e Procés d’avaluacio de la recerca i de I'activitat investigadora. Visibilitat i impacte de la recerca:
indicadors bibliométrics, ranquings i altimetriques.

e Etica en I'Gs de la informacié: identitat digital; plagi. Identificadors digitals per a investigadors.
Eines per lluitar contra el plagi: usos en recerca. Codi étic de la Universitat de Barcelona. Bones
practiques per elaborar treballs de recerca a la Universitat de Barcelona
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Material bibliografic

Abadal, Ernest. Acceso abierto a la ciencia. Barcelona: Editorial UOC, 2012.108 p.

Borrego, Angel, Anglada, Lluis. "Research Support Services in Spanish Academic Libraries:
An Analysis of Their Strategic Plans and of an Opinion Survey Administered to Their
Directors," Publications, MDPI, Open Access Journal, vol. 6(4), pages 1-10, December 2018.
Disponible a: <https://www.mdpi.com/2304-6775/6/4/48/pdf> Accés: 6 maig 2019.
Buganza, Carmen.” La gestidon del derecho de autor y las licencias “Creative Commons”. En
Derecho y nuevas tecnologias, coord. per Ana |. Herrdn, Aitziber Emaldi Cirién , Marta
Enciso, Vol. 3, 2011.p. 265-278

CSUC. Guia de les universitats catalanes per al compliment dels mandats d’accés obert per
a publicacions de la Llei de la ciéncia espanyola i de I'Horitz62020 de la Unio Europea.
Disponible a:
<https://www.csuc.cat/sites/default/files/docs/complimentmandats guiaperpublicarenac
cesobert v2.pdf>

Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.
<https://www.boe.es/eli/es/1/2011/06/01/14/con>

Medrano, J. F. Repositorios Digitales en Espafia y calidad de Metadatos. Scire:
Representacién y organizacién del conocimiento, [s. I.], n. 2, p. 109, 2012. Disponible a: <
https://dialnet-unirioja-es.sire.ub.edu/servlet/catart?codigo=4292919 >.

Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley de Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones
legales vigentes sobre la materia. Disponible
a:<https://www.boe.es/eli/es/rdlg/1996/04/12/1/con>

Smith, Adam. "Alternative open access publishing models: exploring new territories in
scholarly communication." Report on the Workshop Held on. Vol. 12. 2015. Disponible
a:<https://ec.europa.eu/futurium/en/system/files/ged/oa report.pdf>

VELASCO, Berta. “La utilizacidn de los indicadores bibliométricos para evaluar la actividad
investigadora”. Aula abierta. vol. 40, N2 2, 2012, pag.75-84. Disponible a:
<https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=3920967>
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1. PERFIL DEL LLOC DE TREBALL

COoDI GRUP COMPLEMENT LLOC TREBALL HORARI

00037233 I K Continuat de mati
DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL AMBIT

Técnic/a superior coordinador/a de recursos per a la docéncia Informacid i documentacid

ADSCRIPCIO ORGANICA
Centre de Recursos per a I'’Aprenentatge i la Investigacié- CRAI

UNITAT
CRAI- Docencia

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Edifici Baldiri Reixac
Baldiri Reixac, 2, 08028 Barcelona

REQUISITS
Titulacid universitaria superior, grau universitari o master universitari oficial

MISSIO
Organitzar i gestionar el desenvolupament de projectes/accions de suport a la docéncia, d’acord amb la
normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb l'objectiu d’oferir el millor]
servei.

FUNCIONS GENERIQUES

1. Coordinar el personal i els recursos materials assignats a la Unitat, i detectar les necessitats que es
puguin produir.

2. Planificar, coordinar i realitzar el control dels projectes de suport a la docéncia del seu ambit.

3. Dissenyar i elaborar materials i recursos de suport a la docéncia dins dels estandards de servei
establerts.

4. Assessorar i donar suport a les peticions de desenvolupament de recursos i materials realitzades pel
professorat per facilitar-li I'accés a recursos docents ja existents.

5. Coordinar plans de formacié i dissenyar accions formatives de bibliotecaris i usuaris dins del seu ambit.

6. Promoure la utilitzacié dels dip0sits digitals per a la preservacié i difusié del coneixement de la UB aixi
com les llicéncies d’autor en accés obert, d’acord amb la normativa vigent.

7. Elaborarinformes, criteris d’actuacié i propostes de millora en el seu ambit. Participar en la planificacié
i organitzacio de projectes transversals.

8. Coordinar les tasques de suport a la docéncia a les biblioteques.

9. Participar en els processos d’avaluacié i millora dels serveis, estudiant i analitzant els serveis oferts
incorporant nous recursos/funcionalitats.
10.Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

1. Participar en la gestid, I'administracié i el suport a les plataformes docents utilitzades a la UB
(Moodle, carpeta docent, etc.).

2. Donar suport a I'aplicacié d’estrategies i metodologies docents a la UB (aula inversa, portafoli
docent, etc.).

3. Coordinar amb Gestié Academica el suport als usuaris dels recursos que s’ofereixen (GIGA, llistat de
matriculats, etc.).

4. Col-laborar en la gestid per processos, avaluacié i millora del servei.
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2. TIPOLOGIA DE LA PROVA

Prova teoricopractica:
e 4 preguntes obertes: cadascuna de les preguntes tindra una extensié maxima de 1.300
caracters, sense comptar els espais. Tipus de lletra Times New Roman 12, espaiat a 1,5 punts.
e 1 suposit practic: extensié maxima de 3.000 caracters, sense comptar espais. Tipus de lletra
Times New Roman, espaiat a 1,5 punts.
La prova es realitzara en ordinador sense accés a internet.

3. TEMARI/ MATERIAL BIBLIOGRAFIC

Temari

e ElCRAI de la Universitat de Barcelona. Model organitzatiu. Estructura i provisio de serveis per a la
docéncia, I'aprenentatge i la investigacié. Carta de serveis de suport a la Docéncia. Suport a
I'activitat docent a la Universitat de Barcelona. Paper del CRAI.

e El CRAI de la Universitat de Barcelona. Politiques d’estratégia i qualitat. Pla estrategic , mapa de
processos i model de gestid per processos del CRAL.

e Suport a l'activitat docent. Eines TIC (Tecnologies de la Informacid i la Comunicacid) i TAC
(Tecnologies de I’Aprenentatge i el Coneixement). Metodologies i estratégies docents (BYOD,
flipped classroom, ABP, etc.)

e Aprenentatge usant plataformes virtuals (Campus virtual). El Campus virtual de la Universitat de
Barcelona.

e Entorns personals d’aprenentatge (PLEs). Etica en I'Gs de la informacié: identitat digital; plagi.
Codi etic de la Universitat de Barcelona. Eines per lluitar contra el plagi: usos en docéencia,. Bones
practiques per elaborar materials docents en relacié als drets d’autor.

e Aplicacié de les xarxes socials a la docéncia. Curacié de continguts.

e Creacié de materials docents estandarditzats, usables i accessibles. Repositoris de materials
docents en obert (ROA’s).
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Material bibliografic

Calvo, Jordi; Pages, Teresa. (comps.) El aula Moodle: Aprender y ensefiar en la UB. (Col-leccié
Educacion Universitaria). Abril 2016 Ediciones Octaedro, S.L. ICE-UB .
Cafiabate Ortiz, Dolors ; Aymerich Andreu, Maria ; Falgas, Margarida ; Gras Pérez, Maria
Eugenia. "Metodologias docentes: motivacidn y aprendizaje percibidos por los estudiantes
universitarios" . Disponible a: <http://hdl.handle.net/10256/9308>. [Consulta: 07-05-19].
Gisbert Cervera, Merce ; Gonzalez Martinez, Juan ; Esteve Mon, F. Marc. Competencia
digital y competencia digital docente: una panoramica sobre el estado de la cuestion.
Revista Interuniversitaria de Investigacion en Tecnologia Educativa N2 O Junio 2016: En
busca de la Tecnologia Educativa Disponible a
<https://revistas.um.es/riite/issue/view/14821/231>
Gisbert Cervera, Merce; Esteve Mon, Francesc. “Digital Leaners: la competencia digital de
los estudiantes universitarios”. La cuestion universitaria NUm 7 (2011) Disponible a:
<http://polired.upm.es/index.php/lacuestionuniversitaria/article/view/3359>
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