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Personal d’Administració i Serveis 
Àrea d’Organització i Recursos Humans 

Pavelló Rosa 
Travessera de les Corts, 131-159 
08028 Barcelona 

+34 934 021 744 
pas@ub.edu 

ANNEX II. INSTRUCCIONS GENERALS PER ESMENAR EL MOTIU O MOTIUS 
D’EXCLUSIÓ I PER RESTAR EXEMPT/A DE FER LA PROVA DE CONEIXEMENTS 
DE LLENGUA CATALANA I CASTELLANA 

 

Per realitzar les esmenes s’han habilitat dos tràmits electrònics: el tràmit d’esmena de la 
documentació i el tràmit d’esmena del pagament de la taxa. En el cas que s’hagin d’esmenar 
ambdós motius, s’han de dur a terme els dos tràmits electrònics. 
 
 
Motius d’exclusió d’acord amb les bases de la convocatòria  

• Manca acreditació de la titulació requerida  

• Manca pagament de la taxa  

• Manca acreditació bonificació pagament de la taxa  

• Manca acreditació exempció pagament de la taxa  

• Manca presentació còpia simple del DNI  
 
 
Exempció de la prova de coneixements de llengua catalana d’acord amb les bases 
de la convocatòria 

• Manca acreditació documental coneixement llengua catalana  
 
pagament de la taxa (base 3.2 i 

Exempció de la prova de coneixements de llengua castellana d’acord amb les 
bases de la convocatòria 

• Manca acreditació documental coneixement llengua castellana  

  

https://seu.ub.edu/documentPublic/download/274150
https://seu.ub.edu/documentPublic/download/274150
https://seu.ub.edu/documentPublic/download/274150
https://seu.ub.edu/documentPublic/download/274150


2 de 6

Manca acreditació de la titulació requerida 

Cal acreditar estar en possessió del títol acadèmic de graduat escolar, graduat en Educació  
Secundària Obligatòria (ESO) o equivalent, o disposar de qualsevol altra titulació oficial de 
nivell superior. A aquest efecte, es té en compte el que disposa l’Ordre EDU/1603/2009, de 10 
de juny, per la qual s’estableixen equivalències amb els títols de graduat en Educació 
Secundària Obligatòria i de batxillerat regulats a la Llei orgànica 2/2006, de 3 de maig, 
d’educació. 

Motiu d’exclusió: 

x Certificat o altre tipus de document que no acredita l’expedició del títol acadèmic de 
graduat escolar o graduat en Educació Secundària Obligatòria (ESO) 

x Certificat que no acredita el compliment de requisits complementaris per obtenir 
l’equivalència amb el títol de graduat en ESO 

x Certificat o altre tipus de document que no acredita l’expedició d’un títol oficial de nivell 
superior 

x No coincideix el nom i cognoms del títol i del DNI 

x Resguard de pagament dels drets d’expedició del títol incomplets i amb una data 
d’expedició que implica que la persona interessada disposa del títol corresponent 

x Superació proves majors 40 o 45 anys 

x Proves d’aptitud per a l’accés a la Universitat (PAU) 

x Ensenyaments propis (postgraus o certificats d’extensió universitària) o altres títols 
acadèmics no oficials 

x Format d’arxiu no vàlid 

Com esmenar: 

Presenta mitjançant el tràmit electrònic d’esmena de documentació còpia d’algun dels 
documents següents:  

 Títol acadèmic de graduat escolar, graduat en Educació Secundària Obligatòria (ESO) o
equivalent, o de qualsevol altra titulació oficial de nivell superior

 En cas que encara no s’hagi expedit el títol:

o Resguard de sol·licitud del títol de graduat escolar amb el segell del centre responsable

o Resguard de sol·licitud del títol de graduat en Educació Secundària Obligatòria (ESO)
amb el segell del centre responsable

o Resguard de sol·licitud d’altre títol oficial de nivell superior amb el segell del centre i
l’acreditació del pagament de la taxa corresponent

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2009-10054
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 Certificat que acredita el compliment de requisits complementaris per obtenir l’equivalència
amb el títol de graduat en ESO

 Duplicat del títol o certificat expedit a l’efecte on constin les dades del títol (data d’expedició,
núm. de registre...) en el cas de pèrdua del títol

 En el cas de canvi d’ordre de cognoms, acreditació documental del canvi en el Registre
Civil

Torna a l’inici 

Manca pagament de la taxa 

Per ser admès a la convocatòria, s’ha de satisfer la taxa prevista (drets d’examen). 

Motiu d’exclusió: 

x No acredita pagament de la taxa 

Com esmenar: 

 Efectua el pagament a través del tràmit electrònic de pagament telemàtic de la taxa (vegeu
el document Instruccions del tràmit i preguntes més freqüents).

Torna a l’inici 

Manca acreditació bonificació pagament de la taxa 

Per ser admès a la convocatòria, s’ha de satisfer la taxa prevista (drets d’examen) dins del 
termini establert i aportar el document que acrediti el dret a bonificació.  

Motiu d’exclusió: 

x No acredita el dret a bonificació o l’acreditació no correspon a la taxa aplicable (pagament 
parcial) 

Com esmenar: 

No has presentat l’acreditació documental del dret a bonificació: 

Presenta mitjançant el tràmit electrònic d’esmena de documentació còpia d’algun dels 
documents següents, segons la taxa escollida:  

 Targeta de família monoparental o família nombrosa de categoria general

 Targeta de família monoparental o família nombrosa de categoria especial
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L’acreditació documental que has presentat no correspon a la taxa aplicable (pagament 
parcial): 

 Envia un correu electrònic, al més aviat possible dintre del període d’esmenes, a
seleccio.pas@ub.edu i la unitat de PAS es posarà en contacte per indicar-te el procediment
a seguir (vegeu el document Instruccions del tràmit i preguntes més freqüents).

Torna a l’inici 

Manca acreditació exempció pagament de la taxa 

Queden exempts de pagament, amb la justificació documental de la situació escaient, els 
subjectes passius en situació de desocupació que no perceben cap prestació econòmica i els 
que acreditin una discapacitat igual o superior al 33 %.   

Motiu d’exclusió: 

x Manca o inadequació de la documentació requerida 

x No acredita el dret a l’exempció del pagament de la taxa 

x Acredita parcialment el dret a l’exempció del pagament de la taxa 

Com esmenar: 

Acreditació discapacitat igual o superior al 33 %: 

Presenta mitjançant el tràmit electrònic d’esmena de documentació còpia del document 
següent:  

 Targeta acreditativa de la discapacitat igual o superior al 33 % emesa per l’autoritat
competent

En el cas que no puguis acreditar la discapacitat envia un correu electrònic dintre del període 
d’esmenes a seleccio.pas@ub.edu informant de quina és la teva situació i la unitat de PAS 
t’indicarà el procediment a seguir. 

Acreditació situació de desocupació i no percepció de cap prestació econòmica: 

L’acreditació d’aquesta situació s’entén completa amb la presentació de tots els documents 
indicats a continuació:   

 Certificat de demandant del Servei d’Ocupació de Catalunya (SOC): Informe de la 
situació laboral, administrativa i DONO

 Certificat per períodes (novembre 2021 / gener 2022) del Servei Públic d’Ocupació 
Estatal (SEPE) 

mailto:seleccio.pas@ub.edu
https://dretssocials.gencat.cat/ca/ambits_tematics/persones_amb_discapacitat/que_es_i_com_es_reconeix_la_situacio_de_discapacitat/targeta_acreditativa_discapacitat/
https://dretssocials.gencat.cat/ca/ambits_tematics/persones_amb_discapacitat/que_es_i_com_es_reconeix_la_situacio_de_discapacitat/targeta_acreditativa_discapacitat/
mailto:seleccio.pas@ub.edu
https://www.oficinadetreball.gencat.cat/socfuncions/IniciInformes.do?idiomaNavegacio=ca&secure=S
https://sede.sepe.gob.es/portalSede/procedimientos-y-servicios/personas/proteccion-por-desempleo/obtencion-de-certificados
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Mitjançant el tràmit electrònic d’esmena de documentació has de presentar els documents que 
no hagis presentat en el tràmit de sol·licitud de participació. Pots revisar la documentació que 
vas adjuntar en el resguard de la teva sol·licitud. 

En el cas que no puguis acreditar la situació de desocupació i la no percepció de cap prestació 
econòmica, envia un correu electrònic dintre del període d’esmenes a seleccio.pas@ub.edu 
informant de quina és la teva situació i la unitat de PAS t’indicarà el procediment a seguir. 

Torna a l’inici 

Manca presentació còpia simple del DNI (base 3.2) 

Motiu d’exclusió: 

x No presenta còpia simple del DNI (en el cas de persones que no tinguin la nacionalitat 
espanyola, còpia simple del NIE o del passaport) 

Com esmenar: 

 Presenta en un únic arxiu, a través del tràmit electrònic d’esmena de documentació, còpia
simple del DNI (les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola, còpia simple del NIE
o del passaport)

Torna a l’inici 

Manca acreditació documental coneixement llengua catalana  

Per restar exemptes de l’exercici sobre coneixements de llengua catalana, les persones 
aspirants han d’acreditar el nivell de suficiència (C1) de català del Marc europeu de referència 
per a les llengües (MECR) o altres titulacions equivalents o superiors. 

Normativa aplicable 

Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre l’acreditació del coneixement de català i aranès en els 
processos de selecció de personal i provisió de llocs de treball de les administracions públiques 
de Catalunya. 

Motiu de no exempció: 

x Certificat emès amb anterioritat a la normativa en vigor 

x Informació sobre el resultat de la prova de coneixements de llengua catalana 

x Certificat que no acredita el nivell de suficiència (C1) 

x Document on consta haver superat una prova de català del mateix nivell o superior en 
processos de selecció de personal anteriors per accedir a altres universitats 

mailto:seleccio.pas@ub.edu
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=275078
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Com esmenar: 

 Presenta mitjançant el tràmit electrònic d’esmena de documentació qualsevol dels 
certificats previstos a la normativa aplicable 

 
Més informació sobre:   

 

• Equivalències i acreditació de coneixements de català 
 

• Reconeixement del nivell C1 de català per escolaritat reglada no universitària 
 

Torna a l’inici 

 

Manca acreditació documental coneixement llengua castellana 

Per restar exemptes de l’exercici sobre coneixements de llengua castellana, les persones 
aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola o que siguin d’estats en què el castellà és 
idioma oficial han d’acreditar documentalment, mitjançant una còpia simple, els coneixements 
de castellà.  

Motiu de no exempció: 

x No acredita documentalment el coneixement de llengua castellana 

 
Com esmenar: 

Presenta mitjançant el tràmit electrònic d’esmena de documentació còpia de qualsevol dels 
certificats següents: 

 Certificat que asseguri que s’han cursat estudis de secundària o de batxillerat a l’Estat 
espanyol, el Diploma d’espanyol de nivell C1 o C2 d’acord amb el que preveu el Reial 
decret 1137/2002, de 31 d’octubre, pel qual es regulen els diplomes d’espanyol com a 
llengua estrangera (DELE) 

 Certificat de competència general del nivell C1 i C2 d’acord amb el que preveu el Reial 
decret 1041/2017, de 22 de desembre, o qualsevol altre declarat equivalent 

 
Torna a l’inici 

https://llengua.gencat.cat/ca/serveis/acreditacio_coneixements/certificats_de_catala/equivalencies_i_acreditacio_de_coneixements_de_catala/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/22046-reconeixement-b2-c1-catala?category=742b7874-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2002-21672
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2002-21672
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2017-15367
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2017-15367
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