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TRAMIT DE SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO EN LA CONVOCATORIA DE CONCURS
PUBLIC PER PROVEIR DIVERSES PLACES DE PROFESSORAT LECTOR
CURS 2022-2023

Instruccions del tramit

Procediment per presentar la sol-licitud telematica:

1. Accedeix al formulari de sol-licitud.

2. ldentifica’t.

3. Emplena els camps del formulari i adjunta la documentacio requerida.
4. Signa i envia electronicament la sol-licitud.

Métodes d’accés i signatura electronica:

 Amb credencials UB: en el cas de membres de la comunitat UB (professorat i personal
d’administracié i serveis), identificacié mitjangant autenticacié UB (identificador i contrasenya) i
signatura de la sol-licitud amb el sistema TUI (targeta universitaria intel-ligent).

+ Amb certificat digital: identificacid i signatura de la sol-licitud mitjangant un dels certificats
acceptats per lintegrador de sistemes d’identificador i signatura VALid del Consorci
Administracié Oberta de Catalunya (AOC).

» Sense certificat digital: preferentment per a persones no residents a I'Estat espanyol i que no
estan en disposicié d’obtenir un certificat digital. El tramit es fa a través d'un registre
d’identificacié de persones propi de la UB.
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PREGUNTES MES FREQUENTS

1. Puc presentar la sol-licitud a un registre presencial?

No, has de presentar la sol-licitud de manera telematica, en el procés obert a Tramits - Seu
electronica.

2. He de registrar la sol-licitud telematicament?

No. Un cop confirmada la presentacio de la sol-licitud, queda registrada automaticament al registre
electronic general de la Universitat de Barcelona. Rebras un correu electronic amb el comprovant del
registre de la sol-licitud, el numero d’assentament i I'hora i la data de presentacio.

3. Puc modificar la sol-licitud, un cop I’he presentadatelematicament?

No, un cop has signat i registrat la sol-licitud de participacio ja no pots modificar-la. Accedint al tramit
només pots adjuntar documentacié addicional a la sol-licitud presentada, sempre dins del termini de
presentacio de sol-licituds.

Si, dintre del termini de presentacié de sol-licituds, adjuntes diferents versions d’'un mateix tipus de
document, només l'tltima s’incorporara a I'expedient del procés selectiu.

Quins documents obtindré, quan hagi finalitzat el tramit?

En finalitzar el tramit correctament trobaras a la pantalla final del formulari el resguard de la teva
sol-licitud de participacid, el comprovant del registre i, si escau, el rebut amb el codi de barres per
efectuar el pagament al banc i I'evidéncia de la signatura del document de sol-licitud (només en cas
d’identificacié amb certificat digital). Et recomanem que els descarreguis i els guardis.

A més a més,
si t'has identificat amb credencials UB (TUI):

1. Rebras un primer correu electronic que t'indicara que has signat la sol-licitud de participacio i que
te'n proporcionara un resguard.
2. Rebras un segon correu electronic amb el comprovant del registre de la sol-licitud de participacio.

si t'has identificat amb certificat digital:
1. Rebras un correu electronic amb el comprovant del registre de la sol-licitud de participacid.
si t'has identificat sense certificat digital:

1. Rebras un correu electronic amb el comprovant del registre de la sol-licitud de participacid.

5. Com sabré que he finalitzat el tramit correctament?

Un cop finalitzat el tramit correctament, a la darrera pantalla del formulari de sol-licituds, trobaras tots
els resguards generats al llarg del procediment: resguard de la sol-licitud signat, resguard de registre,
i evidéncia de signatura (en cas d’autenticaci6 amb certificat digital). Et recomanem que
descarreguis i guardis els resguards.

6. He sortit del formulari sense descarregar i guardar els resguards. Com els puc obtenir?

¢ Resguard de la sol-licitud: dintre del periode de presentacioé de sol-licituds, torna a entrar al
mateix enllag del formulari i, un cop t'hagis autenticat, tindras accés novament al resguard de la
teva sol-licitud de participaci6 ja formalitzada.
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Comprovant del registre: el rebras com a document adjunt per correu electronic un cophagis
formalitzat la teva sol-licitud de participacio.

7. LaUniversitat de Barcelona esta en periode de tancament i tinc una consulta sobre el tramit.
Com la puc resoldre?

Durant els periodes de tancament de la UB (vegeu el calendari), la resposta a les consultes
efectuades sobre aquest tramit no podra ser immediata. En qualsevol cas, envia’ns un correu
electronic a I'adrega personal.academic@ub.edu i et respondrem al més aviat possible i, en tot cas,
abans del darrer dia de finalitzacié del periode de presentacié de sol-licituds.
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