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TRAMIT DE SOL-LICITUD D’ESMENES AL PROCES SELECTIU, EN TORN DE NOU
INGRES, PER ACCEDIR A LA CATEGORIA DE PERSONAL LABORAL FIX COM A
AUXILIAR DE SERVEIS DE LA UNIVERSITAT DE BARCELONA (CODI OF3/2021/2)

Instruccions del tramit

Procediment per presentar la sol-licitud telematica d’esmena:

1. Accedeix al formulari de sol-licitud d’esmena.
2. ldentifica’t.

3. Esmena la documentacié que escaigui d’acord amb el procediment regulat a les bases.
4. Signa i envia electronicament la sol-licitud.

Meétodes d’accés i signatura electronica:

 Amb credencials UB: en el cas de membres de la comunitat UB, identificacio i signatura
mitjancant autenticacié UB (identificador i contrasenya).

+ Amb certificat digital: identificacié i signatura de la sol-licitud mitjangant un dels certificats
acceptats per lintegrador de sistemes d’identificador i signatura VALid del Consorci
Administracié Oberta de Catalunya (AOC).

+ Sense certificat digital: preferentment per a persones no residents a I'Estat espanyol i que no
estan en disposicid d’obtenir un certificat digital. El tramit es fa a través d'un registre
d’identificacié de persones propi de la UB.

Més informacio

e |ncidéncies técnigues
e Altres incidéncies i consultes
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PREGUNTES MES FREQUENTS

1. Quins tramits puc fer durant el periode d’esmenes?

Pots fer una sol-licitud per tal d'esmenar el motiu de la teva exclusié aportant la documentacié que
escaigui. Durant el periode d'esmenes pots fer aquest tramit tantes vegades com necessitis.

2. Puc presentar la sol-licitud d’esmena a un registre presencial?

No, has de presentar la sol-licitud d’'esmena de manera telematica, en el procés obert a Tramits -
Seu electronica.

3. He de registrar la sol-licitud telematicament?

No. Un cop confirmada la presentacio de la sol-licitud d’esmena, queda registrada automaticament
al registre electronic general de la Universitat de Barcelona. Rebras un correu electronic amb el
comprovant del registre de la sol-licitud, el nUmero d’assentament i 'hora i la data de presentacié.

4. En el procés de sol-licitud d’esmena, he d’aportar documents originals?

No, només has d’adjuntar una copia simple de la documentacié requerida. Un cop finalitzat el procés
selectiu, o en el moment en qué se’ls requereixi, les persones adjudicataries hauran d’aportar la
documentacié original que escaigui.

5. Com he d’identificar els documents que insereixi a la sol-licitud d’esmena?

Et recomanem que el nom de cada document que insereixis (sempre en format PDF) identifiqui el
concepte que li correspon. Per exemple: Titulacio.pdf;, EVO.pdf.

6. Quins documents obtindré, quan hagi finalitzat el tramit?

En finalitzar el tramit correctament trobaras a la pantalla final del formulari el resguard de la teva
sollicitud d’esmena, el comprovant del registre i I'evidéncia de la signatura del document de
sol-licitud d’esmena (només en cas d’identificaci6 amb certificat digital). Et recomanem que els
descarreguis i els guardis.

A més a més, rebras un correu electronic amb el comprovant del registre de la sol-licitud d’esmena.

7. Com sabré que he finalitzat el tramit correctament?

Un cop finalitzat el tramit correctament, a la darrera pantalla del formulari d’esmena, trobaras tots els
resguards generats al llarg del procediment: resguard de la sol-licitud d’esmena signat, resguard de
registre i evidéncia de signatura (en cas d’autenticaci6 amb certificat digital). Et recomanem que
descarreguis i guardis els resguards.

8. Al torn de reserva per a persones amb discapacitat de la llista provisional de persones
admeses i excloses, apareix un numero al costat de les meves dades, qué vol dir?

D’acord amb el punt 2.1e de les bases de la convocatoria, qui opti per qualsevol de les quotes de
reserva per a persones amb discapacitat, ha de fer constar aquesta condici6 a la sol-licitud i presentar
una copia simple de la documentacié que acrediti la condici6é legal de persona amb discapacitat
reconeguda igual o superior al 33 % i, si escau, dictamen per a I'adaptacio de les proves. En cas que
no s’acrediti perd es compleixin la resta de requisits de la convocatodria, aquestes persones seran
admeses en el torn general.
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1: Ala sol-licitud de participacié vas indicar que optes a les places de reserva per a persones amb
discapacitat intel-lectual, i a la documentacié que has aportat queda acreditada la discapacitat
perd no la condicié de discapacitat intel-lectual. Si en el periode d’esmenes no acredites
documentalment que la teva discapacitat és intel-lectual, a la llista definitiva passaras a ser
admeés/esa en el torn de reserva de categoria no intel-lectual.

2: A la sol-licitud de participacio vas indicar que optes a les places de reserva per a persones amb
discapacitat, perd a la documentacié que has aportat no queda acreditada aquesta condicio6. Si
en el periode d’esmenes no acredites documentalment la teva discapacitat, a la llista definitiva
passaras a ser admes/esa en el torn general.

3: Ala sollicitud de participacio vas indicar que optes a les places de reserva per a persones amb
discapacitat intel-lectual, i a la documentacié que has aportat queda acreditada la discapacitat
perd no la condicié de discapacitat intel-lectual. Si esmenes la resta de requisits en el periode
d’esmenes, perd no acredites documentalment que la teva discapacitat és intel-lectual, a la llista
definitiva passaras a ser admeés/esa en el torn de reserva de categoria no intel-lectual.

4: A la sol-licitud de participacio vas indicar que optes a les places de reserva per a persones amb
discapacitat, perd a la documentacié que has aportat no queda acreditada aquesta condicio. Si
esmenes la resta de requisits en el periode d’esmenes, perd no acredites documentalment la
teva discapacitat, a la llista definitiva passaras a ser admeés/esa en el torn general.

9. Alallista provisional de persones admeses i excloses, no he estat declarat/da exempt/a de la
realitzacio de la prova de catala. Com ho puc esmenar?

Per restar exemptes de I'exercici sobre coneixements de llengua catalana, les persones aspirants
han d’acreditar el nivell de suficiencia (C1) de catala del Marc europeu de referéncia per a les
llenglies (MECR) o altres titulacions equivalents o superiors.

Documents que no acrediten I’exempcio:
x Certificat emés amb anterioritat a la normativa en vigor
x Informacio sobre el resultat de la prova de coneixements de llengua catalana
x Certificat que no acredita el nivell de suficiéncia (C1)
x Document on consta haver superat una prova de catala del mateix nivell o superior en processos
de seleccié de personal anteriors per accedir a altres universitats
x Document malmés o format d’arxiu no valid

Presenta mitjangant el tramit electronic d’esmena qualsevol dels certificats previstos a la
normativa aplicable

Més informacid sobre:

« Normativa aplicable: Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del coneixement de
catala i aranés en els processos de seleccidé de personal i provisio de llocs de treball de les
administracions publiques de Catalunya

e Eaquivaléncies i acreditacié de coneixements de catala

¢ Reconeixement del nivell C1 de catala per escolaritat reglada no universitaria
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