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Institut de Desenvolupament Professional
1DP

Beca de extraordinaria de coltaboracié Suport Documental | Revistes de I'lDP

BASES

La Directora de I'lDP-ICE, de conformitat amb |'Estatut de la Universitat de Barcelona (UB} i d'acord amb el
que disposa el Reglament de beques de col-laboracié aprovat pel Consell de Govern amb data 8 de juny
de 2018 i modificat per aprovacio del Consell de Govern de 26 de juny de 2020, aprova les bases que
regeixen la concessié de beques de col-laboracio de la

BASE |. Convocatoria

Es convoca 1 beca de col-laboracio amb la Institut de Desenvolupament Professional

1. Elrégim de les activitats de col-laboracié (periode de col-taboraci6, dedicacio, harari | dotacid
economica) s'especifica a 'annex d’aquesta convocatoria. A la dotacié econdmica s'aplica la retencid
d'IRPF i la quota obrera de la Seguretat Social que correspon a la persona beneficiaria

2. La percepcid econdmica és proporcional al periode en qué realment es presta la coliaboracio.

3. La dotacié economica total de la beca és de 7.378,69 €. El pagament es fa a carrec de les posicions
pressupcstaries:  37880000411002 D/482000900/C2022G/G00  SENSE  FONS UPPAGESP,
37880000411002 D/160000300/C2022G/G00 SENSE FONS UPPAGESP del pressupost de fa
Universitat de Barcelona, per la qual cosa el seu import queda garantit.

BASE Il. Requisits i mérits
L'alumnat que sol-licita una beca ha de complir els requisits seguents:

Requisits generals:

*  Ser estudiant de la UB o d'algun dels seus centres adscrits en qualsevol ensenyament homalogat de
grau oficial, grau propi o master universitari. D'acord amb 'art. 4.1 del Reglament de beques de
col-laboraci@, no es consideren estudiants de la UB els alumnes de mobilitat procedents d'altres
universitats.

*  No haver gaudit d'una beca de col-laboraci6 a la mateixa unitat, entitat externa, facultat o a ''DP-ICE
durant els 22 mesos cansecutius immediatament precedents al de la convocatoria. En cap cas es pot
col'laborar durant mes de 22 mesos a la mateixa unitat, entitat externa, facultat o a I'lDP-ICE.

*  No podran ser admesos aguells estudiants que hagin esgotat préviament el periode de coi-laboracio
de la beca amb el mateix Pla Formatiu.

* Haver superat, com a minim, 30 crédits ECTS de I'ensenyament que s'estigui cursant, a excepcié de
I'alumnat que inicii un ensenyament, quan es tracti d’una matricula semestral o si 'estudiant esta

matriculat en un masfer. L'alumnat que opti per la modalitat de temps parcial de permanéncia ha
d'haver superat un minim de 15 crédits ECTS.

Matricular-se d’un minim de 18 crédits, o d'un nombre inferior de crédits si amb aquesta matriculacio
es finalitza I'ensenyament o si es tracta d'una matricula semestral.

*  Tenir coneixements orals de catala o castella.

*  Estar en possessid del DNI o NIE

Requisits especifics i mérits:
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* Els que s'indiguen a l'annex d’aquesta convocatdria per a cada beca

Els requisits s’han de complir el dia que finalitza el termini de presentacio de sal-licituds i s'’han de mantenir
durant tot el periode de la durada de la beca, llevat del requisit de ser estudiant que caldra acreditar
mitjangant la presentacio de la matricula o de I'admissié a I'ensenyament en el moment d'acceptacio de la
beca.

BASE Ill. Tramitacio

La sol-licitud s'ha d'emplenar per via telematica, prévia autenticacié, a fravés de la seu electrénica de [a
Universitat de Barcelona (https://seu.ub.edu) . Un cop confirmada la sol-licitud, no s'hi poden fer
modificacions. A la sollicitud s'ha d'adjuntar, per via telematica, la documentacié que s'especifica a la base
IV, entre el 24 d'octubre de 2022 al 7 de novembre de 2022

BASE IV. Documentacio
Documentacio que s'ha de presentar per sol-licitar la beca

“  Copia de la matricula si és d’'un ensenyament interuniversitari en qué la UB no és la universitat de
matricula o si s'és estudiant d'un centre adscrit a Ia UB.

*  En el cas d’estudiants que siguin de centres adscrits o de nou aceés i que no tinguin expedient amb
qualificacions: certificacié académica personal (original o fotocOpia compulsada) dels estudis
universitaris cursats (grau, llicenciatura, master) en qué constin les qualificacions obtingudes en les
convocatories corresponents, en forma de suspens (S), aprovat (A), notable (N), excel-lent (E) i
matricula d’honor (MH), amb les qualificacions quantitatives corresponents, els crédits cursats i 1a data
d'obtencio de les gualificacions, aixi com la traduccié jurada corresponent (original o fotocopia
compulsada), si escau.

En el cas d'estudis cursats a I'estranger: declaracio d’equivaléncia de la nota mitjana dels estudis que
hagin donat accés a 'ensenyament, emesa pel Minister! d'Educacié i Formacié Professional. Les
persones que ja disposin de la declaracic expedida per 'Agéncia Nacional d’Avaluacio de la Qualitat i
Acreditacié (ANECA), podran presentar aquesta.

Podeu trobar la declaracié d’equivaléncia de ta nota mitjana de I'expedient académic d’estudis

universitaris cursats a Pestranger a. http://www.mecd.gob.es/mecd/servicios-al-ciudadano-

m rat n 15/fi mli

* Curriculum (cal introduir-lo a |'apartat de la sol.licitud telematica habilitat per a aquesta finalitat).

D’acord amb I'apartat segon de l'article 15 del Reglament de beques de col-laboracid, si s'observa que
manca algun document, es requereix a la persona interessada que I'aporti a través de la seu electronica,
mitjangant una llista de reclamacio de documentacié on consta el termini de presentacid. A més, se li
indica que, si no ho fa, es considerara que desisteix de la peticid.
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BASE V. Comissid de valoracié

1.

La Directora de I'DP-ICE nomena la Comissié de Valoracid, constituida per:

Presidéncia: La Directora de I''DP-ICE o persana en qui deiegui

Vocalia: Un representant de I'drgan/unitat/projecte de recerca promotor de la convocatdria de
la beca de col-laboracid, o persona en qui delegui.

Un representant dels estudiants nomenat pel Consell de 'Alumnat, o persona en qui
delegui.
Secretaria: Cap de Beques i Ajuts a I'Estudiant, amb veu i sense vot, o persena en qui delegui.

La Comissio, en el termini méaxim de seixanta (60) dies a partir de I'Ultim dia indicat a les bases per
presentar sollicituds, tramet les sol-licituds presentades, amb la documentacié que s'hi adjunti, 'acta
de la sessid i les propostes d'adjudicacié que consideri pertinents a la Directora de 'MIDP-ICE. En el
termini maxim de deu (10) dies des de la data de la reunio de la Comissid de Valoracio, la Directora de
I'IDP-ICE resol l'adjudicaci.

L'alumnat que no obtingui la beca sollicitada pot formar part d'una liista d'espera. En el cas que es
produeixi una rentincia, la Directora de IIDP-ICE pot concedir la beca a una persona de la llista
d'espera pel temps que resti de col-laboracit, sempre que sigui igual o superior a tres quartes parts de
la durada prevista de la beca.

BASE Vi. Seleccié

1.

*

En la selecci¢ dels candidats es tenen en compte els criteris segilents:

Expedient académic. Les qualificacions es valoren ponderant les notes de I'expedient académic tal
com ho va aprovar el Consell de Govern i d'acord amb el que estableix I'article 5.1 del Reglament de
beques de coi-laboraci6. A 'alumnat que inicii els estudis i no tingui expedient académic a la UB, se
li caleula la nota mitjana de I'expedient que |i dona accés.

Si l'expedient que dona accés és estranger, la nota mitjana que es té en compte és la declaracio
d'equivaléncia de nota mitjana dels estudis que donen accés a ensenyament, emesa pel Ministeri
d’Educacio i Formaci6 Professional. Les persones que ja disposin de la declaracié expedida per
'ANECA, I'han d’aportar.

Podeu trobar la declaracié d'equivaléncia de la nota mitjana de I'expedient académic d'estudis
universitaris cursats a l'estranger al link seglient: http:/iwww.mecd.gob.es/mecd/servicios-al-
i - neral ion ficha.h

Idoneitat. La Comissié de Valoracio pot avaluar la idoneitat dels candidats segons el seu curriculum
o mitjangant una entrevista, si escau, fins a un maxim de sis (6) punts. Per fer aquesta valoracio
només es poden tenir en compte les aportacions dels candidats que estiguin degudament
documentades al curriculum.

2. Laresoluci6 de I'adjudicacio es publicara al tauler d'anuncis de la seu electronica de ia Universitat
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BASE VIil. Acceptacié de la beca i lliurament de documentacio

1.

1. Una vegada s’ha resolt la convocatoria, la persona responsable del becari hi contacta per tramitar
el document d'acceptacié corresponent i assignar-li el tutor que tindra durant tota

El becari o becaria ha d’emplenar i signar elecironicament {mitjangant la seva targeta TuUl} el
document d'acceptacié de Ia beca i ha de lliurar la documentacié indicada per poder percebre 'import
econdmic de la beca i poder ser donat d’alta a la Seguretat Social. Ha de facilitar el seu ntimero de la
Seguretat Social en el moment de formalitzar el document d’acceptacio. Si no el t&, no pot incorporar-
se a la beca fins que el presenti. S’entén que renuncia voluntariament a la beca si, sense justificacio,
no es presenta el dia d'inici de la beca en el lloc | en I'hora comunicats pel responsable a fi de
formalitzar i'acceptacio de la

En cas que, per motius justificats, el becari o becaria no es pugul incorporar a la unitat en qué ha de
prestar la col-laboracio en el termini assenyalat, o que, havent-s'hi incorporat, hi hagi de renunciar, pot
demanar, en el mateix moment de la renincia, que se l'inclogui a la llista d'espera per poder optar a
possibles substitucions en cas d’altres rendncies. En aquest cas, passa a formar part d’una segona
lista d'espera.

Els adjudicataris estrangers, per poder percebre Fimport de ia beca, s’han d’acreditar mitjancant el
NIE (Nimero d'ldentificacié d'Estrangers). Quan el periode de 'estada sigui inferior a 183 dies durant
I'any natural, la beca estara subjecta a I'impost sobre la Renda de No Residents i tindra una retencid
del 19% per a contribuents residents de la unié Europea, Isiandia i Noruega, i del 24% per a residents
de fa resta de paisos. Quan el periode d'estada sigui superior als 183 dies dintre de 'any natural, es
practica una retencié minima del 2% (IRPF de residents fiscals), que pot ser superior segons limport |
ia durada de la beca. La devolucid d'aguesta retencio, si escau, només es pot sollicitar directament a
I'Agéncia Tributaria.

BASE VIl. Activitats de col-laboracié

1.

Les activitats de col-laboracié de cada beca s'especifiquen a I'annex d'aquesta convocatdria. El
desenvolupament del pla formatiu esta regulat a Tl'article 24 del Reglament de beques de
colfaboracio, i comporta drets i obligacions tant per als beneficiaris com per als responsables i tutors
dels becaris.

Els becaris poden adrecar un escrit de queixa a la Directora de I''DP-ICE si consideren que es
transgredeix el contingut de la col-laboracio i el desenvolupament del seu pia formatiu.

BASE IX. Obligacions

1.

Els becaris han de ser estudiants de la UB durant tot el temps que gaudeixen de la beca i han de
complir totes les obligacions establertes a I'article 32 del Reglament de beques de col-laboracio.

Els becaris presten la collaboracié en I'horari especificat a I'annex d’aquesta convocatoria.

Sobre tasques concretes, horaris, permisos i qualsevol altre tema relacionat amb la prestacio de la
col-laboracio per part dels becaris, decideix la persona responsable de la unitat on estigui destinat el
becari o la persona que delegui. Ha de tenir en compte, perd, el que s’estableix al Reglament de
beques de collaboracit de la UB.

El tutor ha de vetllar pel compliment de les obligacions assignades al seu becari i comunicar a la
persona responsable del becar els possibles casos d'incompliment i altres circumstancies, per tal que
elabori l'informe corresponent i I'elevi a la Directora de 'IDP-ICE, als efectes d’obertura d'expedient i
revocacio, si escau, de la beca concedida. E! tutor ha de donar compliment al pla formatiu indicat al
Reglament i informar el becari o becaria en matéria de prevencit de riscos laborals.
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3. En cas de rentincia a la beca, el becari o becaria només té dret a percebre la quantitat deguda pels
dies en qué ha prestat la col-laboracié, fins a la data de rendincia. Ha d’emplenar I'imprés normalitzat
de renuncia de la beca amb una antelacié minima de quinze (15) dies, document en qué ha
d'informar de les causes de la rendncia. En ¢cas que, a causa de |a rendncia, cobri diners
indegudament, ha de tornar-los tan bon punt els hi rectamin. Si no ho fes, se i aplicaria la disposicio
addicional primera de la Normativa economica de la UB.

BASE X. Extincio

Les beques de col-laboracié s'extingeixen per ies causes seglients:

*  El compliment del termini fixat a les bases de la convocatéria de la beca.

" L'informe desfavorable del responsable de la beca, en les convocatories que preveuen la possibilitat
d'allargar la durada de la beca.

*  Larenincia del becari o becaria.

*  Una causa sobrevinguda d'incompatibilitat o de perdua d'algun dels requisits necessaris per obtenir
la beca.

*  Lafinalitzaci¢ dels estudis del becari o becaria.
La revocacio de la beca,

" Ladeclaracid com a sancié accessoria en un expedient disciplinari.

BASE XI. Revocacioé

La beca pot ser revocada, amb la tramitaci6 prévia de 'expedient corresponent segons el que disposen
els articles 37 i 38 del Reglament, per les causes segients:

*

Incompliment de les obligacions dei becari establertes en aquest reglament o en la convocatoria

Comprovacio de I'existéncia d'ocultacio, frau o falsejament de les dades o de la documentacio
aportada pel becari amb ta sol-licitud de la beca, sens perjudici de la possibilitat de reclamar les
quantitats percebudes abans de [a tramitaci¢ del procediment

*  Concurréncia de circumstancies que afectin el desenvolupament adequat de les tasques
encomanades.

*

Altres causes de revocacio previstes en J'ordenament juridic.

En cas de revocacid d'una beca per incompliment, el becari o becaria no pot optar a posteriors beques de
col-laberacid.

BASE XII. Incompatibiiitats

El benefici de la beca de col-laboracit és incompatible:

*

Amb qualsevol activitat plblica o privada. Ara bé, es pot autoritzar la compatibilitat de tasques
esporadiques i de cap de setmana sempre que es garanteixi el seguiment dels estudis en condicions
adequades.

*

Amb la percepcié de 'atur i el gaudiment d’altres beques de col-laboracio.

Es competéncia de la Directora de "DP-ICE resoldre les sollicituds de compatibilitat que es puguin
produir.
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Les persones adjudicataries d'una beca de col-laboracité han de comunicar immediatament al seu
responsable qualsevol situacié susceptible d'incompatibilitat o la pérdua d’algun dels requisits necessaris
per gaudir de [a beca, i es pot procedir a I'extincid de la beca d'acord amb I'article 34 del Reglament de
beques de col-laboracio,

BASE XIIl. Régim juridic

Les relacions entre la persona beneficiaria de la beca i aquesta Universitat, independentment de la tasca
que es dugui a terme, es regeixen per aquestes bases, pel Reglament de beques de col-laboracio de la
UB, per la resta de normativa académica de la Universitat i per les disposicions estatals i autondmiques
que hi siguin aplicables, en especial el Reial decret 1493/2011, de 24 d'octubre, pel qual es regulen els
termes i les condicions d'inclusié en el Régim General de la Seguretat Social de les persones que
participen en programes de formacio.

En cap cas el gaudiment d'una beca de col-laboraci6 implica una relacié de caracter laboral entre la
persona beneficiaria i la Universitat.

BASE XIV. Dret d’informacid relatiu al fractament de dades personals

1. El responsabie del tractament de les dades personals és la Secretaria General de la Universitat de
Barcelona, amb adrega postal Gran Via de les Coris Catalanes, 585, 08007 Barcelona i adrega de
correu electronic secretaria.general@ub.edu.

2. Lafinalitat del tractament de les dades personals és gestionar les beques de col-iaboracio.

3. La base juridica és el compliment d'una missié realitzada en interés public (Llei 1/2003, de 19 de
febrer, d'universitats de Catalunya; Llei Organica 6/2001, de 21 de desembre, d'Universitats; i Llei
38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions).

4. Les vostres dades es tractaran durant el temps necessari per complir ia finalitat per la qual van ser
recollides i per determinar les possibles responsabilitats que es poguessin derivar de dita finalitat i
del tractament de les dades,

5. Els destinataris de les dades son la Universitat i, si whi ha, els encarregats del tractament. En el cas
que se us adjudiqui una beca de col-laboracld, també seran destinataries de les dades necessaries
les administracions tributaries i la Tresoreria General de la Seguretat Social. Aixi mateix, publicarem
fa resolucio de I'adjudicacio de les beques al lloc web de la UB indicat en les presents bases.

No es contempla cap altra cessié de dades, tret que sigui obligacié legal. En aquest suposit,
Gnicament s'enviaran les dades necessaries.

6. Podeu accedir a les dades, sol-licitar-ne la rectificacié, supressid, I'oposicié o la limitacio, mitjangant
un escrit adrecat a la Secretaria General de la Universitat de Barcelona (Gran Via de les Corts
Catalanes, 585, 08007 Barcelona), o mitjancant un missatge de correu electronic a I'adrega
secretaria.general@ub.edu. Caldra adjuntar una fotocopia del DNI o d'un altre document valid que us
identifiqui.

7. Si considereu que els vostres drets no s’han atés adequadament podeu comunicar-lo al Delegat de

Proteccic de Dades de [a UB: protecciodedades@ub.edu o Travessera de les Corts, 131-159,
Pavelld Rosa, 08028 Barcelona

8. Aixi mateix, teniu dret a presentar una reclamacié davant |'Autoritat Catatana de Proteccié de Dades.

BASE XV, Difusié

Els centres de la Universitat de Barcelona han de procurar fer la maxima difusié d'aquesta convocatoria.
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BASE XVI. Aclariment

Aquesta convocatoria es regeix pel Reglament de beques de col-laboracio aprovat pel Consell de Govern
de la UB el 8 de juny de 2018 i modificat per aprovacid del Consell de Govern de 26 de juny de 2020, el

qual esta a disposicié de tot I'alumnat al web www.ub.edu/beques/col,

L'aclariment de qualsevol dubts en |a interpretacid d'aquestes bases és competéncia de [a Directora de
'IDP-ICE.

L'alumnat se sotmet a les prescripcions de les bases de la convocatdria [ a les disposicions del
Reglament esmentat pel sol fet de presentar la sol-licitud.

BASE XVII. Recursos

Contra les resolucions dictades per la Directora de I''DP-ICE —convocant de la beca— que esgoten |a via
administrafiva, independentment de la seva immediata executivitat, les persones interessades poden
interposar recurs contencios administratiu davant del jutjat contencits administratiu de Barcelona en &l
termini de dos mesos, a comptar de 'endema de la notificacio de la resolucid, d’acord amb el que
estableixen els articles 8 i 46 de la Llel 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa
administrativa, Tambeé poden interposar qualsevol altre recurs que creguin convenient en defensa dels
seus drets.

No obstant aixd, les persones interessades poden optar per interposar contra aquesta resoiucié un recurs
de reposicid davant el mateix organ que I'ha dictada, en el termini d’un mes, a comptar de 'endema de la
notificacié d'aquesta resolucio, de conformitat amb larticle 123 i segiients de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, del procediment administratiu com( de les administracions pibliques. En aquest cas no es
podra interposar el recurs contencios administratiu mentre no es dicti resolucié expressa o presumpta del
recurs de reposicié.

Buxarrais Estrada, Maria Rosa

Directora de I'DP-ICE

IUNIVERSITATbe
| BARCELONA

Institue de Desenvolupament
Professicnal

Canira aquesta resolucié que esgota la via administrativa, independentment de la seva immediata executivitat, podeu
interposar recurs confencits administratiu davant el jutiat contencids administratiu de Barcelona en el termini de dos
mesos, a comptar de 'endemna de Ia notificacid de fa resolucic, d'acord amb el que estableixen els articles 8 i 46 de la
Llei 29/1998, de 13 de julicl, requladara de la jurisdiccié contenciosa administrativa. També podeu interposar
qualsevol alfre recurs que considereu procedent.

No obstant aixd, les persones interessades poden optar per interposar confra aquesta resoluci un recurs de reposicic
davant el mateix organ que 'ha dictada, en el termini d'un mes, a comptar de 'endema de la notificacic de fa
resolucit, de conformitat amb l'article 123 | segilents de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment

administratiu comu de fes administracions publiques. En aquest cas no es podra interposar el recurs contencids
administrativ mentre no es dicti resolucid expressa o presumpta del recurs de reposicio.
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Institut de Desenvolupament Professianal
IDP

Beca extraordinaria de col-laboracié Suport Documental i Revistes de I''DP

Nombre de beques: 1 2022.1.1DP.1
Unitat que proposa la beca: Institut de Desenvolupament Professional
Responsable/s dels becaris: Maria Mercedes Gracenea Zugarramurdi

Descripcid de I'activitat

- Col-aboracio6 en els treballs de correccio i revisid de textos, seguiment d'autors, informacio, tractament
de textos i alires tasques relacionades amb les revistes editades per I''DP.

- Col-laboracié en tasques relacionades amb la gestié documental de I1DP.

- Col-laboraci6 en la transicié digital de documents | arxius.

LLoc on es prestara la col-laboracio

Institut de Desenvolupament Professional. Campus Mundet, Edifici Migdia 1a planta Pg. Vall d'Hebron
171, 08035 Barcelona

Periode de col-faboracié

De I'1 de desembre de 2022 al 30 de novembre de 2023
Periode d'inactivitat: agost de 2023

Dedicacid setmanal Horari Dotacid econdmica en brut

25 hores setmanals  De dilluns a divendres de 9h00' a 14h00’ 617,00 € mensuals

Requisits especifics

1. Acredita documentalment el nivell intermedi d'anglés B1 adjuntant el certificat acreditatiu i justifica-ho
per escrit, si escau.
2. Acredita documentalment el nivell de catalad C1 (suficiéncia) adjuntant el certificat acreditatiu,

Merits

1. Coneixements basics de fluxos peer-review en revistes cientifiques.
2. Coneixements basics informatics ( Internet, Office, Plataformes digitals j altres ).
3. Es fara entrevista.

Pla formatiu

Competéncies a desenvolupar:

1. Capacitat de prendre decisions i d'adaptacié a noves situacions

2. Habilitats en cercar, usar i integrar la informacié

3. Capacitat per aplicar coneixements a la practica

4. Habilitats comunicatives i interpersonals

5. Especifiques Master - Capacitat de fer servir noves eines per la gestié del coneixement
8. Especifiques Master - Expertesa en la cerca d'informacio per a Ia recerca
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tnstitut de Desenvolupament Professional
IDP

Activitats formatives organitzades:

1. Assisténcia a cursos, congressos | jomades organitzades pel CRAI i altres unitats de la Universitat de
Barcelona, sobre temes relacionats amb I'aprenentatge associat a la beca i referents a modelitzacio de la
gestio de revistes, coneixements de plataformes de gestié documental, gestié de base de dades, etc.

Formacio a adquirir:

1. Formaci¢ en prevencié en matéria de seguretat, salut i medi ambient.

2. Aprofundiment en la maquetacit de textos cientifics. Coneixement practic de ta gestid entre revistes |
autors.

3. Formacid en el coneixement de la inclusié de revistes en base de dades indexades.

4. Aprofundiment en el coneixement dels criteris de qualitat de les revistes.

Consideracions

Dins les activitats propies de la beca es poden produir desplagaments a territori nacional i a l'estranger
del becarifa.
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