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Instruccions del tramit

Procediment per presentar esmenes i/o desistiment:

1.
2.
3.

4,

Accediu al formulari de sol-licitud d’esmena i/o desistiment.

Identifiqueu-vos.

Esmeneu la documentacio que escaigui i/o desistiu dels llocs de treball que considereu, d’acord
amb el procediment regulat a les bases.

Signeu i envieu electronicament la sol-licitud en el termini establert.

Métodes d’accés i signatura electronica

e Mitjancant qualsevol dels certificats digitals acceptats per l'integrador de sistemes d’identificador i
signatura VALid del Consorci Administracié Oberta de Catalunya (AOC).

e Mitjancant credencials UB (identificador i contrasenya), per a I'accés i la signatura.

Més informacio

e Incidéncies técniques

e Altres incidéncies i consultes
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https://www.aoc.cat/knowledge-base/certificats-admesos-pel-validador-del-consorci-aoc/
mailto:pau@ub.edu
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PREGUNTES MES FREQUENTS

1. Quins tramits puc fer durant el periode d'esmenes?

Podeu fer una sol-licitud per esmenar el motiu d’exclusié o aportar la documentacié addicional que
estimeu oportuna. També podeu fer una sol-licitud per desistir de qualsevol dels llocs de treball que
havieu seleccionat a la sol-licitud de participacio en el concurs.

2. Qué puc fer si els meus documents originals no sén en format electronic (amb signatura
electronica o Codi Segur de Verificacid)? Qué puc fer si tampoc disposo d'una copia autentica
electronica emesa per I'administracio productora d'aquest/s document/s original/s?

Molts dels documents originals sén en suport paper. Si aquest és el vostre cas, cal que us dirigiu al
registre del Pavell6 Rosa per presentar-los. Alla procediran a la seva digitalitzacio (seguint les
exigéncies de la normativa vigent) i rebreu el corresponent rebut de registre.

3. Puc presentar la sol-licitud d'esmena de documentacio i/o desistiment de llocs de treball aun
registre presencial?

No, la sol-licitud s'ha de presentar de manera telematica, en el procés obert a Tramits - Seu
electronica. Durant el periode d'esmenes només heu d'anar a I'oficina de registre del Pavell6 Rosa
(i no fer la sol-licitud electronica) en el cas que haguéssiu d'esmenar documentacié i només
haguéssiu d'aportar originals en paper (no copies compulsades).

4. Com he d'identificar els documents que insereixi a la sol-licitud telematica d'esmenes?
Recomanem que el nom de cada document que inseriu (sempre en format PDF) identifiqui el
concepte que li correspon. Per exemple: Titulacié.pdf; Serveis prestats.pdf.

5. De quants llocs de treball puc desistir a la sol-licitud de desistiment?

Podeu desistir de qualsevol lloc de treball indicat a la vostra sol-licitud de participacié en el concurs.

6. Vull aportar més formacié de la que consta a la relaci6 emesa i validada per la Unitat de
Formacio de PAS. Com puc fer-ho?

Ha de ser formacio certificada fins al darrer dia del termini de presentacié de sol-licituds i s’ha d’enviar
a la Unitat de Formaci6 de PAS de la manera seglent:

a) Sidisposeu d’un document original electronic o copia autentica del titol o certificat corresponent,
heu d’enviar-la mitjangant instancia genérica adrecada a la Unitat de Formaci6é de PAS.

b) Si no disposeu del document electronic o de la copia auténtica emesa per la UB, o qualsevol
altra administracio publica, heu de presentar els documents originals al reqgistre del Pavell6 Rosa,
on s’obtindra una copia que es trametra a la Unitat de Formacié de PAS. També els podeu
presentar adrecant-vos directament a la Unitat de Formacio de PAS.
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http://www.ub.edu/acad/cipr/indexGeneral.php?filtre=RPV01
https://seu.ub.edu/public/mostrar/catalegTramits
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7. Pucrevocar lasol-licitud de desistiment un cop signada i registrada?
No. Un cop signada i registrada, la sol-licitud de desistiment és irrevocable.
8. Puc canviar I’ordre de preferéncia dels llocs que he triat a la sol-licitud de participaci6?

No. Podeu desistir de qualsevol lloc indicat a la vostra sol-licitud de participacié en el concurs, pero
no podeu modificar 'ordre de preferéncia.

9. Quins documents obtindré quan hagi finalitzat el tramit?
En finalitzar el tramit correctament trobareu, a la pantalla final del formulari, el resguard de la vostra
sol-licitud d’esmena o desistiment i el comprovant del registre. Us recomanem que els descarregueu

i els guardeu. A més, rebreu un correu electronic amb el comprovant del registre de la sol-licitud
d’esmena o desistiment.
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