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ANNEX Il - FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

CODI LLOC DE TREBALL SUBGRUP C. DESTINACIO C. ESPECIFIC HORARI
00039044 Al 26 07 Horari basic mati
ESCALA

Escala de Tecnics d'administracid o de Lletrats

DENOMINACIO LLOC DE TREBALL
Lletrat/ada coordinador/a d’ambit de Recursos Humans

ADSCRIPCIO ORGANICA
Secretaria General

UNITAT
Serveis Juridics i Convenis

CENTRE DE DESTINACIO (Ubicacid)
Balmes, 21, 08007 Barcelona

REQUISIT ESPECIFIC

Grau o Llicenciatura en Dret.

MISSIO

Assessorar juridicament en els assumptes encarregats, i gestionar i fer el seguiment dels expedients,
d’acord amb la normativa vigent i les directrius definides pel lloc de comandament, amb |'objectiu
d'oferir el millor servei.

FUNCIONS

1. Dirigir i coordinar el personal i els recursos materials assignats, i detectar les necessitats que es
puguin produir.

2. Assessorar i assistir juridicament als organs de govern en I'ambit de recursos humans.

Elaborar informes, dictamens, resolucions i propostes d’actuacié en materies del seu ambit.

4. Assessorar i assistir juridicament en la tramitacio i seguiment d’expedients disciplinaris de personal
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i d’altres procediments administratius relacionat amb I'ambit de recursos humans.
5. Analitzarirealitzar el control juridic i la proposta de textos normatius i de la normativa aplicable en
matéria de recursos humans.
Participar en processos judicials en materia de recursos humans i fer el seu seguiment.
Assessorar i assistir juridicament en processos electorals i sindicals i a la Comissié de reclamacions.
Assessorar i assistir juridicament en les Inspeccions de treball a la Universitat de Barcelona.
Formular propostes a les queixes presentades al Sindic de Greuges de Catalunya relacionades amb
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els recursos humans.
10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan escaigui.
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MERITS

1. Coneixements avancats en dret administratiu i laboral, especialment en I'ambit de la funcid publica
i del personal al servei de I’Administracid.

2. Coneixements avangats de redaccid i presentacié d’informes, i de gestié de projectes i programes.

3. Coneixements avangats i experiéncia en I'ordenament juridic aplicable a la Universitat de
Barcelona.

4. Coneixements i experiencia en gestid per processos, avaluacié i millora del servei.

5. Experiéncia en coordinacid de grups de treball i en habilitats directives (lideratge, planificacio,
analisi i presa de decisions i orientacio a l'usuari).
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