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ANNEX Il - FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

CODI DEL LLOC DE | SUBGRUP | COMPLEMENT COMPLEMENT | HORARI

TREBALL DE DESTINACIO | ESPECIFIC
6304 A1 A2 24 11 Horari Basic Matins
ESCALA

Escala de facultatius d'arxius i biblioteques.
Escala d'ajudants d'arxius i biblioteques.

DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL
Cap de biblioteca

ADSCRIPCIO ORGANICA
Centre de Recursos per a I'Aprenentatge i la Investigacio

UNITAT
CRAI | Biblioteca de Biologia

CENTRE DE DESTINACIO (UBICACIO)
Avinguda Diagonal, 643, 08028 Barcelona

MISSIO
Dirigir i coordinar els processos de la biblioteca, d’acord amb la normativa vigent i les directrius
definides pel lloc de comandament, amb I'objectiu d’oferir el millor servei.

FUNCIONS GENERIQUES
1. Dirigir i coordinar el personal i els recursos materials assignats, i detectar les necessitats que es

puguin produir.

2. Seleccionar i organitzar el fons bibliografic per a la recerca i la docéncia, tant de llibres i altres
publicacions com de bases de dades.

3. Gestionar el pressupost de la biblioteca.

Coordinar i gestionar els processos que es duen a terme en el seu ambit competencial: atencié a

'usuari, suport a la docéncia i a la recerca, i seleccié i gestio de la col-leccié.

Elaborar informes, criteris d’actuacio i propostes de millora en el seu ambit.

Participar en els processos d’avaluacié i millora dels serveis.

Coordinar els plans de formacié d’'usuaris en alfabetitzacié informacional.

Supervisar I'equipament i les instal-lacions de la biblioteca.

Promoure i facilitar la interlocucié amb les unitats internes amb les que gestionen processos

compartits, i la col-laboracié amb altres institucions.

10. Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors, quan escaigui.
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MERITS

1. Coneixements i experiéncia en gestio i coordinacié de personal.

2. Coneixements i experiéncia en coordinacid i gestioé dels processos i serveis bibliotecaris: seleccié
i gestid de fons bibliografics, atencié a 'usuari, i suport a la docéncia i la recerca.

3. Coneixements i experiéncia en elaboracio d’informes, criteris d’actuacio i propostes de millora en
el seu ambit.

4. Coneixements i experiéncia en gestid per processos, avaluacio i millora del servei.

5. Coneixements i experiéncia en gestié pressupostaria i de recursos materials, i en organitzacio
d’espais.
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